ESTADO DE SANTA CATARINA
Prefeitura Municipal de Treviso

DECRETO N° 309/2021, DE 25 DE MAIO DE 2021.

ESTABELECE NORMAS COMPLEMENTARES ACERCA DA CONDUCAO
DOS VEICULOS UTILIZADOS PELA ADMINISTRACAO DIRETA,
AUTARQUICA E FUNDACIONAL DO PODER EXECUTIVO, APURACAO
DAS EVENTUAIS RESPONSABILIDADES NOS CASOS DE ACIDENTES
OU SURGIMENTO DE DANOS EM VEICULOS OFICIAIS.

VALERIO MORETTI, Prefeito de Treviso, no uso de suas atribuicdes legais,
conforme dispde o Art. 45, Incisos Il, XXII e XXl da Lei Organica do
Municipio, e:

CONSIDERANDO a obediéncia aos principios da eficiéncia e do interesse
publico,

DECRETA:

Art. 1° A conducdo dos veiculos utilizados pela administracdo direta,
autarquica e fundacional do Poder Executivo Municipal e a apuracdo das eventuais
responsabilidades nos casos de acidentes ou surgimento de danos em veiculos
oficiais, deverado obedecer aos procedimentos estabelecidos neste decreto.

_ Capitulo |
DA CONDUCAO DOS VEICULOS OFICIAIS

Art. 2° Os veiculos oficiais s6 deverdo ser conduzidos por servidores que
tenham atribuicdo especifica para desempenhar a funcdo de Motorista ou para
servidores designados através de portaria.

Art. 3° Conforme estabelece o Cédigo de Transito Brasileiro, o condutor de
veiculo oficial devera possuir habilitacdo especifica para o veiculo a ser conduzido,
devendo ser observado, ainda, a seguinte graduacdes e categorias, conforme Lei
468/07 de 18 de dezembro de 2007.

Art. 4° O Condutor que tiver a Carteira Nacional de Habilitacdo - CNH -
suspensa ou cassada estard impedido de conduzir veiculo oficial, devendo
comunicar o fato, imediatamente a Secretaria/Autarquia/Fundacdo ao qual esta
lotado, sob pena das san¢des administrativas cabiveis.

Paragrafo unico. Em caso de descumprimento do estabelecido no caput
deste artigo, o condutor e/ou quem tenha autorizado sua conducdo, respondera
administrativamente por quaisquer danos, infracdes e irregularidades, bem como o
ressarcimento dos prejuizos ocorridos.

Art. 5° O responsavel pela Secretaria/Autarquia/Fundacdo, obedecidas as
exigéncias legais de habilitacdo, poderdo, a qualquer tempo, autorizar servidor
publico, ndo ocupante de cargo de motorista, a conduzir veiculo oficial na auséncia
de motorista.
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8 1° A autorizagdo a ser elaborada, deverd ser solicitada através de
memorando encaminhado a Secretaria/Autarquia/Fundacéo, que sera responsavel
pela elaboracdo de portaria de permisséo para conducédo de veiculo oficial.

§ 2° Juntamente com memorando deverd ser encaminhado a cépia da
Carteira Nacional de Habilitacéo.

§ 3° Somente apos a publicagdo da Portaria no Diario Oficial dos Municipios
(DOM), o servidor autorizado podera conduzir veiculo oficial.

Art. 6° O servidor autorizado a conduzir veiculo oficial devera observar todas
as normas estabelecidas para servidor ocupante de cargo de motorista.

Capl'tulo 1
DAS OBRIGACOES DO CONDUTOR

Art. 7° Antes de colocar o veiculo em circulacdo nas vias publicas, o condutor
devera verificar a existéncia e as boas condicdes de funcionamento dos
equipamentos de uso obrigatorio, assegurar-se da existéncia de combustivel
suficiente para o deslocamento pelo qual conduzird o veiculo, bem como exigir o
documento de licenciamento devidamente atualizado.

Art. 8° O condutor devera, a todo momento, ter dominio de seu veiculo,
dirigindo-o com atencéo e cuidados indispensaveis a seguranc¢a do transito.

Art. 9° Séo responsabilidades do condutor:
| - inspecionar o veiculo antes da partida e durante o percurso;

Il - requisitar a manutencdo preventiva do veiculo sempre que perceber a
necessidade de:

a) lubrificacao;

b) lavagem e limpeza em geral;

C) reapertos;

d) cuidados com pneumaticos, baterias, acessorios e sobressalentes;
e) reabastecimento, inclusive verificagdo dos niveis de 0leo;

[l - efetuar reparos de emergéncia durante o percurso;

IV - dirigir corretamente o veiculo obedecendo a legislacdo de transito vigente
e as normas deste Decreto;

V - prestar assisténcia necessaria em casos de acidentes;

VI - zelar pelo veiculo, inclusive cuidar de ferramentas, acessorios,
sobressalentes e documentacao;
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VII - preencher o impresso relativos ao uso e defeitos mecanicos, inclusive de
acidentes.

VIl - preencher a ficha de controle de uso do veiculo, observando a
quilometragem e horario em que iniciou sua posse e, portanto, responsabilidade pelo
veiculo, bem como o horario e quilometragem final, quando da devolucdo ao 6rgao
responsavel pela guarda.

VIII - portar sua CNH e licenciamento do veiculo.

Paragrafo Unico. O motorista que nao estiver com a CNH vélida ndo podera
dirigir o veiculo e tera os dias descontados até que regularize a situacao.

Capitulo IlI
DAS OB RIGAC}@ES DA SECRETARIA/AUTARQUIA/FUNDAQAO

Art.  10. Sao responsabilidades das respectivas  Secretarias/
Autarquias/Fundacdes:

| - providenciar as revisfes necessarias para que 0s veiculos permanecam
em condi¢des de uso;

Il - verificar a condicdo do veiculo quando devolvido pelo motorista, a fim de
assegurar que possiveis danos causados no deslocamento sejam identificados e
ressarcidos pelo responsavel;

lIl - manter inventéario da frota;
IV - zelar pela bom uso e pelo bom estado de conservacao da frota;

V - no caso de multa, identificar o motorista responsavel e providenciar
processo de cobranca conforme norma vigente, sob pena de responsabilidade pelo
pagamento da multa;

VI - identificar o condutor perante o 6rgdo de transito no caso de multa cujo
condutor fique pendente de identificacdo, sob pena de responsabilidade pelo
pagamento da multa;

VIl - manter controle da documentacéo da frota, enviando ao 6rgéo contabil
as guias para pagamento de licenciamento, seguros, multas e demais taxas que
vierem a ser cobradas;

VIII - manter o documento de licenciamento atualizado e guardado, devendo
ser disponibilizado ao motorista quando da disponibilizacéo do veiculo.

IX - solicitar abertura de procedimento administrativo disciplinar no caso do
art. 11°
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X - exigir a apresentacdo de CNH valida para a conducédo do veiculo e, no
caso do paragrafo unico, art. 9°, dispensar o motorista e solicitar o desconto de falta
para o departamento de Recursos Humanos solicitando através de documento por
escrito.

Capitulo IV
DA APURAQAO DE RESPONSABILIDADES}NOS CASOS DE ACIDENTES
OU SURGIMENTO DE DANOS EM VEICULOS OFICIAIS

Art. 11. Nos casos de acidentes ou surgimento de dano doloso em veiculos
oficiais, devera ser obrigatoriamente aberta sindicancia e/ou processo administrativo
disciplinar, para apurar as eventuais responsabilidades.

8 1° Ocorrendo acidentes, roubo ou surgimento de danos em veiculos oficiais,
0 condutor devera comunicar imediatamente a Secretaria/Autarquia/Fundacgéo, para
adocdao das providéncias devidas.

Art. 12. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacéo.

PACO MUNICIPAL DELYRIO EGIDIO UBIALLI - TREVISO/SC
Em, 25 de maio de 2021.

VALERIO MORETTI
Prefeito

Publicado no Diario Oficial dos Municipios - DOM e registrado na Secretaria de
Administracéo e Financas, em 26 de maio de 2021.

ERNANY DA SILVA MORETI
Secretéario de Administracédo e Financas
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