ESTADO DE SANTA CATARINA
Prefeitura Municipal de Treviso

PROCESSO LICITATORIO N° 63/2021
PREGAO PRESENCIAL N° 48/2021

A PREFEITURA MUNICIPAL DE TREVISO ESTADO DE SANTA CATARINA, atraves
da SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E FINANCAS E DEMAIS SECRETARIAS, no
uso de suas atribuigdes legais, torna publico, para o conhecimento dos interessados que se
acha aberta, nesta unidade, a licitagdo na modalidade PREGAO PRESENCIAL, dirigida pelo
regime de execugdo indireta, empreitada por prego global, do tipo menor prego, regida pela
Lei Federal n.° 10.520/02, pela lei 123/06, subsidiariamente pela lei n® 8.666, de 21 de junho
de 1993 ¢ suas alteragdes, bem como as demais normas regulamentares aplicaveis, que
venham a substitui-las, altera-las ou completa-las, bem como, pelas disposigoes fixadas neste
Edital e seus Anexos.

a) - Os envelopes contendo as proposta de precos e habilitagbes serdo recebidas pela
Pregoeira, no Setor de Licitagdes, na sede da Prefeitura Municipal de Treviso, devidamente
protocolados, até o horario previsto para a abertura dos mesmos.

b) -Nio serdo aceitas nem recebidas, em hipétese alguma, documentagdes e propostas apos a
data e hora agendadas para esta licitagdo, ainda que tenham sido despachadas, enderecadas
e/ou envidas por qualquer meio anteriormente 4 data do vencimento.

¢) - Ocorrendo decretagdo de feriado ou outro fato superveniente de carater publico, que
impega a realizagéo deste evento na data e hora marcada, a licitagdo ficara automaticamente
prorrogada para o primeiro dia atil subsequente, independentemente de nova comunicagao.

d) - Os envelopes de proposta de pregos e documentagdes deverdo ser protocolados até o
horario fixado para o inicio da sessdo de abertura dos envelopes. Nao serdo recebidos pela
Pregoeira os envelopes que nao estiverem protocolados e/ou forem protocolados depois do
horario estipulado neste Edital.

e) - Os protocolos dos envelopes serdo no Setor de Tributos e Arrecadagdes (sala térrea) na _ ~
sede do Municipio de Treviso. ,/
f) - A Sede da Prefeitura Municipal de Treviso Delyrio Egidio Ubialli esta localizada no

endereco Avenida Professor José F. Abatti, n° 258, Centro, Treviso/SC.
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g) - Os licitantes que desejarem autenticar os documentos que compde o envelope de
habilitagdo, deverdo se dirigir até o Setor de Licitagdes da Prefeitura de Treviso e autenticar
seus documentos antes de protocolarem seus envelopes.

g.1) - Néo serdio autenticados documentos de habilitagdo apds o protocolo dos envelopes.

i) - Os documentos de credenciamento (documentos apresentados fora do envelope de

habilitagdo), poderao ser autenticados no inicio da sessdo do respectivo pregio.

1) -DO OBJETO: Esta licitagdo tem por objeto a contratagdo de empresa especializada em
fornecimento de plataforma WEB com solugdo informatizada de Gestdo Publica Municipal.
com armazenamento em nuvem por conta da contratada e nimero de usudrios ilimitados,
incluindo os servigos de conversdio de dados, implantagdo, treinamento, manutengdo legal,
corretiva e evolutiva, bem como suporte técnico, em atendimento das necessidades da
Prefeitura Municipal de Treviso/SC, conforme especificagdes constantes do Anexo I - Termo

de Referéncia que integra este edital.

2) -DA RETIRADA DO EDITAL: Far-se-a de segunda a sexta feira, das 08h00 as 12h00 e
das 13h00 as 17h00, no Setor de Licitagdes e Contratos da Prefeitura Municipal de Treviso,

sem custo e/ou através do site http://www.treviso.sc.gov.br/ (portal da transparéncia).

3) -DO(S) PEDIDO (S) DE ESCLARECIMENTO (S):

Esclarecimentos a respeito de duvidas de carater técnico e de interpretacdo dos termos do
Edital deverdo ser formalizados, obrigatoriamente, por escrito e enderegado ao Setor de
Licitagdes e Contratos aos cuidados da Pregoeira, em até 05 dias antecedendo a data definida
para a abertura da sessdo. Em se tratando de licitante, o prazo para impugnagdo € de até 02
(dois) dias uteis antes da data fixada para recebimento das propostas. Outras informagdes pelo
telefone (48) 3469-9000.

3.1) - O pedido de impugnagdo devera ser protocolado tempestivamente no Setor Protocolo
Geral do Municipio (Setor de Tributos ¢ Arrecadagéo), devidamente enderecado a Pregoeira
no Setor de Licitagdes. O PEDIDO DEVERA SER ACOMPANHADO DE
DOCUMENTO DE IDENTIDADE COM FOTO DO RESPONSAVEL LEGAL DA
EMPRESA E CONTRATO SOCIAL DA EMPRESA.

3.2) - Documentos apresentados por meio de cdpia deverdo estar devidamente autenticados.
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3.3.) - Os pedidos de impugnagdo que deixar de atender as especificacdes deste Edital, NAO

serfio recebidos, analisados e julgados pelos Setores Competentes.

4) -CONDICOES PARA PARTICIPAGCAO NA LICITAGCAO:

4.1) - Poder@o participar da presente licitagio:

4.1.1) - Os interessados que atenderem a todas as exigéncias constantes neste Edital e seus
Anexos. Sendo admitido a participar deste certame qualquer interessado, com ramo de
atividade compativel com o objeto desta licitagdo, sendo a futura contratada a inica
responsavel pela execugdo do objeto.

4.2) -NAO poderdo participar da presente licitagao:

a) - empresas em consorcio, ou subcontratadas para executar o objeto desta licitagdo;

b) - servidor ou dirigente da contratante ou responsdvel pela licitagao;

¢) - empresa ou profissional declarado suspenso ou inidéneo por ato do Poder Publico, nas
esferas Municipais, Estaduais ¢ Federais;

d) - pessoa juridica em regime de faléncia ou concordata;

e) - empresas representadas pela mesma pessoa:

5) -DO CREDENCIAMENTO:

5.1) — Para o credenciamento (Anexo VI, devera ser preenchido) os licitantes entregardo no
inicio da sessdo:

5.1.1) - Tratando-se de sociedade empresaria ou cooperativa, ou empresirio individual,
apresentar copia autenticada do estatuto social, contrato social ou outro instrumento de
registro empresarial registrado na Junta Comercial, tratando-se de sociedade nao
empreséria, apresentar ato constitutivo atualizado registrado no Registro Civil das Pessoas
Juridicas, no qual estejam expressos seus poderes para exercer direitos e assumir obrigagdes
em decorréncia de tal investidura;

5.1.2.) - apresentagdo de declaragio dando ciéncia de que cumprem plenamente os
requisitos de habilitagio/ Regularidade Fiscal, conforme exigido pelo inciso VII, do art. 4°,
da Lei Federal n° 10.520, de 17 de julho de 2002, modelo de uso facultativo — (Anexo V do
Edital);
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5.1.3) - o representante (legal ou procurador) da empresa interessada, maior de 18

(dezoito) anos, deverd identificar-se exibindo cépia autenticada do documento oficial de
identifica¢do que contenha foto;

5.1.4) -tratando-se de Procurador, o credenciamento far-se-a por meio da apresentagdo de
instrumento piblico de procuragio ou de instrumento particular com firma reconhecida
do representante legal que o assina, do qual constem poderes especificos para formular
ofertas e lances, negociar prego, interpor recursos e desistir de sua interposi¢do, bem como
praticar todos os demais atos pertinentes ao certame:

5.1.5) - Quanto as Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, a comprovagio da
condi¢do de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte devera ser efetuada mediante
apresentagio de Certiddo Simplificada, expedida pela Junta Comercial para comprovagéo da
condi¢do de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, na forma do artigo 8° da IN n°
103/2007 do Departamento registro do Comércio (DNRC) e da Lei Complementar 123/2006,

sob pena de ser desconsiderada tal condig¢io.

5.2) - OBSERVACOES:

5.2.1) - Os documentos serdo analisados pela Pregoeira e sua Equipe de Apoio e pelos
licitantes presentes.

5.2.2) - A declaragdo dando ciéncia de que cumprem plenamente os requisitos de habilitagdo,
conforme exigido pelo inciso VII, do art. 4°, da Lei Federal n® 10.520, de 17 de julho de 2002,
citada no item anterior, podera ser preenchida, através de formulario (Anexo V), na prépria
Sessdo Publica, na qual podera ser fornecido pelo Pregoeiro na sessdo, que sera assinado por
pessoa presente com poderes para tal. O ndo atendimento, implicarid na imediata exclusao
da licitante do certame,

52.3) - Caso os licitantes apresentem documentos de Credenciamento sem a devida
autenticagfo, a Pregoeira podera proceder a autenticagdo no inicio da sessdo. Os documentos de
necessirios para a habilitagio no qual compde o envelope n° 02 “documentos de
habilita¢fio”, ndio serdo autenticados apds o protocolo dos envelopes.

5.2.4) -Na hipétese da licitante nao apresentar representante (legal ou procurador) ou esse nao
se credenciar, a licitante ficara impedida de participar da fase de lances verbais, de negociagao

de pregos, de declarar a intengdo de interpor recurso, ou mesmo de renunciar ao direito de
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ordenagdo das propostas e apuragdo do menor prego.

5.2.5) - Cada licitante credenciara apenas um

no procedimento licitatorio e a responder por todos os atos e efeitos previstos neste Edital.

5.2.6) - O representante podera ser substituido por outro devidamente credenciado.

ntado na proposta escrita, para efeito de

representante que serd o Unico admitido a intervir

5.2.7) - Em caso de exclusdo da licitante do certame, os envelopes permanecerao sob guarda do

Pregoeiro e sua Equipe de Apoio, at€ o final da Sessdo, momento que poderd ser devolvido,

importando na precluséo do direito de participar da li

os envelopes se ndo procurados no prazo de 30 (trinta) dias.

5.2.8) - Serdo desconsiderados os documentos de credenciamento inseridos nos envelopes de

PROPOSTA e/ou HABILITACAO.

citagdo, restando a Administragao inutilizar

6- DA APRESENTACAO DA PROPOSTA DE PRECOS E DOS DOCUMENTOS DE

HABILITACAO:

6.1) - As licitantes interessadas em participar do certame deverdo entregar junto ao Setor de

licitagdes e Contratos 02 (dois) envelopes, lacrados e numerados, contend
01 a “PROPOSTA DE PRECO” e no envelope de n° 02 a “DOCUMENTACAO",

seguintes inscrigdes no anverso de cada envelope:

A

PREFEITURA MUNICIPAL DE TREVISO
SETOR DE LICITACOES E CONTRATOS
PROCESSO N° 63/2021

PREGAO PRESENCIAL N* 48/2021
ENVELOPE N° 1- PROPOSTA DE PRECO
LICITANTE:

CNPJ/CPF:

FONE/E-MAIL PARA CONTATO

A
PREFEITURA MUNICIPAL DE TREVISO
SETOR DE LICITACOES E CONTRATOS
PROCESSO N° 63/2021
PREGAO PRESENCIAL N° 48/2021
ENVELOPE N° 2- DOCUMENTOS
LICITANTE:
CNPJ/CPF:
FONE/E-MAIL PARA CONTATO

o no envelope de n”

com as

6.2) - Os envelopes n.° 01 e 02, contendo a proposta de preco € a documentagdo de

habilitagdo, respectivamente, deverdo ser entregues

Prefeitura Municipal de Treviso, até as 08h30min do dia 15/12/2021.
6.3) - A sessdo terd inicio as 08h30min do dia 15/12/2021, no setor de licitacdes do

Municipio de Treviso/SC.
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6.4) - Nao sera aceita, em qualquer hipdtese, a participagdo de licitante retardatario,
considerado este, aquele que apresentar os envelopes apos o hordrio estabelecido para a
entrega dos mesmos, comprovado por meio do protocolo da instituigao.

6.5) - Nio serd aceita, em qualquer, hipotese a participagdo de licitante retardatario,
considerado este, aquele que chegar apds o horario estipulado para o inicio da sess@o.

6.6) - Os documentos necessirios & participagio na presente licitagdo poderdo ser
apresentados: no original; ou por copia com autenticagdo procedida por tabelido: por servidor
designado pela Administragdo Municipal; ou ainda por publicagdo em Orgio da Imprensa
Oficial (perfeitamente legiveis).

6.6.1) - As autenticagdes por servidor designado serdo realizadas no Setor de Licitagoes,
mediante a apresentagdo do documento original e somente se dard antes do horario previsto
para o inicio da sessdo. Ndo serdo autenticados documentos apds o inicio da sessdo.

6.7) - Os documentos necessrios & participagdo na presente licitagdo, compreendendo os
documentos referentes a proposta de pregos ¢ & habilitagdo ¢ seus anexos, deverdao ser

apresentados no idioma oficial do Brasil.

7- DA PROPOSTA DE PRECO:

7.1) - O envelope “Proposta de Pregos” devera conter a proposta de pregos da licitante, que
devera atender aos seguintes requisitos:

7.1.1) - Ser apresentada em 01 (uma) via, no idioma oficial do Brasil, sem rasuras, emendas
ou entrelinhas preferencialmente identificadas todas as folhas com o numero de inscrigdo no
CNPJ e ou timbre impresso da empresa, constando os pregos propostos expressos em Real
(R$), em algarismos ardbicos, e por extenso, devendo suas folhas serem rubricadas e
assinadas pelo representante legal da empresa e numeradas.

7.1.2) - Os pregos propostos serdo fixos e irreajustaveis, onde ja estardo incluidos todos os
tributos (impostos, taxas, emolumentos, contribuigdes fiscais e para-fiscais e eventuais
isencdes), leis sociais, administragdo, lucros e qualquer despesa, acessoria e/ou necessaria.
ndo especificada neste Edital:

7.1.3) - Constar prazo de validade das condi¢des propostas ndo inferior a 60 (sessenta) dias

correntes, a contar da data de apresentagdo da proposta, conforme disposto no artigo 6° da Lei

10520/02: /

Setor de Licitacdes (sala 1° Piso), Av. Prof. José F. Abatti, 258 Treviso — SC — CEP 88862-000 — CNPJ.01.614.019/0001-90
Fone: (48) 3469 9000 — Fax: (48) 3469 0122 — e-mail: licitacoestrevisoi@outlook.com — Site: www trevisose.com. br



ESTADO DE SANTA CATARINA
Prefeitura Municipal de Treviso

7.1.4) - Indicar a razdo social da empresa licitante, numero de inscrigdo no CNPJ do

estabelecimento da empresa que efetivamente ird prestar o objeto da licitagdo, enderego
completo, telefone, fac-simile e enderego eletronico ("e-mail"), para contato.

7.1.5) - Ndo serfio aceitos boletos para cobranga. Os licitantes deverdo informar o Banco,
Agéncia, Conta Bancéria e nome do titular da conta para depositos.

7.1.6) - A proposta deverd ser apresentada para a execugdo completa do servigo licitado
dentro do quantitativo maximo previsto no anexo I deste edital;

7.2) - Ocorrendo discrepancia entre os valores expressos em algarismos € por extenso, serao
considerados estes ultimos. Ocorrendo discrepancia entre o valor unitdrio e total para o objeto
do Edital, sera considerado o primeiro.

7.3) - Os pregos propostos por escrito serdo de exclusiva responsabilidade da licitante, ndo Ihe
assistindo o direito de pleitear qualquer alteragéio, sob alegagdo de erro, omissdo ou qualquer
outro pretexto.

7.4) - A proposta deverd limitar-se ao objeto desta licitagdo, sendo desconsideradas quaisquer
alternativas de prego ou qualquer outra condi¢do ndo prevista no Edital.

7.5) - Independentemente de declaragio expressa, a simples apresentagéo da proposta implica
submissdo a todas as condigdes estipuladas neste Edital e seus Anexos, sem prejuizo da estrita
observancia das normas contidas na legislagdo mencionada no predmbulo deste Edital.

7.6) - As propostas porventura sem data, serdo consideradas emitidas para o dia do
vencimento desta licitagdo.

7.7) — A licitante deverd informar a marca do produto, descrigdo do item, quantidade, valor
unitario, valor total, etc., sob pena de desclassificagao;

7.8) - Serdio desclassificadas as propostas que ndo atendam as exigéncias do ato convocatorio.
7.9) - Ressalta-se que o prego unitdrio scja ofertado para cada servigo, nao devendo

ultrapassar o valor maximo de referéncia. A forma de julgamento sera pelo menor prego

global. K )

A
i

8) - DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO (ENVELOPE N.° 2)
8.1) - O licitante devera apresentar os documentos a seguir descritos em: original, fotocopia
autenticada por Tabelido, por servidor designado pela Administragdo Municipal, ou ainda por

publicagdo em Orgdo da Imprensa Oficial (perfeitamente legiveis), todos da matriz ou da filial
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da licitante, exceto aqueles que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos

somente em nome da matriz. em uma Uinica via:

8.1.1) - DECLARACOES/CERTIFICADOS:

a) - Declaragdio expressa do proponente, sob as penas da Lei, da ndo ocorréncia de fatos
impeditivos para a sua habilita¢do neste certame, na forma do § 2° do art. 32 da Lei 8.666/93,
alterado pela Lei n® 9.648/98, (modelo anexo II).

b) - Declaragdo do licitante de que ndo possui em seu quadro de pessoal empregado menor de
18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e menor de 16 (dezesseis) anos
em qualquer trabalho, salvo na condig¢do de aprendiz, a partir de 14 anos, em atendimento ao
preceito do art. 7°, XXXIII, da Constituigio Federal, de conformidade com a Lei n° 0.854/99,

(modelo anexo III).

8.1.2) - DOCUMENTOS RELATIVOS A HABILITACAO JURIDICA, QUE
DEVERAO ESTAR DE ACORDO COM O ARTIGO 28 DA LEI FEDERAL N.°
8.666/93 E SUAS ALTERACOES:

a) - Registro Comercial, no caso de empresa individual;

b) - Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais, ¢ no caso de sociedades por agdes, acompanhado de
documentos de elei¢do de seus administradores;

¢) - Inscrigdo do Ato Constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova da
diretoria em exercicio;

d) - Decreto de Autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e Ato de Registro ou Autorizagdo para Funcionamento expedido pelo
orgdo competente, quando a atividade assim o exigir: /
¢) -CEDULA DE IDENTIDADE DO REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA. -

8.1.3) - DOCUMENTOS PARA COMPROVACAO DE REGULARIDADE FISCAL E
TRABALHISTA, QUE DEVERAO ESTAR DE ACORDO COM O ARTIGO 29 DA
LEI FEDERAL N.° 8.666/93 E SUAS ALTERACOES:

a) - Prova de Inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ):
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b) - Prova de Regularidade com a Fazenda Municipal mediante certiddo emitida pela Fazenda

do Municipio onde esta sediada a empresa proponente;

¢) - Certiddo Negativa de Débito com a Fazenda Estadual, para a empresa licitante sujeita a
estes tributos, expedidos pela Secretaria da Fazenda do Governo do Estado, da sede da
licitante com data ndo anterior a 180 (cento e oitenta) dias da abertura dos Envelopes, caso
nfo conste outro prazo da propria certidao;

d) - Certiddo conjunta negativa perante a Fazenda Federal, abrangendo inclusive as
contribuigdes previdencidrias, e quanto a Divida Ativa da Unido, expedida pelo Orgdo da
Secretaria da Receita Federal;

e) - Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS),
demonstrando situagdo regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei:

f) - Certiddio Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, em atendimento a Lei 12.440, de 7 de
julho de 2011 e Resolugdo Administrativa TST n° 1470 de 24.08.201 1.

8.1.4) - RELATIVOS A QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

a) - Certiddo negativa de Faléncia, Concordata e Recuperagdo Judicial, expedida pelo
distribuidor da sede da pessoa juridica da licitante, emitida com antecedéncia maxima de 60
(sessenta) dias da data fixada para entrega dos documentos ou com prazo de validade
expresso.

OBS. Para empresas com sede no Estado de Santa Catarina, considerando as alteragdes no
sistema do TJ-SC, a certidao exigida devera ser emitida nos dois sistemas:

- SAJ (https://esaj.tjsc.jus.br/esaj/sco/abrirCadastro.do) e;
- eproc (https://certeproc]g.tjsc.jus.br).

ATENCAO: para fins de habilitagio, as duas certiddes deverdo ser apresentadas

conjuntamente, caso contrario nao terao validade. (,7( i

Fd

8.1.5) - DOCUMENTOS RELATIVOS A QUALIFICACAO TECNICA:

a)- Apresentagio de no minimo 1 (um) atestado ou declaragdo de capacidade técnica,
expedido por entidade publica ou privada, comprovando que a proponente implantou e/ou que
mantém em funcionamento sistema de computagdo em nuvem, similar e compativel com o
objeto desta licitagdo, pelo menos nas seguintes areas de maior relevancia: Planejamento €
Orcamento, Escrituragdo contabil, Execugdo financeira e Prestagdo de Contas, Pessoal ¢ Folha
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de pagamento, Seguranga e Saude do Servidor, Ponto eletronico, Compras e licitagdes,

Patrimonio, Controle de frota e combustiveis, Portal da transparéncia, Portal de servigos e
autoatendimento, Escrita fiscal eletronica, Nota fiscal eletrénica de servigos, Gestdo da
Arrecadagdo, Gestdo de Tributos Municipais (IPTU, ITBI, ISSQN e taxas), Gestdo de Obras e
posturas, Gestdo da Divida ativa, APP (Aplicativo Mobile de Servigos e Autoatendimento).

b) - Declaragdo de que a licitante dispord, por ocasido da futura contrata¢éo, de todos os
equipamentos, pessoal técnico e operacional necessarios a execugdo dos servigos, incluindo
que o fornecedor disponibilizara data center (préprio ou terceirizado) com capacidade de
processemento (links, servidores, nobreaks, fontes alternativas de energia (grupo gerador),
softwares de virtualizagdo, seguranga, sistema de climatizagdo), para alocagdo dos sistemas
objeto desta licitagdo, conforme orientagdes do Anexo I - Termo de Referéncia, garantindo
ainda que ndo havera qualquer tipo de paralisagdo dos servigos por falta dos equipamentos ou
de pessoal.

¢)- Declarag¢dio de que a empresa licitante é fabricante do sistema, ou autoriza¢do expressa
deste, comprovando que tem acesso € total conhecimento sobre os programas fontes, estando
apta a realizar os servigos de implantagdo, configura¢do, suporte, customizagdo e manutengdo

dos programas ofertados.

OBSERVACOES:
OBS. 1: NAO SERAO ACEITOS “PROTOCOLOS DE ENTREGA” OU

“COMPROVANTES DE SOLICITACAO DE DOCUMENTO” EM SUBSTITUICAO AOS
DOCUMENTOS REQUERIDOS NO PRESENTE EDITAL E SEUS ANEXOS.

OBS. 2: 0OS DOCUMENTOS DE HABILITACAO DEVERAO SER NUMERADOS E
ASSINADOS PELO REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA E ESTAR
PREFERENCIALMENTE EM ORDEM. OS DOCUMENTOS APRESENTADOS POR
COPIA, DEVERAO ESTAR AUTENTICADOS. SOB PENA DE DESCLASSIFICACAO
DO LICITANTE. 5

0BS.2.1: CASO OS DOCUMENTOS NAO ESTEJAM NUMERADOS E ASSINADOS,
PODERAO, ESTANDO PRESENTE O REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA OU
PESSOA COM PODERES PARA REPRESENTA-LO, FAZE-LO NA SESSAO.
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9) - DO RECEBIMENTO, ABERTURA E JULGAMENTO DOS ENVELOPES

9.1) - A reunifo para recebimento e abertura dos envelopes contendo a Proposta de Precos e
os Documentos de Habilitagdo serd publica, dirigida por um pregoeiro e realizada de acordo
com a Legislagdo vigente, em conformidade com este Edital e seus Anexos, no local e horario
ja determinados.

9.2) - A empresa que remeter os envelopes por meio postal, devera obrigatoriamente anexar a
Declaragdo dando ciéncia de que cumpre plenamente 0s requisitos de habilitagdo (em um
terceiro envelope), sendo que a falta desta observagdo desclassificara automaticamente a
licitante.

9.1.2) - O municipio de Treviso ndo se responsabilizara por extravios que por ventura venha a
ocorrer, por meio de remessa postal.

9.3) - No dia, horario e local indicados no preambulo do Edital, o Pregoeiro ¢ a Equipe de
Apoio reunir-se-d0 em sala prépria, na presenga dos representantes de cada proponente
participante, procedendo como adiante indicado:

9.3.1) - Realizara o credenciamento dos interessados ou de seus representantes, que consistira
na comprovagdo de que possui poderes para formulagdo de ofertas e lances verbais, para a
pratica de todos os demais atos inerentes ao certame nos moldes do item 5 deste edital.

9.3.2) - A ndo comprovagdo de que o interessado ou seu representante legal possui poderes
especificos para atuar no certame, impedira a licitante de ofertar lances verbais, lavrando-se
em ata o ocorrido.

9.4) - Abrir-se-d0 os envelopes n.” 01 "PROPOSTA DE PRECOS" das licitantes que
entregaram os envelopes até o dia e horario indicados no Edital.

9.4.1) - O pregoeiro e a equipe de apoio rubricarido os documentos contidos no certame. O
Pregoeiro procedera a verificagdo do conteudo do envelope n.° 01, em conformidade com as
exigéncias contidas neste Edital.

9.4.2) - O Pregoeiro classificard a proponente que apresentar a proposta de Menor Preco ¢
aqueles que tenham apresentado propostas em valores sucessivos e superiores em até 10%
(dez por cento) relativamente a proposta de pre¢o de menor valor, ou classificard as 03 (trés)
propostas de pregos de menor valor apresentadas pelas proponentes, quando ndo ocorrer pelo

' 4
; o/
menos 03 ofertas no intervalo de 10% (dez por cento. e/
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9.4.3) - As proponentes classificadas, conforme subitem 9.4.2, sera dada oportunidade para

disputa, por meio de lances verbais ¢ sucessivos, em valores distintos ¢ decrescentes, a partir

do autor da proposta classificada de maior prego.

9.4.3.1) - Procedida a classificagdo provisoria e verificado que o melhor Percentual de
Desconto nio foi apresentado por Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte licitante, o
Pregoeiro verificard o eventual empate legal das propostas, na forma do paragrafo 2° do art.
44 da LC 123/2006, para aplicag@o do disposto no art. 45 daquele Diploma Legal.

9.4.3.2) - Ocorrendo empate ficticio, na forma da lei, o Pregoeiro procedera da seguinte
forma:

a) - a Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte mais bem classificada podera apresentar
Percentual de Desconto superior aquela considerada vencedora da classificagdo provisoria,
situagdo em que, apos a verificagdo da regularidade fiscal (na forma dos itens anteriores), serd
adjudicado em seu favor o objeto licitado;

b) - ndo ocorrendo a contratagdo da Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, na forma
da letra “a” deste item, serdo convocadas as remanescentes que porventura se enquadrem na
hipétese do paragrafo 2° do art. 44 da L.C 123/2006, na ordem classificatéria, para o exercicio
do mesmo direito;

¢) - no caso de equivaléncia dos Percentuais de Desconto apresentados pelas Microempresas
ou Empresas de Pequeno Porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos no paragrafo 2°
do art. 44 da LC 123/2006, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que
primeiro podera apresentar melhor oferta.

d) - O prazo para apresentagdo de nova proposta sera de até 05 (cinco) minutos apos o
encerramento dos lances, sob pena de preclusdo do direito de inovar em seu prego (art. 45,
paragrafo 3° da LC 123/2006).

e) - Na hipétese de ndo-contratagiio nos termos previstos no caput do artigo 45 da LC
123/2006, o objeto licitado sera adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do
certame.

f) - Sera assegurada, como critério inicial de desempate, preferéncia de contratagdo para as

Microempresas ¢ Empresas de Pequeno Porte. /_
¥
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9.4.3.3) - Declarada encerrada a etapa competitiva e ordenadas as propostas, o Pregoeiro

examinard a aceitabilidade da proposta da primeira classificada por item, lote ou global
(conforme o caso), quanto ao objeto e valor, decidindo motivadamente a respeito.

9.4.4) - A oferta dos lances deverd ser efetuada no momento em que for conferida a palavra a
licitante, na ordem decrescente de pregos.

9.4.5) - Fica a critério do Pregoeiro a fixagdo de pardmetros minimos de valores sobre os
lances verbais, podendo, inclusive, alterd-los no curso da sessdo (estipulagdo de valores
minimos entre um lance e outro).

9.4.6) - O pregoeiro podera fixar tempo maximo para que as licitantes calculem e oferegam
novos lances.

9.4.7) - Dos lances ofertados ndo cabera retratagdo.

9.4.8) - A proponente que desistir de apresentar lance verbal quando convocado pelo
Pregoeiro, serd excluida da etapa de lances verbais, mantendo-se o ultimo pre¢o apresentado
pela mesma, para efeito de ordenag¢do das propostas.

9.4.9) - Encerrada a etapa de lances, o Pregoeiro fard a classifica¢do proviséria pela ordem
crescente dos pregos apresentados.

9.5) - Sera desclassificada a proponente que:

a) -deixar de atender a alguma exigéncia constante deste Edital;

b) - apresentar oferta de vantagem ndo prevista no Edital ou vantagem baseada nas propostas
dos demais proponentes;

¢) - apresentar pregos com valor excessivo ou com pre¢os manifestamente inexequiveis,
comparados aos pregos praticados no mercado da regido.

9.5.1) - Para fins de aferi¢éo de inexequibilidade das propostas, o Pregoeiro determinara que a
licitante devera fazer prova de que possui condigdes de cumprir o objeto do Edital, através da
planilha pormenorizada com a devida comprovagdo (documentos. notas fiscais, recibos, etc
...) que os custos dos insumos sdo coerentes com os de mercado, na forma do artigo 48, inciso
I1, da Lei n° 8.666/93 e suas alteragdes.

9.5.2) - Sendo aceitavel a proposta de menor prego por item, lote ou global (conforme o caso),
sera aberto o envelope contendo a Documentagio de Habilitagdo da licitante vencedora, para
confirmagdo das suas condigdes habilitatérias, com base nas exigéncias constantes neste

Edital.

Setor de Licitagdes (sala 1” Piso), Av. Profl José F, Abatti, 258 ~ Treviso — SC — CEP §8862-000 —- CNPJ:01.614.019/0001-90
Fone: (48) 3469 9000 — Fax: (48) 3469 0122 — e-mail® licitacoestreviso@outlook com — Site: www trevisosc.com.br




ESTADO DE SANTA CATARINA
Prefeitura Municipal de Treviso

9.6) - Constatado o atendimento pleno as exigéncias editalicias, sera declarada a proponente
vencedora, sendo-lhe adjudicado o objeto definido neste Edital € seus Anexos.

9.7) - Sera julgada inabilitada a proponente que:

a) - deixar de atender alguma exigéncia constante do presente Edital,

b) - apresentar declaragdio ou documentagdo que contenha qualquer vicio de ordem formal.
9.8)- Encerrado o julgamento das propostas e da habilitagdo, o Pregoeiro declarard a
vencedora. proporcionando & seguir, a oportunidade as licitantes para que se manifestem
acerca da intengdo de interpor recurso, esclarecendo que a falta desta manifestag¢io, imediata e
motivada, importard na decadéncia do direito de recurso por parte das licitantes, registrando
na Ata da Sessdo, a sintese dos motivos para a futura impetragdo de recurso, bem como ©
registro de que todos as demais licitantes ficaram intimadas para, querendo, se manifestar
sobre as razdes do recurso no prazo de 03 (trés) dias consecutivos, apos o término do prazo do
recorrente para juntada de memoriais - razdes de recursos do recorrente - art. 4° XVIII, da lei
10.520/2002, (03 dias consecutivos).

9.9) - A auséncia da proponente ou sua saida antes do término da Sessdo Publica caracterizar-
se-4 renuncia ao direito de recorrer.

9.10) - Da reunido lavrar-se-a Ata circunstanciada, na qual serdo registradas as ocorréncias
relevantes e que, ao final, deverd obrigatoriamente ser assinada pelo Pregoeiro, equipe de
apoio e a(s) licitante(s) presente(s).

9.11) - Caso haja necessidade de adiamento da Sessdo Publica, sera marcada nova data para a
continuagio dos trabalhos, devendo ficar intimadas, no mesmo ato, as licitantes presentes.
9.12) - Nio considerar-se-4 qualquer oferta de vantagem ndo prevista neste Edital e seus
Anexos.

9.13) - Os envelopes com os documentos relativos & habilitagao das licitantes ndo declaradas
vencedoras, permanecerdo em poder do Pregoeiro, devidamente lacrados, até que seja retirada
a nota de empenho e/ou assinado o contrato pela licitante vencedora. Apos esse fato, ficardo
por 30 (trinta) dias correntes a disposi¢do das licitantes interessadas. Findo esse prazo, sem
que sejam tetirados, serdo destruidos.

9.14) - No julgamento das propostas, sera considerada vencedora do certame a licitante que

apresentar a proposta “MENOR PRECO GLOBAL”, desde que atendidos integralmente
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todos 0s requisitos do presente edital € anexos observando-se. quando aplicavel, a Lei

Complementar 123/2006.

9.15) - A seu exclusivo critério, 0 Municipio, poderd aceitar propostas em que S€ verifiquem
erros de calculos na Planilha Orgamentdria, mas reservando-se o direito de corrigi-los na
forma seguinte:

9.16) - erro na transcrigdo das quantidades da relagdo fornecida para a proposta: o produto
sera corrigido devidamente, mantendo-se 0 preco unitario e corrigindo-se a quantidade ¢ o
total.

9.17) - erro da multiplicag@o de prego unitario pela quantidade correspondente sera retificado,

mantendo-se 0 prego unitario ¢ a quantidade, e corrigindo-se 0 produto.

10.DA IMPUGNACAO DO EDITAL E DOS RECURSOS

10.1) - Qualquer cidaddo podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar 0s
termos do presente Edital por irregularidade, protocolando o pedido até cinco dias uteis antes
da data fixada para a realizagdo do Pregdo.

10.1.1) - Em se tratando de licitante, o prazo para impugnagdo ¢ de até 02 (dois) dias uteis
antes da data fixada para recebimento das propostas. Sendo intempestiva, a comunicagdo do
suposto vicio ndo suspendera o curso do certame.

10.1.2) - A impugnagdo feita tempestivamente pela licitante ndo a impedira de participar do
processo licitatério ao menos até o transito em julgado da decisdo a ela pertinente.

10.1.3) - Acolhida a peti¢do contra o ato convocatorio, sera designada nova data para a
realizagdo do certame, se necessario.

10.1.4) - O pedido de impugnagdo do Edital devera atender o “Item 03" deste Edital.

10.2) - Ao final da sessdo, a proponente que desejar recorrer contra decisdes do Pregoeiro
podera fazé-lo, manifestando sua intencdo com registro da sintese dos motivos, obrigando-se
a juntar memoriais no prazo de 03 (trés) dias. Os interessados ficam, desde logo, intimados a
apresentar contrarrazdes em igual nimero de dias, que comegardo a correr do término do
prazo do recorrente. As razoes ¢ as contrarrazdes de recurso deverdo ser enviados aos
cuidados do Pregoeiro.

10.2.1) - A falta de manifestagio imediata e motivada na sessdo do Pregdo Presencial, bem

como a nfo entrega das razdes de recurso importard na precluséo do direito de recurso.
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10.2.2) - Nao sera concedido prazo para recursos sobre assuntos meramente protelatorios ou
quando nfo justificada a inten¢fio de interpor o recurso pela proponente.

10.2.3) - N#o serdo reconhecidas as impugnagdes € recursos apresentados fora do prazo legal
¢/ou subscritos por representante ndio habilitado legalmente ou ndo identificado no processo
para responder pela proponente.

10.3) - Os recursos e contrarrazdes de recurso, bem como impugnagdo do Edital, deverao ser
dirigidos ao Pregoeiro e protocolados junto ao protocolo geral da Prefeitura Municipal de
Treviso, em dias uteis, no horario de expediente, das 08h00min as 12h00min e das 13h00min
as 17h00min, a qual devera receber, examinar e submeté-lo a Autoridade competente que
decidira sobre a pertinéncia.

10.4) - E vedada a licitante a utilizagdo de recurso ou impugna¢do como expediente
protelatério ou que vise a tumultuar o procedimento da Licitagao. Identificado tal
comportamento podera o Pregoeiro, ou se¢ for o caso, a Autoridade Superior, arquivar
sumariamente os expedientes.

10.5) -O acolhimento de recurso importara na invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

10.6) -Os autos do processo administrativo permanecerdo com vista franqueada aos
interessados no setor de licitagdes.

10.7) - N#o serdio conhecidos os recursos interpostos apos o encerramento da sessdo, nem

serdo recebidas as petigdes de contrarrazdes intempestivamente apresentadas.

11) - DA HOMOLOGACAO

11.1) - Em ndo sendo interposto recurso, caberd ao Pregoeiro adjudicar o ohjeto a(s)
licitante(s) vencedora(s) e encaminhar o processo a Autoridade competente para a sua
homologagdo.

11.2) - Caso haja recurso, a adjudicagdo do objeto a(s) licitante(s) vencedora(s) € a
homologagdo do processo efetuada pela Autoridade Competente, somente apds apreciagdo

pelo pregoeiro sobre 0 mesmo.

DA FORMALIZACAO DO CONTRATO
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12.1) - Apés a autoridade competente homologar o resultado da licitagZo, o adjudicatario sera

convocado para assinar o Contrato, dentro do prazo de 05 (cinco) dias consecutivos, a contar
da data em que o mesmo for convocado para fazé-lo junto ao Municipio de Treviso.

12.2) - O licitante vencedor por item deverd manter durante o prazo de vigéncia do Contrato,
todas as condi¢des de habilitagdo que lhe foram exigidas nesta licitagao.

13.3) -A recusa injustificada do licitante 1° colocado em atender o disposto no item 12.1.
dentro do prazo estabelecido, sujeitara, o licitante a aplicagao da penalidade de suspensdo
tempordria pelo prazo minimo de 02 (dois) anos ¢ 0s demais classificados serdo convocados.
12.4) - A contratagio com o fornecedor vencedor sera formalizada por intermédio de emissdo
de instrumento contratual, nota de empenho de despesa, autorizagdo de compra ou outro
instrumento similar, conforme disposto no art. 62 da Lei n°. 8.666/93.

12.5) - Independentemente de sua transcrigdo, para todos os efeitos legais, fardo parte do
Contrato que vier a ser assinado, todas as condigdes estabelecidas no presente Edital e seus

Anexos, na Proposta de Pregos do licitante vencedor e na Nota de Empenho.

13) - DAS ALTERACOES E VIGENCIA DO CONTRATO

13.1) — O Contrato poderé sofrer alteragdes, obedecidas as disposigdes contidas no art. 65 da
Lei n°. 8.666, de 1993.

13.2) - O fornecedor podera ter seu contrato cancelado caso deixe de atender as necessidades

do Municipio nos termos pactuado.

13.3) - O prazo de vigéncia ser4 até 31 de dezembro de 2022. Podendo ser prorrogado nos

termos da Lei.

14) ~DOTACAO ORCAMENTARIA
14.1) -As despesas para eventual aquisi¢io do objeto licitado ocorrera por conta da dotacdo

orcamentéria da Secretaria solicitante, conforme cddigo reduzido 02, 05, 07, 10, 40, 116, 23,
24.

15) - DA FORMA DE PAGAMENTO
15.1) - O pagamento serd efetuado apOs a prestagdo dos servigos, em até 30 (trinta) dias.

contados da atestagdo da nota fiscal/fatura, por Ordem Bancaria de Crédito, mediante depdsito

bancario em conta corrente, na agéncia e estabelecimento bancario a serem especificadas pela

Setor de Licitacdes (sala 1° Piso), Av. Prof. José F. Abatti, 258 - Treviso — 5C - CEP 88862-000 — CNPJ.01.614.019/0001-90
Fone: (48) 3469 9000 — Fax: (48) 3469 0122 — e-mail: licitacoestreviso@outlook.com — Site; www. trevisosc.com.br



ESTADO DE SANTA CATARINA
Prefeitura Municipal de Treviso

18l T
SEAURIRD

CONTRATADA na nota fiscal/fatura, observando a ordem cronolégica estabelecida no art. 5°

da Lei n° 8.666/93, até o décimo dia de cada més.

15.2) - A atestagiio da Nota Fiscal se dard mediante o “CERTIFICO” pelo responsavel do
orgdo competente autorizado para o recebimento dos relatorios, devidamente assinado, datado
e com aposigdo do respectivo carimbo funcional, depois de devidamente conferidas as
quantidades e valores.

15.3) - Os pagamentos serdo realizados até o 10° (décimo) dia util do més subsequente,
mediante a apresentagdo e aprovagdo da fatura ou nota fiscal. A aprovagdo da nota fiscal /
fatura se dara mediante o “CERTIFICO” pelo responsavel autorizado para o recebimento,
devidamente assinado, datado e com aposi¢io do respectivo carimbo funcional, depois de
devidamente conferido os servigos relacionados.

15.4) - A CONTRATADA deverd exibir nas datas de liquida¢do, obrigatoriamente, o
recolhimento relativos a Seguridade Social (CND do INSS) e do Fundo de Garantia por
Tempo de Servigo (CRS do FGTS), devidamente atualizados, sob pena do érgdo competente
do CONTRATANTE sustar o pagamento respectivo ¢/ou pagamentos subsequentes, sustagdo
essa que so serd liberada mediante apresentagdo dos mesmos. A CONTRATADA com sede
no Municipio de Treviso-SC também devera apresentar Certiddo Negativa de Débito
Municipal e ainda, comprovante de recolhimento do ISS, sob pena de retengéo.

15.4.1) - O ndo cumprimento do subitem acima néo podera ser considerado como atraso de
pagamento, € em consequéncia, ndo cabendo a0 CONTRATANTE qualquer 6nus financeiro.
15.5) - A CONTRATANTE nio efetuara aceite de titulos negociados com terceiros,
isentando-se quaisquer consequéncias surgidas ¢ responsabilizando a CONTRATADA por
perdas e danos em decorréncia de tais transagdes.

15.5) - A CONTRATANTE néo pagara juros de mora por atraso de pagamento referente a
servigos com auséncia total ou parcial de documentagdo hébil ou pendente de cumprimento de
quaisquer clausulas constantes no CONTRATO.

15.6) - O prazo de pagamento previsto no item acima, s vencerd em dia de expediente
normal, na cidade de Treviso-SC, postergando-se, em caso negativo, para o primeiro dia util

subsequente.

16) -DA VIGENCIA CONTRATUAL
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16.1) - A vigéncia contratual sera de 12 meses, contados a artir da data de assinatura do
g p

contrato, podendo ser renovado por periodos sucessivos até o limite de 48 (quarenta ¢ 0it0)
meses, nos termos do artigo 57, inciso IV da Lei 8.666/93, através de termos Aditivos.

16.2) - A qualquer momento podera a Administragdo revogar o contrato derivado da presente
licitago, por motivo de interesse publico devidamente justificado pela Administragéo, sendo
assegurado a empresa contratada o pleno exercicio do contraditério e da ampla defesa.
Também fica reservado 4 Administracdo o direito de revogar o contrato a partir do décimo
terceiro més da contratagdo, mediante comunicagdo a empresa contratada com no minimo
noventa dias de antecedéncia.

16.3) - O prazo para execugdo das ctapas de conversao, implantag@o de todos os aplicativos
licitados e treinamento serd aquele indicado no Anexo I do Edital, sendo contado a partir da

emissdo da Autorizag¢do de Fornecimento.

16.4) - Em havendo continuidade contratual, ou prorrogagao de vigéncia fica estipulado que o
valor global serd automaticamente reajustado pelo IGP-M (indice Geral de Pregos do
Mercado), independentemente de termo aditivo contratual, apurado a cada periodo de doze
meses contados a partir da data limite para apresentag@o das Propostas de Pregos/Orgamentos
conforme § 1°, Art. 3°, da lei n® 10.192/2001. Podendo ser executado por simples Apostila de
acordo com o art. 65, §8°, da Lei 8.666/93.

17) - DAS SANCOES NO CASO DE INADIMPLEMENTO

17.1) -O ndo cumprimento de quaisquer cldusulas do presente termo pela CONTRATADA
acarretard nas sancgdes estabelecidas nos Artigos 86, 87 ¢ 88 da Lei 8.666/93, ficando
estabelecido o seguinte critério:

a) O Poder Publico Municipal se reserva no direito de rescindir o contrato com 0 proponente
vencedor, se porventura os servi¢os néo estiverem condizentes com a descri¢do da proposta:
b) Pela inexecugdo total ou parcial do instrumento de contrato, a CONTRATANTE podera
garantida a prévia defesa, aplicar 8 CONTRATADA as seguintes sangdes, segundo a
gravidade da falta cometida:

I- adverténcia escrita: quando se tratar de infragdo leve, a juizo da fiscalizag@o, no caso de

descumprimento das obrigagdes e responsabilidades assumidas neste contrato ou, ainda, no
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caso de outras ocorréncias que possam acarretar prejuizos a CONTRATANTE, desde que ndo

caiba a aplicag@o de san¢do mais grave;

1I- Multa de 5% (cinco por cento) no caso de inexecugdo parcial do contrato, cumulada com a
pena de suspensdo do direito de licitar e 0 impedimento de contratar com a Administragao
pelo prazo de 01 (um ano);

[II- Multas de 10% (dez por cento) no caso de inexecugdo total do contrato, acumulada com a
pena de suspensdo do direito de licitar € 0 impedimento de contratar com a Administragdo
pelo prazo de 02 (dois anos);

IV - Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica
enquanto perdurarem 0s motivos que determinaram sua punigdo ou até que seja promovida a
sua reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida
sempre que o contratado ressarcir a Administragdo pelos prejuizos resultantes e depois de
decorrido o prazo da sangdo aplicada com base no inciso anterior.

PARAGRAFO PRIMEIRO - O valor correspondente a qualquer multa aplicada a
CONTRATADA, garantida a observancia dos principios do contraditorio e da ampla defesa,
podera ser cobrada da CONTRATADA via recolhimento do valor, em até 10 (dez) dias apos
o recebimento da notificagdo, ficando a CONTRATADA obrigada a comprovar o
recolhimento, mediante a apresentagdo da quitagdo da multa.

PARAGRAFO SEGUNDO - Decorrido o prazo de 10 (dez) dias para o recolhimento da
multa, o débito serd acrescido de 1% (um por cento) de mora por més/fragdo, inclusive
referente a0 més da quitagio/consolidagéo do débito, limitado o pagamento com atraso em até
60 (sessenta) dias apés a data da notificagdo, e, apos este prazo, O débito sera cobrado
judicialmente.

PARAGRAFO TERCEIRO — As multas ndo tém carater indenizatério e seu pagamento nao
eximira a CONTRATADA de ser acionada judicialmente pela responsabilidade civil derivada

de perdas e danos junto 8 CONTRATANTE, decorrentes das infragdes cometidas.

18) - DAS DISPOSICOES GERAIS:

a) - Ndo serdo consideradas as propostas que deixarem de atender qualquer das disposigdes do
presente edital;

b) - Nio seréio admitidas, por qualquer motivo, modificagdo ou substituigdes das propostas ou

quaisquer outros documentos;
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¢) - Ocorrendo decretaglio de feriado ou outro fato superveniente, de cardter publico que
impede a realizagio deste evento na data marcada, a licitacdo ficara automaticamente
prorrogada para o primeiro dia util subsequente, independentemente de nova comunicago;

d) - a licitante ¢ responséavel pela fidelidade e legitimidade das informagdes e documentos
apresentados em qualquer fase da licitagao. Na hipotese de se contratar a imprecisdo ou
falsidade das informagdes e/ou dos documentos apresentados pela licitante, podera a comissdo
de licitagdo, a qualquer tempo, desclassifica-la ou rescindir subscrito;

e) - S¢ tera direito a usar a palavra, rubricar as propostas, apresentar reclamago ou recursos,
assinar atas e contratos, os representantes devidamente habilitados e os membros da comissao
julgadora;

f) - nenhuma indenizagdo sera devida as licitantes pela elaboragdo ou pela apresentacdo de
documentagdo referente ao presente edital, cujo desconhecimento ndo poderdo alegar;

g) - a apresentagdo da proposta implicard na plena aceitagdo, por parte da licitante, das
condigdes estabelecidas neste edital e seus anexos;

h) - o Prefeito Municipal, podera revogar a presente licitagdo em face de razdes de interesse
piiblico, derivadas de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente ¢ suficiente
para justi¢ar tal conduta;

i) - é facultado a Pregoeira e a Equipe de Apoio ou a autoridade superior, em qualquer fase da
licitagdo, a promogdo de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrugao do
processo;

j) - no caso de alteragdo desse Edital no curso do prazo estabelecido para o recebimento dos
documentos e proposta de precos, este prazo sera reaberto, exceto quando,
inquestionavelmente, a alteragio ndo afetar a formulagao das propostas;

1) - fica eleito o foro da Comarca de Criciima para dirimir quaisquer litigios decorrentes deste
edital;

m) - nos casos em que este Edital estiver omisso, se aplica o previsto na Lei 10.20/02 ¢ o
previsto na Lei 8.666/93 e demais leis complementares.

n) - As normas que disciplinam este Pregdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagio
da disputa entre as interessadas, atendidos o interesse publico e o da Administragdo, sem

comprometimento da seguranga da contratagao.
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0) - E facultado ao Pregoeiro ou a autoridade superior, em qualquer fase da licitagdo, a
promogdo de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrugdo do processo.

p) - A adjudicagdo do objeto da licitagdo a licitante vencedora e a homologagdo do certame
ndo implicardo direito a contratagao.

q) - A execugdo do contrato sera acompanhada e fiscalizada pelo servidor: Ernany da Silva
Moreti.

q.1) - fiscalizagdo sera exercida no interesse da Prefeitura Municipal de Treviso e ndo exclui
nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por quaisquer
irregularidades, e, na sua ocorréncia, ndo implica corresponsabilidade do Poder Piiblico ou de
seus agentes ¢ prepostos.

q.2) - Estando os produtos e/ou servicos em conformidade, os documentos de cobranga
deverdio ser atestados pela fiscalizagdo da ata de registro de pregos e enviados ao
Departamento Financeiro, para o devido empenho e posterior pagamento.

r) - Néo serdo aceitos boletos para cobranga. Os licitantes deverdo informar o Banco, Agéncia,

Conta Bancéria e nome do titular da conta para depositos.

20) - DOS ANEXOS

20.1) - FAZEM PARTE INTEGRANTE DESTE EDITAL:

a) -Anexo I- Termo de referéncia € Planilha Or¢camentaria;

b) -Anexo II- Declaragdo de inexisténcia de fato impeditivo:

¢) -Anexo III- Declaragdo que ndo emprega menor,

d) - Anexo IV- Minuta do CONTRATO:

¢) - Anexo V- Modelo de declaragio de regularidade fiscal e demais obrigagdes habilitatorias,

f) -Anexo VI- Modelo de credenciamento.

- .
Treviso (SC), 02 dg’dezembre de 2021.
1% L:.?"l’,"/'-]z' !
Ernany da Silya Moreti

=

/ /
Secretaria de Admin{stracﬁo e Financas
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Joss, ESTADO DE SANTA CATARINA
Prefeitura Municipal de Treviso

| SOLICITACAO DE LICITACAO

1
Secretaria Solicitante: Secretaria Municipal de Administragéo ¢ Finangas II

Objeto: Contratagio de empresa especializada em fornecimento de plataforma WEB com solugéo informatizada i-
de Gestdo Publica Municipal, com armazenamento em nuvem, por conta da contratada, e nimero de usuarios
ilimitados, incluindo os servigos de conversdo de dados, implantagdo, treinamento, manutencdo legal, corretiva €
evolutiva, bem como suporte técnico, no atendimento das necessidades da Prefeitura Municipal de Treviso/SC,
conforme especificagdes constantes neste Termo de Referéncia.

Condigdes de Pagamento: Mensal, de acordo com os servigos prestados no meés anterior.

Prazo de Fornecimento / Execugdo: Imediata.

Justificativa da Aquisicio: A Prefeitura Municipal de Treviso conta hoje com um sistema que apesar de
realizar todos os controles operacionais, néo atende as demandas atuais da gestdo administrativa municipal. A |
implantagio do sistema em datacenter com tecnologia em nuvem, garantird a utilizagdo de um ambiente
adequado a realizagio permanente de backups, bem como a realizagio de manutengdes e atualizagdes
necessarias para garantir a maxima performance do sistema. A solugdo deverd permitir o acesso, via internet, em
dispositivos méveis, como tablets, smartphones e notebooks.

Valor Estimado do Objeto: R$: 396.716,73 Origem dos Recursos: Proprio. )\
a ;
Técnico para Acompar;lyfn;,ento:/ Autorizacfio para Licitar
/ / I S S
C/ {,{"’-{,/L - LATE N
Ernany da Silv?/‘Moreti Ernany da Silva Moreti
/ Secretaria de Administragdo e Finangas
{ .
Dotagdes Or¢amentarias: 02 (FUNTREV); 05 (Fundo Municipal de Assisténcia Social); 07 (SAMAE); 10,

40 e 116 (Prefeitura Municipal) e; 23 e 24 (Fundo Municipal de Saude).

Modalidade: Pregdo Presencial.

Autorizo: 29/11/2021 ?\/
s

WL
Valério Moretti - Prefeito Municipal

* Esta Solicitacio deveri estar acompanhada de 3 orgamentos; Projeto Basico / Termo de Referéncia e/ou

Memorial Descritivo.
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TERMO DE REFERENCIA

1 Do Objeto.

solugdo informatizada de Gestdo Publica Municipal, com armazenamento em nuvem, por
conta da contratada, e ntimero de usuarios ilimitados, incluindo os servigos de conversdo de

dados, implantagdo, treinamento, manutengdo legal, corretiva e evolutiva, bem como suporte

técnico, no atendimento das necessidades da Prefeitura Municipal de Treviso/SC, conforme

Contratago de empresa especializada em fornecimento de plataforma WEB com

especificagdes constantes neste Termo de Referéncia.

1.1 Licenciamento de Mddulos por Entidade e Servicos Complementares

ESTADO DE SANTA CATARINA
Prefeitura Municipal de Treviso

Lote uinico - Sistema Integrado Multientidades de Gestio Publica Municipal

Item Descrigiio / Especificacdes minimas Qtd | Un,
1 |Implantagio do Sistema

1.1 |Servigos de Diagndstico | |Servigo
1.2 |Servigos de Configuragdo 1 |Servigo
1.3 |Servigos de Migrag#o de informagdes I | Servigo
1.4 |Servigos de Habilitagdo do sistema para uso 1 | Servigo

2 |Treinamento de Usudrios

Servigos de treinamento dos servidores na implantagdo para o melhor .
2.1 1 |Servigo
aproveitamento do sistema.

3 | Licenciamento Mensal - Médulos para uso da Entidade Municipio de Treviso

3.1 |Planejamento e Orgamento 12 | Meses
3.2 |Escrituragéio contabil, Execugdo financeira e P. Contas 12 | Meses
3.3 | Controle interno 12 | Meses
3.4 |Pessoal e Folha de pagamento 12 | Meses
3.5 |Seguranga e Saide do Servidor 12 | Meses
3.6 |Ponto eletrdnico 12 | Meses
3.7 |Compras e licitagdes 12 | Meses
3.8 |Inclusdo e controle de contratos 12 | Meses |
3.9 |Patrim6nio 12 | Meses
3.10 | Controle de frota e combustiveis 12 | Meses
3.11 | Gestdo de Procuradoria 12 | Meses
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422, ESTADO DE SANTA CATARINA
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3.12 | Portal da transparéncia 12 | Meses
313 | Portal de servigos ¢ autoatendimento 12 | Meses
3.14 | Processo digital 12 Meseﬂ
1.15 | Escrita fiscal eletronica 12 | Meses
3.16 | Nota fiscal eletrOnica de servigos 12 | Meses |
3.17 | Gestio da Arrecadagdo 12 | Meses
3.18 | Gestdo de IPTU e taxas 12 | Meses
3.19 | Gestdo de ITBI e taxas 12 | Meses
3.20 | Gestdo do ISS e Taxas 12 | Meses
3.21 | Gestdio de Receitas diversas 12 MesesJ
3.22 | Gestfio de Obras e posturas 12 | Meses |
3.23 | Gestdio da Divida ativa 12 | Meses |
3.24 | APP (Aplicativo Mobile de Servigos e Autoatendimento) 12 | Meses
i Licenciamento Mensal - Mddulos para uso da Entidade Servigo Auténomo
Municipal de Agua e Esgoto ee Treviso - SAMAE
4.1 |Planejamento e Orgamento 12 | Meses
42 |Escrituragio contdbil, Execugdo financeira e P. Contas 12 | Meses
43 |Pessoal e Folha de pagamento 12 | Meses
4.4 |Compras e licitagdes 12 | Meses ‘
4.5 |Incluséio e controle de contratos 12 Meses_J‘
4.6 |Portal da transparéncia 12 | Meses
. Licenciamento Mensal - Médulos para uso da Entidade Fundagfio Municipal de
Meio Ambiente de Treviso - FUNTREV
5.1 |Planejamento ¢ Orgamento 12 | Meses |
52 | Escrituragio contédbil, Execugdo financeira e P. Contas 12 | Meses
5.3 | Compras e licitagdes 12 | Meses
5.4 |Inclusdo e controle de contratos 12 | Meses L
5.5 |Pessoal e Folha de pagamento 12 | Meses | \LF: "
5.6 | Portal da transparéncia | 12 | Meses | (:/‘
5 Licenciamento Mensal - Mo6dulos para uso da Entidade Fundo Municipal de
Assisténcia Social de Treviso [
6.1 |Planejamento e Orgamento 12 MGSESJ
6.2 | Escrituragdo contabil, Execucdo financeira e P. Contas 12 MeSBSJl
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6.3 |Compras e licitagdes 12 | Meses
6.4 |Inclusdo e controle de contratos 12 | Meses
6.5 |Portal da transparéncia 12 | Meses
Licenciamento Mensal - Médulos para uso da Entidade Fundo Municipal de
! Satide de Treviso
7.1 |Flanejamento e Orgamento [ 12 | Meses |
7.2 |Escriturag@o contabil, Execugdo financeira ¢ P. Contas 12 | Meses |
7.3 | Compras e licitagdes 12 | Meses
7.4 |Inclusdo e controle de contratos 12 | Meses
7.5 |Portal da transparéncia 12 | Meses |

8 [Data Center do Sistema

Gestdo e provimento de datacenter (gestdo, disponibilidade,
8.1 12 | Meses

hospedagem, processamento, seguranga e bkp)

9 |Servigos sob Demanda (Reserva Técnica)

Servicos de atendimento técnico e outros ndo incluidas atividades de
9.1 50 | Hora

personalizagdo e customizagdo de softwares.

Servigos de personalizagiio e customizagdo de softwares e servigos
9.2 50 | Hora

correlatos,

Nio é obrigatério que os programas ofertados sejam organizados na mesma ordem €
conjunto, ou nome do médulo, porém, é obrigatério que atenda as especificagdes, tarefas e
rotinas citadas na parte descritiva deste termo de referéncia, que contenha o preco unitario

para cada servigo, ndo devendo ultrapassar o valor maximo de referéncia. Ressalta-se que a

e

forma de julgamento sera pelo menor prego global. b
2 Do Prego de Referéncia da Licitagio.

O valor global é de R$ 396.716,73 (trezentos ¢ noventa e seis mil e setecentos e

dezesseis reais e setenta e trés centavos). Para o alcance deste valor de referéncia, foram

" ' TN o . C7
utilizados os valores contidos em outros processos similares, conforme a seguir: /

Municipio de Balnedrio Rincdo

PregZo Presencial n° 098/2021.

Valor de Referéncia Méximo: R$ 490.755,67.

Disponivel em: <http://balneariorincao.impactolicitacoes.com.br/#/publico/licitacoes/350>.
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Proposta Renovacao Contrato ATER Epagri 2022 - Treviso

Edson Borba Teixeira <edsonb@epagri.sc.gov.br>
Qua, 24/11/2021 11:25
Para: licitacoestreviso@outlook.com <licitacoestreviso@outlook.com>; Jorge Luiz Isidoro Inacio <inacio@epagri.sc.gov.br>

ml 2 anexos (505 KB)
Proposta contrato Epagri - Treviso 2022 pdf; Termo Aditivo a Contrato de ATER - 2022 Treviso.doc;

Senhor prefeito Valério Moretti , bom dia!

Com nossos cordiais cumprimentos, encaminhamos para andlise, proposta de contrato de
prestacdo de servicos de assisténcia técnica e extensao rural, entre a Epagri e a Prefeitura
Municipal de Treviso. Destacamos a importancia da parceria estabelecida entre a municipalidade
e a Epagri, que possibilita desenvolvermos programas institucionais e politicas publicas, com o
objetivo de bem atendermos as familias de agricultores do municipio.

Agradecemos pela parceria e nos colocamos a disposicdo para em conjunto com as liderancas
locais, trabalharmos em prol do desenvolvimento do meio rural de Treviso.

Aguardamos aprovagio da proposta para enviarmos as CNDs e demais documentos necessarios.

Respeitosamente

Edson Borba Teixeira
Engenheiro Agrénomo - Epagri - Gerente Regional Cricitima
Matricula: 04263-3 - Fone: 48 3403-1070

#0rqulhoDeSertpagri
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Municipio de Morro da Fumaca
Pregdo Presencial n® 155/2021.

Valor de Referéncia Méximo: RS 382.189,75.

Disponivel em;
<https:ffwww.mnrrodaﬁlmaca,sc.gov‘brz’licitacoes/index;’detalhesz‘codMapaltemf’54923,’cod
Licitacao/195935>,

Municipio de Timbé do Sul
Processo Licitadrio n® 31/2021, Pregao Presencial,
Valor de Referéncia Méaximo: R$ 317.204,86.
Disponivel no sitio na internet: <https://e-gov.betha.com.br/transparencia/01037-

129/con_licitacoes.faces>,
2.1 Da Validade da Proposta

As propostas de preco deverdo ter validade minima de 60 (sessenta) dias.
2.2 Da Base de Calculo dos Custos Iniciais com Data Center.

2.2.1 Para o funcionamento pleno do sistema sera necessério a alocag@o de recursos de
datacenter, conforme planilha geral de pregos a ser proposto pela licitante, podendo este ser

proprio ou de terceiros.

2.2.2 A administragdo municipal est4 a disposi¢do das empresas interessadas para
prestar informagdes que estas considerarem necessarias para os devidos calculos, projegdes e

formatag@o de suas propostas.

2.2.3 A proponente deverd prever as necessidades de capacidade de processamento,

trafego de dados, armazenamento e estabilidade relacionados ao provimento de data-center
para atendimento das necessidades da Contratante. A previsdo e o atendimento das
necessidades para funcionamento inicial pleno do sistema cotado sdo de responsabilidade da

proponente.

2.2.4 O sistema devera ser condizente com a atual disponibilidade de link contratada
pela administragdo. Caso apés implantado, o sistema n#io opere satisfatoriamente com o
volume de dados e operacdes atuais em uso, o fornecedor devera indenizar a administrago

publica pelos custos de aumento de link necessario para que sua solugdo opere sem que
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penalidades previstas no Edita].

2.2.5 Portanto, a proponente devera apresentar junto a proposta a meméria de calculo

da configuraciio Projetada para o pleno funcionamento do sistema conforme necessidades
atuais da CONTRATANTE, especificando cada um dos recursos abaixo, incluindo alocagio

minima de espago e disco, como especificado:

Memoria de Caleulo - ]
Custos Iniciais do Data Center DC Principal
Un. de Valor
them Medida | Qtde (RS)
Link Mb -
Processador vCPU _—l
Meméria GB
HD - Banco de Dados GB 300
HD - Backup GB 800
HD -
Imagens/Arquivos GB 100
Total Mensal — j

2.3 da Cotagdio para Ampliaciio da Capacidade do Datacenter.

Com o passar do tempo de utilizagdo e efetivo armazenamento e rotinas da
contratante, poderd ser necessiria a ampliagdo dos recursos do datacenter disponibilizados
pela contratada, motivo pelo qual € necessédrio que sejam também cotados os custos de

eventuais aumentos dos recursos de informéatica disponibilizados, conforme tabela a seguir;

Custos para Ampliagiio de Recursos do Data Center
Un. de Valor
fzim Qde | Medida (RS)
Link 1 Mb
Processador 1 vCPU |
Memoria 1 Gb
HD - Banco de Dados 1 Gb
HD - Backup 1 Gb
HD - Imagens/Arquivos 1 Gb

23.1 A presente licitacio ¢ do tipo “menor preco global”, em fungdo da

indivisibilidade dos itens que a compdem e por se tratar de sistema integrado.
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2.3.2 O sistema dever4 ser integrado, em atendimento ao art. 48, § 1° inciso I1I da Lei
101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal) ¢ Decreto Federal 10.540/2020.

2.3.3 O numero de usudrios deverd ser ilimitado, sem a necessidade do municipio

adquirir licengas adicionais durante toda a vigéncia do contrato.

2.4 Dos Pagamentos e Prazos.

2.4.1 Os pagamentos serdo efetuados mensalmente, de acordo com 08 Servigos
prestados no més anterior, por Ordem Bancaria de Crédito, mediante depdsito bancario em
conta corrente, na agéncia e estabelecimento bancario a serem especificadas pela
CONTRATADA na nota fiscal/fatura, que devera ser emitida em nome da empresa
contratada, observando a ordem cronolégica estabelecida no art. 5° da Lei n® 8.666/93.

2.4.2 Os servicos de implantagio e treinamento dos usuarios realizados serdo pagos
em parcela tnica com vencimento em até 15 (quinze) dias depois da sua realizag@o.

2.4.3 Provimento e gestdo de datacenter, locagdo dos sistemas, suporte técnico €
demais servicos mensais serfio pagos de forma mensal e sucessiva durante toda a vigéncia do
contrato, sendo a primeira com vencimento aos 30 dias a contar da liberagao do sistema para
uso.

2.4.4 Os servigos ofertados por hora técnica (sob demanda) serdo pagos de acordo com
o nimero de horas técnicas utilizadas no més anterior a0 més do pagamento, em conjunto
com as parcelas mensais.

2.4.5 O prazo de vigéncia do Contrato ¢ de 12 (doze) meses a contar da data de sua
assinatura, podendo ser prorrogados, até o limite de 48 (quarenta e 0ito) meses, nos termos
previsto no art. 57, inciso IV, da Lei Federal n® 8.666/93, caso haja interesse das partes e
mediante termo aditivo.

2.4.6 Em havendo continuidade contratual, ou prorroga¢dio de vigéncia fica estipulado
que o valor global serd automaticamente reajustado pelo IGP-M (Indice Geral de Pregos do
Mercado), independentemente de termo aditivo contratual, apurado a cada periodo de doze
meses contados a partir da data limite para apresentagdo das Propostas de Pregos/Orgamentos
conforme § 1°, Art. 3°, da lei n° 10.192/2001. Podendo ser executado por simples Apostila de
acordo com o art. 65, §8°, da Lei 8.666/93.

2.4.7 Em caso de inadimplemento da Administrag@o por prazo superior a 90 (noventa).
dias, a execugdo dos servigos do presente contrato poderd ser suspensa, nos termos do artigo

78, inciso XV da Lei 8.666/93.
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2.5 Da Justificativa.

A Prefeitura Municipal de Treviso conta hoje com um sistema que apesar de realizar
todos 0s controles operacionais, nfio atende as demandas atuais da gestdo administrativa
municipal, onde desde sua implantagao, houve grandes mudangas no cendrio tecnologico,
como o surgimento dos servigos em nuvem, O avango na area de seguranga e melhor
desempenho das aplicagdes, sem contar na redugdo de custos e riscos para gerir uma
infraestrutura fisica de servidores de dados como se faz atualmente.

A implantagdo do sistema em datacenter com tecnologia em nuvem, garantird a
utilizagio de um ambiente adequado a realizagdo permanente de backups, bem como a
realizago de manutengdes e atualizagdes necessarias para garantir a maxima performance do
sistema. A solugdo deverd permitir o acesso via internet, possibilitando 0 acesso em
dispositivos méveis, como tablets, smartphones e notebooks.

Neste contexto faz-se necessaria a abertura de processo licitatorio para contratagfo de
uma nova solugdo ERP — (Interprise Resource Planning) que garantird uma melhoria dos
processos atuais de trabalho, permitindo operacionalizar e controlar de forma integrada ¢ em
tempo real todos os dados do municipio, possibilitando a obtengdo de informagdes precisas ¢
atualizadas. Da mesma forma se faz necessédrio manter o suporte técnico constante, contando
com tempo reduzido de atendimento, possibilitando a corregdo de possiveis erros e dando
suporte integral nas inimeras operagdes realizadas pelos usuarios, possibilitando assim um

bom desempenho das atividades e maior efetividade nas operagdes.

3 Especificagdes Minimas dos Servigos Complementares e das Liceng¢as de Uso dos

Softwares.

3.1 Implantagdo (Diagnéstico, Configuragdo, Migragao De Informagdes e Habilitag@o
do Sistema para Uso): Chne

3.1.1. Para viabilizar o funcionamento de seu sistema, a contratada devera realizar a - d
implantagéio, compreendendo o diagnéstico, configuragdo, habilitagdo do sistema para uso,
conversdo / migragdo e o aproveitamento de todos os dados cadastrais e informagdes dos
sistemas em uso, cuja responsabilidade sera da empresa contratada, com disponibilizagdo dos _
mesmos pelo CONTRATANTE para uso, cuja migragdo, configuragéo e parametrizagdo serd /
realizada. /

3.1.2. A migragdo compreenderd a conclusdo da alimentagdo das bases de dadoéle

tabelas para permitir a utilizagéio plena de cada um dos softwares e aplicativos;
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3.1.3. O trabalho operacional de levantamento dos dados cadastrais que for necessario

a implantagfio efetiva do Sistema ¢ de responsabilidade da CONTRATANTE, com o suporte
da empresa provedora do Sistema;

3.1.4. Considera-se necessaria a migragdo efetiva dos seguintes dados:

a) Informagdes pertinentes ao exercicio corrente areas contabil, orgamentdria e
financeira;

b) Informagdes pertinentes acerca de licitagdes e contratos nao extintos;

¢) Informagdes necessarias da drea de arrecadagdo e divida ativa, no que tange a
administragdo do executivo fiscal municipal,

d) Informagdes histéricas acerca da area de recursos humanos;

3.1.4.1 Dados dos exercicios anteriores, contratos ja encerrados e outras informagdes
cuja necessidade seja s6 a consulta, poderdo permanecer no sistema anterior, para evitar
conflitos e inconsisténcias em relatérios e prestagdo de contas, cuja responsabilidade recai
sobre os fornecedores anteriores.

3.1.5. A migrago de informagdes da CONTRATANTE, at¢ a data de execugdo desta
fase sdo de responsabilidade da empresa fornecedora dos softwares, cabendo a contratanie a
disponibilizagdo dos backups em formato legivel das atuais bases de dados, e a posterior
conferéncia dos dados.

3.1.6. A Contratante ndo dispde de diagrama e/ou diciondrio de dados para
fornecimento as empresas vencedoras da licitagdo, devendo as mesmas migrar / converter a
partir de cépia de banco de dados a ser fornecida.

3.1.7. As atividades de saneamento/corregdo dos dados sdo de responsabilidade da
CONTRATANTE com a orientacdo da equipe de migragdo de dados das CONTRATADA.
Inconsisténcias e erros na migracio sfo situagdes previstas em qualquer migragédo de dados e

que serdo resolvidas de comum acordo entre as partes, mediante termos ¢ cronogramas de

trabalho em conjunto.

3.1.8. A CONTRATANTE podera optar por nfo migrar determinados dados ou’

mesmo de uma base de dados completa, caso seja de seu interesse.
3.1.9. Durante o prazo de implantagdo, para cada um dos sistemas licitados, quando

couber, deverdo ser cumpridas as atividades de configuragdo de programas;

3.1.10. Considera-se como necessarios na fase de implantagdo de sistemas a realizagdo’

de:
a) adequagdo de relatérios, telas, layouts com os logotipos padrdes do contratante;

b) configuracdo inicial de tabelas e cadastros;
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¢) estruturagio de acesso e habilitagbes dos usuarios;
d) adequagdo das formulas de caleulo para atendimento aos critérios adotados pelo

CONTRATANTE;

e) ajuste de c4lculo, quando mais de uma férmula de caleulo é aplicavel simultaneamente.

3.1.11. A configuragdo visa & carga de todos 0s pardmetros inerentes aos processos €I
uso pela CONTRATANTE e que atendam a legislagio Estadual e Federal, ficando facultado
as proponentes interessadas realizar visitas técnicas ou pedidos de esclarecimentos anteriores
a data de abertura do certame, visando a formatag@o de sua proposta,

3.1.12. A CONTRATANTE disponibilizara técnicos do Departamento de Informatica
e de dreas afins para dirimir duvidas, Para acompanhar ¢ fiscalizar a execugdo dos servigos €
decidir as questdes técnicas submetidas pela empresa contratada, registrando em relatério as
deficiéncias verificadas, encaminhando notificagdes a cmpresa contratada para imediata
corregdo das irregularidades;

3.1.13. Todas as decisdes e entendimentos havidos entre as partes durante ©
andamento dos trabalhos e que impliquem em modificagdes ou implementagdes nos planos,
cronogramas ou atividades pactuadas, deverio ser previa e formalmente acordados e
documentados entre as partes

3.1.14. A empresa contratada e os membros da equipe guardardo sigilo absoluto sobre
os dados e informagdes do objeto da prestagdo de servigos ou quaisquer outras informagdes a
que venham a ter conhecimento em decorréncia da execucgdo das atividades previstas no
contrato, respondendo contratual e legalmente pela inobservéncia desta alinea, inclusive apos
o término do contrato.

3.1.15. A Contratante dever4 documentar todos os pedidos de intervengao no sistema ¢
pardmetros de configuragfio, bem como fica obrigada a conferir todas as intervengdes feitas

no sistema pela Contratada antes de liberagéo para o uso.

e

3.1.16. O prazo para implantagio do sistema ¢ de 90 dias tteis a contar do recebimento
da ordem de servigo.

3.1.17. O termo de recebimento/aceite definitivo sera emitido em até 30 (trinta) dias
corridos apés a disponibilizagdo do sistema para uso, nos termos do art. 73, §3° da Lei /
Federal n° 8.666/93. /‘7( "

3.1.18. A garantia da disponibilidade minima do sistema contratado devera ser de
95% do tempo de cada més civil brasileiro. Eventuais manutengdes do sistema deverfo ser

programadas e realizadas fora do horario de expediente do ente publico.
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3.2 Capacitag¢io dos Usudrios.

3.2.1 Visando dar condi¢des para que os servidores publicos operem 0S NOVOS

programas/modulos instalados, a contratada devera realizar a capacitagdo inicial, durante a

fase de implantagdo. Nesse caso, a empresa vencedora devera apresentar no inicio das
atividades o Plano de Treinamento destinado a capacitacdo dos usudrios e técnicos
operacionais para a plena utilizagdo das diversas funcionalidades de cada um dos novos
médulos de programas, abrangendo os niveis funcional e gerencial, o qual devera conter 0S
seguintes requisitos minimos:

a) Nome e objetivo de cada modulo de treinamento;

b) Publico alvo;

¢) Contetido programatico;

d) Conjunto de material a ser distribuido em cada treinamento, incluindo apostilas,

etc.;

¢) Carga horéria de cada médulo do treinamento;

f) Processo de avaliagdo de aprendizado,

g) Recursos utilizados no processo de treinamento (equipamentos, softwares, slides,
fotos, etc.);

3.2.2. O treinamento para o nivel técnico compreendendo: capacitagdo para suporte
aos usuérios, aspectos relacionados a configuragdes, monitoragdo de uso e permissdes de
acesso, permitindo que a equipe técnica possa propiciar o primeiro atendimento aos usuarios,
ou providenciar a abertura de chamado para suporte pela proponente.

32.3. As turmas devem ser dimensionadas por drea de aplicagdo e com numero de
participantes compativel eficaz ao aproveitamento e assimilagio de conhecimento dos

participantes/treinandos;
3.2.4. Devera ser fornecido Certificado de Participagdo aos servidores que tiverem e
comparecido a mais de 85% (oitenta e cinco por cento) das atividades de cada curso. '
3.2.5. Os equipamentos e as dependéncias necessarios ao desenvolvimento das
atividades de capacitagdo serdo fornecidos pela CONTRATANTE, havendo disponibilidade /]
de uma impressora, na sala de treinamento, para testes ¢ acesso a internet. /
3.2.6. A capacitagdo devera ser realizada dentro do periodo de implantagdo, em carga
horaria e com métodos suficientes a capacitagio para normal uso do ferramental tecnologico a

ser fornecido.
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32.7. O treinamento de novos usuarios, na sede da entidade ou via web, para a
operagdo ou utilizagdo dos sistemas em fungdo de substituigio de pessoal, tendo em vista
demiss8es, mudangas de cargos, etc., nao serd considerado como Treinamento de Implantagao

e devera ser faturado a parte. Quando solicitado a CONTRATADA formalizara orgamento

para prévia aprovag#o por parte da CONTRATANTE.

3.2.8. O treinamento na operacionalizagdo dos sistemas, quando contratado, podera ser
realizado nas dependéncias da CONTRATANTE, na sede CONTRATADA ou, ainda, via
internet.

32.9. O treinamento via web serd considerado prestado independentemente da
ocorréncia de problemas com o provedor de internet, com 0 fornecimento de energia ou com
qualquer outro fator correlato de responsabilidade do CONTRATANTE, podendo ser
novamente faturado quando refeito sem culpa da contratada.

3.2.10. A CONTRATANTE apresentara 8 CONTRATADA a relacdo de usudrios a

serem treinados mediante o pagamento da respectiva hora técnica.
3.3 Servicos de Suporte Técnico

3.3.1. Durante todo o periodo contratual deverd ser garantido atendimento para suporte
técnico, no horario das 08:00 as 12:00 horas e das 13:00 as 17:00 horas, de segunda a sexta-
feira, através de técnicos habilitados com o objetivo de:

a) esclarecer dividas que possam surgir durante a operagao e utilizacdo dos sistemas;

b) auxilio na recuperagdo da base de dados por problemas originados em erros de
operagdo, queda de energia ou falha de equipamentos;

¢) orientar os servidores na operagdo ou utilizagdo dos sistemas em funcdo de
substitui¢do de pessoal, tendo em vista demissdes, licengas, mudangas de cargos, etc.

d) auxiliar o usuario, em caso de dudvidas, na elaboragdo de quaisquer atividades
técnicas relacionadas a utilizag@o dos sistemas.

3.3.2. O atendimento técnico podera ser realizado por telefone, Skype, CHAT, VOIP,
e-mail, internet, pelo proprio sistema, através de servigos de suporte remoto ou local, neste
{iltimo caso, nas dependéncias da CONTRATANTE.

3.3.3. O atendimento a solicitagéo do suporte devera ser realizado por atendente apto a
prover o devido suporte ao sistema, ou redirecionar o atendimento a quem o solucione.

3.3.4. Poderd a contratante chamar a central de atendimento da provedora via linha

telefonica, hipotese em que os custos com as ligagdes serdo suportados pela

CONTRATANTE;
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3.4 Servigos de Demanda Variavel (Reserva Téenica)

3.4.1 Os servicos de demanda variével estabelecidos dentro do Acordo de Nivel de

Servigo (SLA) serdo pre-orgados ¢ pagos por hora técnica autorizada e efetivada, cuja

estimativa encontra-se destacada no quadro de servicos no inicio do termo de referéncia.

3.42 A contratada poderd ser chamada pela Contratante para realizar ao longo da
vigéncia do contrato os servigos de demanda varidvel.

343 A auséncia de disponibilizagdo das modificacdes evolutivas relacionadas a
legislagdo municipal, quando declaradas inviaveis, ndo implicara em qualquer
responsabilidade para a CONTRATADA.

3.4.4 Eventuais conversdes de dados decorrentes de atualizacdo de versdes poderdo ser

cobradas pela CONTRATADA quando solicitadas pela CONTRTANTE.
3.5 Manutengio e Acordo de Nivel de Servigo (Ans Ou Sla)

O SLA, do inglés “service level agrément”, traduzido como Acordo de Niveis de
Servigos (ANS), compreende o ajuste escrito, conforme estabelecido neste Termo de
Referéncia, parte integrante do Edital e Contrato, celebrado entre a fornecedora do Software €
a Entidade Contratante que devera ser observado, bem como exequivel por ambas as partes,
cada qual com as suas atribui¢des, durante a vigéncia contratual.

Nesse sentido, a prestagdo dos servigos divide-se em servicos em garantia, que s&o
aqueles oriundos ao objeto e contratualmente previstos, 0s quais serao prestados pela
Contratada sem custos adicionais, de acordo com 0s limites contratuais € 0$ Servigos sem
garantia, que compreendem aqueles que, embora ultrapassem 0s limites do contratualmente
previsto para a presta¢do dos servicos, poderdio ser prestados pela Contratada a partir da
contratagiio prévia da Contratante por hora técnica, observadas as disposigdes contratuais.

Dentre os servi¢os em garantia, relacionam-se:

1)) Software Inacessivel, que se entende como Sofiware fora do ar, exceto em
manutengdes programadas, como por exemplo, atualizagdo de releases, atualizagdo da versdo

do SGBD, ampliagdo de hardware, entre outras inerentes a prestagdo de servigos pela

manutengdo do sistema, de acordo com as obrigagdes contratuais e oriundas de contratagdes

adiciona’s da Contratante. Para os casos em que as manutengdes programadas exijam parada
total do Software, a Contratada expedira comunicac¢io prévia a Contratante através dos canais

de atendimento para contato direto e ciéncia daquela.
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2) Inconformidade em Software, observando-se as manutengoes corretivas

inerentes ao Software. Entretanto, tais anomalias estdo restritas aos “erros de software” e néo
tem correlagio com parametrizagdes, Inser¢oes incorretas de dados, inconsisténcias nos
bancos de dados e tabelas ou erros de operagdo dos usurios. A primeira atividade de
manutengdo ocorre porque ndo é razodvel presumir que a atividade de testes descobrira todos
os erros latentes na implantagiio de um grande sistema de software. Durante o uso de qualquer
sistema de grande porte, erros ocorrerdo ¢ deverdo ser relatados a Contratada.

3) Adequacio do Software para atendimento as legislacdes federais ¢

estaduais, observados os limites contratuais. Em caso de mudancas na legislagdo federal,
estadual ou em normas infra legais dos orgdos de controle externo (por exemplo: Tribunais de
Contas, STN), quanto a prestagdes de contas ¢ contabilidade publica durante a vigéncia
contratual, serd elaborada uma programagdo para atendimento as mudangas ocorridas, sem
prejuizos & operagdo do sistema;

4) Interveng¢des em banco de dados para reparar inconsisténcias ocasionadas por
falhas do Sofiware ou eventualmente derivados de operagdes técnicas da Contratada;

5) Operacdes inconsistentes durante configuragdes que possam set realizadas

pela Contratada;

6) Servigo de suporte téenico, pela Central de Atendimento através dos canais de
atendimento disponiveis, quais sejam o Chat Online, telefone e e-mail.

No que tange aos servicos sem garantia ou aqueles entendidos como sob demanda, 0s
quais serdo previamente aprovados pela Contratante para a posterior execugdo dos servigos
pela Contratada, podem ser mencionados:

1) Customizacdes do Software a partir das especificidades apresentadas pela

Contratante e ndo previstas contratualmente, desde que tecnicamente viaveis, preservando-se

a integridade da estrutura do Sofiware;

2) Personalizaciio _de relatérios diversos dentre os diversos modulos, que
possam resultar na inclusdo ou subtragio de informagdes, além da criagdo de relatorios
especificos e proprios & Contratante; ;

3) Criacio ou alteracdes em configuragdes do_Software, como por exempio
configuragdo de convénios bancdrios, configuragdo de carnés com carteira registrada,
configuragio de parcelamentos de divida ativa, férmulas de calculos de tributos, calculos de
folhas de pagamentos e décimo terceiro, provisdes de férias, décimo terceiro ¢ licenga prémio.
contabilizagio da receita, configuragdes de integragdo entre 0S Modulos Patriménio e

Contabilidade e o Médulo de Contabilidade, bem como configuragdo de rotinas para as LOA,
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LDO e PPA , além de configuragdes € a criagdo de servigos para autoatendimento, assim
como a criacio de consultas especificas via SQL no banco de dados, dentre outros ndo
abrangidos na previsdo pela prestagdo do suporte técnico, observados os limites contratuais,
além daqueles que possam estar contratualmente relacionados as demandas para atendimento
técnico in loco, aquelas prestadas através de atendimento remoto ou demandas variaveis;

4) Servicos de consultorias, como por exemplo, assessoria em informatica para
prestagio de contas junto a0s Tribunais de Contas dos respectivos estados para a geragdo de
arquivos e analises de regras e outras demandas que possam Vir a ser solicitadas por O0rgdos
fiscalizadores diversos, como por exemplo, analise e elaboragdo de documentos referente a
Termo de Ajuste de Conduta (TAC) do Ministério Publico; geragdo de célculo de IPTU,
camnés e a implementagdio das alteragdes legislativas do Cédigo Tributario Municipal;
encerramento e abertura do exercicio contabil, além da geragdo e conferéncia da DIRF, RAIS,
SIOPE, MSC, SEFIP, SIOPS, e-Social; bem como o mapeamento de fluxos de processos e/ou
alteragdes;

3) Intervencdes via banco de dados a fim de reparar/alterar/ajustar ¢ outras
acdes a fim de adequar as informagdes quando eventuais inconformidades derivarem da
operagio dos usuérios;

6) Treinamento e capacitacio local ou remota pés-implantagdo para qualquer
rotina e modulo do Software;

Expostos os servigos enquadrados como em garantia e sem garantia contratual,
procede-se a exposigdo dos prazos para atendimento técnico desses servigos, devendo-se
observar que, serfio considerados apenas dias Uteis, tanto para o infcio quanto para o término

da contagem do prazo.

A contagem dos prazos iniciar-se-a somente a partir da comunicagio formal através
dos meios relacionados nos canais de atendimento, como o registro de protocolo para
atendimento por parte da Contratante.

Os prazos para conclusdo dos servigos em garantia e 0s sem garantia, serdo 08

seguintes de nos termos do acordo de SLA:

a) Software Inacessivel: nesses casos, quando originario de circunstancia proveniente

da Contratada, o acesso sera reestabelecido em até 24 (vinte e quatro) horas corridas.

b) Inconformidade de Software: a Contratada tera o prazo padrdo de 2 (dois) dias
Gteis para informar a previsio pela conclusdo. Nos casos em que a inconformidade
impossibilitar o funcionamento de rotinas tecnicamente tidas como criticas ou essenciais €

que a Contratada ndo oferecer solugdo paliativa, a conclusdo efetiva no podera ultrapassar 5
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(cinco) dias titeis. Demais inconformidades terdo o prazo maximo de 30 (trinta) dias Uteis para

serem sanadas;

¢) Adequacio ao Soffware para atendimento as legislagdes federais e estadual,
observados os limites contratuais; dentro do prazo de 2 dias uteis, a Contratada informard o
prazo necessario a sua conclusdo, que compreende a adequagéo do Soffware ao instrumento
legislativo, sendo que o prazo maximo & sua conclusdo poderd compreender aquele estipulado
no referido instrumento normativo ou cronograma definido entre as partes.

d) Customizacio de Software: Apos realizado o pedido, caso a Contratada considere
vidvel o desenvolvimento, devera apresentar orgamento para a apreciagdo da Contratante no
prazo méximo de até 7 dias uteis, exceto em casos de customizagdes de grande complexidade
onde um prazo especifico serd definido entre as partes para apresentar o or¢amento. No
mesmo prazo apds a solicitagdo, ou seja, de S dias tteis, caso a Contratada entenda como
invidvel o desenvolvimento da customizagdo solicitada, serd procedida a comunicac¢do a
Contratante. Quando couber a Contratada também forneceré junto a resposta uma alternativa
técnica e de negdeio, com base nos recursos da solugéo e expertise.

A partir da aprovagdio do orgamento pela Contratante, a Contratada em até 2 dias Gteis
informara a previs@o pela conclusdo.

Destaca-se que ndo sendo possivel a conclusio do desenvolvimento no prazo
informado, a Contratada devera previamente proceder & comunicag@o de nova previsdo com a
devida justificativa, submetendo-se a aprovagdo da Contratante, sendo possivel, no méximo, 3
(trés) repactuagdes desses prazos.

¢) Intervenc¢io em banco de dados para reparar inconsisténcias causadas por
falha do Software ou por técnico: para essas hipéteses, dentro do prazo de 2 dias uteis, a
Contratada informara a previsao pela conclusao.

Nos casos tecnicamente tidos como severos, ou seja, que possam impedir o

funcionamento de rotinas criticas, caso a Contratada ndio apresente solugdo paliativa, a /

solucdo definitiva ndo ultrapassara o prazo de 5 dias Uteis.

Nos demais casos, a conclusfo devera ser realizada no prazo de até 30 dias uteis. :

f) Falhas em configuragdes causadas pela Contratada: para essas situagdes, a
Contratada, no prazo de 2 (dois) tteis dias informara a previsdo da sua concluséo.

Nos casos em que a falha de configuragdo impe¢a o funcionamento de rotinas
tecnicamente criticas e que, quando a Contratada ndo oferecer solugdo paliativa, a conclusio
ndo poderd ultrapassar 5 dias uteis, sendo que para as demais, 0 prazo méximo ndo

ultrapassari a previsio de 30 (trinta) dias uteis.
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g) Intervencio em banco dc dados para reparar/alterar/ajustar informagdes
quando eventuais erros derivarem da operacio dos usudrios: registrado 0 pedido, caso a
Contratada ndo identifique nenhuma inviabilidade técnica deverd apresentar orgamento prévio
para a apreciagio da Contratante em até 5 dias uteis.

No mesmo prazo apoés a solicitagdo, caso a Contratada entenda como inviavel o
solicitado, sera procedida a comunicagdo a Contratante.

A partir da aprovagé@o do orgamento pela Contratante, a Contratada em até 2 dias uteis
informara a previsdo pela conclusdo.

Posteriormente, caso a previs@o de conclusdo ndo possa ser cumprida, a Contratada
dever4 previamente proceder a comunicagio de nova previsdo com a devida justificativa,
submetendo-se a aprovagdo da Contratante, sendo possivel, no maximo, 3 (trés) repactuagdes
desses prazos.

h) Demais servios sem garantia ou sob demanda, tidos como servi¢os de
consultoria, personalizacio de relatérios ¢ configuragies os quais serdo previamente
contratados, relacionando-se, como exemplos, aqueles previstos nos itens 2, 3,4, 5,6 ¢ 9 que
apés o registro da solicitago, se identificada a viabilidade na execugdo do servigo, a Contrata
devera apresentar orgamento & prévia apreciagdo da Contratante, no prazo maximo de até 5
dias Uteis, exceto em casos de servigos de grande complexidade, que demandaram maior
tempo para levantar todos os requisitos. Nesses casos um prazo especifico podera vir a ser
definido mediante acordo entre as partes para apresenta¢do do orgamento.

De forma geral, apds aprovagdo do orgamento, 0 servigo devera ser agendado entre as
partes no periodo de até 2 dias uteis, devendo ser alocado em cronograma de execugdo,
conforme disponibilidade da Contratada.

Nos casos em que a Contratada identificar inviabilidade pela execug#io dos servigos, a

Contratante sera informada em até 5 dias uteis a partir do registro da solicitagdo.
Ressalta-se que ¢ facultado as partes proceder a novas repactuagdes através de termos
aditivos ao contrato, mediante mutuo acordo, para a contratagdo de possiveis servigos, de

acordo com os limites legais. el

3.6 Do Servigo de Gerenciamento do Data Center

36.1 Por se tratar de sistema de propriedade intelectual da CONTRATADA, nos
termos da Lei Federal n® 9.609 de 19 de fevereiro de 1999, esta devera disponibilizar o dara
center para alocagdo dos sistemas objeto desta licitagdo, com capacidade de processamento,

como: links, servidores, nobreaks, fontes alternativas de energia (grupo gerador), softwares de
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virtualizacdo, seguranga, sistema de climatizacdo; compativeis com as necessidades do
sistema ofertado e o volume de operagdes da CONTRATANTE;

362 A estrutura de data center podera ser propria ou terceirizada, desde ja ficando
expressamente autorizada a terceirizagao desse item do objeto em caso de contratagdo;

363 A contratada deverad realizar gerenciamento pré-ativo a nivel de servidor,
inibindo que operagdes onerosas (como emissio de relatérios grandes, execugdo de consultas
com filtros inadequados, etc.), possam prejudicar a operagao do sistema ocasionando lentid&o
e/ou travamentos, prejudicando assim os trabalhos internos;

3.6.4 As agdes realizadas através do gerenciamento pré-ativo, podem incluir o
contato com o(s) usudrio(s) do sistema ou o administrador local, para informar sobre essas
situagdes, informando alternativas para execugio das atividades e se necessario,
interrompendo a execugdo da agdo no servidor;

3.6.5 Por se tratar de um sistema web, instalado e mantido em data center, as
atualizacdes deverdo ocorrer mediante as seguintes caracteristicas

a) O procedimento de atualizagdo devera ser automatizado sem necessidade de
interferéncia do usuério, executado, controlado e auditado pela propria CONTRATANTE,
garantindo que o sistema esteja disponivel imediatamente apds os procedimentos de
atualizagdo;

b) As atualizagBes, assim que executadas deverdio surtir efeito imediato em todas as
estacdes de trabalho da CONTRATANTE. Excetua-se aqui arquivos da camada front-end em
cache no navegador, que poderdo ser atualizados com regras especificas;

¢) Permitir visualizar os logs de atualizagdes que foram executadas anteriormente;

d) Devera permitir acesso posterior sempre que necessario pelo usudrio a
documentagio de cada release langada/atualizada.

3.6.6 Ainda quanto ao data center,a CONTRATADA fica responsével por manter 0s

sistemas bésicos (Sistema Operacional, Servidor de Aplicagdo, Servidor de Banco de Dados,

etc.) em constante atualizagdo, especialmente quando falhas de seguranga forem reportadas /

pelos fabricantes (quando licenciados) ou comunidade (quando software livre);

3.6.7 A proponente devera prever as necessidades de capacidade de processamem’o
trafego de dados, armazenamento € estabilidade relacionados ao provimento de data-center
para atendimento das necessidades da Contratante ¢ de acordo com o desempenho do sistema
ofertado. A previsdo e o atendimento das necessidades para funcionamento inicial pleno do

sistema cotado sdo de responsabilidade da proponente de acordo com as questdes técnicas

particulares de seu préprio sistema;
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3.6.8 Para garantir seguranca e disponibilidade o ambiente computacional oferecido

devera, no minimo conter recursos suficientes ao processamento € ao armazenamento de

informagdes a serem controladas com o sistema de gestdo ofertado, dentre eles:

3.6.8.1 Links de internet redundantes;

3.6.8.2 Fontes de energia redundantes, no minimo uma de concessiondria de energia e

outra de grupo(s) de gerador(es);

3.6.8.3 Hardwares redundantes;

3.6.8.4 Tecnologia de virtualizagdo;

3.6.8.5 Administragdo 24 X 7 (vinte e quatro horas, sete dias por semana).

3.6.9 A contratada deveri efetuar os eventuais upgrades em seus hardwares para
garantir 0 bom funcionamento dos sistemas, mantendo estabilidade e confiabilidade dos
equipamentos;

3.6.10 Em caso de necessidade de readequagdo de capacidade de processamento,
devera permitir que seja realizado redimensionamento posterior conforme necessidade para
atendimento da demanda de funcionalidades € usuarios, de acordo com as seguintes regras €
conceitos:

3.6.10.1 Consideram-se recursos passiveis de aumento gradativo conforme
demanda: links de internet, espago em disco total (banco de dados, demais servidores e
contingéncia para manutengdes), quantidade de memoéria RAM por servidor, quantidade de
vCPUs por servidor,

3.6.10.2 O aumento de reserva de link de internet devera ser realizado por MB
adicional, além da quantidade j4 disponibilizada conforme necessidade do sistema/programas;

3.6.10.3 O aumento de espago em disco total devera ser realizado por GB
adicional, além da quantidade j4 disponibilizada conforme necessidade do sistema/programas:

3.6.10.4 O aumento de memoria RAM devera ser realizado por GB em cada
servidor conforme necessidade do sistema/programas, além da quantidade j& disponibilizada;

3.6.10.5 O aumento de qualquer um dos recursos mencionados deverd ser
solicitado pela CONTRATANTE a CONTRATADA mediante oficio e serda passivel de
aprovagdo or¢amentéria;

3.6.11 O datacenter a ser fornecido devera ser suficiente para manter as informagfﬁeé
controladas para acesso em tempo real por no minimo 2 (dois) anos, inclusive os logs de uso,

podendo as informagdes de periodos anteriores serem armazenadas em backups.
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3.6.12 O datacenter dever4 conter tecnologia para manter cépia das informagdes no

ambiente do datacenter da CONTRATADA (ou por ela contratado) e download de seguranga
do banco de dados pela CONTRATANTE.

3.6.13 Ao término da fase de implantagio, quando posto em efetivo funcionamento a

CONTRATADA devera notificar a CONTRATANTE através de documento formal os

recursos da capacidade totais disponiveis do datacenter no momento.
3.6.14 A administragio municipal estd a disposi¢do das empresas interessadas para

prestar informagdes que estas considerarem necessdrias para os devidos célculos, projegdes e

formatagfo de suas propostas.
3.7 Das Obrigagdes das Partes e Condi¢des de Fornecimento

3.7.1 Sio obrigagdes da CONTRATADA:

a) Arcar com os dnus trabalhistas, impostos, encargos sociais, incluindo, despesas
referentes & transporte aéreo, traslados, hospedagens, alimentagdo ¢ pagamento de didrias,
dentre outros afins, no atendimento a execugdo dos servigos descritos neste termo, durante
toda a vigéncia contratual;

b) Executar a configuragio, migragdo de informagdes e demais atividades
necessarias a implantagdo dos médulos do sistema contratado, autorizados formalmente pela
CONTRATANTE, através de ordem de inicio de servi¢o, no prazo maximo declarado no
contrato;

c) Efetuar a manutengiio legal do sistema para adaptagdo as alteragOes legais
(legislagdio federal e estadual) inerentes as suas funcionalidades, durante toda a vigéncia do
contrato, devendo executar as atualizagdes que se fizerem necessarias para o seu perfeito
funcionamento e enquadramento as mudangas nas legislagdes;

d) Efetuar a manutengdo corretiva do sistema, corrigindo eventuais falhas,

independentemente de serem observadas ou ndo pelos usuarios;

e) Prestar o servico de suporte téenico conforme disposigdes do termo de

referéncia e contrato;

f) Avaliar, em prazo razoavel, a viabilidade técnica e juridica das solicitagoes de
alteragdo especificas encaminhadas eletronicamente pelo CONTRATANTE, ¢ repassar
orgamento acompanhado de cronograma para execugo dos servigos;

2) Executar as customizagdes do sistema, conforme viabilidade técnica e

solicitagdes da CONTRATANTE, mediante orgamento prévio aprovado e acordo de servicos;
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h) Fornecer o Banco de Dados utilizado, bem como as licengas para esta
CONTRATANTE, caso seja necessario,

1) Com relagdo ao data center, manter os sistemas basicos (Sistema Operacional,
Servidor de Aplicagdo, Servidor de Banco de Dados, etc.) em constante atualizacdo,
especialmente quando falhas de seguranga forem reportadas pelos fabricantes (quando
licenciados) ou comunidade (quando software livre);

i) Fornecer mecanismo para monitoramento e download de cépia dos dados, no
formato DUMP RESTAURAVEL do préprio SGBD, a ser realizado por usuario do quadro da
CONTRATANTE com conhecimento técnico e expressamente autorizado. Isso se faz
necessério, tendo em vista que ao término do contrato ¢ imprescindivel o fornecimento dos
dados de propriedade do municipio, em formato que permita a facil restauragdo em caso de
troca de fornecedor;

k) Fornecer o Banco de Dados utilizado, bem como as licengas para esta
CONTRATANTE, caso seja necessdrio, face a necessidade de manter banco de dados local
em execucdo, com dados obtidos por meio de restore do arquivo de backup DUMP,
fornecido;

1) Apés o término do contrato, fornecer backup DUMP RESTAURAVEL e
senhas necessarias para acesso completo aos dados;

m) Manter, durante a vigéncia do contrato, todas as condigdes de habilitagdo ¢
qualificagdes exigidas na licitagio que deu origem a contratagao;

n) Nio transferir a outrem, no todo ou em parte, a execugdo do presente contrato,
sem prévia e expressa anuéncia da CONTRATANTE;

0) Manter o(s) servidor(es) da CONTRATANTE, encarregado(s) de acompanhar
os trabalhos, a par do andamento dos servigos, prestando-lhe(s) as informag&es necessarias;

p) Desenvolver todas as atividades constantes no edital ¢ secus anexos, bem como
seguir as especificagdes funcionais do mesmo;

q Tratar como confidenciais informagdes e dados contidos nos sistemas da
Contratante, guardando total sigilo perante terceiros, nos termos da Lei 13.709/2018 (Lei
Geral da Prote¢dio de Dados Pessoais — LGPD);

r) Comunicar imediatamente, por escrito, a impossibilidade de execugdo d'é
qualquer obriga¢dio contratual, para adogdo das providéncias cabiveis;

S) Responsabilizar-se por quaisquer danos ou prejuizos causados a contratante ou
terceiros em funcdo do desempenho de suas atividades, se apurada culpa ou responsabilidade

civil, nos termos da legislagdo, observado o direito a ampla defesa e ao contraditorio.
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3.7.2 Sao obrigagdes da CONTRATANTE:
a) Efetuar os pagamentos nas condigdes e pregos pactuados no termo contratual,

] [} . ’ . v
incluindo as customizagdes, acréscimos e apostilamentos;

b) Prestar as informagGes, esclarecimentos e fornecer os dados e arquivos
necessarios ao desenvolvimento dos servigos contratados, de forma completa ¢ legivel ou
utilizavel;

c) Fiscalizar e acompanhar a execugdo do contrato, documentar e notificar
formalmente & Contratada, a ocorréncia de eventuais imperfei¢des, falhas ou irregularidades
no curso de execugdo dos servigos, fixando prazo para a sua correcéo ou regularizagio;

d) Documentar todos os pedidos de intervengdo no sistema e pardmetros de
configuragéio desde a implantagdo até as demais no decorrer do contrato, bem como conferir
todas as intervengdes feitas no sistema pela Contratada antes de liberag¢fo para o uso, de modo
a evitar possiveis erros ou equivocos, uma vez que a Contratante é a proprietaria do banco de
dados e responsavel por todos os pardmetros, dados e informagdes repassadas aos téenicos da

Contratada para realizagdo de seus servios;

e) Responsabilizar-se pela completa e correta insergéo de dados e parimetros nos
sistemas;
f) Parametrizar o sistema, em nivel de usudrio, inclusive no tocante as

modificagtes de aliquotas de tributos, multas e contribuigdes, além de atualizar as formulas de
célculo do(s) sistema(s) quando necessario;

g) Responsabilizar-se por erros em calculos, folhas, relatérios, boletos e
cobrangas ou outros equivocos de processamento, provenientes de dados, pardmetros ¢
informagdes repassadas, informadas, langadas ou carregadas no sistema.

h) Emitir Termo de Recebimento Definitivo, no prazo méximo de 30 (trinta) dias
corridos, contados do recebimento provisério nos termos da Lei 8.666/93;

i) Dispor de equipamentos de informatica adequados para uso do sistema e
programas locados;

J) Proceder o download da cépia de seguranga do banco de dados ou
disponibilizar estrutura para redundéncia de informagdes, assumindo integral responsabilidade
pela protegdo, integridade e guarda arquivos de dados, todos de sua propriedade, visando
satisfazer as necessidades de seguranga, assim como “restart” e recuperaciio no caso de falha
de maquina;

k) Cumprir as orientagdes e procedimentos técnicos especificados pela

CONTRATADA para o bom funcionamento e operacionalidade do sistema;
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1) Dar prioridade a0s téenicos da CONTRATADA para utilizagio do
equipamento da CONTRATANTE quando da visita técnica dos mesmos, bem como assegurar
0 acesso dos empregados da Contratada, quando devidamente identificados e uniformizados,
aos locais em que devam executar os servigos:

3.7.3. Fica previamente esclarecido que os servigos previstos no contrato, ndo incluem
reparos de problemas causados por:

a) Condi¢des ambientais de instalagdo ou falhas causadas pela ocorréncia de
defeito na climatizagdo ou condigdes elétricas inadequadas nas dependéncias da Contratante
ou sob sua responsabilidade;

b) Problemas relacionados a rede légica/internet da Contratante;

c) Virus de computador e/ou assemelhados;

d) Acidentes, desastres naturais, incéndios ou inundagdes, negligéncia, mau uso,
impericia, atos de guerra, motins, greves e outros acontecimentos que possam causar danos
nos programas, bem como, transporte inadequado de equipamentos;

e) Uso indevido dos programas licenciados, problemas na configuracdo de rede,
uso de rede incompativel, uso indevido de utilitirio ou de computador;

) Situagdes, condigdes e fatos alheios a competéncia da CONTRATADA.

3.8 Da Qualificagio Técnica Minima Exigida das Proponentes para Resguardo do

Excepcional Interesse Pablico

3.8.1 Para a minima seguranga da contratagdo, nos termos da legislagdo vigente,
devera ser solicitada aptiddo e experiéncia minima e anterior através da seguinte
documentac¢io:

a) Apresentagdo de no minimo 1 (um) atestado ou declaragdo de capacidade
técnica, expedido por entidade publica ou privada, comprovando que a proponente implantou
e/ou que mantém em funcionamento sistema de computagdo em nuvem, similar e compativel

com o objeto desta licitagdo, pelo menos nas seguintes areas de maior relevancia:

Planejamento e Orgamento, Escrituragéio contabil, Execugdo financeira e Prestagdo de Contas, /

Pessoal e Folha de pagamento, Seguranca e Saude do Servidor, Ponto eletrdnico, Compras e
licitagGes, Patriménio, Controle de frota e combustiveis, Portal da transparéncia, Portal de
servicos e autoatendimento, Escrita fiscal eletrdnica, Nota fiscal eletrdnica de servigos,
Gestdo da Arrecadagdo, Gestdo de Tributos Municipais (IPTU, ITBI, ISSQN e taxas), Gestdo
de Obras e posturas, Gestdo da Divida ativa, APP (Aplicativo Mobile de Servigos e

Autoatendimento).

Pagina 23 de 153



3

g,jg“-* ESTADO DE SANTA CATARINA
d¥ Prefeitura Municipal de Treviso

G2

b) Declaragdo de que a proponente é fabricante do sistema, ou autorizagao
expressa deste, comprovando que tem acesso e total conhecimento sobre os programas fontes,

estando apta a realizar os servigos de implantagfio, configuragdo, suporte, customizagdo e

manutengdo dos programas ofertados.

c) Declaragdo de Atendimento dos Requisitos Técnicos e de Capacidade
Operativa (art. 30, caput, inciso Il ¢ § 6° todos da Lei 8.666/93) - Declaragfo de que a licitante
dispora, por ocasido da futura contratagdo, de todos os equipamentos, pessoal técnico e
operacional necessérios & execugdo dos servigos, incluindo que o fornecedor disponibilizara
data center (proprio ou terceirizado) com capacidade de processamento (links, servidores,
nobreaks, fontes alternativas de energia (grupo gerador), softwares de virtualizagdo,
scguranga, sistema de climatizagiio), para alocagdo dos sistemas objeto desta licitagdo,
conforme orientagdes do termo de referéncia, garantindo ainda que ndo havera qualquer tipo
de paralisagdo dos servigos por falta dos equipamentos ou de pessoal.

3.8.2 Todos os documentos deverdo estar em nome da licitante, com indicagao do
nimero de inscrigdo no CNPJ. Se a licitante for matriz, os documentos deverdo estar com 0
ntmero do CNPJ da matriz, se for filial, os documentos deverio estar com o nimero do CNPJ
da filial, salvo aqueles que, por sua natureza, comprovadamente, sao emitidos em nome da
matriz.

3.8.3 O Cadastro Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ, indicado nos documentos da
proposta de prego e da habilitagdo deverd ser do mesmo estabelecimento da licitante que

efetivamente vai fornecer o material/servigo objeto da presente licitagao

3.9 Da Necessidade de Prova de Conceito das Funcionalidades dos Moédulos e do Padrao /

Tecnolégico, Seguran¢a e Desempenho. (1

3.9.1 Definido um vencedor provisorio, 0 mesmo devera submeter a solugéo ofertada a 4
uma avaliagio de conformidade do objeto ofertado, através de uma prova de conceito,
conforme orientagdes da Nota Técnica n® 04/2008/TCU, visando dar seguranga minima a
contratago, conforme preconizado na Lei de Licitagdes, dado o impacto da contratagdo em
todo os servicos publicos, administrativos e executivo fiscal, a produtividade e eficiéncia dos
servidores em atividade, bem como os custos envolvendo terceiros e contratos ja vigentes no /
que tange a servigos de link de internet/rede de dados. P i

3.9.2 A data, horario e local para realizagdo da prova de conceito serd divulgado pelo

Pregoeiro.
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3.9.3 A prova de conceito deverd ser realizada em até 10 (dez) dias uteis apés a
sagragdo da empresa provisoriamente declarada vencedora, por Comissdio Especial a ser
designada, formada por servidores com conhecimento técnico pertinente.

394 Ao final da Prova de Conceito — POC, a Comissdo Especial avaliadora.
especialmente nomeada e designada, registrara em Ata 0 resultado e encaminhara 20
Pregoeiro e & sua Equipe de Apoio. A critério da comissdo, poderdio ser emitidas atas diarias
a0 término dos trabalhos, com intuito de registro das atividades realizadas, porém sem
julgamento de resultado.

3.9.5 A PROPONENTE que convocada para avaliagdo ndo comparecendo em dia ¢
hora previamente agendados para a realizagdo da Sessdo Publica da Prova de Conceito —
POC, serd automaticamente reprovada pela Comissdo avaliadora.

3.9.6 Caso a primeira colocada ndo atenda aos requisitos do Termo de Referéncia
conforme regras aqui estabelecidas, serd chamada a segunda colocada ¢ assim
sucessivamente, até a obtengdo de uma proposta adequada ou ser considerada fracassada a
licitag&o.

3.9.7 Para a POC, a licitadora fornecera local apropriado que contenha:

a) Mesa ou bancada e cadeiras para uso na apresentagao;

b) Ponto de energia elétrica (220v ou 110v);

c) Um ponto de acesso a internet por rede cabeado, sem bloqueios ou restrigdes
com link de no maximo 8MB;

3.9.8 Para a POC, a licitante ficara responsavel por providenciar:

a) Computador (Dekstop ou Laptop) com SO Linux;

b) Computador (Dekstop ou Laptop) com SO Windows 10;

c) Computador (Dekstop ou Laptop) com SO MacOs X Catalina ou superior;

d) Smartphone com Android,

e) Smartphone com Ios;

3.9.9 A proponente sera responsavel pelo banco de dados de teste para a demonstra¢do
efetiva de todas as funcionalidades exigidas neste termo e disponiveis no sistema, sendo que
cada fungdio requerida deverd ser executada e seus resultados demonstrados. Bem como
dever4 trazer os equipamentos previamente configurados para a realizagdo dos testes, ndo
sendo aceitas intervengdes de pessoas externas a avaliagdo (néo presentes na demonstrago).

3.9.10 Por se tratar de sistema em nuvem e o objetivo da avaliag@o ¢ atestar-se o seu

funcionamento satisfatério em uma situagdio real, o sistema apresentado deverd estar
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previamente instalado em datacenter, com os recursos exigidos de seguranga, desempenho e
disponibilidade, como descrito neste termo de referéncia.

3.9.11 A licitadora podera solicitar que algumas operagdes sejam demonstradas em
equipamento de sua propriedade, visando atestar que o sistema esta operando 100% em
nuvem.

3.9.12 Para o bom andamento dos trabalhos de avaliagdo, bem como resguardo de
direitos do particular quanto & propriedade intelectual protegidos por Lei, sé ser4 permitida a
participagdo de no maximo um representante das demais licitantes por sala de apresentagao,
sendo-lhe vedado a manifestagéo, resguardado o direito de tomar apontamentos por escrito.

3.9.12.1 Os apontamentos realizados por escrito poderdo ser solicitados pela comissao
de avaliagdo ¢ também pela empresa que estdé sendo avaliada, ao término de cada
apresentacio.

3.9.12.2 Durante a apresentagdo € proibido o uso de telefone, smartphone, tablete,
notebook, gravadores e outros equipamentos do género, para todos os presentes, ficando
somente liberados os equipamentos necessdrios para a demonstragdo da empresa a ser
avaliada;

3.9.13 O representante de licitante que estiver assistindo a apresentagfo e se comportar
de maneira a prejudicar os trabalhos, poderé ser conduzida para fora do recinto, bem como
incidir nas cominagdes civis e criminais aplicdveis.

3.9.14 Os equipamentos da licitante poderdo ser auditados pela Equipe da Licitadora,
bem como poderdo ser recolhidos para eventuais diligéncias ou pericias.

3.9.15 E vedado as demais licitantes acesso aos equipamentos da empresa que estiver
realizando a apresentagdo, antes, durante ou apds esta, sob pena de desclassificagdo da
infratora, sem prejuizo as cominagdes civis e criminais aplicaveis.

3.9.16 Seré considerada aprovada a solugdo que atender a todas as exigéncias contidas
neste Edital e efetuar a demonstragfio técnica, apresentando as condicdes minimas de
funcionalidade, performance, seguranca e desempenho previstas neste Termo de Referéncia.

3.9.17 A Prova de Conceito — POC consiste na valida¢do dos requisitos minimos

exigidos no Termo de Referéncia quanto a trés aspectos fundamentais do sistema ofertado: a)

Padrdo Tecnol6gico e de Seguranca; b) Requisitos Especificos por Médulo de Programas.
Caso a solugdo ofertada ndo atenda 100% dos requisitos relacionados ao Padrio Tecnolégico
e de Seguranga, ndo se passaré a etapa de Avaliagio dos Requisitos Especificos por médulos
de Programas, sendo automaticamente desclassificada, por principio de economicidade,

celeridade e utilidade do procedimento.
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3.9.17.1 A apresentagdo dever se dar na ordem em que os itens estdo relacionados,
devendo a EMPRESA VENCEDORA apresenta-los de forma objetiva, sem ajustes € sem
contato externo. Nao sera permitido desenvolver, editar, corrigir ou ajustar o sistema durante
a apresentagao;

3.9.17.2 A apresentagdo dos sistemas podera ser realizada de forma simultinea ou ndo,

conforme acordado entre as partes. As empresas que estdo participando do certame serdo
comunicadas por e-mail, do(s) dia(s), horério(s) e locai(s) em que acontecerdo.

3.9.18 Para aferir se a solugdo ofertada atende aos requisitos referentes ao padrdo
tecnol6gico e de seguranga, deverd a proponente demonstrar, simulando em tempo de
execucdo, de cada funcionalidade exigida pelo presente Termo de Referéncia no item “Padréo
Tecnoldgico e de Seguranga™.

3.9.19 A proponente devera atender 100% (cem por cento) destes requisitos, sob pena
de eliminagdo do certame.

3.9.20 A demonstragio técnica do sistema de tecnologia da informagdo e comunica¢do
ofertado devera apresentar plena operacionalidade, no ato da apresentagdo.

3.9.21 Para evitar subjetividade na avaliagdo, a metodologia utilizada serd de
afirmag3o/negaglo (sim/nfio). Ou seja, serd observado se 0 item avaliado do sistema
possui/executa a funcionalidade descrita no item apreciado tendo-se como resposta as
questdes apenas duas alternativas: sim (atende) e no (ndo atende).

3.9.22 Um item “parcialmente” atendido, serd computado como néo atendido para fins
de computo geral, j& que os requisitos do Padrdo Tecnolégico e de Seguranga sao de
atendimento integral, ou seja, 100%.

3.923 Para aferir se a solugdo ofertada atende aos requisitos referentes as

funcionalidades de programas, deverd a proponente demonstrar, simulando em tempo de
execucdo, de cada funcionalidade exigida pelo presente Termo de Referéncia nos sub itens
denominados médulos (divididos por drea de aplicagéo) do item “Requisitos Especificos Por
Médulo De Programas”.

3.9.24 A proponente deverd atender no minimo 90% (noventa por cento) dos

requisitos por médulo enumerado, sob pena de eliminagdo do certame, permitindo-se que os

eventuais requisitos ali nfio atendidos até o limite de 10% (dez por cento), sejam objeto de’

customizagdo, sem custos para a licitante, devendo os mesmos serem concluidos até o fim do
prazo da implantag&o.
3.9.25 Para evitar subjetividade na avaliagio, a metodologia utilizada sera de

afirmagdo/negagdo (sim/ndo). Ou seja, serd observado se o item avaliado do sistema
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possui/executa a funcionalidade descrita no item apreciado, tendo-se como resposta as
questdes apenas duas alternativas: sim (atende) e ndo (ndo atende).

3.9.26 Um item “parcialmente” atendido, serd computado como ndo atendido para fins

de computo geral.

4 Das Especificacdes Minimas do Padrao Tecnologico e de Seguranga do Sistema

Este procedimento visa prover a CONTRATANTE de sistema de computagdo 100%
em nuvem, desenvolvido em linguagem nativa web, de ultima geragdo, cujo padrdo
tecnolégico ¢ de seguranga deve atender a todos os seguintes requisitos, que poderdo ser
aferidos na POC, sob pena de desclassificagdo da proponente:

4.1 O sistema devera ser do tipo Ambiente Cliente-servidor sob Protocolo de Rede
TCP/IP, com as seguintes caracteristicas:

42 Todo o sistema de informagdes ¢ programas devera rodar nativamente em
ambiente web, e ser mantido em data center de responsabilidade da contratada,

43 O sistema deve atender a legislagdo Federal ¢ Estadual vigente, bem como
regulamentos dos Tribunais de Contas da Unido, do Estado, INSS e da Fazenda Nacional
aplicaveis a Contratante;

44 A CONTRATADA deverd prover recursos que garantam a seguranca ¢ @ alta
disponibilidade do sistema, com as seguintes caracteristicas:

a. enlace eBGP (Protocolo de Roteamento Dinamico) através dos roteadores com no

minimo 2 operadoras distintas a fim de garantir a alta disponibilidade do seu bloco IP.

b. Possuir firewall de borda com técnicas redundantes a fim de prevenir invasao por
falhas nos protocolos TCP/IP.

c. Realizar andlise do trafego a fim de inibir ataques do tipo SQL Injection e Negagdo

de Servigo, ou seja, esta andlise deverd atuar na camada de aplicagdo.

d. Afim de garantir o acesso ao sistema de forma transparente por meio de um Gnico

dominio/subdominio exclusivo da CONTRATANTE, devera a CONTRATADA
disponibilizar 1 (um) IP publico exclusivo para acesso a0 sistema através de comunicag@o
segura HTTPS com certificado valido.

Justifica-se também essa exigéncia em virtude do melhor controle de banda de mtemet
da entidade, onde seja possivel garantir que o trafego autorizado seja realizado para um
determinado IP especifico, bem como a necessidade de dominio/subdominio exclusivo da

CONTRATANTE para uso do Login Unico da plataforma Gov.Br para autenticagdo de

USUArios.
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e. Devera possuir servigo de validagfio indicando que o dominio possui um certificado
digital SSL, garantindo que o software ¢ AUTENTICO e que as informac¢des séo
CRIPTOGRAFADAS. Essa validagdo devera ser realizada periodicamente e emitida por
empresa terceirizada especializada em seguranga, a cargo da CONTRATADA.

4.5 Além do firewall de borda, é necessario também o fornecimento de firewall
interno, disponivel exclusivamente para a CONTRATANTE a fim de permitir a criagdo de

regras NAT (Network Address Translation) para portas acessiveis externamente conforme

necessidade das aplicagdes, ex. 80 (http) e 443 (https), desta forma fornecendo uma estrutura
virtual exclusiva, garantindo assim isolamento necessério dos eventuais demais clientes da
CONTRATADA;

4.6 A CONTRATADA devera fornecer o Banco de Dados (SGBD) utilizado, bem
como as licengas para esta CONTRATANTE, caso seja necessario;

4.7 O Sistema Gerenciador de Banco de Dados deve permitir a realizagdo de “Copias
Seguranga” de todos os dados, de forma "on-line" - com o Banco de Dados em utilizagdo.
Sempre que solicitado pela CONTRATANTE, devera ser fornecido o Diciondrio de Dados de
todas as tabelas contidas na base de dados, incluindo detalhes sobre os formatos dos campos,
relacionamento entre tabelas, indicagio de chaves primarias, valores relacionados aos campos
enumerados e outros metadados importantes;

4.8 Deverd a CONTRATADA fornecer ferramenta informatizada para monitoramento
e download de copia dos dados (backup), a ser realizado por Servidor Publico do Quadro da
CONTRATANTE com conhecimento téenico e expressamente autorizado pela
CONTRATANTE;

4.9 O Backup dos dados deverd ser fornecido em formato “restauravel” em instalagdo
do SGBD na propria entidade (sendo neste caso as licengas também devem ser fornecidas
pela CONTRATADA caso necessario), desta forma permitindo a extragdo de dados por outras
aplicagdes internas da entidade, diretamente no banco de dados, conforme necessidade.

4,10 Caracteristicas Gerais da Aplicagdo:

4.10.1 Os médulos que compde o sistema devem aplicar a LEGISLACAO vigente /

(Leis, decretos, etc.), federais e Estaduais, adequando-as sempre que for necessario;

4.10.2 Ser projetado e desenvolvido para rodar nativamente em ambiente web, istd ¢
que contenha as seguintes caracteristicas basicas:

a) A aplicacdo devera ser estrutura da no conceito de “n” camadas, sendo ao
menos elas: Front-End (operdvel através do navegador local), Servidor de Aplicagdo

(podendo ser distribuido em “n” servigos distintos) e Servidor de Banco de Dados;
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b) O Trafego de dados entre o cliente e o servidor, deverd ser o minimo possivel
para execugdo das atividades do usudrio, necessario para que consuma menos link de internet
possivel, procurando transferir na maior parte dos casos apenas contetido no formato JSON,
para interpretag#o e apresentagdo da camada Front-End;

c) Validagoes basicas de interface, devem ser realizadas no lado cliente (front-
end). Essas validagdes incluem a conferéncia de valores vélidos (como cpf/enpj), campos
obrigatorios preenchidos, entre outros;

d) Fica vedado o uso de aplicagdes tradicionais, desktop cliente-servidor (2
camadas) emuladas para serem executadas através de navegador ou por outros meios como
4rea de trabalho remota, cujo protocolo RDP ¢ inseguro;

e) Desenvolvido em linguagem nativa para Web (por exemplo: Java, PHP, C# ou
outra que permita operagdo via Internet);

4.10.3 O sistema devera operar sob o paradigma de “Multiusuérios” (mais de um
usudrio acessando a0 mesmo tempo a aplicagdo e um usudrio acessando multiplas sessoes ao
mesmo tempo), com integragdo total entre os médulos, garantindo que os usudrios alimentem
as informacdes em cadastro UNICO para todas as éareas, e que sejam integrévels
automaticamente os existentes e os que vierem a ser implantados de outras areas € ser
multientidades (Secretarias e Prefeitura, Fundos, Camara), buscando exercicios anteriores
constantes do banco de dados, sem que seja necessdrio sair de um sistema para entrar em
outro,

4.10.4 O sistema devera apresentar-se ao usuario de forma “transparente”, ou scja, que
0 acesso seja facilitado e que cle nfo tenha que ficar alternando entre dominios diferentes,
operando o sistema sempre através de um unico dominio ou subdominio da contratada,
exclusivo para a CONTRATATANTE.

4.10.5 Por questio de usabilidade, performance, seguranga da informagdo e
integridade, para operagdo do sistema ndo sera permitida a utilizagdo de nenhum recurso

tecnolégico como runtimes e plugins, exceto em casos onde houver necessidade de sistema

intermediério para acesso a outros dispositivos (como leitor biométrico, impressoras, leitor de

¢-CPF/e- CNPJ) ou integragdo com aplicativos da estagdo cliente (como Microsoft Office, -

exibi¢io de documentos PDF). Nesses casos, porém, ndo ¢ permitida a integragdo através de
aplicacdes que utilizem o recurso NPAPI dos navegadores como Applets Java, por questdo de
seguranca da informagdo e integridade dos sistemas.

4.10.6 Ser operavel através dos principais navegadores (padrdo de mercado). nas

seguintes versdes: Internet Explorer (versdo 11 ou superior), Firefox (versdo 70 ou superior).
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Chrome (vers@io 70 ou superior), Microsoft Edge (versdo 80 ou superior) e Safari (versdo 10
ou superior);

4,10.7 Utilizar na camada cliente apenas recursos padrdes ji4 amplamente difundidos,
como HTML + CSS + JavaScript, ndo necessitando de nenhum plugin ou runtime adicional
para operagdio do sistema, exceto nos casos de restrigio de acesso a maquina local pelo
navegador, proprios da arquitetura de aplicagdes Web;

4.10.8 Devera possuir recursos proprios internos que permitam a operagdo atraves de
multi-janelas, abrindo quantas telas forem necessdrias simultaneamente para consulta e
desempenho dos servigos, permitindo alternar entre exercicios e entidades, sem que seja
necessario fechar a aplicagdo e abrir outra, ou sair de um moédulo para entrar em outro;

4.10.9 Permitir na estrutura multi-janelas que o usudrio alterne entre as janelas abertas
na mesma sessfo, na mesma aba do navegador e também faga ocultagdo (minimizagdo) ou
fechamento de janelas de forma geral;

4.10.10 O sistema dever4 fornecer feedback imediato ao usuario sempre que uma agéo
for realizada, através de mensagens exclusivas ou alguma indicagdo visual clara (como
mensagem popup). Em casos da realizagdo de operagdes transacionais (como inclusdo,
alterag@o e/ou exclusdo de registros), o sistema somente devera fornecer feedback quando elas
forem finalizadas, informando se a operagdo fora realizada/finalizada por completo com

sucesso ou nio, imediatamente.

4.10.11 O sistema devera oferecer capacidade de responsividade, observando-se 0s
limites/requisitos minimos de operagdo do sistema, de tal modo que permita ser utilizado
também por dispositivos moveis como Tablets.

4.10.12 Permitir ao administrador local que, através de interface dentro do proprio
Sistema, consulte sessdes ativas no servidor de aplicagdo, disponibilizando informagdes
como:

a) Data de Inicio da Sessdo;

b) Data da Ultima requisi¢&o;

c) Cédigo e nome do usudrio (quando sessdo logada);

d) Tempo total da sessdo; 7
e) Enderego IP da estagado de trabalho.
4.10.13 Permitir ainda que:

a) A sessdo seja finalizada pelo administrador;

b) O administrador consiga enviar mensagem interna no Sistema para um ou mais

usudrio(s) logado(s);
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4.10.14 Possibilitar ao administrador local que este gerencie 0s acessos
(permitir/restringir) aos logs de auditoria do Sistema.

4.10.15 O Sistema deverd fornecer multiplos meios de auditoria (logs), sendo no
minimo:

a) Logs de Agdes realizadas no Sistema (operagdes como consultar, imprimir, por
exemplo),

b) Logs de Operagdes realizadas que afetem dados do banco de dados (incluir,
excluir, alterar, etc.);

c) Logs de Autenticagdo de usuérios (toda agdo de login/logout, incluindo dados
adicionais);

4.10.16 Permitir que TODAS as telas de consulta do sistema, incluindo as consultas
personalizadas criadas através do gerador de consultas para a entidade, disponibilizem 0s

seguintes recursos aos Usudrios:

a) Informar e adicionar filtros personalizaveis pelas chaves de acesso disponiveis
a0 cadastro, de maneira isolada ou combinada;

b) Disponibilizar diversos operadores de consulta: Menor ou igual, Maior ou
igual, Igual, Contém, Nédo Contém, Contido em, Nao contido em, Inicia com, Termina com ¢
Entre. Observar logicamente a aplicagdo de cada operador conforme tipo do dado relacionado
a ser pesquisado;

c) Especialmente os operadores de conjunto “Contido em” e “Nio Contido em”,

devem disponibilizar opgao para informar os dados por intervalo ¢ intercalado, ex: 1,2,10-15,
ou seja, o valor 1 e o valor 2, incluindo ainda os valoresde 10 a 15;

d) Realizar o reposicionamento, bem como o ajuste do tamanho e disposigao das
colunas disponiveis na consulta. Também deverd permitir ocultar ou exibir colunas;

e) Realizar a ordenagdo da consulta de forma ascendente (do menor para o maior)

ou descendente (do maior para o menor), utilizando uma ou varias colunas a0 mesmo tempo;

f) Recurso para selegio multipla de registros, para que operagoes consideradas

comuns para todas as linhas selecionadas possam ser executadas em lote, como por exemplo:
excluir, imprimir e selecionar (quando for o caso),

g) Permitir que o usudrio selecione o nimero de registros por pagina e faca a
navegagdo entre as paginas;

h) Impressdo da visualizagdo atual da consulta, com opgéo de informar: titulo,
formato de saida e totalizadores de colunas. Além disso deve permitir ainda a defini¢do do
formato de saida podendo ser no minimo: PDF, DOC, DOCX, XLS, XLSX, HTML, XML,
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CSV e TXT. Deve-se permitir emitir todos os registros da consulta ou apenas aqueles
selecionados;

i) Permitir que o usuario retorne a consulta em seu estado original (default);

j) Permitir que o usudrio salve multiplas preferéncias da consulta (campos em

exibigo incluindo posigdio ¢ ordenagdo, informagdes de filtros em tela, etc.), permitindo
definir um nome para cada uma delas e dispor da capacidade de compartilhar a preferéncia
com todos os demais usudrios, que possuam privilégio para a mesma consulta.

4.10.17 Para melhorar a produtividade dos servidores e aumentar a eficiéncia do
servigo publico, como preconiza o art. 37 da Carta da Republica, o sistema deverd conter
recurso préprio que permita o usudrio indicar as rotinas de maior importancia,
disponibilizando-as em barra de ferramentas para acesso rapido a partir de qualquer parte do
sistema, considerando os privilégios disponiveis para o usuério;

4.10.18 O recurso de barra de ferramentas de maior importancia (favoritos) devera
permitir conter funcionalidades de médulos distintos em um unico local, que ndo obrigue ©
usudrio alternar manualmente entre sistemas para conseguir acesso a clas, ficando essa barra
de ferramentas disponivel em qualquer méquina e navegador que ele for operar o sistema, a
partir do seu login, sempre observados os privilégios de acesso do usuario em cada rotina,

4.10.19 Nos formularios de preenchimento (telas cadastrais, consultas e relatdrios),
permitir o acesso as telas de consulta de dados relacionados, através de telas de manutengao

conforme contexto da informacdo a ser pesquisada e também pelo recurso de auto completar.

4.10.20 Ao acessar a tela de consulta relacionada diretamente pelo campo, caso 0
usudrio possua privilégio para incluir o cadastro (por exemplo pessoa na selegdo de um orgao
de regulamentag@o de profissdo da pessoa, ou no empenho, na sele¢do de um credor, ou no
contrato na sele¢do do fornecedor, ou no cadastro mobilidrio/econdmico na selegdo do tipo da
empresa e da natureza juridica), permitir que ele possa incluir imediatamente um novo
registro e seleciond-lo em seguida.

4.10.21 Possibilitar que o sistema disponibilize recurso para consisténcia de dados, de
multiplas dreas/modulos, constantes da base de dados, com o objetivo de coibir eventuais
falhas geradas por dados inconsistentes, sejam esses gerados pela propria aplicagdo ao longo
do tempo ou entfio migrados de aplicagdes legadas, permitindo também:

a) A cada execucdo logs devem ser armazenados, para verificar se determinada

consisténcia apresentou alguma falha na ltima execugao;

b) Emitir relatério com os apontamentos de inconsisténcias encontradas nas

verifica¢des, indicando a gravidade de cada uma;
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c) Executar as consisténcias em primeiro ou segundo plano (tarefa em
background, no servidor). Caso em segundo plano, o usuario devera ser alertado quando a
mesma encerrar;

4.10.22 Possibilitar configurar as formulas de calculo da aplicagdo de maneira visual
através de fluxos no estilo de fluxograma, contendo os seguintes recursos:

a) Permitir que em cada atividade do fluxo, possam ser realizadas diversas
operagdes, como atribui¢@o de valores para variaveis ou execugdo de operagdes;

b) Conter fungdes de “API” para que o usudrio possa utiliza-las para configurar os
fluxos conforme necessidade;

c) Permitir consultar o historico de alteragdes, podendo verificar em cada
alteragdo informagdes anteriores e nova para efeito de comparagdo;

4.10.23 Possibilitar que o sistema de gestiio possa obter arquivos de fontes externas
como o Google Drive, incluindo via link e/ou obter da fonte externa (Google Drive)
diretamente para o sistema, nio tendo o usudrio que baixar o arquivo manualmente na
maquina local para depois “subir” a0 mesmo. Também permitir que sejam enviados arquivos
do sistema, diretamente para a fonte externa. Este procedimento deverd requerer autorizagéo
do usudrio para acesso a essa fonte externa, através de conta propria.

4.10.24 Realizar entrada de dados apenas via sistema, ndo sendo permitido o acesso
direto ao Banco de Dados;

4.10.25 Oferecer total seguranga contra a violagdo dos dados ou acessos indevidos as
informagdes. Essa seguranga total deve ser aplicada em camadas que véio desde validagbes no
lado cliente (front-end), passado pelo canal de comunicagio (HTTPS), aplicando restrigdes de
acesso aos enderegos e portas dos servigos;

4.10.26 O Sistema devera exibir em drea prépria aos usudrios da aplicagdo que o

mesmo fora auditado, permitindo acesso para visualiza¢@io da data da realizagéo e o resultado
da 1iltima auditoria realizada.

4.10.27 Em hipétese alguma devera ser possivel realizar conexdo direta ao servidor de
banco de dados produgdo por aplicagdes clientes de banco de dados através da internet;

4,10.28 Acesso ilimitado de usudrios simultineos, sem necessidade de aquisi¢do de
novas licengas de qualquer dos softwares utilizados pelo sistema a ser contratado, incluindo
sistemas basicos como sistemas operacionais e sistema gerenciador de banco de dados;

4.10.29 O sistema devera conter Cadastro Unico, sob o conceito de compartilhamento
de dados e nfio integragiio por intermédio de outros artificios, que podem danificar a

integridade dos cadastros ao longo do tempo. Este devera ser formado no minimo com o
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seguinte conjunto de dados:
a) Cadastro de Pessoas;
b) Textos Juridicos - Leis, Portarias, Decretos entre outros;

¢) Centros de custo/Organograma;

d) Entidades;

¢) Bancos;

f) Agéncias;

g) Tributos;

h) Moedas;

i) Cidades;

j) Bairros;

k) Logradouros;

1) Produtos;

m) Assinantes de Relatorios Legais;

n) CBO - Cadastro Brasileiro de Ocupagdes;

4.10.30 O Cadastro Unico deve permitir o compartilhamento de dados com todos os
demais mddulos do sistema;

4.10.31 Para dar suporte a outras aplicagdes, deverd disponibilizar os seguintes
WebServices (ao menos), em um dos protocolos REST ou SOAP:

a) Cadastro de Pessoas: Permitir consultar de maneira sintética ou detalhada, permitir
incluir e alterar;

b) Centros de Custo/Organograma: Permitir consultar a estrutura de departamentos da
entidade;

¢) Servigo de autenticagdo de usuérios para sistemas internos da entidade e outros de
terceiros conforme privilégios, por meio dos mesmos dados de login do sistema de gestdo;

4.10.32 Garantir integridade referencial entre as tabelas do Banco de Dados, ndo

permitindo a exclusio de informagdes que tenham vinculo com outros registros ativos via

sistema ¢ pelo banco de dados;

4.10.33 Ser construido com o conceito de controle de transagdes (ou tudo € gravado ou”

nada ¢ gravado e nada é corrompido/comprometido), garantindo a integridade das informagdes
do banco de dados em casos de queda energia, falhas de hardware ou software. O usuario
sempre deverd ser informado, sobre a finalizagdo com sucesso ou ndo das transagdes
operacionais (inclusdo, alteracdo e/ou exclusdo de registros), antes de liberar o controle da

aplicagdo para a realizagdo de outras atividades;
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4.10.34 Possuir recursos de seguranga no SGBD para impedir que usuérios néo
autorizados obtenham é&xito em acessar a base de dados para efetuar consulta, alteragao,
impressio ou copia. Néo serd permitido o acesso do sistema ao SGBD através de do usuério

DBA (Superusuario) do Banco de Dados, devendo existir usuario especifico para acesso da

aplicaco e usudrios adicionais para consulta;

4.10.35 Fornecer em todo o sistema relatorios e consultas com opgdo de visualizagao
em tela, possibilitando imprimir, exportar, assinar digitalmente assim que emitido e salvar
minimamente para os formatos: PDF, DOC, DOCX, XLS, XLSX, HTML, XML, CSV ¢
TRT:

4.10.36 O sistema devera dispor de Gerenciador de usuérios centralizando em um
tinico local a administrag@o de todos os usuérios, sejam funciondrios e cidaddos, permitindo
ainda controlar permissdes de acesso, dispondo das seguintes funcionalidades minimas:

a) Relacionar o usuério a um ou mais perfis, utilizando perfis ja pré-definidos (como
Operacional e Gerencial, Consulta de Pessoas e Enderecos, Manuteng@o de Pessoas, Processo
Digital Gerencial, etc.) ou personalizados pela administragdo local;

b) Utilizar os privilégios dos perfis para acessar as rotinas e fungdes do sistema, como
consulta, inclusdo, alteracdo, exclusfo e todas as demais agdes disponiveis para o usuario nas
telas do sistema;

¢) Gerenciar restri¢des de acesso as fungdes do sistema através do uso de senhas,
bloqueando por padrfio o acesso apds 3 (trés) tentativas de acesso malsucedidas, podendo o
administrador local configurar ecssa condig@io para mais ou menos tentativas;

d) Garantir que as senhas sejam trafegadas pela rede e armazenadas de forma
criptografada seja com algoritmo préprio ou hash padrdo como MDS5 ou SHA, de forma que
nunca sejam mostradas em telas de consulta, manutengdo de cadastro de usuarios;

e) Vincular o usudrio em um ou varios centros de custo, atribuindo desta forma
liberagdo/restrigdo de acesso aos dados, podendo ser por Centro de Custo, Orgdo, Unidade ou
Total;

f) O administrador do sistema devera poder definir a forma de login do usuério de
acordo com os métodos disponfveis: CPF e Senha, e- CPF/e-CNPJ, Biometria e Login Unico
Gov.Br; /

g) Permitir que o acesso ao sistema seja realizado por meio de autenticagéo LDAP.
Permitir que diversos servidores LDAP sejam configurados, refletindo a estrutura de rede da
entidade;

h) Permitir que o acesso ao sistema seja realizado por meio do Login Unico Gov.Br,
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plataforma do Governo Federal;

i) Enviar mensagem por e-mail ao usudrio assim que o mesmo for cadastrado no
sistema. O sistema deverd também permitir definir um texto padriio personalizado da
mensagem que serd enviada, para 0s envios posteriores;

Jj) Enviar mensagem interna ou por ¢-mail para um ou vérios usudrios de acordo com
selegdo;

k) Permitir que o administrador local (com os devidos privilégios) realize a troca da
senha dos usudrios do sistema. Com objetivo de que o Administrador ndo tenha acesso a
senha do usudrio, o sistema devera contar com opgdo de definigdo de senha aleatéria sendo a
mesma enviada para o e-mail do usudrio assim que alterada,

1) Permitir que o administrador local defina se a senha do usuario esta expirada, tendo
assim 0 usuario que altera-la em seu proximo login.

4.10.37 O Gerenciamento de Usudrios, tanto dos internos da solugdo (funciondrios,
consultores) como usudrios externos (Cidaddos), deverd ser centralizado em um unico local
permitindo ao administrador local completa gestdo deles, sempre observados os privilégios
necessarios para tais operagdes.

4.10.38 Permitir que seja realizada inclusdo de um usuario externo ao sistema (para o
cidaddo), diretamente pelo cadastro unico de pessoas, quando este ainda ndo possuir um
usudrio criado.

4.10.39 O sistema devera dispor de recurso que permita o usudrio definir regras

individuais de permissdo/restrigdo de mensagens/notificagdes internas do sistema. As
restrigdes devem ser impostas por categoria de mensagens de acordo com 0s tipos previstos
pela aplicagdo;

4.10.40 O sistema devera ser dotado de recursos que garantam a seguranga quanto ao
acesso e uso do sistema pelos usuarios, dispondo das seguintes configuragdes minimas:

a) Permitir validar se usuario/funcionério esta com contrato ativo no RH durante o seu /

login, evitando assim que funcionérios afastados ou em férias tenham acesso ao software

A

interno;
b) Permitir definir se o hordrio de trabalho do usuério/funcionario devera ser
considerado conforme defini¢des de jornada de trabalho atribuidas pelo RH; L

¢) Permitir definir as regras de composi¢do e tratamento de senhas;
d) Permitir definir o intervalo de tempo para expiragdo automética de senhas;
e) Permitir o controle de expiracdo de senhas, definindo individualmente por usudrio

se expira ou ndo a senha bem como definir o prazo de expiragdo em dias ou uma data
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especifica;

f) Permitir definir se utiliza servidor LDAP para autenticagio;

g) Permitir disponibilizar acesso para concessdo de privilégios para diretores de areas
e que eles possam apenas conceder privilégios para seus subordinados diretos, através da
hicrarquia d¢ organograma;

4,10.41 Toda vez que o usuario realizar acesso ao sistema, sendo que da ultima vez
que seu login foi utilizado ocorreu alguma falha de autenticag@o, o sistema devera alertar o
usudrio exibindo uma listagem com os ultimos acessos realizados, ficando ele informado que
houve uma tentativa de acesso com seu usuario.

4.10.42 Permitir que sejam configuradas restrigdes de acesso para qualquer formulério
do sisterna, contendo o0s seguintes recursos:

a) Definir para que o usuério seja obrigado a informar uma descrigdo/averbagdo
sempre que uma determinada agao for realizada,

b) Exigir que o usuario possa prosseguir apenas ao realizar nova autenticagio, no ato
da agdo;

¢) Solicitar para que um supervisor realize liberag@o em tela, para poder prosseguir;

d) Limitar e Liberar acesso temporério para determinadas agdes do sistema, podendo
configurar dia(s) do més e horéarios do dia;

e) Permitir definir determinados usuarios onde as regras ndo se aplicam (excegao):

f) Permitir definir regras para desativar ou ativar campos das telas cadastrais do
sistema, definindo valor inicial (default) para um determinado campo, verificar se um campo
(ou mais) foram alterados, a fim de determinar de forma condicional esses comportamentos
podendo emitir mensagens de aviso, inibir a execugdo de uma agdo como incluir, alterar ou
excluir, enviar uma mensagem de e-mail para outro usudrio, de acordo com regras da entidade
sem depender de customizagdo do sistema.,

4.10.43 Manter historico de acessos por usudrio, rotina e agdo, registrando a data, hora
e 0 nome do usudrio, IP local do usuario no momento da operagdo;

4.10.44 Manter LOG de auditoria de todas as inclusdes, alteragdes e exclusdes
efetuadas nas tabelas do sistema, registrando:

a) O tipo da operagio realizada; ’

b) A partir de qual rotina do sistema ela fora executada; "

c) A partir de qual estacdo de trabalho ela fora executada (ip da maquina local);

d) Identificag¢do do usudrio;

¢) Tabela alterada;
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f) Operagélo realizada (inclusio, alteragdo ou exclusdo);

g) Os dados incluidos, alterados ou excluidos;
4.10.45 Na visualizagdo dos registros de auditoria, deve-se exibir os novos dados para

inclusdes, novos dados e dados anteriores para alteragdes e dados anteriores para exclusdes.

4.10.46 Permitir cruzamento de informagdes entre os modulos da solugéo;

4.10.47 Estruturar o sistema para que scja evitado a redundancia de tabelas, exceto
quanto a replicagdo de informagdes em outros ambientes (como integragdes com outras
aplicagdes externas);

4.10.48 Integrar com o Diretério Nacional de Enderegos (DNE) dos Correios. A base
de enderegamento deve ser atualizada mensalmente e um servigo de consulta de enderegos
deve ser disponibilizado integrado a aplica¢do, desta forma quando configurado para integrar
com o DNE, toda vez que um enderego € informado no sistema o mesmo deve ser validado
conforme o DNE e inconformidades alertadas ao usuario podendo ajustar o enderego;

4.10,49 As tabelas de cidade, estado e pais, incluindo seus relacionamentos devem ser
disponibilizadas pela ferramenta de gestdo e atualizadas periodicamente de maneira
automatica sem que haja necessidade de manutengfio desses dados pelos usudrios, salvo
quando o enderego for estrangeiro;

4.10.50 Consultar cidades disponibilizando pesquisa através no minimo das seguintes
chaves de acesso: Nome da Cidade, Nome do Estado, Sigla do Estado, CEP, Cédigo DNE,
Coédigo Receita Federal e Cddigo IBGE. Essas chaves de acesso sdo importantes pois
permitirdo o cruzamento de dados com outras bases de governo em esferas diferentes, cuja
codificagdo de cidades € diversa, normalmente utilizando uma dessas.

4.10.51 Disponibilizar as funcionalidades minimas a seguir no cadastro de pessoas:

a) Permitir a definig#o do tipo da pessoa: Fisica ou Juridica;

b) Permitir enderegos: Comercial, Residencial e para Correspondéncia. Estes
enderegos devem ser vinculados ao cadastro de logradouros, evitando assim a redundéncia de
informagdes;

¢) Cadastrar varios Contatos tais como: Telefone Residencial, Telefone Celular, E-
mail, podendo cadastrar mais de um tipo de telefone do mesmo tipo; _

d) Possuir opgdo de cadastrar dependentes (Unicas), onde um dependente é cadastrad;J
como pessoa, sendo que estas informagdes podem ser utilizadas por funcionalidades diversas

do sistema;
e) Possuir op¢do de cadastrar os dados das contas bancarias, podendo estes serem

utilizados por funcionalidades ¢ moddulos do sistema. As contas relacionadas devem ser
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tipificadas para uso pelas rotinas do sistema;

f) Permitir que seja informado um nome social exclusivo para a pessoa, conforme
prevé o Decreto n. 8.727/2016. Devera manter registro de log com observagdo exclusiva,
indicando a alteragdo realizada ¢ os motivos. Quando definido um nome social, em todos os
locais do sistema onde a pessoa ¢ exibida, deve-se apresentar o novo nome social informado,
excetuando-se apenas a consulta de pessoas que poderd exibir também o nome civil;

g) Permitir o enquadramento de uma pessoa em um ou mais érgéos de regulamentag?o
de profissdo, ex. CRC, CRM, OAB,

h) Permitir que sejam adicionados ao cadastro, campos auxiliares conforme
necessidade, apenas por configuragdo, sem que haja necessidade de customizagao;

i) Possuir consulta de historico de alteragdes especifico demonstrando todos os dados
novos ou alterados de cada cadastro, incluindo o usuario que o fez, data‘hora da alteragdo ¢
tipo da alteragio realizada. A consulta poderé ser tabular (colunas e linhas) ou através de
interface que aparente uma “linha do tempo™;

j) Permitir que diversas certiddes sejam relacionadas a pessoa, incluindo o documento
digital relacionado, defini¢do de tipos bem como informar se encontra vigente/ativo ou néo;

k) Permitir anexar diversos arquivos digitais pertencentes a pessoa, respeitando os
limites de upload impostos pela aplicagdo. Os arquivos digitais podem ser obtidos atraves de
upload de arquivo da maquina local, digitalizagdo direta do scanner, obtengdo de camera ou

compartilhamento de um documento j4 existente no banco de dados;

1) Permitir vincular ao cadastro da pessoa as informagdes de biometria através da
captura das digitais, pela impressdo digital da pessoa. O acesso aos dados de biometria devera
ser realizado de forma privilegiada, apenas para os operadores do sistema;

4,10.52 Disponibilizar estrutura que permita configurar campos adicionais para
determinadas rotinas, com as seguintes caracteristicas:

a) Permitir que através de configuragdes simples, sem necessidade de customizagdo,
personalize a adi¢@o de novos campos;

b) Permitir criar agrupamentos de campos, para serem exibidos em conjunto em area y
especifica nas janelas de entrada de dados j4 existentes no sistema, como drea complementar; g

¢) Permitir que seja definida uma ordem de exibigdo dos campos adicionais; 2

d) Permitir definir o tipo do campo, podendo ser no minimo: Texto, Numérico, Data
Valor, Lista, Hora, Booleano e Campo Texto Formatado.

€) A opglo lista devera permitir a defini¢fio de listas estaticas e/ou dindmicas sendo

carregadas, por exemplo via SQL;
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f) A opgéo Texto, deverd permitir selecionar um formato de entrada, podendo ser no

minimo CPF, CNPJ, CEP, Telefone e E-Mail;

g) Permitir definir um valor padrdo para o campo bem como a obrigatoriedade do

mesmo;

h) Permitir definir regras, como exemplo: exibir uma mensagem caso determinado
valor seja informado no campo, ou entdo desabilitar um campo caso determinado valor seja
informado em outro;

i) Permitir definir para o campo adicional, se 0 mesmo aceitara a entrada de arquivo
digital relacionado, como uma imagem, arquivo PDF ou outro, podendo selecionar quais as
extensdes permitidas para entrada;

J) Permitir definir para o campo adicional, se 0 mesmo utilizara o conceito de consulta
relacionada, podendo consultar os dados de qualquer outra tabela do sistema e retornando
determinados valores para armazenar no campo adicional junto ao registro relacionado.

k) Permitir definir de forma simples através de uma agdo prdpria, um valor inicial ou
reiniciar todos os valores para o campo adicional, quando o mesmo ¢é vinculado em um
cadastro que ja possua registros pré-existentes, aplicando para todos os registros o novo valor.

4.10.53 O sistema devera dispor de recurso de Repositério de Certificados digitais,
que garanta seguranga contendo as seguintes funcionalidades:

a) Permitir vincular certificados digitais do tipo Al, de propriedade do usuario, neste
caso permitindo uso exclusivo dele para assinaturas digitais, ou seja, apenas quando ele
estiver logado no sistema;

b) Permitir vincular certificados digitais do tipo Al para a entidade, neste caso
permitindo uso compartilhado do certificado, mediante concessdo de privilégio de uso;

c¢) Permitir que o usudrio crie um certificado digital auto-assinado, para uso em
assinaturas digitais do tipo Avangada, conforme Lei 14.063/2020. Este tipo de certificado
deverad ser utilizado apenas pelo usudrio;

d) Realizar controle de vencimento de certificados no repositério, cientificando o/
usudrio toda vez que ele acessar a aplicagdo quanto a necessidade de renovagdo; P =

e) Registrar em log exclusivo (auditoria) toda vez que o certificado é utilizado,
indicando data/hora de uso, informagdes sobre o procedimento realizado e qual usudrio estava
logado no sistema no instante do uso;

4.10.54 Permitir o uso de Assinatura Digital, exclusivamente na modalidade
Qualificada (conforme Lei 14.063/2020) nos seguintes procedimentos:

a) Login do Sistema;
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b) No Peticionamento Eletrénico;

¢) Escrituragdo Fiscal (Declarag@o de Servigos prestados e tomados);

4,10.55 Permitir o uso de Assinatura Digital, nas modalidades Basica, Avang¢ada e
Qualificada (conforme Lei 14.063/2020) nos seguintes procedimentos:

a) Assinatura de Documentos Digitais Diversos;

b) Apods a emissdo de relatorios, permitindo assinar o documento emitido;

¢) Pareceres do Processo Digital;

d) Recebimento/Envio de Processos por meio digital,

4.10.56 Permitir que o cidaddo também realize assinatura digital de documentos
diretamente pela aplicagfio, sem necessidade de utilizar outros sistemas ou recursos, exceto
aqueles necessarios para acesso ao dispositivo de leitura do certificado digital na méquina
local do préprio usuario;

4.10.57 Permitir o uso de Solicitagdes de Assinatura, onde um usudrio realiza a
solicitagdo de assinatura de um ou mais documentos, para que outro(s) usuério(s) o fagam,
contendo 0s seguintes recursos:

a) Permitir definir se a execugio das assinaturas sera de forma sequencial (um apés o
outro) ou ndo (todos a0 mesmo tempo);

b) Permitir que durante a assinatura de uma solicitag@o o usudrio possa rejeitar um
documento enviado para sua assinatura;

4.10.58 O procedimento de assinatura digital devera ser simples e pratico para o
usuario, contendo os seguintes recursos/facilitadores:

a) Permitir que sejam configurados carimbos/estampas de assinatura, por usuario ou
para a entidade toda, com possibilidade de configurar o conteido a ser colocado como

“estampa” sobre o documento PDF assinado;

©

b) Exibir alerta para o usudrio quando o mesmo ja fez assinatura digital de um/

documento, podendo ele optar por cancelar a nova assinatura,

¢) Permitir realizar assinatura digital com certificados do repositorio e/ou instalados
localmente na maquina do usudrio sejam nos modelos Al ou A3;

d) Os certificados devem ser listados para o usudrio antes da assinatura para que ele
possa escolher. Dever4 listar apenas certificados do proprio usuario;

e) O usudrio devera ver claramente quando um certificado esta vencido;

f) A acdo de assinatura digital devera ser transparente para o usudrio, sendo operada
diretamente do préprio sistema, através de interface padronizada (comum a todo o sistema),

dentro da prépria aplicacdo web, sem que haja necessidade de trocar de aplicagdo para
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executar o procedimento;

g) A agio de assinatura digital, devera exibir o documento que o usudrio esta
realizando assinatura no ato da mesma (quando individual) ou permitir a visualiza¢do dos
documentos relacionados (quando assinatura em lote). Desta forma o usudrio/assinante saberd
exatamente do que se trata € 0 que cle esta assinando;

h) Permitir 0 uso de carimbos/estampas de assinatura, posicionando-os de forma
automética e permitindo também que o usudrio o faga de forma manual, diretamente no
documento que ele est4 visualizando no ato da assinatura;

i) Todo documento PDF assinado digitalmente, devera conter estampa automdtica
com informag@es sobre a consulta de autenticidade do mesmo incluindo enderego de consulta
em QRCODE para poder fazé-lo através de leitura pelo Smartphone;

4.10.59 Integrar com outros sistemas, preferencialmente através de web-services, com
as seguintes caracteristicas:

a) Os protocolos a serem adotados devem ser SOAP ou REST;

b) Cabe ao administrador do sistema local, gerenciar permissdes de acesso aos web-
services, através da definigdo de usuérios e/ou tokens de acesso;

¢) Um usuério de WebService, também devera estar ligado ao cadastro de pessoas ¢
portanto devera primeiro ser cadastrado neste para depois ser “liberado™ como usuario;

d) Permitir visualizar logs de execugdo para auditoria;

e) Permitir ao administrador local, ativar/desativar web-services;

4.10.60 Possuir um completo gerenciamento do envio/recebimento de e-mails, com no
minimo as seguintes caracteristicas:

a) Permitir configurar diversas contas para envio/recebimento de e-mails, em um
tnico local estando disponiveis para todos os demais mddulos do sistema,
setores, departamentos;

b) Permitir configurar por tipo de mensagem/comunicagdo enviada pelo sistema, qual
conta de e-mail deve-se utilizar para tal finalidade;

¢) Dispor de recurso que permita configurar um texto padrdo para cada tipo de
mensagem de e-mail a ser enviada;

d) Permitir que no momento do envio do e-mail o usudrio possa selecionar uma comé
especifica para envio, dentre aquelas configuradas e disponiveis. O administrador podera
optar por permitir ou ndo a troca da conta de e-mail para envio da mensagem conforme
categoria/tipo. Por exemplo, ao enviar um empenho emitido para o credor, o administrador

pode ter definido para utilizar sempre uma mesma conta nio podendo altera-la;
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¢) Permitir realizar o acompanhamento dos e-mails, através do monitoramento do
status de cada mensagem enviada, como uma caixa de safda global do sistema;

f) Permitir monitorar a caixa de e-mail das contas de e-mail configuradas para
identificar possiveis retornos com falha, seja de servidor ou mesmo retornos realizados pelos
respectivos destinatérios;

g) Notificar o usudrio que fez o envio da mensagem via e-mail, quando alguma falha
no envio for identificada pelo monitoramento:

4.10.61 Controlar a emissao de relatérios, dispondo dos seguintes recursos:

a) Emitir vérios relatérios ao mesmo tempo, pelo mesmo usuério;

b) Permitir que relatérios sejam colocados em execugdo através de fila de impressdo e
caso o usudrio finalize a aplicagdo, mesmo assim o relatério continue em execugdo. Ao
finalizar, deve-se enviar uma notificagdo ao usudrio de que 0 mesmo esta concluido;

¢) Controlar para que um relatério em emissao para o usudrio ndo possa ser colocado
em execugdo novamente até que o primeiro finalize, quando os pardmetros de emissdo forem
iguais;

d) Conter recurso que liste os relatérios em emissdo e notifique o usudrio quando 0s
relatérios estiverem concluidos;

e) Permitir que ao final da emissdo seja enviado relatério por e-mail para um ou varios
destinatérios buscados através do cadastro Unico;

f) Permitir que no envio de e-mail seja definido data/hora em que o e-mail devera ser
enviado ao(s) destinatério(s);

g) Possuir opgéo para emitir e assinar digitalmente qualquer relatdrio impresso;

h) Manter uma cépia do relatério emitido, armazenada no banco de dados,

identificando cada emissdo por um cédigo tnico que deverd ser impresso junto com o
relatorio em todas as paginas, com informagdes de: filtros utilizados, usudrio que emitiu, data
e hora de emiss#o e id do relatdrio emitido;

i) Permitir através de um servigo no portal de servicos, que o relatério emitido, seja .
consultado e verificado, desta forma pode-se validar a autenticidade de qualquer relatério
emitido;

J) Consultar relatérios emitidos, filtrando pelo ID da emissdo do relatorio ou por
outros dados como modelo/layout, usudrio que fez a emissdo, data’hora da emissdo,
visualizando os detalhes da emissao como os parametros informados, bem como a opcdo de
imprimir;

Permitir realizar a impressdo de documentos diretamente pelo dispositivo mével
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(smartphone e/ou tablet), na plataforma Android (equipamentos naturalmente mais
acessiveis), por meio de impressoras Térmicas Bluetooth. Devera o fornecedor informar quais
sdo os requisitos minimos necessarios, incluindo os equipamentos homologados.

4.10.62 Possuir gerador de relatérios, com as seguintes caracteristicas minimas:

a) Possuir um cadastro de “Formatos de Relatérios” sendo reutilizaveis por diversos
relatorios e configurdveis: Tamanho de pagina, Margens do Documento, Cabegalhos e
Rodapé, contendo: Brasdo, numero da pagina, filtros utilizados, nome da entidade e
Configurar marca d'4gua através do upload de imagem;

b) Editar relatérios atuais ou adigdo de novos relatérios de forma avangada, contendo
recursos como formatago de campos, adi¢fio de imagens ao corpo do relatério, configuragéo
de agrupamentos, uso de c6digos de barras/QR codes, etc. A edigdo avangada de relatorios
podera ser realizada por ferramenta externa a aplicagéo, desde que ndo haja custo adicional a
contratante;

¢) Permitir que novos layouts sejam criados/alterados para os relatérios disponiveis no
sistema, podendo esses layouts novos serem criados com base em copia de layouts ja
existentes, sejam eles padrdes ou ndo;

d) Selecionar as informag3es a partir de metadados (estruturas de dados) conforme
modelagem do sistema ou entdio através de instrugdes SQL, definindo as caracteristicas dos
campos como nome, tamanho e op¢des de filtro;

e) Disponibilizar acesso diretamente dos menus dos médulos e também na barra de
acesso rapido as fungdes do usudrio;

f) Definir privilégios para os relatérios e consultas gerados a partir do gerador de
relatérios e consultas;

g) Permitir gerenciar os relatérios por versdes, permitindo que uma nova verséo do
relatério seja criada ¢ esta ndo afete o uso da aplicagéio pelos usudrios enquanto ndo estiver
totalmente finalizada. Permitir restaurar uma versdo anterior se necessario.

4.10.63 Possuir gerador de consultas, com as seguintes caracteristicas minimas:

a) Definir privilégios para as consultas geradas a partir do gerador de consultas;

b) Selecionar as informagdes a partir de metadados (estruturas de dados) conforme

modelagem do sistema ou entdo através de instrugdes SQL, definindo as caracteristicas dos
campos como nome, tamanho e op¢des de filtro;

¢) Disponibilizar acesso diretamente dos menus dos mddulos e também na barra de
acesso rapido as fung¢des do usudrio:

d) Permitir definir para as opgdes de filtro, valores default/padrdo podendo ser
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constantes do sistema, pardmetros e também permitindo definigdo através de script SQL;

€) A visualizagfio das consultas geradas, deverd utilizar-sc¢ dos mesmos recursos das
consultas padrdes do sistema, como definir preferéncias, impressdo, opg¢des de filtros e
operadores, etc.;

f) Permitir que o usudrio defina uma consulta como sendo favorita, desta forma
fazendo parte do menu personalizado do usudrio.

4.10.64 Permitir agendar a execugdo de determinadas tarefas no sistema,
disponibilizando os seguintes recursos minimos:

a) Permitir que sejam configuradas a¢gdes de maneira visual através de fluxos, no
estilo de fluxogramas para realizagdo de atividades comuns, como emitir certos relatérios,
verificar situagdes de determinados registros/cadastros do banco de dados, enviar notificagoes
por e-mail, entre outros;

b) Permitir agendar a execugdo dessas atividades previamente configuradas, através de
um assistente que simplifique a ag@o, podendo executar diariamente, mensalmente,
anualmente, em determinados horarios, entre outros;

c¢) Permitir que seja possivel consultar o histérico de execugdes ja realizadas,
incluindo informagdes sobre status da execugdo e registros de logs adicionais;

4.10.65 O sistema deve possuir recurso de desenho, configuragdo e execucdo de
workflow, com as seguintes caracteristicas:

a) Devera fazer parte do sistema de gestdio, no mesmo SGBD, sem necessidade de
acesso ou integra¢do com outro sistema;

b) Permitir a realizagdo de documentagdo, manual e/ou através do relacionamento de

documentos digitais e textos juridicos constantes no cadastro unico;

c) Permitir execug#io automadtica de fungdes e carregamento de formuldrio/telas

integrantes da solugdo através de um gerenciador unico.

d) A ferramenta de Workflow, devera permitir desenho de processos utilizando-se da "

metodologia BPMN (Business Process Model and Notation), incluindo Raias (horizontal e

vertical), Eventos, Atividades, etc.

e) Permitir o controle de ativagdo/desativagdo/homologacdo e versionamento de ,

processos, possibilitando a evolugdo natural dos processos;

f) Registrar a cada alteragfo histérico de alteragdes realizadas no Work-Flow,
permitindo também visualizar em histérico cada manutengdo realizada, contendo recursos
para de comparar e restaurar entre uma alteragéio e outra;

4.10.66 Objetivando atender a regras impostas pela LGPD (Lei Geral de Protecdo de
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Dados), os seguintes recursos sao necessarios na aplicagéo:

a) O sistema deverd conter mecanismo que permita a configuragdo e o gerenciamento
de “Termos ¢ Condigdes de Uso”, tanto para usudrios internos (funcionérios) como para
usudrios externos (cidaddos). A entidade poderd configurar os termos conforme necessidade,
individualmente por perfil de usurio e por servigo disponivel no portal;

b) Possuir inventério dos Tratamentos de Dados Pessoais realizados em
processos/operagdes do sistema de gestdo, incluindo a(s) hipétese(s) previstas em lei em que
eles estdo relacionados, cadastrados no proprio sistema;

¢) Permitir que a entidade mapeie ¢ cadastre outros Tratamentos de Dados Pessoais
que a mesma realiza seja por meio digital, através de outros sistemas de gestdo (de outras
areas) ou por meio fisico;

d) Deveré dispor de 4rea exclusiva para que o cidaddo possa visualizar todos os
tratamentos de dados pessoais realizados pela entidade, incluindo aqueles que ndo sdo
realizados no software de gestdo (Transparéncia Ativa) e permitir que ele solicite relatdrio dos
usos realizados (Transparéncia Passiva);

e) Permitir emitir relatério automatico dos relacionamentos do cidaddo com a
entidade, com base nos dados do sistema de gestdo, informando quais sdo os vinculos que ele
possui;

f) O tratamento de dado pessoal poderd exigir o consentimento do usudrio, nos casos
em que ndo forem de interesse publico. Nessa situagdo sempre que o tratamento for realizado
deve-se verificar se h4 consentimento realizado e ativo do titular;

g) Permitir definir quem é o Controlador local e indicar seus dados de acesso/contato
em area exclusiva no portal da transparéncia,

h) Permitir definir quem sdo o(s) Encarregado(s) de tratamento de dados pessoais
indicados pelo controlador e disponibilizar seus dados de acesso/contato em drea exclusiva no
portal da transparéncia;

i) No primeiro acesso do usudrio a aplicagdo, seja usudrio funciondrio (interno) ou

cidaddo (portal), deve-se solicitar que o mesmo visualize as politicas de uso do sistema

incluindo politica de tratamento de cookies e realize o aceite deles, devendo este ficar /

registrado para posterior consulta e auditoria;

j) Devera dispor de web-service para que outras aplicagbes autorizadas possam
verificar se ha consentimento realizado pelo titular em determinado Tratamento de Dados
mapeado;

4.10.67 Permitir realizar a impressdo de documentos diretamente pelo dispositivo
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mével (smartphone e/ou tablet), na plataforma Android (equipamentos naturalmente mais

acessiveis), por meio de impressoras Térmicas Bluetooth. Deverd o fornecedor informar quais

sdo os requisitos minimos necessérios, incluindo os equipamentos homologados.

5 Das Especificagdes Técnicas Minimas dos Médulos do Sistema

Para atender as 4reas de aplicagdo da CONTRATANTE, o Sistema de administragdo e
gestio fornecido/ofertado, serd subdivido em Modulos de Programas, cujas principais
especificagdes de funcionamento encontram-se a seguir descritas e deverdo estar plenamente
disponiveis aos usudrios apds a sua implantagdo.

Néo é obrigatério que o sistema ofertado pela proponente utilize a mesma
nomenclatura ou divisdo por modulos. No entanto, é necessario que atenda as especificagdes
de funcionamentos constantes neste termo de referéncia, sob pena de ndo se prestar aos
objetivos da Contratante.

Visando ampliar a disputa, para classificagdo da proponente, durante a POC ¢
necessario que o sistema ofertado atenda a pelo menos 90% (noventa por cento) dos requisitos

por Médulo de Programas. Ou seja, o ndo atendimento, de pelo menos 90% dos requisitos em

qualquer dos médulos (e ndo geral), ensejard a desclassificacdo da proponente.

5.1 Médulo de Planejamento e Or¢amento

Flano Plurianual

L. Possibilitar o registro da realizagfo das audiéncias publicas com campo para:
todas as solicitagdes feitas pela comunidade, bairro a ser atendido, com informagdes de

contato do solicitante, 6rgdo responsavel por sua analise e status da mesma;

2. Anexar atas da audiéncia publica e permitir a baixa dos arquivos anexados:

;2 No cadastro do PPA escolher o grau do plano de contas a ser utilizado para a
informacao das receitas;

4, Cadastrar os vinculos para o PPA de acordo com tabela definida pelo Tribunal
de Contas do Estado;

5. Permitir importar vinculos utilizados na LOA a cada novo PPA elaborado;

6. Cadastrar os programas de governo, com as seguintes informagdes: origem';'.
objetivo, diretrizes, publico alvo, fonte de financiamento e gerente responsavel;

& Permitir importar as agdes ¢ programas da LOA para cada novo PPA

elaborado;
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8. Permitir a criagdo automatica de codigos reduzidos para despesa do PPA
composto de 6rgdo, unidade, fungao, sub fungdo, programa e agdo com o objetivo de facilitar
a excecugdo orcamentaria,

9. Permitir importar as receitas e despesas de PPA anterior e da LOA;

10. Cadastrar a programagio da receita, possibilitando a identificagdo de cada
fonte de recurso;

11. Permitir informar as receitas do PPA por meio de rateio automadtico para cada
conta de receita e suas respectivas fontes de recursos;

12. Efetuar projecdo de cdlculo para obter a previsao do total a ser arrecadado ¢ do
total a ser gasto para cada ano do PPA;

13, Permitir a inclusdo de alteragdes orgamentdrias para a receita do PPA, bem
como a consulta de todas as alteragdes incluidas, e de uma receita especifica;

14.  Consultar o or¢amento da receita e da Despesa do PPA com valor orgado
atualizado até a data selecionada;

15.  Informar as metas fisicas e financeiras da despesa do PPA, com a indicagdo da
destinagdo de recursos, distribuindo as metas para cada exercicio do PPA e permitir atualizar
essas metas durante a execugdo orgamentéria do PPA;

16. Cadastrar a previsdo das transferéncias financeiras, identificando a entidade a
que se destinam,;

i7.  Permitir acompanhar o historico das alteragdes orgamentarias por ordem
cronoldgica;

18.  Permitir consolidar duas ou mais entidades nas rotinas de previs@o de receita,
despesa, transferéncia financeira e alteragdo orgamentaria;

19. Confrontar as receitas e despesas do PPA por fonte e destinagdio de recursos,

consolidando uma ou mais entidades e trazendo os valores orgados atualizados até a data
selecionada;

20.  Emitir relatérios gerenciais de receitas, despesas por fonte de recursos e das
transferéncias financeiras;

21.  Emitir os relatérios consolidando uma ou mais entidades e trazendo a posigdo

atualizada do or¢amento até a data selecionada:

a Demonstrativo das Receitas;

b. Demonstrativo das Despesas; #
c. Meta Financeira por Orgdo e Unidade;

d. Meta Fisica por Programa e A¢éo;

Pagina 49 de 153



s, ESTADO DE SANTA CATARINA

e

2L Prefeitura Municipal de Treviso

e. Programas;

f. Programas Detalhados;

g. Anexo PPA Analitico;

h.  Anexo PPA Sintético;

i Detalhamento Orgdo/Unidade Fisico/Financeiro;
T Receita por Ano;

k. Receita Global.

22.  Emitir relatério de compatibilizagdo entre receitas e despesas do
PPA/LDO/LOA com posigdo atualizada até a data selecionada e relatério de compatibilizagio
das metas de despesas entre PPA/LDO/LOA com posigdo atualizada até a data selecionada;

23.  Possuir controle de versdo para o PPA com controle de todas as consultas e
emissdo de relatdrios por versio;

24.  Emitir relatdrio possibilitando a avaliagdo dos resultados dos programas (Art.
4°, inciso I, “e” da LRF). O relatério deverad conter a programacdo e execugdo fisica e
financeira por programa e agdo, permitindo selecionar os quatro anos do PPA ou apenas um
ano desejado;

25, Emitir os demonstrativos de aplicagdo em satde, pessoal e educagdo com 0s
respectivos percentuais de aplica¢ao;

Lei De Diretrizes Or¢amentdrias — LDO:

26.  No cadastro da LDO escolher o grau do plano de contas de receita e despesa a
ser utilizado;

27.  Cadastrar os vinculos para a LDO de acordo com tabela definida pelo Tribunal
de Cbntas do Estado;

28.  Permitir a inclusdo de alteragdes orgamentarias para a receita da LDO, bem
como a consulta de todas as alteragdes incluidas, e de uma receita especifica;

29.  Permitir consultar o orgamento da receita e da despesa da LDO com valor
orgado atualizado até a data selecionada;

30.  Permitir cadastrar programas e a¢des na LDO e importar do PPA e LOA;

31.  Permitir importar previsio da despesa do PPA, da LOA ou de LDO anterior;

32. Permitir importar previsdo da receita do PPA, da LOA ou de LDO anterior;

33.  Permitir atualizar as metas fisicas da LDO e inserir as metas fisicas realizadas;

34.  Acompanhar o histérico das alteragdes orgamentérias por ordem cronolégica;
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35.  Consolidar duas ou mais entidades nas rotinas de previsdo de receita, despesa,
transferéncia financeira ¢ alteragdo orgamentaria da despesa;
36.  Confrontar as receitas ¢ despesas da LDO por fonte e destina¢do de recursos,

consolidando uma ou mais entidades ¢ trazendo valor orgado atualizado até a data

selecionada,

37.  Emitir os relatérios gerenciais consolidando uma ou mais entidades e com

valor orgado atualizado até a data selecionada:

a. Demonstrativo das Receitas;

b. Demonstrativo das Despesas,

¢. Programas de Trabalho.

38. Emitir o cadastro das obras que serdio executadas no ano da LDO informando a

entidade responsavel pela obra, a descrigdo, a data de inicio, o valor previsto, o valor de
gastos com conservagdo, o valor em novos projetos e o valor do ano da LDO;

39.  Emitir o relatério Demonstrativo de Obras e Conservagdo do Patriménio;

40.  Possuir controle de versdo para a LDO com controle de todas as consultas €
relatérios por versao;

41. Emitir, sobre os valores orgados, Demonstrativo das Receitas e Despesas com
Manutenco e Desenvolvimento do Ensino — MDE, Demonstrativo das Receitas de Impostos
e das Despesas Proprias com Saude e Demonstrativo da Despesa com Pessoal

42.  Emitir o demonstrativo de aplicagio de recursos em educacdo, saude e pessoal
com o respectivo % de aplicagdo;

43. Possuir cadastro das memorias de cdlculo conforme dispdem a portaria da STN
_ Secretaria do Tesouro Nacional;

44, Permitir a emissdo dos relatérios de memoria de calculo conforme disposto
pela STN — Secretaria do Tesouro Nacional; pad

Lei Or¢amentaria Anual — LOA: .

45.  Cadastrar os vinculos para a LOA de acordo com tabela definida pelo Tribunal
de Contas do Estado;

46.  Cadastrar a programagdo da receita e da despesa, possibilitando a identificagdo

c
o/

de cada fonte e destinag@o de recurso;

Fa

.

47.  Permitir importar as receitas e despesas da LOA anterior e da LDO;
48.  Permitir informar as receitas da LOA por meio de rateio automético para cada

conta de receita e suas respectivas fontes de recursos;
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49.  Permitir a inclusdo de atualizagio de receitas mantendo o histérico das
inclusdes;
50.  Permitir a inclusdo de novas naturezas de receita nao previstas na LOA;

51.  Efetuar os langamentos contdbeis de alteragio orgamentiria de receita

automaticamente na contabilidade;

52.  Consultar o orcamento de receita e despesa da LOA com valor orgado
atualizado até a data selecionada, consolidando uma ou mais entidades;

53.  Permitir o controle das alteragdes ¢ emendas realizadas durante a elaboragé@o da
LOA, permitindo incluir as alteragdes e emendas por lote e possibilitar a consulta dos lotes de
alteragdo por data.

54. Cadastrar as despesas que compdem o orgamento, com identificagio do
elemento de despesa, destinagéo de recursos e valores;

55.  Permitir o controle das alteragdes e emendas realizadas durante a elabrago da
LOA, permitindo incluir as alteragdes ¢ emendas por lote e possibilitar a consulta dos lotes de
alteragdo por data.

56,  Permitir nas alteragdes or¢amentérias adicionar diversas dotagdes e subtrair de
diversas fontes para uma mesma Lei ou decreto.

57.  Permitir nas alteragdes orgamentérias, adicionar diversas dotagdes e subtrair de
diversas fontes para uma mesma Lei ou decreto;

58.  Acompanhar o histérico das alteragdes orgamentarias por ordem cronologica;

59.  Permitir para cada alteragdio orgamentéria de despesa, a visualizag@o de seus
respectivos langamentos contabeis;

60. Gerenciar as dotagdes constantes no orgamento decorrentes de créditos
adicionais especiais ¢ extraordinarios;

61. Permitir nas alteragdes orgamentarias adicionar diversas dotagdes e subtrair de T
diversas fontes para uma mesma Lei ou decreto; o
62.  Disponibilizar no inicio do exercicio, 0 orgamento aprovado para a execugdo;

63.  Mostrar alteragdo orgamentaria, demonstrando os valores de receita, despesa, /
transferéncia financeira e os dados da Lei que o aprovou; ii‘5:~

64.  Permitir que o usudrio gerencie os codigos reduzidos para as contas de receita
orgamentaria e consignagio;

65.  Possuir rotina de solicitagdo de alteragdo orgamentéria onde séo informados os
dados da alteragdo para envio ao legislativo e posteriormente os mesmos sdo incluidos no

sistema sem a necessidade de redigitacdo,
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66.  Possuir consisténcia de dados para o PPA, LDO ¢ LOA que identifique
possiveis inconsisténcias na elaboragio dos mesmos:

67.  Cadastrar cronograma mensal de desembolso por entidade;

68.  Cadastrar valor mensal das metas de arrecadagdo por entidade, informando os
valores més a més por modalidade e fonte de recursos;

69.  Permitir que o usudrio gerencie os cédigos reduzidos para as contas de receita
orcamentéria e consighagio:

70. Solicitar alteragdio orgamentdria onde sdo informados os dados da alteragdo
para envio ao legislativo e posteriormente os mesmos s@io incluidos no sistema sem &
necessidade de redigitagdo;

71.  Efetuar solicitag@o de alteragdes orgamentarias durante o exercicio:

27, Bloqueando o valor, na dotag#io a ser anulada, ao langar a alteragd@o no sistema,
possibilitando copiar os dados para o documento legal, evitando redigitagdo;Desbloqueando
automaticamente ao efetivar os langamentos de suplementagio e anulagfio, quando da
efetivagdo da alteragio;

73.  Consistir dados para o PPA, LDO e LOA que identifique possiveis
inconsisténcias na elaboragéo dos mesmos:

74.  Possuir cronograma de desembolso por fonte de recursos e por més com
geragio de relatério;

75.  Possuir cadastro das metas de arrecadagiio por fonte de recursos e por més com
geragdo de relatério;

76.  Permitir a impresso do decreto para suplementagdo;

77.  Permitir realizar a implantagdo do orgamento, para que a partir deste momento,
ndo seja mais possivel incluir, exclui ou alterar previsdes de receita e despesa;

78. Permitir a e emissdo dos relatérios da Lei 4320/64 com op¢do de publicagdo .
simultdnea no portal da transparéncia; |

79.  Permitir o controle das cotas de despesa por entidade;

80.  Permitir a configuragdo do controle das cotas de despesa para os periodos: /'/]

bimestral, trimestral e semestral; g
81.  Permitir que nas alteragdes orgamentdrias as cotas sejam atualizadas
automaticamente;
82.  Possuir relatério de acompanhamento das cotas de despesa demonstrando valor

previsto e valor realizado;

83. Permitir contingenciamento do orgamento, aplicando um percentual de reducio
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sobre todo 0 orgamento ou sobre uma dotagdo especifica;
Q4.  Permitir liberagdo dos valores contingenciados;

35,  Permitir remover os valores de quotas ndo utilizadas em meses ja fechados ¢

distribui-las em meses abertos;

86.  Permitir na implantagio do orgamento, a copia automatica de todos 0s
relacionamentos € configuragoes da base do cliente para que ele ndo tenha necessidade de
redigitar os dados no novo ano;

87.  Possuir rotina de compatibilizagdo da LOA com PPA ¢ LDO, permitindo assim
que as pegas orcamentérias fiquem iguais;

88.  Possibilitar o registro ¢ acompanhamento dos projetos e despesas com
conservagdo do patrimdnio publico;

0.  Possuir cadastro de reniincia de receita e respectiva compensagdo com emissdo

de relatério de rentincias objetivando o atendimento a LRF, art. 5°, inciso 11,
52 Médulo De Escrituragdo Contdbil, Execugdio Financeira E Prestaciio De Contas

ti Permitir que seja efetuada a escrituragio contabil, absolutamente adaptada as
exigéncias do Tribunal de Contas do Estado, bem como & Lei Federal n° 4.320/1964, a Lel
Complementar Federal n° 101/2000, bem como &s demais normas regulamentadoras da
escrituragio publica;

2 A escrituragdo contdbil deve ser completamente vinculada aos registros que lhe
suportam, nfo se admitindo, em nenhuma fase do processo, 0O registro contabil independente
dos cadastros que lhe originaram;

3. Permitir a existéncia de mais de uma unidade na mesma base de dados, com

contabilizag@o distinta, que possibilite a emissdo de relatérios anuais e da LRF de forma
consolidada;

4. Nos atos da execugdo orgamentdria e financeira, permitir que sejam usadas as

<
Eh

trés fases da despesa: empenho, liquidagio e pagamento com a escrituracdo contabil /
automatica; /
5. Permitir um controle das operagdes orgamentarias e financeiras, por periodo,

impedindo o usudrio de qualquer alterag#o, inclusdo ou exclusiio nos registros;

6. Permitir que seja efetuado o registro de empenhos por estimativa, global e
ordinério;

7. Permitir que seja efetuado o registro de sub-empenho sobre o empenho global e
estimado;
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8. Permitir a liquidagdo tanto de empenhos globais como de subempenhos, ndo

permitindo que seja gerado um subempenho sobre um empenho global que ja possua

liquidag@o.

9. Permitit a utilizagao de historico padronizado © historisos com texto livre no
empenho;

10.  Possuir facilitador, para que na emissdo do empenho seja informada qualquer

parte da dotagdo, e o sistema filtre as dotagOes com aquela informag@o;

11.  Permitir que no empenho possa visualizar saldo da dotacdo atualizado ate a
data de emissdo do empenho e também até a data atual, ndo permitindo em nenhuma das duas
situagdes que o valor do empenho seja superior ao saldo da dotagdo;

12. Na emissdo do empenho, ter um campo onde informando qualquer parte da
dotagdo, o sistema consiga filtrar todas as dotagdes disponiveis que possuem aquela
informagao;

13.  Controlar os saldos das dotagdes orgamentérias em tempo real, ndo permitindo
bloquear ou empenhar sem que exista saldo disponivel;

14.  Possibilitar a distingdo do contribuinte autdnomo, objetivando a geragdo da
SEFIP e e-Social;

15.  Permitir empenhar bem como apropriar més a més despesas com assinaturas €
seguros, mantendo controle das mesmas;

16. Permitir inscrever as contas contdbeis automaticamente nas contas de controle
dos empenhos que gerem adiantamento de valores, ¢ o langamento de baixa respectivo
quando as prestagdo de contas;

17.  Permitir estorno parcial ou total de empenho, informando o motivo da anulagio

e permitir emissd@o da nota de estorno:
18. Permitir emitir prévia e geragdo automatica de empenhos da folha;

19. O sistema de folha de pagamento deve ser totalmente integrado ao sistema de

contabilidade, permitindo a geragdo automdtica de empenhos da folha. Deve ser possivefy/'

empenhar por tipo de folha (mensal, ferias, 13° salério, etc); / r

20. A consulta dos empenhos da folha devera demonstrar possiveis 1rregular1dades
como dotagdo sem saldo, relacionamentos ndo cadastrados, etc, e ndo permitir empenhar até
que as irregularidades sejam resolvidas;

21.  Integrar com a folha de pagamento para langamento das provisdes de férias ¢
de 13° salario, bem como de seus encargos, fazendo a baixa dos valores quando do

pagamento;
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22.  Permitir liquidar automaticamente os empenhos da folha, gerando

automaticamente as notas extras orgamentarias das retencgdes;

23, Permitir desmovimentar uma competéncia da folha, estornando os empenhos
para nova geragéo. O sistema deverd consistir a desmovimentagfio, e nio permiti-la caso os
empenhos estejam liquidados ou pagos;

24,  Possuir fluxo de empenhamento da folha de pagamento, que inicie com a
liberagdo da folha na érea de recursos humanos e finalize o processo somente quando todos os
empenhos da folha forem pagos € que todo o processo seja feito de forma digital;

25. Possuir total integragdo com os sistemas de compras e licitagdes, permitindo
empenhar automaticamente as ordens de compras emitidas pelo sistema de compras ¢
licitagdes. Permitir consultar a partir da ordem a ser empenhada, a ordem completa, o contrato
e a licitagdo

26. Permitir o empenhamento automiético das ordens de compras geradas pelo
departamento de compras;

27.  Realizar registro e langamento de bloqueio de dotagdo quando da emissdo de
requisi¢do de compras e ordem de compras. O bloqueio deve ser baixado automaticamente
quando da emiss&o do empenho;

28.  Estornar os itens da ordem de compras quando o empenho for estornado,
mantendo assim a integridade das informagdes;

29.  Permitir consulta inter-relacionada de empenhos. A partir do empenho,
consultar a ordem de compras, o contrato, a licitagdo, as liquidacdes, estorno de liquidagodes,
retengdes, pagamentos, estorno de pagamentos, nota de despesa extra or¢gamentaria, processo
digital, anexos relacionados ao empenho, os assinantes da nota de empenho e os langamentos
contabeis;

30.  Permitir a configuragéio das notas de empenho, liquidagdo e estorno de modo a
compatibilizar com os modelos utilizados pela entidade;

31, Possuir gerenciamento dos restos a pagar, possibilitando consultar os valores g_/:"'
empenhados, liquidados ¢ pagos; s

32 Permitir o cancelamento de restos a pagar demonstrando no momento do
cancelamento o valor processado e ndo processado;

33.  Gerar automaticamente as notas de despesa extra orgamentdrias para as
retengdes que sdo passiveis de recolhimento na liquidagio do empenho da despesa;

34.  Permitir informar na liquidagdo do empenho, se o valor liquidado era uma

despesa sem empenho prévio;
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35,  Permitir informar uma ou varios documentos fiscais na liquidagdo;

36. Validar na liquidag#o, documento fiscal duplicado para mesmo fornecedor;

i Permitir estorno total ou parcial, tanto do saldo da liquidag@o, quanto do saldo
das retengdes, possibilitando a substituigdo ou alteragdo dos documentos fiscais:

38.  Possuir na liquidago ao informar no documento fiscal uma nota Danfe-e a

consulta da nota no site da Receita Federal;

39,  Efetuar automaticamente os langamentos contdbeis na emissdo e estorno de
empenho, liquidagio e estorno de liquidagdo e cancelamento de restos;

40.  Validar existéncia de débitos com o credor nas rotinas de emissdo do empenho,
liquidag@o e pagamento;

4]1.  Permitir que nas rotinas de empenho, restos a pagar € liquidagdo seja possivel
incluir documentos digitalizados;

42.  Permitir na emissdo do empenho, liquidagdo ¢ pagamento, 2 validagdo da
existéncia de débitos com o credor;

43.  Permitir a consulta dos bloqueios de dotagdo por tipo de modalidade de
licitagéio e a consulta dos bloqueios que visam a limitagdo de empenho;

44.  Possuir fluxo de assinatura digital de empenhos, possibilitando e controlando
para que todos os assinantes possam assinar digitalmente;

45, Possibilitar a emissdo dos relatérios de empenhos e restos consolidado;

46, Bloquear e desbloquear dotagdes por valor € por percentual, efetuando os
respectivos langamentos contdbeis;

47.  Consultar bloqueios de dotag&o por tipo de modalidade de licitagdo e a consulta
dos bloqueios que visam a limitagéo de empenho;

48. Gerenciar multas de transito, identificando o infrator, o valor da multa , bem
como os langamentos de controle;

49.  Possuir consulta de superavir financeiro que demonstre o valor do superavit, 0s /
valores ja suplementados e o saldo a suplementar; 4

50.  Possuir consulta integrada & SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA
para busca de notas fiscais eletronicas emitidas contra a entidade;

51. Emitir relatério de empenhos e restos com a situagdo “em liquidag@o™. O
relatorio deve possibilitar a listagem de empenhos e restos com verificagdio de materiais e 0s
empenhos e restos que por sua natureza possuem langamentos em contas orgamentarias “em

liquidagéo™;
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50 Possuir relatorio analitico que detalhe as dotages ¢ sua movimentagdo com
possibilidade de filtrar por qualquer campo da dotagdo e de considerar as resetvas de dotagdo;

53 Possuir relatério de bens demonstrando os bens que foram e ndo foram
incorporados. Permitir a emissdo consolidada, filtrando por qualquer campo da dotagdo e
filtrar pelo tipo do bem, conta contabil e data de incorporagdo. O relatério deve demonstrar
ainda os bens que estdo a incorporar listando o respectivo empenho;

54.  Emitir relatérios de empenhos ¢ restos por entidade ou consolidado, possuindo
filtros compostos por todos os campos da dotag@o, Possuir opgdo filtro por credor, obra,
licitagdo e possibilitar totalizar por todos os campos da dotado com opedio de listar ou ndo os
empenhos ¢ restos;

55, Permitir a emissdo dos relatorios de execugdo da LOA com publicagao

simultinea no portal da transparéncia:

a. Anexo 01 — Demonstrativo Rec. e Desp. Cat. Econdmica;
b. Alinea 1 — Receita (fonte) despesa (fung@o);

(e Anexo 2 - Desp. Cat. Econdmica (elemento);

d. Anexo 2 - Desp. Cat. Econdmica (a¢io);

e. Anexo 2 - Desp. Cat. Econdmica (6rgao);

£ Anexo 2 - Desp. Cat. Econdmica (org. unidade);

B Anexo 2 — Desp, por Unidade Org. Seg. Cat. Econdmica;
h. Anexo 6 — Programa de trabalho por érgdo e unidade;

i. Anexo 7 — Prog. De trabalho (Func./Sub./Pro./Ativ.);

¥ Anexo 8 — Desp. Por fungdo/Sub/prog ¢ vinculo;

k. Anexo 9 — Despesa por 6rgdo e fungdo.

56. Possuir, no minimo os seguintes relatérios com graficos comparativos para

apresentagdo em audiéncias publicas:
Amortizagio da divida;

Ata da Audiéncia Publica; S

o P

Avaliagdo das Metas de Resultado Nominal,

o o

Avaliacdo das Metas de Resultado primario;
Avaliagéo dos Gastos com pessoal;
Comparativo da Receita e Despesa;

Avaliag¢io das Metas de Arrecadacéo,

Fowm oo

Confronto Arrecadagio e Desembolso;

(=

Demonstrativo das Transferéncias financeiras;
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. Demonstrativo das metas de investimento;
k. Demonstrativo dos Suprimentos a Cémara,

—

Indicadores de Gastos com Saude;
m.  Indicadores de Gastos com Educago;
n. Renuncia de Receita;

57.  Possuir solicitagdo de diarias a adiantamentos, mediante fluxo de processo,
configurado de acordo com 2 necessidade da entidade, que permita tramitar para OsS
responséveis pela liberagdo e que permita realizar a emiss@o do empenho assim queé liberadas
pelos responsaveis;

58,  Permitir a prestagdo de contas de diaria, € adiantamentos, fazendo 05
langamentos contabeis automaticos tanto na concessdo quanto na prestagdo de contas;

59, O sistema deve possuir um cadastro de conveénios de repasse que permita a
vinculagdo dos mesmos a0 empenhos correspondentes de forma automatica,

60. Devescr possivel incluir anexos no cadastro de convénios de repasse;

61. O sistema deve possuir rotina para prestagio de contas dos convénios de
repasse realizando os langamentos contabeis de forma automatica;

6).  Possuir controle das prestagdes de contas em atraso demonstrando atraves de
consulta o responsavel pela prestagdo de contas, a data limite, 0 prazo para prestagdo € a
situagdo (prazo normal, prazo proximo ao limite, prazo expirado);

63. Possuir configuragdo para controle de prazo de prestagdo de contas, nao
permitindo que se fagam novos adiantamentos a pbeneficiarios com prestagiio de contas €m
atraso;

64.  Possuir rotina no Portal de Servigos, que possibilite a prestagdo de contas
diretamente no Portal das entidades beneficiadas com recursos, mediante usuario e senha.
Essa rotina deve demonstrar 08 valores passiveis de prestagdo de contas € permitir a inclusdo
dos documentos fiscais digitalizados;

65. Todas as informagdes inseridas pelo portal, ficam disponiveis para se-rem'
analisadas e caso haja alguma discrepancia nas informagoes deve haver possibilidade de
solicitagio de revisao;

66.  Permitir controlar o cadastro de contas em formato de plano de contas nico,
onde alteragdes, exclusdes € inclusdes no plano devem ser visualizadas por todas as entidades;

67.  Utilizar rotina de eventos para todas as rotinas existentes no sistema,
permitindo a visualizagdo dos langamentos contébeis efetuados trazendo histérico padrdo pard

cada evento utilizado;
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68.  Assegurar que as contas s6 recebam langamentos contabeis no ultimo nivel de

desdobramento do Plano de Contas;

69.  Permitir efetuar a escrituragdo contabil nos sistemas patrimonial, orgamentario
¢ de controle em partidas dobradas, em conformidade com os art. 83 a 106 da Lei 4.320/64,
inclusive com registro em livro diario:

70.  Permitir o gerenciamento das notas de despesa extra orgamentarias e dos seus
estornos;

71.  Possuir cadastro de despesas extraorgamentdrias, de modo a emitir um
documento para recolhimento dos valores retidos dos credores. Este cadastro deve ter
consisténcia com os pardmetros do TCE, exigindo um empenho de origem, se a rubrica assim
0 exigir;

72, Gerenciar notas de despesas extraorgamentarias e dos seus estornos; No
gerenciador deve ser possivel visualizar as notas extras manuais ou origindrias de empenhos e

receitas extras. No gerenciador deve ser possivel efetuar e consultar dados do pagamento das

extras, bem como seus langamentos contabeis:

73.  Permitir assinar digitalmente as notas extraorgamentarias;

74.  Permitir a inclusdo de um ou mais documentos fiscais para notas extra
orgamentarias;

75.  Possuir cadastro de consércios. No cadastro deverdo ser informados os dados
do consércio e sua drea de atuagdio. Deve ser possivel realizar a prestagdo de contas com seus
respectivos langamentos contébeis, incluir anexos e consultar os empenhos relacionados ao
consorcio;

76.  Possuir cadastro de precatérios. No cadastro deve ser possivel informar o tipo
de precatério, sua origem, beneficiério e a respectiva dotacio or¢amentaria;

77. Deve ser possivel realizar movimentagdes de acréscimo de juros,
cancelamentos e baixa dos valores pagos pelo TJ, se precatorio de emenda especial. O sistema
deve Zazer os langamentos contébeis das movimentagdes de forma simultinea ao registro;

78.  Deve ser possivel consultar os empenhos relacionados aos precatérios, ao
selecionar o precatério cadastrado; &

79.  Possuir relatério das movimentagdes dos precatérios, demonstrando o saldo
inicial, as movimentag&es e o saldo atual:

80. Permitir o cadastramento e incorporagdes posteriores (corregdo monetaria,
juros, encargos) de todas as Dividas Fundadas com todos os campos exigidos pelo TCE.

Também deve gravar em seu cadastro, para fins gerenciais, um histérico da movimentagio
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das dividas, a informagdo do nimero de parcelas da divida e o comparativo anual entre o

previsto e o realizado dos valores;

81.  Possuir rotina gerencial da divida, onde sejam demonstradas as dividas
cadastradas e suas contas contabeis para langamento. Deve ser possivel consultar os

empenhos relacionados a divida e as receitas j4 recebidas;

82. Permitir incluir anexos no cadastro da divida fundada;

83.  Possuir relatério gerencial de uma divida especifica e de todas as dividas
fundadas;

84.  Possuir cadastro das Parcerias Publicos Privadas que o poder publico tem
firmadas com outros entes publicos ou privados. O cadastro deve ter no minimo o tipo da
parceria, a situagdo, a empresa parceira, objeto da parceria e o valor. No cadastro ainda deve
ser possivel informar as parcelas da parceria objetivando o preenchimento do anexo 13 —
Dem. das Parcerias Publico Privadas;

85.  Deve ser possivel incluir anexos na parceria publico privada;

86. O sistema deve possuir mecanismo para relacionar os empenhos a Parceria
Publico Privada, de modo que seja possivel consultar pela parceria cadastrada os empenhos
relacionados;

87.  Possuir processo de encerramento mensal, que verifique eventuais divergéncias
de saldos e que apds o encerramento ndo seja alterado os langamentos contabeis;

88.  Integrar com o sistema de Patrimdnio, efetuando automaticamente na
contabilidade os langamentos de movimentagio dos bens bem como os langamentos de
depreciagdo, exaustfio e amortizagio;

89.  Gerar automaticamente os langamentos de abertura do orgamento anual
demonstrando na rotina o total a ser langado de receita ¢ de despesa;

90. Efetuar os lancamentos de abertura do exercicio, de forma automatica,
realizando os langamentos contabeis de abertura bem como gravando no proprio langamento

0s conta correntes necessdrios a geragdo da MSC,;

o

91, Iniciar os movimentos contdbeis no novo exercicio, mesmo que o anterior /

ainda ndo esteja encerrado; =

/

92.  Permitir refazer os langamentos de abertura do exercicio, gravando os novos
saldos apds o encerramento do exercicio anterior;
93.  Efetuar automaticamente na abertura do exercicio os valores de superdvit na

fonte de recurso correta, para cada conta bancaéria;

94, Efetuar antes do encerramento consisténcia da base de dados com emissdo de
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relatério de inconsisténcias objetivando a integridade das infiormagdes para o encerramento;

95.  Encerrar exercicio em etapas, permitindo ao usuario 0 acompanhamento ¢ a
conferéncia dos valores e langamentos contdbeis em cada etapa:

96.  Permitir copiar as programagdes de pagamento em aberto ou aguardando
retorno do banco, para o ano scguinic na rotina de encerramento do exercicio. O sistema
devera fazer a baixa das programagdes no exercicio atual e copid-las para o proxino exercicio;

97, Permitir no encerramento do exercicio anular empenhos estimativos para que
0s mesmos nAo sejam inscritos em restos a pagar; Caso os empenhos estimativos ndo sejam
anulados o sistema deve inscreve-los em restos a pagar;

98.  Inscrever em restos a pagar, individualmente no encerramentodo exercicio, os
empenhos a pagar, demonstrando quais os valores processados e ndo processados;

99, Efetuar langamentos contdbeis de encerramento do exercicio automaticamente;

100. Permitir cépia das notas extra-orcamentarias a pagar para o exercicio seguinte,

101. Permitir desmovimentagdo do encerramento do exercicio, da inscrigdo dos
restos a pagar e das notas extraorgamentarias separadamente;

102. Possuir consulta unificada dos langamentos contabeis efetuados nos sistemas
integrados;

103. Consultar saldos das contas contdbeis e dos saldos por vinculo de recursos de
cada conta, demonstrando os valores més a més;

104. Possuir ferramenta de soma, onde ao consultar os langamentos contabeis de
determinada conta, ao seleciona-los o sistema demonstre em tela o nuimero de registros
selecionados, o valor a debito, o valor a crédito e a diferenga;

105. Consolidar balancete da administragdo direta e indireta; O balancete de
verificagBio deve ser emitido das contas de receita, despesa e das contas contdbeis. Deve ser
possivel a emiss@o por indicador de superavit, por més ou didrio ¢ com possibilidade de ;AI
paginagéo;

106. Emitir Livro Didrio com termo de abertura e encerramento;

107.  Emitir livro razio com termo de abertura e encerramento. Deve ser possivel a
emiss#o do razdo agrupando por data, tipo de langamento ¢ com opg&o de resumir por fonte/?}g/

rd

de recursos;

108. Emitir Balancete Analitico por Fonte de Recursos. Devem ser emitidas as
contas de receita, despesa e contas contdbeis, com possibilidade de listar e resumido por fonte
de recursos e resumir por especificagdo. Deve ser possivel listar uma ou mais contas e uma ou

mais fontes de recursos.
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109. Emitir relatrio de saldo de disponibilidade de recursos. Possibilitar a selegdo
de uma ou mais fontes de recursos. O relatério deve demonstrar por fonte de recursos: o saldo
disponivel, empenhos a pagar, restos a pagar, extras a pagar e o deficit/superavit por fonte;

110, Emitir DARF/PASEP/GPS e imprimir recibo de IRRF e ISSQN;

111. Emitir relatério das notas extraorgamentdrias emitidas, estornadas ¢ pagas,
consolidando por entidade. Deve ser possivel filtrar por credor, conta, fonte de recursos e
nimero do empenho. Deve permitir totalizar por fonte de recursos, conta contabil e credor;

Financeiro:
112. Possuir total integragdo com o sistema contdbil, efetuando a contabilizagéo

automatica dos pagamentos e recebimentos efetuados pela tesouraria;

113. O sistema deve permitir a gestdo das contas bancarias em rotina especifica,
permitindo a vinculagdo de uma ou mais fontes de recurso a conta bancéria, Esta definigéo
deve ser observada em qualquer movimentagdo realizada no sistema;

114, Permitir a inclusdo de vérias receitas or¢amentdrias simultaneamente tendo
como contrapartida uma tnica conta bancaria;

115. Permitir o langamento das receitas de acordo com a Portaria vigente
relacionada a receita publica. O sistema deve consistir a receita com sua fonte de recurso x
conta bancéria, ndo permitindo salvar arrecadagéio que esteja divergente;

116, Permitir a informagdo da fonte de recursos no momento do langamento da
receita, para os casos em que ndo ha rateio de percentual entre as fontes;

117. Permitir o cadastro de deducgio de receita, utilizado rubricas redutoras,
conforme Manual de Procedimentos Contédbeis da STN (Secretaria do Tesouro Nacional);

118. Permitir a inclusfo de vérias dedugBes de receita simultaneamente tendo como
contrapartida uma Unica conta bancéria;

119.  Permitir a inclusfo de receitas extra orgamentarias;

120. Possuir opgdo para selecionar vérias receitas extra orgamentdrias e gerar
automaticamente as notas extra orcamentarias, mantendo rastreabilidade dos registros;

121. Efetuar os langamentos contdbeis das movimentagdes financeiras

automaticamente ao incluir o registro;

122.  Todas as movimentagdes relacionadas a contas bancdrias e aplicagdes devem
ser imediatamente reproduzidas em registros contébeis, ndo se admitindo lapso de tempo;
123, Permitir consultar, na propria rotina de inclusdo, para cada receita, dedug@o de

receita e receita extra os langcamentos contabeis, permitindo estorna-los e fazendo

automaticamente os langamentos contébeis do estorno, mantendo o registro da situagdo;
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124. Realizar automaticamente nos langamentos de receita de cota parte, o
langamento dos 20% do FUNDEB na dedugdo da receita;

125. Permitir incluir langamentos de movimentagdo bancéria (depdsitos,
transferéncias, resgates e aplicagdes), informando as fontes € destinagdes de recursos;

126. Permitir a inclusdo de anexos nos registros de movimento bancario;

127. Permitir a geragao de borderd dos registros de movimento bancério

128. Controlar os saldos das contas bancdarias por fonte de recursos no momento das
suas movimentagdes (depdsitos, transferéncias, resgates e aplicagdes);

129. Consultar saldo da conta bancdria, saldo por fonte/destinagdo de recursos, na
Inclusdo de pagamentos;

130. Permitir consultar, na prépria rotina de inclusdo, para cada movimentagéo
bancéria os langamentos contabeis, permitindo estorné-los ¢ fazendo automaticamente os
langamentos contabeis do estorno, mantendo o registro da situagdo;

131. Permitir informar as transferéncias financeiras entre as entidades as Adm.
Direta e Indireta, indicando o tipo da transferéncia (Concedida/recebida) e a entidade
recebedora;

132. Permitir consultar, para cada transferéncia financeira, o0s langamentos
contabeis, permitindo estorna-los e fazendo automaticamente os langamentos contébeis do
estorno, mantendo o registro da situagdo;

133. Controlar as diarias permitindo incluir o funcionério/servidor, objetivo,
destino, periodo, valor concedido, empenho da despesa e a Lei que autoriza a concessdo de

didrias;

134, Permitir que os dados das didrias estejam disponiveis no portal da_,.""

transparéncia assim que forem incluidos;
135. Permitir criagdo de um lote com diversas liquidagSes e notas extras para
pagamento posterior, definindo a data de vencimento, podendo ser pago através da rotina de

pagamento ou envio/baixa de borderd;

136. Permitir na inclusfo de pagamentos a consulta do saldo da conta bancaria, bem /|

como o saldo por fonte/destinagdo de recursos;
137. Permitir no mesmo lote de pagamento incluir empenhos, restos a pagar ¢ notas
extra orgamentdrias;

138. Permitir controlar o prazo de vencimento dos pagamentos de empenhos,

visando o controle dos pagamentos em ordem cronolégica;
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139.  Permitir a emisséio de borderds para agrupamento de pagamentos a diversos

fornecedores contra 0 mesmo banco da entidade. Efetuar o mesmo tratamento para os

pagamentos individuais;

[40.  Permitir a integragdo com os arquivos de retorno dos bancos, com baixa de
pagamento automatica pelo software:

141, Permitir efetuar o pagamento do borderd através de arquivo de retorno do
banco;

142, Permitir por configuragfo, efetuar a baixa dos registros no envio do bordero;

143.  Permitir controlar a movimentacio de pagamentos, registrando todos os
pagamentos efetuados, permitindo estornos e efetuando os langamentos contabeis
automaticamente nas respectivas contas contdbeis;

144, Permitir que se possa filtrar os itens a pagar por data de vencimento, credor,
destinagdo/ fonte de recursos e com possibilidade de selecionar e pagar simultaneamente os

registros mostrados;
145.  Permitir pagar de uma s6 vez, as despesas extra orgamentérias geradas através

de retengfo efetuada na liquidag#o;

146.  Permitir no momento do pagamento informar o nimero da parcela do convénio
que esta sendo paga;

147.  Permitir efetuar pagamentos pré-autorizados filtrando por data de vencimento;

148.  Permitir efctuar pagamentos tolais ou parciais bem como estornos totais ou
parciais de pagamentos;

149.  Permitir consultar para cada pagamento incluido os langamentos contabeis
realizados, permitir o seu estorno, fazendo automaticamente os langamentos contdbeis de
estorno;

150.  Permitir que sejam emitidas ordens de pagamento de restos a pagar, despesa
extra orgamentdria e de empenhos;

I51.  Permitir listar cheques emitidos na rotina de pagamento e cheques avulsos

numa Unica consulta;

152.  Permitir gerenciar a conciliagdo banciria com o extrato, visualizando 0§

langamentos contébeis e movimentag3o bancaria numa tnica tela;

153. Permitir importar arquivos de extrato bancério nas extensdes OFC e OFX para
a conciliagio bancéria;

154.  Permitir a inclusdo de pendéncias da conciliagdo tanto para os langamentos

contabeis quanto para os registros do extrato;
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155. Permitir a criagdo automatica de pendéncias tanto para o extrato quanto para 0s

langamentos contabeis;
156. Permitir sclecionar multiplos langamentos contébeis exibindo a soma dos
mesmos e permitindo conciliar com um ou varios registros do extrato;

157. Permitir a conciliagio de forma parcial. A medida que 0S valores vdo sendo

conciliados deverdo ser ocultados da consulta de langamentos a conciliar, facilitando a
conferéncia dos valores que ainda ndo foram conciliados;

158. Permitir visualizar ¢ imprimir conciliagbes de perfodos anteriores;

159. Na tela de conciliagdo possuir os seguintes filtros para auxiliar o usudrio na
localizacdo dos valores: data, descrigdo, valor, controle de langamento;

160. Permitir na conciliagio ordenar a coluna de valor tanto no lado dos
langamentos contdbeis quanto no lado do extrato bancario;

161, Possuir consulta de pendéncias baixadas na concilia¢do;

162. Emitir os relatérios de pendéncia e conciliagdo bancaria;

163. Permitir consultar para cada pagamento incluido os langamentos contabes, €
para cada langamento permitir o seu estorno, fazendo automaticamente os langamentos
contébeis de estorno;

164. Permitir a consulta da despesa empenhada a pagar por unidade orgamentaria;

165. Emitir autorizagio bancéria para envio de ao banco apds assinatura do
ordenador da despesa;

166. Possuir controle de assinaturas para envio de borderd ao banco. Sem as
autorizacdes necessarias o sistema bloqueia a geragdo e envio do borderd ao banco;

167. Emitir demonstrativo diério de receitas arrecadadas e despesas realizadas; P

168. Pernmitir a cmissdo do extrato do credor, demonstrando informagdes dos
empenhos e dos restos a pagar na mesma opgao;

169. Possuir integragio com o sistema tributario efetuando de forma automatica os o

langamentos contabeis de arrecadagfo de receitas: i

a. Movimentagdes de Langamento, Arrecada¢do e Recolhimento conforrhe
classificagdo da receita orgamentdria e contabil;

b. Movimentagdes de renincia de receita (cancelamento, prescrigdo, anistia,
isencdo, etc.);

e Movimentagdes da Divida Ativa (Inclusdo, Manutengdo, Exclusdo) conforme

classificagiio da receita orgamentéria e contabil.
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170.  Permitir a consulta aos langamentos tributarios para conferéncia dos valores
antes de efetuar a integragio bem como a emissdo de relatério de criticas caso haja
inconsisténcias ou falta de configuragdes nas receitas;

171, Permitir a integragdo dos langamentos de receita reconhecida antecipadamente
com o sistema tributario;

172, Nos casos em que houver restituicdo de receita, integrar esses valores do
tributério e permitir ao usudrio gerar um empenho para restituir se o valor ¢ de ano anterior e
gerar uma dedugdo de receita se a restituigdo ocorrer no ano corrente da receita;

173.  Permitir assinar digitalmente as ordens de pagamento;

174.  Possuir fluxo de assinatura digital de ordens de pagamento, que permita
tramitar as ordens entre os assinantes de forma automatica, s6 finalizando o processo se todos
0s responséveis tiverem incluido sya assinatura;

175.  Permitir configurar por fonte de recursos as receitas arrecadadas com multa de
transito € as respectivas despesas, com publicagdo automética no portal da transparéncia;

176.  Consultar os itens a pagar por data de vencimento, credor, destinagdo/ fonte de
recursos e com possibilidade de selecionar e pagar simultaneamente os registros mostrados.

177.  Permitir incluir anexos no registro de pagamento;

178.  Permitir a assinatura digital na ordem de pagamento e no comprovante de

possam realizar a assinatura digital.
179. O sistema deve permitir a configuragio das pessoas a quem o documento sera
transferido para assinar digitalmente.

180. Possuir consulta no Portal, para que os fornecedores, mediante usudrio e senha,

possam consultar os valores a receber e recebidos, sem ter necessidade de entrar em contato
com o Municipio para receber informagges,
Prestagdio de Contas

181, Emitir os Relatérios Resumidos de Execugfio Orgamentaria de acordo coma

W

[ vl 5

Portaria da STN vigente para o periodo de emisséo: >
a Anexo I - Balango Orgamentario:
b. Anexo II - Demonstrativo da Execugdo das Despesas por Fungo/Subfungio:
c. Anexo III - Demonstrativo da Receita Corrente Liquida;
d. Anexo IV - Demonstrativo do Resultado Primario e Nominal;
e Anexo VI - Demonstrativo dos Restos a Pagar por Poder e Orgao;
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f. Anexo VJJ - Demonstrativo das Receitas

¢ Despesas com Manutengio e
Desenvolvimento do Ensino — MDE;

g Anexo VII] - Demonstrativo dag Receitas de Operagdes de Crédito e Despesas
de Capital;

h. Anexo IX - Demonstrativo da Projecdo Atuarial do Regime Proprio de
Previdéncia dos Servidores:;

J; Anexo X - Demonstrativo dg Receita de Alienagio de Ativos e Aplicagio dos
Recursog;

i & Anexo XIJ - Demonstrativo da Receita de Impostos Liquida e das Despesas
Préprias com Acdes de Satde;

k. Anexo XII] - Demonstrativo das Parcerias Publico Privadas:

L. Anexo X[V - Demonstrativo Simplificado do Relatorio Resumido da Execugao
Orgamentaria,

182.  Emitir os relatérios de Gestio Fiscal de acordo coma Portaria da STN vigente

para o periodo de emissao:

a. Anexo | - Demonstrativo da Despesa com Pessoal;

b. Anexo IT - Demonstrativo da Divida Consolidada Liquida - DCL;

& Anexo II] - Demonstrativo das Garantias e Contra garantias de Valores;
d. Anexo [V - Demonstrativo das Operagdes de Crédito;

e. Anexo V - Demonstrativo da Disponibilidade de Caixa;

f. Anexo VI - Demonstrativo Simplificado do Relatdrio de Gestdo Fiscal

183.  Emitir os relatérios Anuais Obrigatérios consolidando por entidade:

Anexo 10 - Comparativo Receita Or¢ada com Arrecadada (Lei 4320/64);

o »

Anexo 11- Comp. Desp. Autorizada ¢/ Realizada;
Anexo 12 - Balango Orgamentario (Lei 4320/64);

Anexo 13 - Balango Financeiro (Lei 4320/64art.103);
Anexo 14 - Balango Patrimonia] (Leid4320/64 art.] 03);
Anexo 15 - Demonstrativo das Variagdes Patrimoniais (Lei 4320/64); 5
Anexo 16 - Demonstrativo da Divida Fundada Interna (Lei 4320/64);
Anexo 17 - Demonstrativo da Divida Flutuante (Lei 4320/64);
Anexo 18 — Demonstrativo de Fluxos de Caixa.

a o

P w o oo

e

184.  Emitir relatérios padrdo Tribunal de Contas do Estado para solicitagdo de
Certidao Negativa;
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185. Emitir relatérios de acompanhamento da programagdo financeira em

atendimento aos Artigos 8° ao 13° da LRF:

a. Cronograma de Desembolso - Por Modalidade;

b. Cronograma de Desembolso - por Orgdo ¢ Unidade;
c. Meta do Resultado Primario:

d. Metas Arrecadagdo de Receita;

€ Programagio Financeira da Receita;

E Receitas por Destinagdo de Recursos.

186. Emitir os relatérios com as informagdes para SIOPS;

187. Emitir relatério de Notificagdo de Recebimento de Recursos em atendimento a
LEI 9452/97,

188. Gerar os arquivos conforme 0 MANAD — Manual Normativo de Arquivos
Digitais para a Secretaria da Receita da Previdéncia;

189. Permitir a geragdo de relatério para conferéncia de inconsisténcias a serem
corrigidas no software antes de gerar os arquivos para o Tribunal de Contas do Estado;

190. Possuir os relatdrios abaixo para auxiliar o preenchimento do SICONFI:

a. Balango Patrimonial;

b. Receitas Orgamentdrias;

Ci Despesa Or¢amentaria - Por Elemento:;

d. Despesa Orgamentéria — Por Fung¢do/Subfungao;
e. Restos a Pagar — Desp. Org. Por Elemento;

f. Restos a Pagar — Desp. Org. Por Fungao/Subfun¢ao;

191.  Possuir relatério de estimativa de impacto orgamentério e financeiro;

192. Possuir Balancete de Verificagdo do SICONFI, como possibilidade de filtrar ’7

e
por entidade e periodo; P
193.  Gerar arquivos para o SICONFI da RREO, RGF e DCA (f/\
194.  Gerar os arquivos para a matriz de saldos contdbeis (MSC): ; 7~

195.  Permitir importar arquivo XBRL de entidades externas em formato XBRL para

envio dos arquivos da MSC consolidada;
196. Possuir rotina para relacionar as contas de receita do plano da entidade com o
plano de contas do SIOPE. No caso das despesas o relacionamento deve ser feito por conta e

subfungéo de governo. Deve ser permitido o rateio de valores:

Pagina 69 de 153



ey, ESTADO DE SANTA CATARINA
w Prefeitura_Municipal de Treviso

197. Gerat 08 arquivos para prestagdo de contas do SIOPE Na geragdo deve 3¢t
possivel verificar 5¢ ha inconsisténcias na base e emitir O relatério dessas inconsisténcias
antes de efetuar a geragao dos arquivos;

108. Possuir relatorios auxiliares para conferencia dos valores do SIOPE no mesmo
formato deste;

199, Gerar 0s arquivos para prestagdio de contas do SIOPS;

200. Gerar os arquivos pard prestagdo de contas do sistema do Tribunal de Contas

do Estado;

201. Emitir relatério para conferéncia de inconsisténcias a serem corrigidas no
software antes de gerar 08 arquivos para 0 TCE do Estado;

702. Possuir rotina para prestagdo de contas de forma eletronica no formato exigido
pelo Tribunal de Contas do estado;

203. Gerar arquivos paraa Dirf;

204, Permitir publicar oS relatorios legais de forma automatica no portal da

transparéncia.
53 Médulo De Controle Interno

L Permitir atribuigdes de acesso a usudrios através de senhas, permitindo a
caracterizag@o dos USUArios;

2, Permitir o cadastro das instrugdes normativas, pareceres, notificacdes e demais
documentos do controle interno, Deve ser possivel notificar determinados usuarios das IN,
notificacdes, pareceres € demais documentos. A notificagdo deve ser enviada da propria
consulta, pois deve permitir a resposta por parte dos usuarios notificados, deixando as mesmas
visiveis para impressdo;

3. Permitir o cadastramento da checklist, baseado em grupos € itens que servirdo

de base para as auditorias. Os itens devem ser numerados para controle dos mesmos;

4. No cadastro de parecer, permitir identificar s¢ © parecer ¢ relativo 2 uma

contratagdo e se for o caso permitir a identificagdo do funcionario;
-1t Permitir configuragdo do checklist, informando a resposta em relagdo a

irregularidade automaticamente diagnosticada;

6. Possibilitar cadastrar as possiveis respostas para os grupos da checklist;

7. Permitir enquadrar a checklist em categorias facilitando assim a localizagio da
mesma;

8. Possuir checklist ja cadastradas das diversas areas da prefeitura;
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92, Possibilitar que ao selecionar uma checklist para uma nova auditoria possam

ser escolhidos apenas os itens que so deseja analisar;
10.  Possibilitar que possam set incluidos novos itens a uma checklist, mesmo que

esta ja tenha sido utilizada e permitir qu¢ possam Ser desativados itens, caso o item seja uma

analise que se tornou desnecessdria;

11. Permitir duplicar uma checklist mantendo a checklist original;

12, Permitir vincular o Orgdo ou Unidade, através de centro de custo, a uma
auditoria a ser realizada;

13.  Permitir o agendamento de auditoria;

14.  Permitir “encaminhar” a auditoria ao responsavel, para qué 0 mesmo informe
as respostas solicitadas na checklist;

15.  Detectar de maneira automaética as irregularidades durante o preenchimento da
checklist, com base em sua configurago;

16. Permitir inserir irregularidades de forma manual, possibilitando registrar
aquelas irregularidades que o sistema ndo tem condi¢des de apontar automaticamente;

17.  Permitir registrar o parecer do controle interno em cada irregularidade e
especificar a providéncia que deve ser tomada para sanar a mesma,

18. Possuir tela gerencial que demonstre todas as auditorias € que possua as agdes
de duplicar, enviar questiondrio, analisar, visualizar analise, encerrar e cancelar;

19.  Permitir incluir uma auditoria com no minimo as informagdes de data inicial e
final, descrigdo, centro de custo e responséavel. O cadastro da auditoria deve estar integrado ao
cadastro da checklist para possibilitar selecionar a checklist desejada e ja buscar
automaticamente os seus itens;

20.  Possuir agenda de obrigagdes, com opgdo de informar o nivel de criticidade da

agenda, as pessoas ou cento de custos que poderdo visualizar o registro e a informagéo de

quem poderé baixar o evento; _ ,Lz’

21.  Permitir que a agenda envie alertas aos usudrios de eventos que estdo a expjr’éir
e expirados, obrigando o responsavel pelo evento a justificar conforme o nivel de criticiaade
do evento;

22.  Permitir a configuragdo do periodo de antecedéncia para 0 envio de alertas e do
prazo de expiragdo de determinado evento da agenda;

23, Permitir na consulta dos eventos da agenda, consultar apenas os eventos
pendentes e consultar os eventos pelos periodos didrio, semanal, mensal e anual;

24.  Possuir consulta centralizada de todos os e-mails enviados pelo controle
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interno, possibilitando a visualizagdo de todos os campos e possibilitando o reenvio dos
mesmos;
25.  Possuir consulta dos processos administrativos abertos contra o Municipio;

26.  Permitir a emissdo de relatorio circunstanciado, permitindo a publicacio

automdtica no Portal da Transparéncia;
27.  Permitir o gerenciamento dos quadros que compdem o relatorio

circunstanciado;

28.  Permitir a incluso de anexos ao relatério circunstanciado, permitindo a
publicagdo automética no Portal da Transparéncia:

29.  Permitir a emissfo dos relatérios para preenchimento da IN 20;

30.  Permitir a emissdo dos relatorios legais da Lei de Responsabilidade Fiscal e

dos relatérios anuais obrigatdrios.

5.4 Médulo de Pessoal e Folha de Pagamento

1. Possuir cadastro de contratos de funciondrios com no minimo os seguintes
campos: regime, cargo, saldrio base, data de nomeagéo, data de posse, data de admissdo, data
de término de contrato temporirio, lotagdo, horario de trabalho e local de trabalho, além de
permitir a inser¢fo de novos campos para cadastramento de informagdes adicionais sem
necessidade de customizagdio, ndo podendo existir limite de quantidade de funcionérios
cadastrados na entidade.

2, Permitir relacionar anexos (como documentos, fotos, contratos, ctc.) ao registro
do furciondrio, ou especificamente a um de seus contratos.

3. Possuir o cadastro de funcionérios vinculado ao cadastro tnico do sistema,
evitando redundancia de informagdes pessoais.

4. Permitir cadastrar funcionarios para diversos regimes juridicos, tais como:

celetista, estatutario, contrato temporario, emprego publico, estagirio, cargo comissionado,

P,

.'/ ..

agente politico, e ainda os conselheiros tutelares, aposentados e pensionistas. A

3 Possuir rotina com informagdes funcionais que permita filtrar o cadastro
funcional por no minimo: nome, idade, CPF, RG, PIS, titulo eleitoral, CTPS, CNH,
nacionalidade, idade, tipo sanguineo/fator RH, sexo, estado civil, cor dos olhos, cor do cabelo,
tipo de aposentadoria, cor da pele, més da admissdo, data de nascimento, cargo, local de
trabalho, saldrio base, dados bancarios e telefone; devendo dispor das mesmas informagdes

como colunas.

6. Possuir rotina de manuten¢io de contratos de funciondrios por campo,
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permitindo alteragdo de forma coletiva de pelo menos as seguintes informagdes: centro de
custo, classificagdo, grupo de empenho, local de trabalho, nivel salarial, regime, salario base,

sindicato e data término de contrato.

5 Permitir cadastrar dependentes de funciondrios para fins de saldrio-familia ¢

imposto de renda, realizando a sua baixa automatica na época devida, conforme limite e
condigOes previstas para cada dependente,

8. Permitir controlar multiplas previdéncias para cada funcionario, informando
pelo menos matricula previdenciéria e a data de inicio e final do relacionamento, gerando os
descontos em folha de pagamento ¢ contribui¢des patronais devidas pela entidade.

9. Possuir rotina para cadastro de estagidrios, incluindo no minimo dados como
data inicial e final, supervisor/orientador, curso, agente de integragdo (quando existente),
permitindo ainda a emissdo do Termo de Compromisso de Estagio.

10.  Permitir cadastrar todos os cargos do quadro de pessoal da entidade: descrigédo,
enquadramento, grau de instrugdo exigido, CBO, quantidade de vagas criadas, salario mensal,
tipo de cargo, lei de criagdo e lei de extingdo.

11.  Possuir controle de quantidades de vagas disponiveis por cargo ¢ por local de
lotagdo, emitindo alertas no cadastro de contratos de funciondrio caso exceda o limite.

12, Possuir cadastro de niveis salariais contendo no minimo: saldrio base atual,
histérico dos valores salariais, posigdo vertical, posigdo horizontal, nivel inicial ¢ final.

13. Possuir validagao de numero do CPF e nimero do PIS.

14. Possuir rotina para registro de todos os atos legais do funcionario, permitindo
registro manual ou de forma automatica conforme respectiva movimentagio (como por
exemplo, ao realizar o langamento de um afastamento e informado uma portaria, esta deve ser
automaticamente relacionada na rotina de atos legais do funcionario, o mesmo deve ocorrer
ao realizar um reajuste salarial de niveis onde foi informada uma lei complementar).

15.  Possuir rotina para registrar ocorréncias aos funcionarios como adverténcias,

elogios ou ainda suspensdes, bem como permitir converter a suspensdo em multa com 7/

langamento automatico em folha de pagamento do respectivo desconto. __?"-‘

16.  Possuir rotina para cadastro de funciondrios residentes/domiciliados no
exterior, informando os respectivos campos em relagio a receita federal e tributagdo, para
gerar as ‘nformagdes automaticamente na DIRF.

17.  Possuir emissdo de ficha completa com informa¢des dos funciondrios,

contendo no minimo: dados da documentagio pessoal, dependentes, enderego, contatos,

relacionamento com as previdéncias, cargos, atestados médicos, afastamentos, faltas, periodos
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de licenca prémio, perfodos de férias, atos legais, empregos anteriores, locais de trabalho,
centro de custo, cargos comissionados, proventos ¢ descontos fixos, cursos prestados,

conselho de classe, sindicato, vale-transporte, vale-alimentagdo, ocorréncias, transferéncias,

acidentes de trabalho, diérias, beneficidrios de pensdo, planos de satde, historico de alteragdes
salariais e banco de horas.

18. Possuir rotina para controlar a transferéncia de funciondrios, identificando
(local de trabalho, centro de custo, local de origem) indicando o destino ¢ se a solicitagdo foi
deferida ou indeferida, com o respectivo responsavel pela anélise, devendo ainda alterar as
informacdes no contrato e histérico do funcionario a partir do deferimento.

19.  Permitir configuragéo de férias especiais para funcionérios, indicando numero
de dias de direito de gozo de férias para o nimero de meses trabalhado, relacionando
automaticamente por cargo ¢ regime, e ainda se necessario individualmente por funcionario.

20.  Permitir configurar as perdas e prorrogagdes de periodos aquisitivos de férias,
licenga prémio e adicionais de tempo de servigo por motivo de afastamento e regime.

21.  Possuir rotina de periodos aquisitivos de férias dos funciondrios, indicando no
minimo: dias de direito, dias de perda, dias de prorrogagdo, dias pagos, dias a pagar, saldo
proporcional, identificagdo dos afastamentos/faltas que geram as perdas e prorrogagdes, bem
como apresentar os perfodos de calculo e gozo jé relacionados ao aquisitivo.

22, Possuir rotina de calculo de férias individual, coletiva e baseada em
programagcio, baixando automaticamente os dias de gozo e pectnia, devendo permitir que um
tnico célculo utilize dias de dois periodos aquisitivos diferentes e também permitindo o
langamento de mais de um periodo de gozo e peclnia para o mesmo periodo aquisitivo de

férias.

23, Possuir relatério detalhado de periodos aquisitivos de férias, contendo os

periodos vencidos, a vencer, vencidos em dobro, a vencer em dobro, vencidas em dobro no

préximo més e perfodos proporcionais, permitindo ainda relacionar os periodos j& baixados
com seus respectivos periodos de gozo e pecunia.

24.  Possuir emissdo de avisos e recibos de férias, bem como permitir exportar o j/:.f
recibo de férias em arquivo texto para impressdo em grafica. ‘“g;“

25.  Permitir configurar as perdas e prorrogagdes de periodos aquisitivos de licenga
prémio ¢ adicionais de tempo de servigo em virtude de ocupar cargo comissionado.

26.  Possuir rotina para cadastro de experiéncias anteriores em outras entidades e/ou

empresas, permitindo indicar separadamente a averbagdo para fins de adicional de tempo de

servigo e licenga prémio.
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27. Possuir rotina de periodos aquisitivos de licenca prémio de funcionarios,
indicando no minimo: dias de direito, dias de perda, dias de prorroga¢do, dias averbados, dias
jé gozados, dias ja pagos em pectinia e dias de saldo.

28.  Permitir langamento de mais de um perfodo de gozo para o mesmo petiodo
aquisitivo de licenga prémio, bem como permitir o langamento de licenga prémio em gozo e
pecunia para 0 mesmo periodo aquisitivo.

29.  Possuir rotina para emissdo da Certiddo de Tempo de Servigo, Certiddo de
Tempo de Servigo Consolidada (incluindo todos os vinculos do funciondrio com a entidade) ¢
Certiddo de Tempo de Servigo para fins de aposentadoria

30.  Possuir rotina para emissdo da Certiddo de Tempo de Contribuigdo, conforme
layout exigido pelo INSS.

31.  Possuir rotina para emissdo do relatério de calculo da média de oitenta por
cento (80%) das maiores remuneragdes, devendo também permitir importar os indices de
atualizagdo disponibilizados pela Previdéncia Social.

32.  Possuir rotina para emissio de relatério que apresente a média atualizada de
determinados proventos e descontos, permitindo informar o periodo de médias, devendo
utilizar os indices de atualiza¢@o importados da Previdéncia Social;

33. Possuir rotina para registrar os valores de estoque e mensais do COMPREV
relacionado a determinado funcionario.

34, Possuir rotina para realizar reajuste salarial dos niveis salariais, saldrio base dos
funciondrios, valor ou referéncia dos proventos e descontos fixos, valor salarial dos cargos,
valor mensal do COMPREY e valor do relacionamento de cargos comissionados.

35.  Permitir que o reajuste salarial de niveis seja cancelado e também que sejam

realizados reajustes negativos.

36.  Possuir rotina para cadastro e controle de descontos parcelados e empréstimos’

consignados em folha de pagamento.

<5

37.  Possuir rotina para importar empréstimos consignados para desconto em folha

de pagamento, conforme layout préprio da contratada.

38.  Possuir web service para integracdo com empresas de gestdo de empréstimos
consignados, sem a necessidade de importagdo ou exportagdo de arquivos, conforme layout
proprio da contratada.

39.  Possuir rotina para cadastro de empresas que fornecem o vale-transporte com
codigo da verba de desconto do vale-transporte em folha de pagamento, bem como possuir

cadastro dos roteiros/linhas para os quais serdo utilizados o vale-transporte.
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40,  Possuir rotina para cadastro de quantidade de vales-transportes didrios ou
mensais utilizados pelo funcionario no percurso de ida e volta ao local de trabalho, permitindo
informar se deverd ser descontado ou ndo vale-transporte do funciondrio, deve permitir
também, ao informar uma quantidade diria de vales-transportes, indicar os dias da semana ou
ainda se deve ser calculado automaticamente conforme o horario de trabalho do funciondrio.

41,  Permitir cadastrar uma quantidade de adicional ou dedugéo no vale transporte
para determinada competéncia, sem alterar a quantidade padrdo recebida pelo funcionario,

porém devera ficar registrado este langamento.

42,  Permitir configurar se o vale-transporte devera ser pago como provento na
folha de pagamento do funciondrio.

43.  Possuir rotina para calcular o vale-transporte de cada funciondrio, considerando
a quantidade indicada para o funcionario por roteiro/linha, controlando o valor maximo de
desconto conforme percentual legal, deduzindo a sua quantidade em casos de ferias ¢
afastamentos, indicando ainda o custo total do vale-transporte, o custo para o funciondrio e 0

custo para a entidade.

44,  Gerar automaticamente o valor para desconto do vale-transporte em folha de
pagamento.
45.  Possuir rotina para langamento de afastamentos do funciondrio, permitindo

indicar no minimo: motivo (como por exemplo: falta, auxilio doenga, licenga maternidade,
licenga sem vencimentos, etc.), data inicio e final, ato legal, més/ano de calculo e observagao.

46. Possuir rotina para langamento de abono de faltas ja descontadas em folha,
permitindo informar o més/ano que sera realizado o ressarcimento ¢ calculando de forma ;"

automatica em folha de pagamento.

47. Calcular automaticamente o adicional por tempo de servigo em folha de
pagamento, permitindo configurar se o beneficio sera pago no dia do vencimento, no dia
posterior ou no més posterior; devendo ainda dispor de relatério que indique os funcione‘lriusl;#/""'
que obtiveram alteragdo de percentual no respectivo més/ano. // /

48.  Possuir rotina para cdlculo de folha de pagamento: mensal, mt__;x‘iéal
complementar, rescisdo, rescisdo complementar, férias, adiantamento de 13° salérid (12
parcela), 13° salério, diferenga de 13° salario e adiantamentos salariais, devendo dispor das
opgdes de cdlculo em uma tnica tela, permitindo filtrar os funciondrios por no minimo:
matricula, nome, cargo, regime, local de trabalho, centro de custo, fun¢do e data de admissao.

49,  Possuir rotina que permita consultar os célculos da folha de pagamento, onde

seja possivel visualizar detalhadamente o pagamento do funciondrio, sem a necessidade de
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impressdo de relatorios.

50.  Possuir registro detalhado de histdrico de calculos de pagamentos com
informagdo de data, hora, usudrio que fez o célculo ou o cancelamento, proventos/descontos,
valores e referéncias calculadas.

51.  Possuir registro detalhado do cdlculo realizado de cada verba de provento e

descontos que compde 0 pagamento, detalhando a formula da verba, e os valores retornados
pelo processo, no minimo e folhas de pagamento mensal, férias, rescisdo e de 13° salario.

92, Possuir rotina que permita visualizar detalhadamente os proventos e descontos
que sofreram incidéncia para previdéncia e imposto de renda.

53.  Possuir rotina para calculo de rescisdes de forma individual, coletiva ¢
permitindo filtrar por data de término de contrato, devendo ser realizados os calculos de férias
indenizadas, proporcionais ¢ 13° saldrio automaticamente,

54.  Permitir a emissd3o do Termo de Rescisdo de Contrato de Trabalho.

55.  Possuir rotina que permita reintegragdo de funciondrio demitido/exonerado por
decisdo judicial ou administrativa, reutilizando a mesma matricula.

56. Gerar automaticamente o pagamento dos valores relativos ao saldrio-familia
dos dependentes em folha de pagamento.

57.  Permitir configurar férmula de célculo diferente para cada provento e desconto
por regime, adequando o cdlculo da folha de pagamento as necessidades da entidade,
indicando ainda a existéncia de incidéncia de IRRF.

58. Permitir configurar incidéncias como base de previdéncia de cada provento e
desconto de forma diferenciada para cada previdéncia e regime.

59.  Calcular automaticamente os valores relativos & contribuigdo individual e .~
patronal de previdéncia.

60.  Possuir relatorio resumo da folha de pagamento permitindo filtrar por tipo de
folha e funciondrio, com quebra no minimo por: regime, grupo de empenho, centro de custo e
local de trabalho, exibindo o total de cada provento e desconto, total bruto, total de descontos, 7/
total liquido, bem como os encargos patronais (previdéncias, plano de saide e FGTS). 7

61.  Possuir rotina que permita langar proventos/descontos varidveis na folha (conifo
por exemplo: horas extras, adicional noturno, etc.), por langamento coletivo ou individual por
funciondrio, permitindo ainda indicar observagdes.

62.  Possuir rotina que permita langar proventos/descontos fixos para determinado
periodo de tempo (como por exemplo: insalubridade, mensalidade sindical, etc.), com

langamento coletivo ou individual por funcionario, permitindo ainda indicar observagdes e ato
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legal.

63. Possuir rotina que permita langar proventos/descontos recebidos

acumuladamente pelos funciondrios, contendo nimero do processo ¢ periodo de referéncia,

para posterior geracdo na DIRF.

64.  Possuir relatério que apresente um resumo dos valores liquidos da folha por
banco, apresentando no minimo: nome do banco, agéncia, nome, matricula, CPF e ntimero da
conta.

€5.  Possuir rotina para emissdo do recibo de pagamento do funcionério, com
opgdes do no minimo os seguintes filtros: tipo de folha, regime, cargo, nivel salarial, banco,
centro de custo e local de trabalho.

66.  Permitir inserir textos e mensagens em todos os recibos de pagamento ou
apenas no recibo de pagamento para determinados funcionérios.

67.  Possuir rotina para gerar empenhamento automatico para a contabilidade
conforme as configuragdes realizadas, evitando trabalhos de digitagdo manual para
empenhamento e a exporta¢do/importagdo de arquivos.

68.  Possuir rotina de emissdo da planilha contabil com os valores da folha de
pagamento e dos respectivos encargos patronais.

69. Permitir emissdo da GPS (Guia de Recolhimento da Previdéncia Social) e Guia
para Recolhimento de Outras Previdéncias (RPPS), bem como relatérios auxiliares que

detalhem por funcionario o valor recolhido e o valor patronal.

70.  Possuir rotina para cadastro de pensoes alimenticias, indicando no minimo:
funciondrio instituidor, dependente da pensédo, data de inicio, data final, dados bancarios do
beneficiério, e detalhes para desconto em folha de pagamento, devendo o desconto ocorrer de
forma automética na folha de pagamento do funcionario, cessando automaticamente na data
final.

71.  Permitir o célculo de desconto de pensdo alimenticia para véarios dependentes,
de um mesmo funciondrio. ::

72.  Possuir rotina para consulta de pagamento de pensdo alimenticia. /

73.  Possuir rotina para cadastro e emissdo de autorizagdo de diarias de viagem para
funcionédrios.

74.  Controlar célculo do INSS e do IR dos funciondrios que acumulam dois cargos
permitidos em Lei, para o correto enquadramento na faixa de calculo e no teto previdenciério,

75 Possuir rotina para informar os valores descontados de IR e base de calculo de

IR, bem como os valores descontados de previdéncia e base de calculo de previdéncia ja
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descontados e apurados em outras empresas para compor o céalculo da folha de pagamento,

visando o correto enquadramento nas faixas de desconto dos impostos.

76.  Possuir relatorio para emissao dos saldrios de contribuigdo para o INSS.

77.  Permitir configuragdo para calcular automaticamente a diferenga entre um
cargo comissionado e um cargo efetivo quando um funcionario efetivo assume a vaga.

78.  Permitir configurar e calcular médias para férias, 13° salario ¢ licenga prémio, ¢
que estas médias possam ser calculadas por no minimo: referéncia, valor e valor reajustado
considerando uma tabela especifica.

79.  Permitir configurar o cdlculo do desconto do DSR (Descanso Semanal
Remunerado) na ocorréncia de afastamentos em virtude de faltas.

80.  Possuir rotina que permita calcular o valor disponivel da margem consignavel,
devendo descontar os empréstimos ja existentes e configurar quais outras verbas devem
deduzir do valor disponivel, podendo ser calculado pelo valor liquido ou bruto da folha de
pagamento, ou ainda considerando algumas verbas especificas por meio de uma base de
calculo.

81.  Permitir controlar a emissdo das margens consignadas por um servigo no portal
por banco de forma que o funcionario consiga realizar a emissdo para outro banco somente
depois de determinado periodo ou mediante liberagdo manual do funcionario do departamento

de recursos humanos.

82.  Possuir rotina para calcular a provisdo de férias, 13° saldrio e licenga prémio,
permitindo ainda disponibilizar os valores provisionados automaticamente para contabilidade
por meio da contabilizagdo.

83.  Permitir integrar automaticamente as baixas de provisdo com a contabilidade

juntamente com o empenhamento automético da respectiva folha.
84. Possuir registro detalhado do calculo realizado de cada verba de provento ¢

descontos que compde o cilculo de provisdio, detalhando a férmula da verba, e os valores 5'//

23

retornados pelo processo.
85.  Permitir configurar para que ao empenhar a rescisdo seja possivél
automaticamente gerar estorno ou ajustes de saldos de provisdo do funcionério.
86.  Possuir relatorio que apresente os saldos de provisdo por funciondrio por tipo
(férias, 13° salario e licenga prémio), permitindo o detalhamento dos proventos/descontos

provisionados e baixados, bem como eventuais ajustes e estornos realizados.
87. Permitir importar as didrias do médulo de contabilidade, sem necessidade de

geragdo de arquivo texto de exportagdo/importagdo, visando langamento em folha de
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pagamento ¢ geragdo para DIRF,
88.  Permitir configurar para que o responsavel pelo centro de custo receba via e-
mail uma notificagio informando que foi calculo de férias para o funcionério subordinado.

80.  Possuir relatorio com as informagdes de quais funciondrios possuem dois

contratos.

90. Possuir rotina que permita importagdo de proventos/descontos  variaveis,
conforme layout proprio da contratada.

¢1.  Possuir rotina que permita importagdo de proventos/descontos fixos, conforme
layout préprio da contratada.

92.  Permitir configurar restrigdo de acesso (login) de usuarios que sdo funcionarios
durante o seu periodo de férias, apos sua rescisdo, durante seus afastamentos ou conforme o
seu horario de trabalho, impossibilitando automaticamente o acesso dele ao sistema.

93.  Possuir relatério dos funcionarios cedidos e recebidos, que apresente no
minimo: seu periodo de cessdo, local de cessdo e numero do ato legal.

94,  Possuir rotina que permita relacionar ao funciondrio uma determinada fungdo
gratificada, permitindo indicar uma referéncia ou percentual e periodo de recebimento,
devendo ainda calcular o valor automaticamente em folha de pagamento.

95, Possuir rotina que permita cadastrar funcionarios recebidos por disposicéo que
ndo possuem contrato com a entidade, gerando também as informagdes para o portal da
transparéncia.

96.  Possuir rotina para gerar calculo de vale-alimentagdo para os funcionarios,
conforme configuragdo ¢ relacionamento dos funcionarios com direito.

97.  Possuir rotina que permita exportar em arquivo texto o recibo de pagamento

g

dos funciondrios para impressdo em grafica. /
98.  Permitir alterar o codigo de funciondrio (matricula) para qualquer outro codigo /
ainda nio existente na entidade, Ve
99.  Permitir configurar para que seja gerada solicitagdo de acesso automaticamente
a0 funciondrio para o portal de servigos (onde tera a acesso & sua folha de pagamento,
relatério de férias, dentre outros) quando realizar seu cadastro como funcionario.
100. Permitir configurar para relacionar automaticamente uma fungéo gratificada,
para determinados cargos, quando realizado o cadastro do contrato do funcionario.
101. Permitir configurar para relacionar automaticamente o nivel salarial inicial

quando realizado o cadastro do contrato do funciondrio.

102. Permitir configurar para que no langamento de proventos e descontos variaveis
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gere alerta informando se o funcionario que est4 sendo realizado o langamento possui cargo

comissionado.

103.  Permitir configurar para que no langamento de proventos € descontos variéveis
gere alerta se o funcionario que esta sendo realizado o lancamento possui fungéo gratificada.

104. Possuir rotina que permita controlar a apresentagdo de documentos de
dependentes para direito ao recebimento de saldrio familia, controlando e cessando o
pagamento conforme a validade indicada.

105. Permitir gerar as informagdes de admissdo e rescisdo de celetistas necessérias
ao CAGED para importagdo no software do Ministério do Trabalho.

106. Permitir gerar arquivos para crédito em conta corrente da rede bancaria,
emitindo ainda relatério com relacdo dos créditos contendo matricula, nome, conta corrente €
valor a ser creditado.

107. Possuir rotina para gerar as informagdes e exportar o arquivo para RAIS.

108. Possuir rotina para gerar as informagdes e exportar o arquivo para DIRF.

109. Permitir a emissdo do comprovante de rendimentos do funcionario para
declaragio de imposto de renda.

110. Permitir a inclusdo de auténomos no arquivo da SEFIP/GFIP de forma
automatica, buscando os dados necessarios diretamente dos empenhamentos realizados no
sistema de contabilidade.

111. Possuir rotina para gerar o arquivo para SEFIP/GFIP.

112. Possuir rotina para gerar o arquivo para GRRF.

113.  Permitir a geragio de arquivos para o tribunal de contas do estado.

114. Possuir rotina para exportar os arquivos (ativos, aposentados e pensionistas) de ¢ 5
avaliagfio atuarial no padrio nacional CADPREV da Secretaria da Previdéncia. e

115. Possuir rotina de importagio e anélise do arquivo SISOBI, indicando se algum :
funciondrio que esteja ativo no sistema consta no arquivo de Obitos. /

116. Possuir rotina para gerar o arquivo MANAD.

117. Possuir rotinas para configuragdo e exportagdo do SIOPE, devendo ainda
possuir um relatdrio que auxilie na conferéncia das informagdes.

118. Possuir rotina para exportar e importar arquivos da consulta em lote de
qualificag@o cadastral do eSocial.

119. Possuir rotina de consisténcia de base de dados visando identificar problemas

ou faltas de informag8es exigidas no eSocial, sendo que juntamente com as inconsisténcias

apontadas deve ser descrito uma sugestdo de corregéo.
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120. Possuir rotinas que permitam gerar, assinar, enviar ¢ recepeionar retorno de
eventos para a producdo do eSocial quando o mesmo entrar em vigor.

121. Possuir rotinas que permitam gerar, assinar, enviar ¢ recepeionar retorne de
eventos para a produgio restrita do eSocial, de forma totalmente independente da Produgao.

122. Possuir rotinas que permitam gerar, assinar, enviar e recepcionar retorno de
eventos do eSocial em base de dados unica e sistema tnico, dispensando qualquer tipo de
integrador ou sistema terceiro/externo para realizar qualquer etapa do processo.

123. Permitir relacionar certificados digitais em arquivo (Al) no repositorio do
sistema, assinando ¢ enviando eventos do eSocial através de qualquer computador por usuario
autorizado.

124. Possuir processo automatico que verifique e processe os retornos dos lotes dos
eventos enviados ao eSocial, dispensando a necessidade de o usudrio efetuar requisig¢des
manualmente.

125. Possuir indicadores graficos que permitam verificar a evolugdo da folha de
pagamento nos ultimos anos € nos Gltimos meses, exibindo total bruto, total de descontos €
total liquido;

126. Possuir indicadores graficos que permitam verificar os gastos com horas extras,
gratificagBes, insalubridade, etc. por secretaria, configurando quais verbas irdo compor 0s
indicadores do grafico.

127. Possuir indicadores graficos que permitam verificar a evolugdo dos gastos com
horas extras, gratificagdes, insalubridade, ete. por més ¢ por ano, configurando quais verbas
irdo compor os indicadores do grafico.

128. Possuir indicadores graficos que permitam identificar o perfil do quadro de

funcionérios, contendo percentual de funcionarios por: centro de custo, grau de instrugdo,

sexo, cargo, classificagdo funcional, regime, estado civil, faixa etaria e faixa salarial bruta. /
5.5 Médulo de Seguranga e Satude do Servidor L/
1. Possuir cadastro de atestados médicos com informagdes minimas de:

profissional de saude emitente, multiplos CIDs relacionados, motivo do atestado, data inicio ¢
final, hora inicio e final, data de apresenta¢do/entrega, numero do protocolo, situagdo,
permitindo ainda incluir anexos.

2 Possuir relatorio de comprovante de entrega de atestado médico, permitindo
ainda configurar se deve ser impresso automaticamente ap6s o cadastro do atestado médico.

3 Permitir configurar se a data de apresentagdo/entrega e nimero do protocolo do
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atestado médico serfio gerados automaticamente ou devem ser informados manualmente.

4, Permitir configurar se deve ser realizado o cadastro de afastamento a partir do
cadastro de atestado médico, abrindo automaticamente a rotina de afastamentos da folha de

pagamento para confirmar as informagdes.

5 Permitir configurar por motivo de atestado restricdes de langamento para
determinados regimes de trabalho e cargos, impedindo o cadastro do atestado caso ©
funcionério selecionado se enquadre nas restrigdes.

6. Permitir configurar por motivo de atestado se o campo para informar o
dependente estara ndo habilitado, habilitado obrigatério ou habilitado opcional.

T Possuir cadastro de juntas médicas por data de vigéncia com identificagdo dos
profissionais de saide que a compdem.

8. Possuir cadastro de laudo médico e parecer de junta médica relacionados a
atestados médicos.

9. Possuir relatério de atestados médicos, permitindo filtrar por periodo,
funcionario, cargo, regime, motivo, meédico, regime, local de trabalho, centro de custo e CID.

10. Possuir rotina para agendamento de consultas e exames médicos para
determinados profissionais ou unidades de saude, montando agenda, indicando os horarios
disponiveis para atendimento e cadastro de restricdo temporéaria de agenda em virtude de
férias ou outros compromissos do profissional/unidade.

11 Possuir relatério de comprovante de agendamento de consultas ou exames
médicos, indicando pelo menos os dados do profissional de saude, unidade, nome do
funcionario, data e hora do agendamento.

12.  Possuir rotina para cadastro da CIPA (Comissdo Interna de Prevengdo de
Acidentes) contendo no minimo periodo de vigéncia, membros e suas fungdes, com a
possibilidade de relacionar as atas emitidas pela respectiva comiss@o.

13.  Possuir rotina que permita registrar o plano de trabalho da CIPA, contenclol
para cada atividade as agdes, objetivos, local de realizagdo, estratégia de agdo, data inicio e r/
final e os membros responsaveis pela execugdo. 3 o

14.  Possuir rotina para registro de inspegdes de seguranca, permitindo indicar data,
horério, responsavel pela inspegdo, e permitindo ainda cadastrar os detalhes da inspe¢do por
meio de um formulario personalizado.

15. Possuir rotina para construir formuldrios personalizados de inspe¢do de
seguranga, permitindo a impressio do formulario em branco para preenchimento manual, e

também com opgdo para preenchimento conforme os dados ja registrados no sistema.
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16.  Possuir rotina para cadastro ¢ controle das reunides da CIPA, indicando o tpo
de reunio (ordinaria ou extraordindria) data, hora, local e participantes gerados
automaticamente conforme a comissao gelecionada, devendo permitir ainda adiar a reunido

registrando justificativa e nOVa data, registro da ata da reunido ¢ langamento das presengas dos

participantes.

17.  Possuir relatorio para emissdo do calendario anual de reunides da CIPA.

18.  Possuir rotina para cadastro de eventos da SIPAT, permitindo registrar & equipe
organizadora, atividades previstas, local, data, horario € custos envolvidos, possuindo ainda
relatério para emisséo da programagao da STPAT.

19.  Possuir rotinas para cadastro ¢ controle do processo eleitoral da CIPA,
permitindo cadastro da comissao eleitoral, registro de interessados em S€ candidatar a membro
da CIPA e registros de votagdo nos candidatos, com controle do percentual de participagao ¢
resultado da votagao.

50. Possuir rotina para cadastro do Exame Toxicologico realizado por
funcionarios, com dados do exame como |aboratorio, nimero, data € profissional de saude.

51.  Possuir rotina para cadastro dos grupos homogéneos de exposi¢ao, permitindo
criar os grupos a partir de locais de trabalho, cargo © fungdo, nao sendo necessaria a
identificacdo individual por funcionario do grupo ao qual esta exposto.

72,  Possuir rotina de consulta de funciondrios por grupos homogeéneos de
exposi¢ao, permitindo verificar para cada funcionario qual grupo esta exposto, bem como,
sendo possivel identificar quais funcionarios ainda ndo possuem grupo.

53.  Possuir rotina para cadastro de ordens de servigo especificas ou por grupo

homogéneo de exposicdo, permitindo identificar na ordem de servigo os fatores de risco, EPls
obrigatorios, treinamentos nNecessarios, medidas preventivas, normas internas e procedimentos
em caso de acidente de trabalho. y,

74.  Permitir a emissdo € controle das emissoes de ordens de servigo especificas ' :2/
para funciondrios ou por grupo homogéneo de exposi¢ao. ,_.{ 3

25.  Possuir rotina para cadastro de Equipamentos de Protedo Individual e
Coletivo (EPI e EPC), contendo no minimo: dias de validade, dias para revisio e certificado
de aprovagao.

26.  Possuir rotina para langamento de entregas © baixas de EPI e EPC para
funcionérios, permitindo ainda emissdo de termo de responsabilidade de EPI ¢ EPC conforme

a entrega.

97.  Possuir rotina para cadastro dos responsaveis pelos registros ambientais €
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monitoragdo biolégica, com dados do cadastro wnico, tipo de responsabilidade e periodo de
vigéncia.

28.  Possuir rotina para cadastro do LTCAT (Laudo Técnico das Condigdes
Ambientais do Trabalho), com perfodo de vigéncia, registrando detalhadamente as condigoes
ambientes de trabalho de cada grupo homogéneo de exposi¢do configurado, com seus
respectivos riscos, possiveis danos a satde, meios de propagagdo, medidas de controle, tempo
de exposigdo, fontes geradoras, indicando se ¢ aplicdvel EPI e quais EPIs seriam.

29.  Possuir rotina para cadastro do PPRA (Programa de Prevengdo de Riscos
Ambientais), com periodo de vigéncia, registrando detalhadamente os reconhecimentos dos
riscos de cada grupo homogéneo de exposi¢do configurado, com seus respectivos riscos,
possiveis danos & saude, meios de propagagiio, medidas de controle, tempo de exposi¢ao,
fontes geradoras, indicando se ¢ aplicavel EPI e quais EP[s seriam.

30,  Possuir relatério de necessidade de entregas de EPI baseado no PPRA, com
opeBes de emissdo por grupo homogéneo de exposigdo e por funcionario, a indicagdo dos
EPIs necessarios e com opgdo para emissdo com as entregas ja efetuadas.

31.  Possuir rotina para cadastro do PCMSQ (Programa de Controle Médico de
Saiide Ocupacional), com perfodo de vigéncia, detalhes sobre o programa (com no minimo
objetivos, responsabilidades, procedimentos para exames médicos ocupacionais, registro ¢
arquivo de informagdes, primeiros socorros e campanhas de saude), registrando
detalhadamente por grupo homogéneo de exposigdo os exames médicos previstos para
admissdo, peridédico, mudanga de fungdio, retorno ao trabalho, monitoragdo pontual e
demissdo.

32.  Permitir cadastro de PCMSO especifico por funciondrio, com periodo de
vigéncia registrando detalhadamente os exames médicos previstos para admisséo, periédico, -/
mudanga de fungdo, retorno ao trabalho, monitoragdo pontual e demissao. i

33.  Possuir rotina para cadastro do Atestado de Saude Ocupacional (AS(})H
relacionando os exames realizados/apresentados com 0 seu respectivo resultado, data de

realizagdo e data de validade, permitindo ainda a emisséio do ASO ja preenchido com os dados (,,/ /

do sistema ou em branco para preenchimento manual.
34,  Permitir cadastrar junto ao Atestado de Saude Ocupacional (ASO) um
questiondrio médico/social com respostas Sim e Nio, e observagdes, podendo o questionario

ser impresso juntamente com a emissdo do ASO.

35. Possuir relatério com as informagdes sobre os vencimentos do Atestado de

Satide Ocupacional (ASO), permitindo filtrar por perfodo de vencimento.
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16.  Possuir rotina para cadastro da CAT (Comunicagao Acidente de Trabalho),
incluindo detalhes do acidente como 1o minimo: agente causador, partes atingidas, situagfo

geradora, depoimento do acidentado ¢ dados de testemunhas, permitindo ainda registrar

eventuais despesas e reembolsos pagos a0 funcionario acidentado.

37.  Possuir servigo no portal que permita © cadastro da CAT pelo proprio
funcionério.

38.  Permitir emissdo da CAT conforme layout padronizado no INSS.

39.  Permitir a emiss@o do PPP (Perfil Profissiografico Previdenciario) conforme as
informacdes ja cadastradas para 0 respectivo funcionario (cargos, locais de trabalho, ASO,
CAT., etc.) e riscos indicados no LTCAT.

40.  Possuir rotina para cadastro de restrigo médica de funcionérios, informando o
tipo de restrigdo (por exemplo: readequagdo € reabilitagdo), periodo, profissional de saude,
multiplos CIDs, € registro de acompanhamentos com data.

41. Permitir configurar envio de e-mail automatico ao responsdvel pelo
departamento de recursos humanos quando uma determinada restrigdo médica estiver proxima
ao seu prazo final.

42.  Possuir rotina para cadastro de visitas técnicas realizadas pelos profissionais do
departamento de seguranga © medicina do trabalho, indicando pelo menos o tipo de visita,
responsével ¢ detalhes.

43,  Possuir rotina para cadastro e controle 0s extintores, relacionando no minimo o
responséavel, fornecedor, localizagdo, data de instalacdo e data de validade.

44.  Possuir rotina de solicitagdes médicas, permitindo aos profissionais de saude 0
registro de solicitagdes diversas aos funcionarios (como por exemplo, encaminhamento parad
especialistas, prescrigio de medicamentos, solicitagiio de examcs complementares, etc.),
permitindo ainda a emissio da respectiva solicitagdo.

45.  Permitir a emissdo de prontudrio em seguranga € medicina do trabalho do
funciondrio, permitido emitir em um mesmo relatério no minimo informagdes sobre:
atestados médicos, acidentes de trabalho, EPI/EPC entregues, atestados de satde ocupacional,
laudos médicos, pareceres de junta médica, restrigdes médicas e solicitagdes médicas.

46.  Possuir rotina para cadastro de planos de saude, permitindo indicar 0 namero
ANS do plano, e as verbas para descontos de mensalidades € despesas extraordinarias em
folha de pagamento.

47.  Permitir relacionar funcionérios aos planos de saude, permitindo indicar no

minimo: data de adesdo, mimero do contrato (carteirinha), valor da mensalidade do titular,
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dependentes, data inicio ¢ final de cada dependente, valor da mensalidade de cada
dependente, ntimero do contrato (carteirinha) de cada dependente, bem como, as despesas

extraordinarias (consultas, exames médicos, etc.) e devolugdes separadamente por titular e

dependente.

48, Gerar de forma automatica as informagdes dos planos de satde, como
mensalidades e despesas mensais, separadamente entre titulares e dependentes na geragdo das
informagdes da DIRF e na emissdo do comprovante de rendimentos.

49.  Permitir calcular um valor patronal do plano de saude da mensalidade do titular
conforme a faixa salarial do funcionario, de forma que a entidade seja responsavel pelo
pagamento de um percentual do plano de saude do titular.

50.  Permitir identificar separadamente as informagdes dos valores patronais dos
planos de satde nos relatérios de resumo mensal da folha de pagamento e no processo de
empenhamento automético para contabilidade.

51.  Possuir relatério detalhado das mensalidades e despesas dos planos de saude,
podendo ser emitido por funciondrio com quebra por periodo, apresentando mensalmente os
valores de mensalidade de titulares e dependentes, bem como todas as despesas e devolugdes
relacionadas.

52.  Possuir indicadores graficos que apresentem os motivos de atestado com maior
quantidade total de dias.

53,  Possuir indicadores graficos que apresentem as doengas (conforme CID) que

mais geram dias atestados.

5.6 Mdédulo de Ponto Eletrénico
1. Permitir importar marcagdes de ponto via arquivo texto no padrdo AFD do,,?,.r
b
Ministério do Trabalho/INMETRO. 7
2. Permitir realizar configuragdo do horério noturno padrdo (com excegdo p’z)r

regime), minutos de tolerancia para considerar como falta na entrada e saida (com excegao
por regime), minutos de toleréncia didria para desconto de faltas (com excegdo por regime),
minutos minimos para considerar como horas extras na entrada e saida (com excegdo por
regime), minutos minimos didrios para considerar como hora extra (com exce¢do por regime)
¢ quantidade de minutos para desconsiderar registros de ponto duplicados.

3 Possuir cadastro de feriados e pontos facultativos, identificando de forma
diferenciada nos langamentos de ponto.

4. Possuir rotina de controle de banco de horas dos funciondrios, permitindo
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langamentos manuais de valores positivos (banco de horas), negativos (folgas/faltas), bem
como baixas para folha de pagamento (pagamentos ¢ descontos), permitindo ainda relacionar
anexos ao respectivo langamento.

5. Permitir configurar e controlar tipos de bancos de horas distintos, permitindo 0
controle dos saldos de cada tipo de banco de horas de forma separada.

6. Permitir configuragdo para estorno automatico de saldo positivo de banco de
horas, permitindo indicar tipo, regime e dias de validade, realizando automaticamente 0O
estorno conforme configurado.

7. Possuir relatério de banco de horas por funcionario com totalizador por tipo de
banco.

8. Possuir rotina de controle de banco de dias dos funcionarios, permitindo
lancamentos manuais de valores positivos (banco de dias), negativos (folgas/faltas),
permitindo ainda relacionar anexos ao respectivo langamento.

9. Permitir configurar e controlar tipos de bancos de dias distintos, permitindo o
controle dos saldos de cada tipo de banco de dias de forma separada.

10.  Permitir configurar se as horas exiras realizadas devem ser restringidas,
dispondo de rotina de autorizagdo de realizagio de horas extras e banco de horas, efetuando o

langamento de ponto conforme configuragdo e considerando se existe autorizagdo langada.

11. Permitir criar escalas de sobreaviso ¢ permitir relacionar funciondrios a
determinadas escalas e dias da semana, de forma que no processamento do ponto sejam
calculadas as horas mensais de sobreaviso que o funciondrio terd direito a receber, devendo
dispor de configuragdo se as horas efetivamente trabalhadas dentro da escala de sobreaviso

deduzem ou n#o do sobreaviso calculado.

12: Permitir configurar um motivo de langamento de ponto para gerar no espelho A
i R

de ponto um registro nos respectivos dias com batidas impares. e

13.  Permitir configurar um motivo de langamento de ponto para gerar no espelho
de ponto indicando o total de horas trabalhadas esperadas no respectivo dia.

14.  Permitir registrar aos funcionéarios periodos de hora atividade para abono
automético durante o processamento do ponto, indicando data inicio e fim, quantidade de
horas e dias da semana.

15.  Possuir relatério de hora atividade por funcionario, permitindo verificar a
quantidade de horas e os dias em que possui hora atividade prevista em determinado periodo
de tempo.

16.  Permitir realizar configuragdo por motivo de langamento de ponto para gerar
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langamentos em folha de pagamento, como horas extras, faltas, adicional noturno, sobreaviso
¢ banco de horas (positivo ¢ negativo).

17. Possuir rotina para processamento dos langamentos de ponto, de forma que os
registros de ponto ¢ demais configuragdes realizadas sejam verificadas e as ocorréncias sejam
apuradas, dispondo na tela de geragdo de filtros por data inicial e final do periodo de
apuragdo, por funciondrio, por regime, por centro de custo, por local de trabalho, por cargo e
por lote.

18. Realizar abono automatico, durante o processamento do ponto, de informagdes
ja cadastradas em outros moédulos como férias, afastamentos, licengas prémio em gozo,
licenga maternidade, atestados, feriados, pontos facultativos, folgas lan¢adas no banco de
horas e banco de dias, mediante a configuragdo de motivos de langamento de ponto.

19.  Permitir realizar configuragéo se o horario de trabalho do funcionério permite
compensagdo didria automatica, ou seja, apesar do funciondrio possuir hordrio fixo de
trabalho esperado é permitido que o mesmo realize compensagdes no préprio dia, devendo o
sistema controlar automaticamente esta compensagao.

20.  Permitir cadastro e configuragio de vérios tipos de hordrios para serem
relacionados aos funciondrios, devendo dispor no minimo de horarios: semanais (indicando
hora de inicio e final para cada turno nos dias da semana), turno (permitindo indicar hora de
inicio, quantidade de horas trabalhadas e horas de folga) e livre (permitindo indicar a
quantidade de horas de trabalho esperada por dia da semana).

21.  Permitir relacionar aos funcionarios o horario de trabalho esperado em
determinado periodo, indicando data inicial e final do relacionamento.

22.  Permitir ativar servico no portal para registros de ponto manuais mediante ~_/
login, permitindo relacionar os funciondrios autorizados a utilizar este tipo de registro, bem
como deve permitir restringir o registro de ponto por configuragdo de IP.

23.  Permitir ativar servigo no portal para registros de ponto com a utilizagdo de
leitor biométrico, permitindo relacionar os funcionarios autorizados a utilizar este tipo cle/ /{'J
registro, bem como deve permitir restringir o registro de ponto por configuragao de IP. et

24.  Possuir consulta dos registros de ponto efetuados via portal de forma manual
mediante login e por leitura biométrica.

25.  Possuir consulta dos registros de ponto importados e permitir a realizagéo da
manutengdo destes registros, porém sem possibilitar a exclusdo da marcagéio originalmente

importada. Ao realizar a alterag@io de um registro de ponto importado, este deve ser marcado

como alterado e deve manter a informagdo original registrada separadamente.
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26.  Possuir relatério para controle dos langamentos de ponto apurados em
determinado periodo.

27 Possuir relatorio em formato grafico para controle dos langamentos de ponto
apurados em determinado periodo, permitindo ainda a comparagdo com outros periodos.

28.  Possuir rotina que permita fechar o processamento de ponto de um

determinado funciondrio, de um determinado dia ou de um determinado dia de um
funciondrio, evitando que o processo de atualizagdo de langamentos de ponto altere qualquer
registro ja fechado, impedindo também que novos registros de ponto sejam importados.

29.  Possuir rotina para ajustes e conferéncias do ponto permitindo acessar o dia
para inserir a marcagdo faltante, desconsiderar uma marcaglo equivocada, efetuar

langamentos de abono e ao confirmar possibilitar processar novamente o dia.

30.  Permitir emitir o espelho de ponto do funcionario, contendo os registros de
ponto esperados e efetuados, bem como o detalhamento de todos os langamentos de ponto
apurados em cada dia, devendo ainda identificar os registros de ponto que foram ajustados ou

inseridos pelo empregador.

31.  Permitir enviar e-mail com os registros esperados ¢ efetuados do ponto para os
funcionarios,
32. Possuir indicador grafico de absenteismo nos ultimos 12 meses, permitindo

configurar os motivos de langamento de ponto que devem compor o indice.

33.  Possuir indicadores graficos que permitam verificar os langamentos de ponto
apurados por motivo no periodo atual.

34.  Possuir indicadores graficos que permitam acompanhar o saldo de banco de
horas negativo e positivo nos tltimos 12 meses.

35. Possuir indicadores graficos que permitam acompanhar a quantidade de

funciondarios com faltas nos ultimos 12 meses.

5.7 M6dulos de Compras e Licitag¢des

1. Possuir no cadastro de materiais, contendo um campo para a descri'éﬁo
sucinta e detalhada sem limitagdo de caracteres, possibilitando organizar os materiais
informando a que grupo, classe ou subclasse o material pertence, bem como relacionar uma
ou mais unidades de medida.

y Possibilitar a identificagdo de materiais/produtos conforme especificagdes de
classificagdo, exemplo: Consumo / Permanente / Servigos / Obras, de Categoria, exemplo:

Perecivel / Ndo perecivel / Estocavel / Combustivel.
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3. Possibilitar que o usuario possa configurar no cadastro de produtos campos

cadastrais de sua escolha desde campos numéricos, textos ou listagem pre-definida.

4. Possibilitar o relacionamento do produto com marcas pré-aprovadas.

5. Possibilitar o relacionamento do produto com seu CATMAT (Catalogo de
Materiais do Governo Federal).

6. Permitir anexar imagens de referéncia para os produtos.

T Permitir a desabilitagdo de cadastros de produtos obsoletos, de forma a evitar

seu uso indevido, porém mantendo todo seu histérico de movimentagdes.

8. Possibilitar relacionamento com produtos e elementos de despesas,
impedindo que determinado produto seja comprado com elemento errado ou ndo relacionado.

9 Possibilitar através da consulta do material, pesquisar o histérico completo
de aquisi¢des, podendo consultar dados como as ordens de compras, fornecedor e valor
unitério.

10. Possuir rotina de solicitagdo de cadastro de produto, disparando a notifica¢éo
via sistema e/ou por e-mail automaticamente ao setor responsavel, apds a aprovagao o sistema
deverd enviar notificagdo ao solicitante que o produto foi cadastrado e 0 cadigo utilizado, em
caso de reprovagiio deverd ser enviado notificagéo para o solicitante com o motivo da rejei¢ao
do cadastro do produto.

11. Permitir o cadastramento de comissdes de licitagdo: permanente, especial,
pregoeiros, leiloeiros e cadastro de fornecedor, informando a portarias ou decreto que as
designaram, permitindo informar também os seus membros, atribuiges designadas e natureza
do cargo.

12. Registrar os processos licitatorios, identificando ntimero e ano do processo,

objeto, modalidades de licitagdo e data do processo, bem como dados de requisigdes de

compra, planilhas de pregos, procurando, assim, cumprir com o ordenamento determinado no

paragrafo tnico do artigo 4.°da Lei de Licitagdes e Contratos, que impde a obrigatoriedade na

formalizagdo dos atos administrativos. No caso de dispensa e inexigibilidade pOSSUlI‘ 7/
‘{,I $

relacionamento com o inciso da lei correspondente com o fundamento legal. y
13 Sugerir o nimero da licitagdo sequencial por modalidade ou scquenc:al
anual.
14, Permitir a digitagdo do processo licitatorio sem modalidade no sistema

podendo escolher a modalidade posteriormente apés emissdo do parecer juridico.
15, Disponibilizar ao usuédrio o gerenciamento dos processos através de

fluxograma (conhecidos como Workflow), onde todas as decisdes deverdo estar de acordoe
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com as exigéncias legais. Nesse fluxo devera ser possivel iniciar, julgar e concluir qualquer

tipo de processo licitatorio ou dispensavel, sem a neeessidads de abertura de novos médulos
dentro do mesmo sistema. Deve acompanhar em tempo real o andamento do processo,
habilitando a proxima etapa apds a conclusdo da etapa anterior. Essa liberagdo de etapas
devera ser de facil visualizagdo, utilizagdo ¢ localizaggo por parte do usudrio dentro do

sistema. A visualizagdo devera ser identificada por cores especificas para cada etapa do
processo. O Workflow poderd apresentar as possiveis decisdes, mostrando o caminho a ser
seguido de acordo com a escolha realizada. Em cada fase do Workflow devera constar um
tépico de ajuda, para auxilio e orientag@o no caso de duvidas do seu utilizador. Bem como
disponibilizar paraacompanhamento.

16. Possibilitar o anexo de documentos ao cadastro da minuta do edital. EX.
Copia de documentos obrigatdrios, projeto basico, contratos, a0 menos nas extensdes: png,
bmp, jpg, gif, doc, doex, txt, ppt, pptx, xls, xlsx, pdf, zip, rar.

7. Possibilitar a visualizagio de todos os documentos e anexos da minuta em um
tnico lugar, agrupados por classificagéo.

18. De acordo com as etapas do processo de licitagdo, possibilitar a emissdo de
documentos como editais, atas de sessdes de licitagdo, aviso de licitagdo, termo de
homologagdo e adjudicagio, parecer contébil, juridico e relatdrio de propostas e/ou lances.
Bem como armazenar esses documentos em banco de dados, possibilitando também o envio
de documentos adicionais em substituigfio ao original emitido,

19. Permitir o registro do parecer contabil, no processo de licitagao, bem como
sua impressio.

20. Permitir o registro do parecer juridico e/ou técnico, no processo de licitagdo,
conforme Art. 38. Inciso — VI, da Lei 8.666/1993, bem como sua impressdo. 7

Z1. Registrar a interposigfio de recurso ou impugnagdo do processo de licitagdo,
bem como o seu julgamento, com texto referente ao parecer da comissdo e/ou juridico.

22. Registrar anulagdo e/ou revogagdo do processo de licitagdo, possibilitando 0.-_;/

L

e

registro total ou parcial pela quantidade ou valor.

23. Possuir rotina para classificagdo das propostas do pregdo presencial
conforme critérios de classificagfio determinados pela Lei Federal no 10.520/2002.

24, Para as Licitagdes na modalidade de Pregdo Presencial possibilitar a
visualizagdo dos lances na tela, de forma prética e 4gil, permitir efetuar lances por lote ou
item, com opgdo de desisténcia/declinio do lance. Permitir que o pregoeiro estipule o valor do

lance minimo durante o cadastro dos itens do pregdo ou durante a rodada de lances. Bem
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como possibilitar que o pregoeiro estipule tempo limite para cada rodada de lance por meio de
cronometro.

25. Possuir rotina de negociag@o do prego, com o fornecedor vencedor ap6s cada

rodada de lances.

26. Possibilitar o julgamento das propostas em relagdo a microempresa, empresa
de pequeno porte e empresa de médio porte de acordo com os critérios da Lei Complementar
123/2006.

o Possuir rotina que possibilite cadastrar os documentos dos fornecedores
participantes da licitagéo.

28. Possuir rotina para o cadastro das propostas dos participantes, com indicagdo
de valor unitdrio, valor total. Bem como permitir consultar por fornecedor os quadros
comparativos de pregos, identificando os vencedores.

29, Possibilitar o cadastro da desclassificag@o do participante, indicando a data e
o motivo da desclassificagdo.

30. Possibilitar o cadastro da inabilitagdo do participante, indicando a data e o
motivo da inabilitagdo. E, nos casos de pregdo presencial, caso o vencedor do item seja
inabilitado permitir que o pregoeiro ja identifique o remanescente e, possibilite seleciona-lo
para negociagdo e indicagdo de novo vencedor.

3. Possibilitar na consulta do processo visualizar dados do processo, como
lances (nos casos de pregéo presencial), requisigdo(des) ao compras, vencedor(es), propostas,
itens do processo, participantes, dotagdes utilizadas, ordens de compras emitidas e, dados
sobre a homologag#o e adjudicag#o do processo.

32. Permitir o gerenciamento de processos de licitagdes “multientidade”. Onde a
Licitagio ocorre por uma entidade principal, onde seré realizado todo o gerenciamento, desde
o seu cadastro até contrato e ordens de compra. E, exista a indicagdo das entidades
participantes, onde caberia somente a emissdo da ordem de compra.

33. Possuir fluxo diferenciado para licitagdes de publicidade possibilitando o
cadastro das sessdes de abertura de envelopes ndo identificados e cadastro e julgamento das
propostas técnicas, de acordo com a Lei 12.232/10.

34. Possibilitar cadastrar no sistema a pontuagdo e indices para os itens das
licitagbes com julgamento por prego e técnica, possibilitando a classificagdo automdtica do

vencedor de acordo com a pontuagdo efetuada na soma dos critérios de pontuagio.
35, Permitir relacionar a comissio de licitagdo ao processo de licitagdo, bem

como selecionar os membros da comissdo que irdo realizar o julgamento da licitagdo.
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36. Possibilitar o cadastro das publicagdes das licitagdes, com indicacdo da data
da publicag@o € o veiculo de publicagéo.

s Permitir realizar a indicagdo do recurso orgamentario a ser utilizado no

processo de licitagdo, bem como sua respectiva reserva orgamentéria, Assim como a cada
compra efetuada devera ser liberado o valor da reserva de acordo com a compra realizada.

38. Nos casos de licitagdes de Registro de Prego, permitir o cadastro dos
registros referente a ata de registro de prego, bem como controlar os respectivos registros e,
possibilitar a alteragdo de quantidades, prego e fornecedores, quando necessario.

39 Permitir a integragdo com o sistema de contabilidade, onde devera gerar
langamentos referente a reserva de dotagdo orgamentdria no sistema de gestdo orgamentéria,
bloqueando o valor da despesa previsto no processo licitatdrio ou compra dispensavel. Deve
também efetuar o desbloqueio automatico dos valores reservados e ndo utilizados apés a
finalizag#o do processo ou da compra.

40, Permitir realizar duplicidade/copia de processos de licitagdo ja realizados
pela entidade, de forma a evitar a realizar o cadastro novamente de dados de processos
similares.

41. Possibilitar nos processos que possuem a  caracteristica de
credenciamento/chamamento a defini¢io de cotas, em licitagdes do tipo inexigibilidade ou
dispensa de licitagdo,

42, Possuir disponibilidade de publicagdo de dados e documentos do processo de
licitagdo com o portal de servigos, podendo escolher o que deseja ser disponibilizado: Itens,
Certiddes, Documentos Exigidos, Quadro Comparativo Pregos, Vencedores, Contratos,
Ordem de Compra, Edital, Anexos, Pareceres, impugnagdo, Ata de Abertura de Envelope de
Documento, Ata de Abertura Envelope de Proposta, Ata do Pregdo, Ata de Registro de Prego,

Termo de Homologagdo, Termo de Adjudicagfo e contratos.

43, Possibilitar a realizagio de pesquisa prego/planilha de prego para estimativa af/ /

de valores para novas aquisi¢des.

44, A partir da pesquisa de prego/planilha de prego, tendo como critério de
escolha nara base o prego médio, maior prego ou menor prego cotado para o item na coleta de
pregos, permitir gerar um processo administrativo ou permitir a emisséo de ordem de compra,
com base no menor prego cotado.

45. Possuir rotina para cotagdo de planilhas de pregos on-line, possibilitando os
fornecedores digitarem os pregos praticados, permitindo fazer o calculo dos pregos médios,

minimos e maximos automaticamente, possibilitando importagdo desta planilha nos processos
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licitatérios a fins do caleulo da cotagdo maxima dos itens a serem licitados.
46. Possuir integracdo com o processo digital criando automaticamente um

processo a partir da digita¢do de uma requisicdo e/ou solicitagdo de compras, podendo

acompanhar a movimentagdo do processo entre os setores da entidade.

47. Possuir rotina para solicitagdo de compra dos itens homologados da
licitagfio.

48. Possibilitar o controle das solicitagdes de compra autorizadas, pendentes e
canceladas.

49, Controlar as solicitagdes de compra por centro de custo, ndo permitindo que

outros usudrios acessem ou cadastrem solicitagdes nfo pertencentes ao seu centro de custo.

0. Possuir rotina para avisar através de notificagdes ou por e-mail sempre que
for cadastrada uma nova solicitagéo de compras, afins de agilizar o processo de compra.

51 Possuir rotina para cadastro de requisi¢des ao Compras, onde podera ser
realizada uma ordem de compra ou um processo de licitagdo para esta requisi¢éo, onde podera
informar os itens, bem como recursos orgamentarios.

52. Permitir o cadastro ndo obrigatério dos recursos orgamentarios nas
requisicdes de compras, permitindo assim que o usudrio escolha o recurso posteriormente na
emissdo da ordem de compra.

53. Possuir rotina para autorizagio da requisigio ao Compras, onde permita
realizar a reserva dos recursos or¢amentdrios da requisiio e compras sejam efetuados
somente no momento de sua autorizagdo.

54, Emitir relatério de licitagdes informando todos os dados do processo, desde a

abertura até a conclusdo.

55, Permitir gerar a relagio mensal de todas as compras feitas, para envio ao
TCU, exigida no inciso VI, do Art. 1o da Lei9755/98.
56. Possuir rotina para o cadastro de propostas dos pregdes presenciais apenas

no valor do lote, sem a necessidade do preenchimento dos subitens do lote, possibilitando o
fornecedor vencedor fazer a readequagdo dos valores dos subitens on-line nas suas
dependéncias. Agilizando, com isso, o cadastro das propostas e inicio dos lances e
posteriormente digitagfo da readequagdo pelos usudrios.

57, Possibilitar a escolha dos assinantes de todos os documentos emitidos no
sistema, possibilitando escolher os formatos de geragdo (pdf, html, doc e xls), quantidades de

copias e assinatura eletronica.

58. Dispor as principais legislagdes vigentes e atualizadas para eventuais
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consultas diretamente no sistema. Ex. 8.666/1993, 10.520/2002, 123/2006, etc.

39, Possibilitar integragio através de web servisse com o sistema de
gerenciamento de pregdes eletronicos Compras Publicas, para que seja possivel importar 0s
dados (lances, participantes, documentos e atas), automaticamente através de agendamento
no necessitando a digitagdo e nem importagdo manual de arquivos.

€0. Permitir exportar os arquivos para a prestagdo de contas, dos dados
referentes a licitagdes, de acordo com as regras e sistema vigente.

6l. Controlar a situagdio do processo de licitagdo, se ela estd aberta, anulada
(total ou parcial), cancelada, homologada (parcial ou total), deserta, fracassada, descartada,
aguardando julgamento, concluida, suspensa ou revogada. Abrange as seguintes modalidades:
Pregdio presencial, Registro de pregos, Concurso, Leildo, Dispensa, Inexigibilidade, Convite,

Tomada de Pregos e Concorréncia Publica.

62. Gerenciar os controles necessarios para Registro de Pregos, de acordo com
art. 15 da Lei8.666/93.
63. Registrar ¢ emitir solicitagdes ao compras de compra e servigos para o

registro de prego, facilitando assim o controle de entrega das mercadorias licitadas.
64. Criar modelos de edital padrio para o uso do sistema sem ter que criar varios

modelos para licitagdes diferentes.
577  Méddulo de Inclusio e Controle de Contratos

1. Permitir o cadastro dos contratos de licitagdes, bem como 0 scu
gerenciamento, como publicagdes, seus aditivos e reajustes, permitindo também gerenciar 0

periodo de vigéncia dos contratos.
2; Emitir alerta de término de vigéncia de contratos.

3. Possibilitar executar a liberagéo da diferenga reservada entre o valor vencido

pelo fornecedor e o valor total estimado, no momento da adjudicagdo do processo de licitagdo,

s,
Ly
\

disponibilizando assim essa diferenga de saldo para outras compras, ndo necessitando /
7

aguardar comprar todo o processo para que seja executada essa liberacao da diferenga.
4. Registrar a rescisfio do contrato, informando: motivo, data da rescisdo, inciso
da Lei 8666/93, possibilidade de gerar dispensa de licitagdo, gerar impeditivo para o

fornecedor.
5. Possuir identificagdo dos contratos aditivos do tipo acréscimo, diminuigdo,
equilibrio, rescisfio ou outros, e ainda, possibilitar a visualizag@o do tipo de alteragfio (bilateral

ou unilateral).
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6. Registrar os aditivos ou supressdes contratuais, realizando o bloqueio caso

ultrapasse os limites de acréscimos ou supressdes permitidas em Lei (§ 1o do Art. 65 da Lei

8.666/1993), deduzidos acréscimos de atualizagao monetdria (reajustes).

T, Registrar alterag@o contratual referente a equilibrio econdmico financeiro.

8. Permitir registrar apostila ao contrato, para © registro da variagdo do valor
contratual referente a reajuste de pregos previstos no contrato, bem como atualizagdes
financeiras, bem como alteragdes de dotagdes orgamentarias, de acordo com a Lel 8.666/93.

9. Controlar o vencimento dos contratos automaticamente, enviado e- mails aos
colaboradores do setor com a relagdo dos contratos que estio a vencer em determinado
perfodo configuravel.

10. Permitir a defini¢io no contrato ¢ aditivos de gestor/fiscais para fiscalizar a
execugdo do contrato na sua integra.

11. Possibilitar o cadastro das publicagdes dos contratos.

12. Emitir relatérios para controle de vencimento dos contratos, autorizagdes de
fornecimento e termos aditivos de contratos.

13. Permitir registro de fornecedores, com emissio do Certificado de Registro
Cadastral, controlando a sequéncia do certificado, visualizando os dados cadastrais, o objeto
social e permitir a consulta das documentagGes.

14. Possibilitar a realizagdo do julgamento do fornecedor, onde devera validar se
o fornecedor estd em dia com a validade dos documentos obrigatérios definidos no cadastro
de documentos, destacando as irregularidades no momento da emiss@o.

15. Registrar no cadastro de fornecedores a suspensdo/impeditivos do direito de
participar de licitagdes, controlando a data limite da reabilitacdo.

16. Controlar a validade dos documentos do fornecedor, com emissdo de

relatério por fornecedor contendo a relagdo dos documentos vencidos € a vencer.

17. Permitir o cadastro e o controle da data de validade das certiddes negativas € )
outros documentos dos fornecedores. /,;5 7

18. Possuir relatério dos documentos vencidos ¢ a vencer do fornecedor. '.

19. Possibilitar o cadastro do responsavel legal/socios do fornecedor da
empresa/fornecedor.

20. Possibilitar o cadastro de indices contébeis, como: Ativo Circulante, Ativo

Nio circulante, Ativo Total, Patriménio Liquido, Passivo Circulante e Passivo Nao Circulante,
indice de Solvéncia e Capital Social da empresa/fornecedor.

21, Possuir emissio de atestado de capacidade técnica para O fornecedor,
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58 Maodulo de Patrimonio

Possibilitar o Registros de inventérios de bens.

1.

2. Permitir a geragao de etiquetas com codigos de barras.
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fechamento.

24, Registrar todo tipo de movimentagéo ocorrida com um bem patrimonial, seja

fisica, por exemplo: transferéncia ou financeira: agregagdo, reavaliagéo, depreciagdo.

25. Permitir a consulta do histérico de cada bem patrimonial, permitindo a
visualizagdo de todas as movimentagdes, fisicas e financeiras, inventario, anexos (fotos e/ou

documentos).

26. Permitir consultar e vincular ao cadastro de bens o nimero do empenho ou
da ordem de compra.

27 Permitir registrar a depreciagdo ¢ a reavaliagdio dos bens individualmente
bem como, demonstrar um histérico com o valor contabil atual, valor referente a alteragéo,
seja ela a menor ou a maior.

28. Permitir controlar todo o patrimdnio por unidade gestora.

20. Possuir rotina de transferéncia de bens de uma entidade para outra,
realizando a baixa automatica na entidade de origem e incorporagdo na entidade de
destino, sem a necessidade de cadastro manual, possibilitando fazer o estorno da transferéncia
entre entidades.

30. Possuir rotinas de reavaliacdo e depreciagdo de acordo com as orientagdes
das NBCASP - Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico.

31. Permitir a inclusio de motivos de baixa do bem de acordo com a necessidade
da instituigéo.

32. Permitir nas consultas a impress3o de relatérios operacionais a partir dos-"/.. /
dados fornecidos pelo usuario. -l

33, Possuir emissio de etiquetas com brasdo da instituigdo, numero de
identificacdo do bem em codigo de barras, que sdo utilizadas na gestdo patrimonial.

34, Ter integragiio com os sistemas de Contabilidade Publica, Compras, Frota,
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Tributério.
33 Devera possuir rotina para solicitagdo de transferéncia dos bens patrimoniais,

disparando notificagdes para a pessoa responsavel, para avisar que existem solicitagdes de

transferéncias pendentes.

36. Possibilitar a emissdo de relatérios por situagdo, repartigdo, espeécie,
localizacdo ¢ data de aquisig@o.

37. Permitir a consulta dos langamentos contabeis através do gerenciamento do
bem patrimonial.

38. Permitir a impressdo e registro do termo de responsabilidade para bens
patrimoniais, individuais, setoriais ou por responsével.

39. Permitir a impressdo do termo de baixa patrimonial.

40. Possuir rotina de virada mensal, onde devera efetuar o calculo automatico da
depreciagdio, para os bens que estiverem cadastrados com data de inicio da depreciagio,
dentro do més corrente.

41, Permitir o estorno da virada mensal, verificando se o més contébil ainda esta
ativo.

42, Deverd emitir relatérios estatisticos para consulta e gerenciamento das

informagBes patrimoniais, permitindo diversos tipos de agrupamento das informagdes. Ex:

Conta Contabil, Tipo do Bem, Responsavel e Centro de Custo.

43. Possuir relatdrio das manutengdes previstas e realizadas para os bens A
patrimoniais. '

44, Permitir realizar avaliagGes patrimoniais a partir de formulas previamente A/

7S
: L 2t

cadastradas, podendo ser editadas pelo proprio usuario. f
5.9 Maédulo de Controle de Frota e Combustiveis

1. Cadastro de registros de veiculos e seus dados relevantes tais como: data de
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aquisi¢@o, descrigdo, RENAVAN, espécie do veiculo, ano, cor, tipo de combustivel, modelo,
marca, centro de custo, capacidade do tanque ¢ dados de seguro.
2. Possuir registros de Ocorréncias/Avaria do veiculo.

3. Controlar os débitos dos veiculos, tais como: licenciamento, seguro

obrigat6rio, multas e etc.

4, Possuir identificagdo da bateria, marca da bateria, registro de trocas de
bateria.

3 Permitir lancamento e emissao de autorizagao de Abastecimento.

6. Possuir autorizacio de Abastecimento e Ordem de Servigo.

1, Possuir agenda por veiculo, departamento € motorista, registrando no

sistema todas as informagdes sobre 0 motivo e a finalidade do agendamento.

8. Possuir o registro de entrada e saida de veiculos do patio (movimentagdo da
garagem), controlando horarios, quilometragem, e quais Motoristas estdo em posse dos
veiculos.

9. Permitir cadastrar bombas de combustiveis para controle da entrada e saida

de combustiveis.

10. Permitir o controle de entrada e saida de combustiveis.

11 Gerenciar e controlar gastos referentes a frota de veiculos, mdquinas €
equipamentos.

12. Manter integragdo com o cadastro de bens patrimoniais de forma a ndo

duplicar dados relativos aos veiculos, maquinas e equipamentos considerados como
integrantes do patriménio. Alteragdes efetuadas no cadastro patrimonial, a exemplo da
transferéncia de centro de custo (setor/departamento) deverdo refletir imediatamente nos
dados destes.

13, Possuir rotina para inclusdo de anexos ao cadastro do veiculo, onde seja
possivel anexar, fotos, documentos do veiculo, multas, pagamentos e demais arquivos que
sejam pertinentes ao cadastro. Que seja a0 menos nas seguintes extensdes: png, bmp. jpg.

gif, doc, doex, txt, ppt, pptx, xls, xlsx, pdf, odt, ods, dwg.

14, Possibilitar a emissdo/impressdo de autorizagdes de abastecimento para
preenchimento manual, ou por uma ordem ja cadastrada no sistema.

15. Permitir o cadastramento das autorizagdes para servios ou abastecimento.

16. Permitir o langamento da despesa a partir da autorizagdo de servigo.

17 Permitir o lancamento de despesas através de um registro referente a ordem

de compra dispensavel ou de licitagao.
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18. Permitir o controle de troca de pneus possibilitando o langamento automatico
da despesa.
19. Gerenciar as manutengdes realizadas no veiculo, revisdes, lubrificagdes,

trocas de 6leo e de pneu e etc., em dependéncias proprias ou de terceiros.

20. No cadastro do veiculo, possuir consulta a tabela FIPE (Fundagdo Instituto
de Pesquisas Econdmicas).

21. Permitir o controle das obrigagdes dos veiculos, como seguros ¢
licenciamento.

22, Possuir tabela com todos os tipos de infragdo, conforme CTB (Cédigo de
Transito Brasileiro).

23, Possuir um gerenciador de multas de trénsito, possibilitando informar a
cidade da ocorréncia da infragdo, infragdo de acordo com CTB (Cédigo de Transito
Brasileiro), motorista, data de vencimento.

24. Possuir uma consulta de multas, para que seja acessada a qualquer momento

pelo usuario.

29 Possibilitar o registro de dados referente aos pagamentos da referida multa
informada.
26. Controlar o deslocamento dos veiculos registrando data e hora de partida e

chegada e a quilometragem percorrida, com emissdo de planilhas para preenchimento €

acompanhamento.

0478 Permitir o agendamento de viagens, servigos e consertos para cada veiculo
da frota.

28. Permitir o cadastro de rotas para os veiculos e maquinas, bem como

possibilitar o controle das rotas fixas para de cada veiculo.
29, Possibilitar consultas para as manutengdes € taxas (licenciamento, seguro
obrigatério, seguro facultativo), bem como consultar as manutengoes previstas e realizadas.
30. Permitir o cadastro e a consulta de ocorréncias por veiculo, informando os

dados do funciondrio envolvido.

31. Oferecer a guarita da garagem, a possibilidade de registrar as entradas e / '
saidas dos veiculos, bem como consulta dos respectivos registros. f,i;’f y

32. Permitir o controle do seguro facultativo do veiculo.

33. Possuir rotina de validagdo da carteira de motorista, ndo permitir a utilizagdo

de motoristas com a CNH vencida, bem como ndo permitir a utilizagdo de funcionario como

motorista sem que o mesmo possua CNH registrada no cadastro.
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34, Possuir cadastro de motoristas, integrado com o setor de recursos humanos,

possibilitando definir s¢ 0 motorista ¢ teroeirizado, cadastro da CNH (categoria, numero €

data de validade).

39 Possibilitar controlar se o motorista relacionado a saida de um veiculo

atingiu os 20 pontos necesséarios para suspensdo da CNH.

36. Permitir controlar os veiculos por hoddmetro, horimetro ¢ sem marcador.

37, Permitir configurar o langamento de maquinas, com ¢campos diferenciados,
sendo obrigatérios ou ndo, conforme a nee essidade do maquinério.

38. Possibilitar trabalhar com privilégio de visualizagdo de veiculos por
repartigdio, onde o usuério logado poderd somente dar manutengdo nos veiculos da sua
repartigao.

39. Quando o abastecimento for externo, permitir que 0 proprio frentista do
posto através de privilégios no sistema, efetue o langamento do abastecimento mediante
apresentagdo da autorizacdo de abastecimento emitida pelo 6rgao responsavel.

40. Possuir cadastro de destinos, para os veiculos e maquinas.

41, Permitir o cadastro de periodos de utilizagdo do veiculo € maquinas,
mediante agenda, para registrar obrigagdes para os veiculos.

42, Possuir consulta ao combustivel disponivel proveniente de licitag@o.

43, Permitir controle de estoque préprio de combustivel, identificando as
despesas se oriundas de estoque proprio ou de terceiros.

44, Devera permitir a consulta dos modelos de veiculos.

45. Emitir relatérios de despesas por diversos agrupamentos: repartigdo, periodo,
veiculo e fornecedor.

46. Possuir um relatério de processos, onde seja possivel imprimir todas as
informagdes de um ou diversos veiculos, conforme 08 filtros selecionados no momento da
impressao.

47. Permitir controlar o consumo de combustivel e média por veiculo, emitindo
relatorio com o status de consumo: alto, normal, baixo.

48.  Permitir exportar os arquivos para a prestagio de contas, dos dados referentes a 7/

.-.,_,.

licitacdes e contratos, de acordo com as regras e sistema vigente. &

510 MODULO DE GESTAO DE PROCURADORIA

1. Integrar com o sistema de Divida Ativa, para a geracdo da Certiddo de Divida

Ativa e Peti¢do Inicial com base em modelos previamente definidos pelo municipio, evitando
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a redigitagdo de dados;

2 Integrar via web-service com 0 Tribunal de Justica do Estado para protocolo e
acompanhamento de processos em primeiro grau;

3. Protocolar processos via software diretamente no sistema do Tribunal de
Justi¢a do Estado

4, Possibilitar o protocolo em lote de petigdes iniciais ¢ intermedidrias;

S Permitir assinatura digital de documentos no padrdo [CP-Brasil (token, leitor
de cartdo, certificado digital);

6. Permitir a manutengdo dos processos, possibilitando informar e alterar
informagdes de: advogado, localizagdo fisica, 6rgdo jurisdicional;

{7 Permitir informar o nimero do processo judicial, mantendo histérico de
eventuais modificagdes com monitoragdo de usudrio e data de alteragao

8. Possibilitar o gerenciamento das petigdes do processo;

8. Possuir cadastro de advogados por tipo;

10.  Possuir cadastro de procuragdes;

11.  Possibilitar associar procuragdo as petigdes, sendo possivel substituir as
procuragdes anteriormente associadas. Esse procedimento também devera funcionar em lote,
associando uma mesma procuragdo as varias peti¢des, simultaneamente,

12, Possuir consulta de (')rgﬁo Jurisdicional, visualizando os orgéos de acordo com
seu nivel hierarquico;

13.  Possuir repositério de criagdo de modelos (templates), que poderdo ser
utilizados como base para a criagdo de novos documentos dentro dos processos judiciais.
Dever4 conter rotina para gerenciamento dos documentos, salvando o arquivo editado como
anexo do processo;

14, Dispor de modelos de petigdo intermediaria, com emissZo automatica com base
nos dados inseridos no banco de dados, podendo executar a emissdo em lote, ou seja, em
varios processos simultaneamente;

15.  Dispor de consulta de tipos de classes, de acordo com dados disponibilizados
pelo Conselho Nacional de Justica, dispondo de consulta de informagdes como glossério e
dispositivo legal que fundamenta cada agdo. Deverd também permitir definir quais sdo os
documentos necessarios a propositura/ prosseguimento de agdes judiciais relacionadas asé‘)i
classes;

16.  Dispor de consulta de tipos de assuntos, de acordo com dados disponibilizados

pelo Conselho Nacional de Justiga, dispondo ainda de consulta de informagdes como
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glossério e dispositivo legal que fundamenta cada agao;
17. Movimentar os processos judiciais com base em tipos de movimentagio,

podendo informar um parecer e transferir o processo para outro usuario;

18.  Permitir o cadastramento dos recursos do processo com controle de
informacdes contendo: nimero do processo judicial, custas processuais, acorddo, advogados e
todas as suas movimentagdes;

19.  Apensar processos imprimindo o recibo de apensamento € podendo consultar
todos os processos relacionados;

20. Bloquear a exclusio de um processo apensado, sendo necessdrio primeiro
desapensar o processo para depois excluir;

21.  Arquivar processos encerrados e controlar suas respectivas localizagdes fisicas,
com opgdo da busca por processo ou arquivo, além da impressdo de relatério, podendo
transferir o processo de localizagdo e manter histérico;

22, Possuir rotina para cadastrar as custas processuais, informando dados como
valor, data ¢ tipo da custa, bem como, registrar 0 pagamento;

23, Registrar Sentenga Judicial e seus eventuais anexos, bem como, incluir ¢
gerenciar a execugdo da sentenga, registrando todas as movimentagdes que ocorrerem na fase
de execugdo;

24, N#o permitir que o usuério tenha acesso a outros processos sem antes finalizar
ou excluir eventuais processos pendentes;

25.  Incluir compromissos na agenda do Advogado, relacionando o compromisso a
um processo/ato eletrdnico por tipo (audiéncia, prazo, compromissos, licitagdes, entre outros).
O usuario devera ser alertado caso ja houver um compromisso agendado para o periodo
informado, podendo incluir e transferir compromissos para Outros usuarios;

26.  Notificar o responsével pelo compromisso via e-mail, informando que ha um
novo compromisso agendado para ele. Os responsaveis pelos compromissos deverdo tambem
receber diariamente, com antecedéncia de no minimo trés dias, e-mail de alerta dos
compromissos com prazos proximos ao fim;

27.  Gerenciar compromissos agendados para o usudrio, sendo possivel listar os

compromissos do dia, semana ou més informado, bem como, listar todos 0s cOmMpromissos. '

Devera ‘ambém ser possivel confirmar o recebimento de um compromisso transferido por
outro usuério e concluir o compromisso, podendo efetuar estas duas agdes em lote;
28.  Definir através do sistema quais usudrios poderdo ter acesso aos Seus

compromissos;
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29, Permitir que o usudrio somente realize as movimentagdes do processo quando
0 mesmo estiver sob sua responsabilidade e de acordo com os privilégios de acesso das
rotinas;

30.  Possuir rotina para defini¢do da ordem de distribuigdo dos processos originados
na Divida Ativa entre os usudrios da Procuradoria;

31, Permitir a emissdo de relatorios de:

a) Execugdes de Sentenca;

b) Ag¢des Judiciais;

¢) Execugdes Fiscais;

d) Etiquetas;

¢) Recursos;

f) Movimentos; e

g) Produtividade.

32.  Alertar os procuradores quando houver novos processos de Execucdo Fiscal,
origindrios de Divida Ativa;

33.  Alertar os procuradores quando houver alguma movimentagio (pagamento,
parcelamento, cancelamento, etc.) em um langamento que estiver em execugdo fiscal, com a
inclusdo automatica da petigéo intermedidria cabivel.

34.  Possuir rotina para recebimento e abertura de prazos das Intimagdes e Citagdes.

35. Possuir rotina para busca e recebimento das movimentagdes processuais,

quando a integragfio web-service com o tribunal assim permitir.
5.11 Moédulo de Portal da Transparéncia e Lei de Acesso a Informagcio

8 Atender as Leis Complementares n° 101 e n® 131 da Secretaria do Tesouro
Nacional;

2 Atender aos anexos da Lei n® 9,755/98 do TCU; - I

3. Atender aos preceitos da Lei Federal no 12.527/2011 (Lei de Acesso & }f/
Informag@o); /

4. Permitir consultar informagdes béasicas sobre contratos, convénios, compras :
diretas, licitagSes, consulta de entradas e saidas de materiais em estoque, consulta de bens
publicos que integram o patriménio, consulta de veiculos relacionados a frota:

= Permitir publicar todas as obras que estio sendo realizadas, exibindo
cronograma da obra, com data de inicio ¢ término, e os responsaveis pela fiscalizag@o da

referida obra;
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6. Publicar orgamento e suas respectivas emendas (créditos suplementares), bem
como balango dos exercicios anteriores e os relatorios bimestrais e quadrimestrais da
execucdo orcamentdria, além dos dados constantes na lei 9.755/98,

4 Consultar tributos arrecadados pela entidade e os recursos recebidos
“arrecadados’;

8. Publicar balango consolidado das contas da administragdo direta, das
autarquias ¢ entidades beneficiadas pelo repasse de verbas piblicas;

9, Consultar dados dos programas estaduais e federais e as respectivas verbas
repassadas pelos entes federativos responsaveis (Unido e Estado);

10.  Permitir publicar compras mensais realizadas pela administragdo direta e

indireta, considerando os processos licitatorios;

11.  Permitir consultar empenhos emitidos, empenhos liquidados e pagamentos
efetuados;
12.  Disponibilizar na 4rea de pessoal, a consulta da estrutura organizacional,

cargos e fungdes, salarios, centros de custos com e sem funcionarios;

13.  Permitir publicar gastos com didrias, especificando a finalidade da despesa,
data e valor;

14.  Permitir publicar atos referentes a concursos puiblicos e processos seletivos;

15,  Possibilitar a ordenagdo das consultas por codigos e valores;

16. Emitir relatérios legais gerados no sistema de gestiio, estando relacionados a
gestdo fiscal, anexos de metas fiscais, execugdo orgamentaria, entre outros;

17. Demonstrar a folha de pagamento dos servidores publicos, mediante
parametrizacdo realizada no sistema de gestdo.

18. Consultar quantidade de funcionarios por regime de trabalho;

19.  Consultar quantidade de vagas criadas e ocupadas por tipo de cargo (efetivo,
comissionado, emprego publico, etc.);

20.  Consultar funcionérios por tipo de contrato;

21, Consultar funcionérios cedidos e recebidos por cessdo, /

22.  Consultar cargos com a quantidade de vagas disponiveis e ocupadas;

23. Consultar funciondrios inativos com informagdo do tipo de
aposentadoria/pensdo;

24.  Consultar estagidrios, contendo local de trabalho e periodo de contrato;

25.  Permitir acesso as informacdes de forma consolidada e por entidade gestora

municipal;
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26. Consultar informagdes com filtro de periodo;

27.  Disponibilizar as informacdes em tempo real no portal, sem necessidade de
digitagfo, exportagdo ou importagdo de dados de acordo com mddulos instalados;

28.  Permitir que as consultas sejam gerenciadas pelos usuérios, definindo quais
consultas serdo disponibilizadas no Portal e realizando as devidas parametrizagdes;

29.  Possuir cadastro de aviso que sera exibido no Portal em forma de pop up, com
possibilidade de adicionar imagem;

30.  Cadastrar novos grupos de consulta para ampliagdo das informagoes além das
disponibilizadas de forma padréo;

31.  Possuir campo de busca para facilitar na localizagdo das consultas;

32.  Criar novas consultas, com possibilidade de realizar upload de arquivos ou

relacionar links externos;

33.  Imprimir as consultas em vérios formatos, considerando: PDF, DOC, XLS,
JPEG, CSV, TXT, entre outros;
34,  Possuir rotina para publicagfio de relatérios no Portal, permitindo gerar pdf das

informagdes geradas no sistema de gestdo e adicionar como anexo do registro cadastrado.

35.  Publicar relatorios em vérios formatos no Portal, permitindo o upload dessas
informagdes.

36. Consultar Ajuda de Custos/Adiantamentos realizados com visualizagdo do
respectivo empenho;

37.  Consultar Convénios de Repasse e seus respectivos anexos,

38.  Possuir area de acessibilidade com a possibilidade de adicionar alto contraste,

gerenciar o tamanho da fonte, acessar teclas de atalho e acessar ferramenta de libras;

39. Possuir local para visualizar os formatos utilizados para estruturagio da
informagdo; i
40.  Exibir no portal da transparéncia mapa do site, permitindo visualizar e acessar "
de forma facilitada todas as consultas disponibilizadas. }/j
41.  Acessar as legislagdes municipais, permitindo filtrar por categoria; '

42.  Consultar processos licitatorios por categorias, como: pregdo, chamamento
publico, tomada de pregos;

43.  Disponibilizar drea para listar os dados de acesso & informagdo, como estrutura
organizacional, perguntas frequentes e realizar pedidos a entidade.

44, Cadastrar horario de atendimento da entidade no Portal da Transparéncia;

45.  Exibir no Portal da Transparéncia brasdo e enderego;
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46.  Criar modelos de arquivos (Templates), para vincular em novas consultas,
permitindo o download dos documentos pelo Portal da Transparéncia,

47.  Cadastrar agrupadores para organizar os arquivos que serdo adicionados em
uma nova consulta que seré disponibilizada no Portal,

48.  Gerar relatério contendo todos os itens disponibilizados no portal e retornando

dado do IP de acesso.

49.  Permitir configurar as entidades que serdo disponibilizadas para acesso no
portal.

50.  Parametrizar o ano inicial para retornar os dados nas consultas.

51. Possibilitar habilitar contador de acesso ao portal, indicando a quantidade de

usudrios que estdo acessando as consultas.

52.  Possibilitar cadastrar hint nas consultas, com intuito de adicionar informagdes
explicativas sobre os itens que serdo listados.

53,  Permitir ordenar a exibigdo dos anexos que estdo atrelados em consultas
especificas no portal da transparéncia.

54.  Possuir validagio de reCAPTCHA no portal de forma geral, ndo afetando a
utilizagdo das consultas, tendo o intuito de garantir a seguranca do acesso das informagdes.

55.  Disponibilizar em local de fécil acesso, link para acessar e registrar acesso &

informacéo.

5,12 Moédulo de Portal de Servigos e Autoatendimento

1. Dispor de servigo para emissdo de processo digital, com possibilidade de
integragdo com os cadastros imobilidrios e de atividades, disponiveis no sistema Tributario.

2 Possibilitar que na emissao de processos digitais, através do autoatendimento,
seja opcional ou obrigatéria a utilizagdio de assinatura digital com e-CPF ou e-CNPJ, padrao
ICP-Brasil.

3 Permitir que sejam adicionados servigos especificos ao Portal, com

possibilidade de integragdo com o sistema de processo digital, podendo ser configurado
roteiro de tramitagfo de acordo com o assunto e subassunto informado.

4, Dispor de servigo de Acesso a Informagao, possibilitando a protocolizagido de
requerimentos de informac#o, além de disponibilizar para consulta os seguintes dados: obras ¢

agdes, estrutura organizacional e perguntas frequentes de acordo com a Lei 12.527/2011.
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e Possibilitar que em servicos de emissfio de processo digital possa ser
configurada a emissdo de guia para pagamento de taxas e tarifas, em padrdo bancario,
permitindo definir para cada assunto sua correspondente sub-receita.

6. O portal de autoatendimento deveréd dispor de layout responsivo, se adaptando
a dispositivos méveis.

y ¢ Possuir servigo para consulta do andamento dos processos digitais € processos
de fluxo dindmico, sendo necessario informar o nimero do processo e seu codigo verificador
ou CPF/CNPIJ do requerente, inclusive com a possibilidade de informar novos anexos e langar
novas informagdes através de complementos ou readequagdes a0 processo.

8. Permitir que as liberagdes de acesso ao sistema possam ser efetuadas com base
em solicitagdes de acesso realizadas pelo contribuinte através de servigo disponibilizado no
portal de autoatendimento e aplicativo.

9. Possibilitar que os usuérios e contribuintes possam alterar ou recuperar sua
senha de acesso ao sistema, validando seus dados cadastrais, como e-mail, conforme
parametrizagao,

10.  Possuir servigo para realizagio de autenticidade do Certificado de Registro
Cadastral emitido pela entidade.

11.  Possuir servigo para que o fornecedor vencedor da licitagdo realizada em lotes,
possa fazer a readequagdo dos valores dos itens pertencentes aos lotes nas suas dependéncias.
Indicando o valor unitédrio de cada item totalizando o valor ofertado no lote.

12.  Possuir servigo para preenchimento online da proposta comercial, sem a
necessidade de exportagdo e importagdo de arquivos, possibilitando o preenchimento da
proposta comercial pelo proprio fornecedor em suas dependéncias. Os dados devem ficar
criptografados na base de dados sendo necessaria senha para descriptografar e importar as
propostas ao sistema, sem necessidade de redigitagdo.

13.  Permitir realizar digitagdo de cotagéio de pregos referentes a planilhas, para fins
de célculos médios de pregos praticados entre os fornecedores.

14.  Permitir disponibilizar informagdes sobre licitagdes, possibilitando configurar
quais informagdes serdo exibidas no servigo como: edital, anexos, pareceres, impugnagdo, ata
de abertura envelope, proposta, ata do pregdo, ata de registro de prego, termo de
homologagio, termo de adjudicagdo, contrato, certiddes, documentos exigidos, quadro
comparativo pregos, vencedores e ordem de compra.

15.  Possuir servigo onde os fornecedores da Entidade poderdo consultar os valores

retidos de seus empenhos.
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16. Possibilitar aos credores da Entidade verificar o saldo dos valores a receber,

podendo filtrar pelo niimero de empenho e data.

17.  Possibilitar aos fornecedores da Entidade consultar todos os empenhos
emitidos, sendo demonstrados os empenhos que ja foram pagos, estdo a pagar, as retencoes
dos empenhos e os saldos.

18.  Possuir consulta do comprovante de retengdo de IRRF pela entidade, para
posterior declaragdo do imposto de renda de PF ou PJ.

19.  Disponibilizar a emissdo da folha de pagamento através de servigo de
autoatendimento, devendo possibilitar que a Entidade defina previamente o layout que serd
utilizado na emissdo.

20.  Permitir ao funcionario realizar a emisséo dos seus periodos aquisitivos ¢ de
saldos de férias através de servico de emisséo de relatorio gerencial de férias.

21.  Possibilitar ao servidor realizar a impressdo da ficha financeira com os valores
dos pagamentos em determinados perfodos.

22.  Possuir servico onde o funcionario possa realizar a emissdo do espelho de
ponto cem opgdo de filtrar por periodo, e de configurar previamente quais totalizadores serdo
exibidos.

23 Possibilitar ao funcionério emitir o comprovante de imposto de renda retido na
fonte para posterior declarag@o do imposto de renda.

24.  Disponibilizar ao servidor a emissdo de relatério de tempo de servigo através
de servigo de autoatendimento, devendo possibilitar que a Entidade defina previamente o
layout que serd utilizado na emisséo.

25.  Permitir ao funcionério realizar a emiss3o da declaragdo sobre o periodo de
trabalho no magistério.

26.  Disponibilizar ao funciondrio realizar a alteragdo/atualizagdo de seus dados

pessoais através de servigo.

27.  Possibilitar ao servidor a emiss3o de relatério onde constem as informagdes de-

seus empréstimos bancérios.

28.  Permitir ao funciondrio realizar qualquer tipo de solicitagdao ao RH, através de
servico com essa finalidade, possibilitando que o RH defina assuntos especificos, como por
exemplo: Férias, Inscrigdo para Cursos, etc.

29.  Dispor de servio onde qualquer pessoa/entidade possa verificar, através de

chave de verificagdo, a autenticidade do recibo de pagamento.
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30, Permitir que empresas externas, através de convénio, ou departamentos

internos realizem langamentos para desconto em folha de pagamento dos funcionarios.

31.  Permitir que os departamentos realizem 0s lancamentos de atestados médicos

de seus funcionarios.

32, Permitir ao servidor realizar a emissdo do relatério anual de contribui¢oes para
a previdéncia.

33, Permitir ao funcionario realizar a Emissdo da Margem Consignavel pelo Portal
de Servigos com a opgdo de selegdo dentre 0s bancos conveniados da entidade.

34.  Possuir servio especifico para solicitagao de férias, de forma que O
departamento de recursos humanos possa fazer a analise do pedido, bem como realizar a
programago de férias a partir do requerimento efetuado.

35.  Permitir a emissdo de guias em atraso ou nio, realizando atualizados dos
calculos: ISSQN, ISSRF, ITBI, Divida Ativa, 1SS/Alvara, Obras, Guia Unica ou Receitas
Diversas.

36. Permitir a emiss3o de Extratos de Débitos: Geral, através do cadastro
Econdmico ou por Imével.

37.  Permitir a emissdo de consulta e verificagdo de autenticidade da Certidado
Negativa de Débito.

38, Permitir efetuar pedidos a Prefeitura para exercer atividades econdmicas no
municipio.

39,  Permitir a emissdo do comprovante de retengdo do imposto sobre servigos.

40.  Permitir solicitar a emissio de nota fiscal de servigo eletronica avulsa.

41.  Permitir aos contabilistas cadastrados emitir Certiddes Negativas de Debito
(CND), guias tributdrias, atualizagdo de informag@es cadastrais para seus clientes.

42. Permitir realizar a solicitagdo para a emissdo de alvara de construgdo e habite-

s€.

43.  Possuir servico que permita consultar os documentos necessarios ¢ obrigatérios

para que seja possivel realizar as solicitagdes.

44,  Possuir gadget para acompanhar as solicitagdes de acesso, com a possibilidade

de libetar, indeferir e notificar os solicitantes pela propria tela Gerenciamento.

45. Permitir a solicitagdo de licengas, € demais beneficios ou documentos

pertinentes ao servidor via portal.
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46.  Permitir registrar a transferéncia de imdveis entre proprietarios, incluindo
nome do proprictério adquirente, transmitente e tabelionato. Com posterior liberagdo da
entidade e pagamento de guia.

47.  Possuir servigo para cadastrar solicitagdo de reserva de espagos publicos para

realizacdo de evento no CONTRATANTE, sendo integrado com o sistema de Processo
Digital.

48.  Disponibilizar servigo que permita consultar as legislagdes municipais, com
possibilidade de definir quais categorias podem ser exibidas para consulta externa.

49.  Permitir declarar servigos prestados e tomados.

50.  Permitir cadastrar recados no portal, parametrizando a sua exibi¢do com ou
sem login.
51.  Possibilitar a exibigso de boxes indicativas para 0s contribuintes, permitindo

retornar dados de débitos e quantidade de processos digitais.

52.  Permitir cadastrar boxes que ao acessar podem carregar servigos ou somente
texto informativo.

53.  Dispor de opglio para definir os servigos que serio disponibilizados em
destaque para facilitar o acesso.

54, Permitir os cidaddos favoritar seus servigos mais acessados, quando estdo
logados no portal.

55.  Exibir dados de enderego e contato da entidade.

56.  Possuir campo de pesquisa que retorne os Servigos.

57.  Dispor de 4rea especifica para localizar informagdes de acessibilidade, como:
alto contraste, aumento e diminuigéo de fonte e VLibras.

58. Permitir cadastro aviso, sendo exibido no portal em forma de pop-up.

59, Possuir validagdo de reCAPTCHA para 0s servigos quando acessados sem

login, garantindo a seguranga das informagdes.

60.  Disponibilizar servigos de Carta de Servigos, carregando todos o0s registros’

indicando quais necessitam de login ¢ com a possibilidade de acesso direto por esse meio,
baseado na Lei 13.460 de 2017.

61.  Permitir o cidaddo avaliar os servigos disponiveis a ele, baseado na Lei 13.460
de 2017, onde dever4 indicar sua satisfagdo para os seguintes itens:

a. Satisfagdo com o servigo prestado.

b. Qualidade do atendimento.

¢. Cumprimento de prazos e compromissos.
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d. Adicionando uma descrigio na avaliagdo.
62.  Possibilitar que os cidaddos tenham acesso aos resultados das avaliagdes, sendo

exibida a informag@o por servi¢o, mediante acesso a Carta de Servigos.

5.13 Médulo de Processo Digital

1. Permitir o tramite de todo o processo em ambiente digital com dispensa do
trdmite em papéis.

2, Permitir que a numeragdo de processo siga sequéncia numérica e ndo
possibilite o cadastro de dois processos com numeragdo igual. Sendo reiniciada a numeragdo a
cada novo exercicio.

3. Possibilitar a configuragdo de roteiro interno de cumprimento automatico para
cada assunto, inclusive com a defini¢do de prazo para que cada etapa seja realizada.

4, Notificar o requerente e demais responsaveis por envio de e-mail e notificagdo
push, a cada trAmite do processo, conforme configuragdo estabelecida.

5. Dispor de controle de prazos, de acorde com o definido em roteiro,
possibilitando que processos pendentes sejam classificados através de cores € fcones
indicativos, sendo prazo expirado para o processo e prazo expirado para analise do processo.

6. Possibilitar a emiss@o de guia para pagamento de taxas ¢ tarifas, em padréo
bancario, possibilitando configurar para cada assunto sua correspondente sub-receita,

7. Impossibilitar a tramita¢do de processo com taxa em aberto.

8. Permitir a abertura de processos através de acesso externo via site da entidade,
dispositivos méveis e cadastro de atendimento por operador do sistema.

9. Permitir que vérios setores administrativos possam realizar a abertura de

processos digitais via sistema, seguindo a mesma numerago do exercicio corrente.
10.  Permitir ao requerente no momento da abertura de processo, utilizando o

autoatendimento, a visualizagdo dos documentos obrigatérios para cada assunto.

11.  Permitir assinatura das movimentag3es, com a utilizagdo de certificado digital #<-

no padrdo ICP-Brasil ou eletrdnico, nos tramites, complementos e no encerramento dos’

Processos,

12.  Dispor de relatérios de gerenciamento por processos, centro de custo, assunto,
subassunto, graficos e etiquetas.

13.  Controlar as fases de um processo, desde seu registro até seu arquivamento,
passando por todos os trdmites necessarios, de acordo com as permissdes de acesso dos

usudrios cadastrados.
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14.  Controlar a vinculagdo de processos por apensamento, considerando as regras:
mesmo assunto, mesma localizagdo, mesmo requerente, mesmo enderego e mesmo cadastro
imobilidrio.

15,  Permitir anexar os seguintes tipos de arquivos ao$ Processos: copia de
documentagdes do requerente, pareceres, plantas de projetos, € outros que auxiliem na

tramitagdo e analise, considerando os formatos pdf, png, doc, entre outros.

16, Na tramitagio de processos, enviar notificagdo ao usuario de destino do
processo, avisando da ocorréncia da movimentagao.

17.  Permitir a movimentago de processos por centro de custos ou por USUu4rio.

18. Permitir a transferéncia entre arquivos, apds o processo estar arquivado.

19.  Permitir emissdo de relatérios a partir das telas de Consulta de: Assunto,

subassunto, Documento ¢ Processo.

20.  Emitir relatério estatistico com no minimo os seguintes filtros: Assunto,
subassunto, Centro de Custo Atual, Requerente, Parecer, Situagdo, data de abertura, numero

do processo e usudrio de abertura.

21.  Permitir emissdo de comprovante de abertura, tramites, encerramento ¢
arquivamento.
22.  Permitir o cadastro de processos com Requerente andnimo, com a

possibilidade de informar telefone e/ou e-mail para contato, desde que configurado.
23.  Permitir emissio de etiquetas personalizadas contendo informagdes do

Processo, através dos filtros: Numero, Ano, Assunto, subassunto, Data e Situagdo do

Processo.

24,  Permitir receber os processos coletivamente, ndo necessitando receber um a
um.

25.  Permitir movimentar varios processos em lote, com a possibilidade de informar

pareceres diferentes para cada um dos processos.

26.  Permitir relacionar anexo durante a inser¢io de movimento e complemento do
processo.

27.  Permitir arquivar varios processos de uma unica vez.

28. Na abertura do processo, permitir especificar a finalidade do processo:
atendimento ao publico ou processo interno da Entidade.

29.  Possibilitar a emissdo de gréficos dos processos por assunto, subassunto, centro

de custos e situagdo.
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30.  No momento da abertura de um processo, possibilitar que o usudrio seja

notificado da existéncia débitos em nome do requerente, através de integragdo com o sistema

Tributério,
31.  Dispor de notificagdo, durante a abertura de um processo, da existéncia de

QULIOS Processos para 0 requerente informado.

32.  Permitir relacionar Requerentes Adicionals a um processo, tanto no momento
da abertura quanto em eventuais alteragdes.

33.  Dispor de op¢do para paralisar processos que estdio com limite de prazo
atingido.

34, Permitir a inser¢do dos textos, de abertura e movimentagdes dos processos,
sem limite de caracteres.

35.  Permitir ao gestor do sistema a visualizagio de todos os processos,
independente do centro de custos em que o processo esteja localizado.

36.  Possuir rotina especifica onde o usudrio visualize apenas os processos da sua
repartigéo.

37.  Nas rotinas de gerenciamento de processos, dispor dos seguintes filtros:
situagdo (aberto, tramitando, em analise, paralisado, cancelado e arquivado), numero, ano,
requerente, responsavel, enderego do requerente, data de abertura, data de previsio, assunto,
subassunto, centro de custo atual, usudrio do tltimo tramite e data da ultima movimentagéo.

38.  Manter um histérico de tudo que foi realizado com o processo, com as
informagdes de data de abertura, tramites e recebimentos, além de quais movimentos foram
assinados digitalmente,

39.  Possuir cadastro de documento, onde ser utilizado para relacionar aos anexos
da solicitac3o.

40.  Possuir validagdo no cadastro de assuntos e documentos nio permitindo a
insergdo de registros com descrigio a duplicada.

41.  Possibilitar a criagdo de repositério de modelos (Templates), que poderdo ser /
utilizados como base para a criagio de novos documentos dentro dos processos digitais. -

42.  Deveré conter rotina para gerenciamento dos documentos, salvando o arqui"\;o
editado como anexo do processo.

43.  Possuir historico de alteragdes efetuadas principalmente de requerente, assunto,
subassuito, cadastro imobiliario e enderego do processo.

44, Permitir excluir o tltimo trAmite do processo, desde que ainda nfio tenha sido

recebido, por usudrio com privilégio, gravando log da operacio.

Pégina 118 de 153




¥ EQTADO DE SANTA CATARINA
A@)Y Prefeitura_Municipal de Treviso

45. Na rotina de gerenciamento do processo, permitir que 0S processos sejam

ordenados pela data da wltima movimentagéo, possibilitando visualizar os Ultimos processos

movimentados.

46.  Permitir configurar o envio de e-mail e notificagdo push, ao requerente do

processo, nas situagdes de: Abertura, Cancelamento, Tramites e Encerramento.

47, Definir os centros de custos que o usudrio possuira acesso, retornando na sua
caixa de processos somente os registros relacionados as permissdes pré-definidas.

48. Permitir verificar via sistema as notificagdes referente aos processos que estdo
em atraso sob a responsabilidade do usuério logado.

49, Permitir verificar via sistema as notificagdes referente aos processos que foram
enviados para andlise do setor reparti¢éo ou do usuario logado.

50, Definir por assunto os documentos necessarios e obrigatérios, que serao
solicitados durante a abertura do processo via autoatendimento.

S1. Definir por solicitagdo texto de orientagdo para facilitar o entendimento do
cidaddio durante a realizagdo da abertura do processo.

52.  Permitir realizar as seguintes parametrizagdes por solicitagdes: relacionamento
de cadastro imobiliario, atividades, texto juridico, emissdo de taxa automatica, fluxo de
processo e termo de aceite.

53.  Permitir que no momento da abertura do processo, seja via sistema ou
autoatendimento, que no cadastro Gnico do requerente sejam verificados o preenchimento e
validade dos campos CPF/CNPJ, RG, contato e enderego.

54.  Possibilitar a tramitagio de processos de fluxo ao requerente ou responsavel
legal, caso seja necessdria alguma intervengao, por exemplo, inser¢do de novos anexos.

55. Parametrizar configuragio de e-mail que serd enviado de forma automatica aos
usuérios, responséveis de centro de custo e/ou destinatarios adicionais, quando os processos
estdo com prazo de andlise expirado.

56. Permitir que o requerente e responsavel legal do processo acompanhe sua

solicita¢fio via web, sendo necessario informar o nimero do processo € 0 codigo verificador/

ou CPF/CNPJ, visualizando todos os trdmites do processo, situagdo, data e hordrio da
tramitagio, local que se encontra e parecer, podendo incluir novos anexos e complementos ao
processo.

57, Permitir relacionar responsavel a um processo, tanto no momento da abertura

quanto em eventuais alteragoes.
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28 Possibilitar o usuario logado ao sistema, visualizar apenas processos que foram
tramitados para ele e para o seu setor.

59.  Permitir reimprimir as taxas dos processos, caso solicitado pelo requerente ou
responsdvel do mesmo.

60. Possibilitar a impressio em arquivo unico de todos os movimentos do
processo, para que seja possivel realizar alguma andlise detalhada da solicitagéo.

61.  Emitir relatorio padrdo referente aos processos de Acesso a Informagdo,
podendo exibir gréfico, requerente, Gltimo tramite e filtrar por data de abertura, situagdo e
requerente.

62.  Cadastrar termo de aceite para relacionar ao assunto, onde o usudrio devera
aceitar as condi¢des para concluir a abertura do processo.

63.  Permitir cadastrar organograma de acordo com a estrutura administrativa do

Municipio.

64.  Permitir encerrar processos em lote, informando o parecer € motivo do
encerramento.

65. Possibilitar a visualizagdo de processos atraveés de indicador, contendo

totalizadores em formato de grafico por situagio.

66.  Permitir informar se o processo possui documentagéo fisica e/ou digital.

67.  Permitir baixar todos os anexos de um processo de uma so Vez.

68. Permitir a visualiza¢do dos anexos do mesmo formato em um processo, de
forma agrupada, como se fosse um tnico arquivo.

69.  Permitir reabertura de processos, possibilitando selecionar mais de um

processo para a reabertura.

70. O sistema de processo digital devera integrar com o cadastro tnico e cadastros

dos demais modulos, como por exemplo: arrecadag@o, recursos humanos, contabilidade.

71.  Permitir que um processo seja sigiloso, sendo visualizados somente pelos

usudrios envolvidos, conforme parametrizag#o.

72.  Possuir gadget para facilitar o gerenciamento dos processos, retornando
informagdes relevantes para agilizar as anlises do dia a dia, sendo: nimero/ano do processo,
data de abertura, data do ultimo trAmite, requerente, assunto, subassunto, situagdo, se possui
fluxo ¢ fcones indicativos de prazo, origem, finalidade, sigiloso, anexo e taxa relacionada ao
processo.

73.  Permitir visualizar em 4rea exclusiva para detalhamento de processos,

informacdes primordiais para andlise, como: situagdio, data de previsdo, quantidade de dias da
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dltima atividade realizada, centro de custo atual, usuario atual, descrigéo do ultimo trdmite ¢
observagdo de abertura.

74.  Permitir visualizar em &rea exclusiva para detalhamento de processos.
informagdes relacionadas aos processos, cOmo: anexos, linha do tempo, informagdes de
anélise, atividades, processos relacionados, processos apensados e solicitagdo de assinatura.
Somente sendo habilitadas as opgdes se possuir dados vinculados ao processo.

75, Permitir visualizar o histérico do processo em linha do tempo, carregando
todos os movimentos, como: abertura, trdmite, complemento, recebimento, encerramento,
arquivaraento, cancelamento, paralisagéio e reabertura, indicando o usuario e/ou centro de
custo e data/hora de execugdo do procedimento.

76. Possibilitar que em consulta Unica de gerenciamento de processos sejam
listados 0s que estdo sob responsabilidade do usuario logado ou do seu setor.

77.  Permitir indicar usuérios que possam ser gestores de processos, possibilitando
gerenciar todos os registros cadastrados no sistema de processo digital.

78.  Permitir na area de gerenciamento de processos, identificar os registros por
meio de {cones indicativos, como: prazo expirado para conclusao do processo, prazo expirado
para anélise do centro de custo, origem do processo, finalidade do processo, sigilo, workflow,
taxa e anexo.

79.  Possibilitar na drea de gerenciamento dos processos, identificagdo de forma
clara do tempo desde a dltima atividade realizada ao processo.

80.  Permitir gerenciar o processo a partir da tela de visualizagdo, sendo possivel
adicionar novos anexos, receber, tramitar ¢ complementar 0 processo, alterando a situacdo
conforme a execugdo realizada.

81. Dispor as informagdes relacionadas ao processo por meio de icones na tela de

visualizagdo, possibilitando identificar se existem requerentes adicionais, informagdes

adicionais, suspensdo de cobranga, viabilidade comercial, atividades comerciais, termo de

aceite, processos relacionados ou apensados, legislagdo, dados de contato e dados do enderego /

do processo ou do solicitante.

82.  Permitir imprimir todo o histérico do processo pela tela de visualizagdo do
mesmo, sendo possivel realizar a impress#o individual dos movimentos ou completa.

83.  Permitir realizar execugdo de exclusdo de trimite ou complemento do processo

pela prépria tela de visualizagdo do registro.
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84. Exibir na listagem do histérico do processo, icones que indicam de forma

objetiva informacdes relacionadas ao registro, como: anexo, atividade e assinatura

digital/cletronica.

85.  Permitir por meio do gerenciador de processos, abrir novas solicitagdes,
retornando somente os assuntos mais acessados ¢ que o usudrio logado tenha privilégio
atrelado.

86. Possibilitar que via gadget de gerenciamento de processos, 0 usudrio possa
despachar as demandas do dia a dia, sem a necessidade de acessar a consulta global dos seus
processos.

87. Permitir que os processos digitais sejam gerenciados por meio de uma
ferramenta de fluxo, integrada ao SGBD, sem necessidade de acesso ou integragdo com outros
sistemas.

88. Permitir que o requerente e/ou servidor publico, realizem readequagdes ao
processo, adicionando novos anexos e informagdes faltantes. Registrando o procedimento
como histérico do registro.

89.  Dispor de parametrizagdo por solicitagdo, para definir se processos com fluxo
relacionado podem ser tramitados ao requerente ou responsavel, caso seja necessdria alguma
readequagdo do pedido.

90.  Possibilitar que processos que possuam fluxo relacionado possam ser
acessados pelo requerente e/ou responsavel do processo a qualquer momento no portal de
autoatendimento e aplicativo, para acompanhar o andamento da solicitagdo € intervir caso
demandado pela entidade.

91. Permitir que o requerente e/ou responsavel do processo possam executar
atividades configuradas no fluxo do processo, como: adicionar novos documentos e responder
informagdes adicionais.

92.  Possuir painéis “indicadores” que permitam a visualizagdo dos seguintes dados
de processos digitais:

92.1 Estatisticas dos processos abertos em quantidade e percentual; /

92.2 Quantidade dos processos abertos na linha do tempo (ano/més); £
92.3 Comparagido da quantidade de processos dos Gltimos dois exercicios;

92.4 Comparagdo da quantidade de processos mensais dos ultimos exercicios;
62.5 Ranking no nimero de processos;
92.6 Andlise do crescimento da abertura de processos ¢ os encerramentos na linha

do tempo;
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92.7 Percentual de processos pendentes e encerrados sobre o total de processos
abertos;

02.8 Percentual do prazo excedido dos processos digitais gerenciados por workflow

92.9 Quantidade de processos digitais gerenciados por workflow em atraso,

agrupados por centro de custo € usudrio.

5.14 Moédulo de Escrita Fiscal Eletrdnica

1. Possuir cadastro Mobiliario Unico;
2. Escriturar Prestadores de Servigos;
3 Escriturar livro fiscal eletrdnico para todos os prestadores de servigos do

municipio, com sele¢@o do periodo de competéncia que se deseja langar;

4. Escriturar Servigos de Construgdo Civil para prestadores de servigos;

5. Permitir escrituragdo via digitagdo, de notas fiscais, identificando nimero da
nota, data de emissdo, série e subsérie, natureza dos servigos (codigo do servigo);

6. Calcular automaticamente o tributo com base nas informagdes langadas na
declaragdo de servigos;

7. Permitir alterar/cancelar qualquer langamento, exceto para langamentos
gerados pela emiss@o de NFS-e, no encerramento da escritura¢do,

8. Escriturar servigos tomados;

92 Escriturar livro fiscal eletronico para todos os tomadores de servigos do
municipio, com sele¢do do periodo de competéncia;

10.  Escriturar livro fiscal eletrdnico para todos os prestadores de servigos do

municipio, com seleg¢iio do periodo de competéncia;

11.  Possuir escrituragdo exclusiva para contadores, para que possam realizar seu
pré-cadastramento e utiliza-lo ap6s liberagdo por intermédio de um funcionario da prefeitura 7
com privilégios para esta atividade (tipo de acesso que permita esta operagdo); _

12, Verificar informagdes enviadas pelos contribuintes atraves das ,7{7
declaragdes, tais como: servigos prestados por empresas de fora do Municipio, servigos
prestados por empresas locais, servigos prestados fora da cidade por empresas locais, relagdo
dos servigos com maiores arrecadagdes/declaragdes;

13.  Incluir Ficha de Altera¢do Cadastral (FAC), com as opgdes de Novo Cadastro,
Alteragdo de Cadastro, Vinculo de Responsabilidade, Baixa de Responsabilidade;

14, Permitir na Ficha de Alteragdo Cadastral (FAC) com tipo Novo, incluir usuario
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de forma automatica no momento da liberagao;

15.  Para Ficha de Alteragdo Cadastral (FAC) com tipo Novo, incluir autorizagdo
para utilizagdo do NFS-e, de forma automética. no momento da liberagao;

16,  Langar automaticamente valores declarados;

17.  Cadastrar, alterar e alterar a situagio cadastral de inscrigdes municipais;

18.  Emitir recibo de declarag@o de ISS e de ISS retido;

19.  Bscriturar através de acesso seguro (assinatura digital) os documentos fiscais e
ou cupons fiscais emitidos e recebidos, contendo:

a) Razdo social do declarante/contribuinte;

b) CNPJ/CPF;

¢) Enderego completo;

d) Nmero do Cadastro Municipal Mobiliario, quando tiver;

e) Numero e data de emissio do documento fiscal e

f) Valor dos servigos prestados ¢/ou tomados;

20. Escriturar servigos eventuais, nio enquadrados no cadastro mobiliario;

21. Permitir ao declarante que efetue seu cadastro e conceda permissdo de acesso aos
seus colaboradores;

22. Permitir que o escritério contabil, através de seu usudrio e senha, faga a
escrituragdo de servigos prestados e tomados de todos os seus clientes.

23. Permitir que a solicitagdo de cadastro de declarante seja confirmada pelo Fisco,
habilitando o solicitante para utiliza¢éo da ferramenta,

24. Permitir declarages retificadoras com emissao da guia de pagamento;

25. Aceitar multiplas atividades enumeradas na Lista de Servigos (LC 116/03) em um
mesmo documento fiscal;

26. Importar arquivos das administradoras de cartdo, contendo as informagdes de
débito e crédito;

27. Consultar os logs de importagdo dos arquivos das administradoras de cartdo,
podendo efetuar o download do arquivo importado;

28. Visualizar erros de importagdes dos arquivos das administradoras de cartdo;

29. Gerar protocolo de entrega, com a data e hora de entrega e os valores de débito ¢
crédito, com o CPF/CNPJ e nome do responsavel pela importagdo, apds o término da
importagdo do arquivo das administradoras de cartéo;

30. Possuir relatério de importagio dos arquivos das administradoras de cartfio,

contendo o CPF/CNPJ da administradora, a competéncia e os valores de débito e crédito que
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foram importados por arquivo ¢ qual o tipo de importagdo (Normal ou Retificadora);

31. Emitir relatorio de confronto do que foi declarado e o que foi informado pelas
administradoras de cartfio;

32. Enquadrar/desenquadrar relacionamentos entre categorias personalizadas de

declaragdo ¢ cadastros mobiliarios;

33. Configurar campos a serem listados para as declaragdes de despesa;

34. Configurar se uma determinada despesa sera de preenchimento obrigatério ou néo;

35. Cadastrar novos tomadores de servigo pelos proprios declarantes, no momento da
declaragdo de servigos prestados;

36. Declarar servigos prestados e tomados para contribuintes isentos, imunes, com
regime de estimativa e regime fixo;

37. Declarar servigos prestados dos contribuintes do regime de homologagdo por:
documento fiscal; base de cédlculo; categorias configurdveis ou planos de contas, conforme
configuragdes predefinidas;

38. Retificar declaragdes de servigos prestados ja entregues e ndo pagas;

39. Retificar declaragdes de servigos prestados j4 realizadas e ndo pagas, por categoria,
composto pelos campos definidos nas configuragdes de categoria, com as formulas definidas
também no mesmo cadastro;

40. Retificar parcelas ja pagas, desde que ndo exclua notas fiscais eletrénicas e néo
altere o valor do ISSQN;

41. Escriturar contribuintes de fora do municipio (Declarantes sem cadastro
mobilidrio) tanto de documentos fiscais prestados como tomados, emitindo guia para
pagamento do imposto;

42. Gerar parcelas complementares sem intervengdo do Municipio e sem perder a
referéneia e a competéncia a qual ela complementa;

43. Disponibilizar rotina para cadastramento de requisi¢io de compensagdo (valor

pago a maior), apés deferido pelo Municipio, este valor serd abatido do valor devido de /.

7

C o

competéncias futuras;
44, Enquadrar incentivos fiscais por cadastro mobilidrio; '
45. Configurar multa por atraso de declaragdo, separadamente por servigos prestaﬂos,
servigos tomados e contribuintes do simples nacional;
46. Lancar multa por atraso na declarag@o de forma geral;
47. Configurar quais itens da lista de servigo (LC116/03) poderdo sofrer dedugdo na

base de céleulo, podendo ainda determinar qual o percentual maximo para dedugio;
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48. Permitir mais de uma declaragéio por competéncia.
49. Atender a LC 123/2006 referente ao Simples Nacional, quanto as aliquotas

diferenciadas;
50. Efetuar declarag@io sem movimento;

51. Gerar recibo de retengao de ISSQN, podendo agrupar todas as notas de um mesmo
prestador no mesmo recibo;

52. Permitir que empresas exploradoras das atividades de leasing realizem as
declaragdes de tomadores domiciliados no municipio, devendo informar oS
documentos/contratos de forma individual ou através de arquivo de sistema de escrita fiscal
ou ainda contabil (em layout definido pelo Municipio) com todos os documentos a serem
declarados;

53. Conter rotina para que empresas exploradoras das atividades de Plano de Saude
realizem as declaragdes de tomadores domiciliados no Municipio, devendo informar os
documentos/contratos de forma individual ou através de arquivo de sistema de escrita fiscal
ou contdbil (em layout definido pelo Municipio) com todos os documentos a serem
declarados;

54. Conter rotina para que empresas exploradoras das atividades de leasing processem
as declaragdes simplificadas para recolhimento do ISS devido ao Municipio. As declaragdes
simplificadas deverdo conter as informagdes minimas para apuragdo do imposto devido ao
Municipio;

55. Conter rotina para que empresas exploradoras das atividades de plano de salde
processem as declaragdes simplificadas para recolhimento do ISS devido ao Municipio. As
declaragdes simplificadas deverdo conter as informagdes minimas para apuragio do imposto
devido ao Municipio;

56. Conter rotina para que empresas exploradoras das atividades de administragdo de
cartio de crédito/débito processem as declaragOes simplificadas para recolhimento do ISS
devido ao municipio. As declaragdes simplificadas deverdio conter as informagdes minimas

para apuragfo do imposto devido ao Municipio; /

b4
CA

5.15 Moédulo de Nota Fiscal Eletronica de Servigos

L Possuir aplicativo a ser instalado em disponivel movel compativel pelo menos
com os sistemas operacionais I0S e Android;
2. Emitir NFS-e;

B Enviar qualquer nota ja emitida por e-mail;

Pé4gina 126 de 153



e
f

z

ESTADO DE SANTA CATARINA
Prefeitura Municipal de Treviso

4. Cancelar a NFS-¢ desde que esta esteja dentro do periodo permitido para o
cancelamento;

5 Visualizar as NFS-e jé emitidas do prestador do servigo;

6. Permitir os fiscais liberar ou cancelar qualquer autorizagdio para emissdo de

notas fiscais eletrdnicas;

f Emitir NFS-e utilizando varios itens da lista de servigos, conforme
classificagdo da Lei Complementar 1 16/03, inclusive na mesma nota,

8. Permitir a qualquer usuario (cidaddo, entidade, empresa, etc.), verificar a
autenticidade das Notas Fiscais eletronicas emitidas via QR code;

9. Permitir que o fisco defina se o contador do contribuinte tera permissdo para
realizar a emissdo da Nota Fiscal de Servico Eletronica;

10.  Permitir ao prestador de servigo configurar logo da empresa para ser utilizado
no corpo da NFS-e;

11,  Permitir ao prestador de servigo configurar observagdo padrdo a ser sugerida
em toda a emissdo de NFS-¢;

12.  Permitir ao prestador de servico configurar informagao complementar padrdo,
em momento anterior a emissdo da NES-e, a ser sugerida em toda a emissdo de NFSe;

13.  Permitir o uso de tabelas (linhas X colunas) personalizadas na configuragéo e
na emissdo da NFS-e para as informagdes complementares, escolhendo nimero de linhas €
colunas, o software deve permitir que sejam digitadas informacdo nas células da tabela,

14. Permitir ao prestador de servigo configurar um e-mail, em momento anterior a
emissio da NFS-e, para o qual todas as NFS-¢ sejam encaminhadas automaticamente,
independente do tomador do servigo;

15, Configurar numero de dias ap6s a emissdo da NFS-e onde o prestador de
servigo estd autorizado a cancelar a NFS-e;

16. Configurar quantidade de horas que a NFS- e poderd ser cancelada pelo
prestador apds sua emissdo;

17. Permitir ao usudrio emissor de NFS-e que efetuc uma solicitagdo para

cancelamento de determinada nota, informando o motivo e sua respectiva substituta quando ,

houver;

18.  Disponibilizar ao usudrio fiscal, o controle para as solicitagoes de
cancelamentos de NFS-e, podendo o mesmo deferir/indeferir as respectivas solicitagdes,
informando o motivo;

19.  Enviar e-mail automaticamente a0 tomador do servico quando a NFS-e for
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cancelada;

20. Configurar se o nome fantasia dos prestadores de servigo usuarios da NFS-e
saird no corpo da NFS-e;

91, Permitir a0 usuério emissor de NFS-¢, copiar os dados de um documento ja
emitido para emissdo de nova nota;

22.  Configurar quantos dias ap6s a emissdo a nota podera ser substituida pelo
contribuinte;

23.  Realizar o download do arquivo de retorno (XML) resultado da integragdo,
para cada NFS-e, quando esta for feita via integracao;

24,  Utilizar Recibo Provisério de Servigo (RPS) com numeragdo sequencial

crescente, devendo ser convertido em NFS-e no prazo estipulado pela legislagdo tributaria

municipal;
25.  Configurar se o tomador do servigo recebera créditos para serem utilizados no
abatimento do IPTU;

26.  Configurar percentual individual de créditos para abatimento de IPTU por tipo
do tomador de servigo: Pessoa Fisica ou Juridica;

27, Selecionar para quais itens da lista de servigo deverdo ser informados dados
referentes a construgdo civil no momento de emissdo da NFS-¢;

28.  Imprimir na NFS-c¢ as informagdes da construgio civil com no minimo:
namero da obra, ano da obra, tipo da obra e numero do C.E.I da obra;

29.  Cadastrar obra e emitir NFS-e Informando: nome da obra, o responsavel pela
obra, C.E.I da obra, Logradouro, Bairro e CEP;

30.  Permitir configurar se ir4 ser utilizada unidade de servigo na emissdo da NFS-¢
¢ se seu preenchimento serd obrigatorio;

31. Permitir consulta dos arquivos XMLs de importagdo de NFS-e. Devera ser
possivel identificar a situag@o do arquivo, se importado com sucesso ou com erro. Devera ser
discriminado o motivo para os que apresentarem €rro;

32, Gerar relatério dos maiores emissores de NFS-e selecionando o Servigo e
periodo de data de emissdo; /

33.  Gerar relatério de contribuintes autorizados a emitirem NFS-e, mas que nfio
emitiram nenhuma nota, com filtros de: cadastro mobiliario e competéncia;

34.  Gerar relatério de créditos de IPTU, com filiros de: data inicial e final e pela
situag@o do crédito (Pendentes, Pagos e Cancelados),

35.  Visualizar a prévia da NFS-¢ antes de sua emissdo, podendo imprimir;
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6. Emitir notas fiscais eletrdnicas, informando vérios municipios onde 0 Servigos
foram prestados, bem como 0 local de recolhimento do ISS, inclusive na mesma nota,

conforme Lei complementar 116/03;

516 Moédulo de Gestiio da Arrecadagio

1 Trabalhar com Cadastro Unico de Contribuintes Municipais, relacionando
todas as propriedades que 0 mesmo possud (imovel urbano, rural, socicdades em atividades
comerciais, servigos, atividades profissionais, etc.);

2 Calcular todos os impostos ou taxas, pertinentes a cada cadastro técnico, sem
dependéncia de alteragdes nos programas de calculo e ainda permitir célculo individual ou
geral;

3 Configurar juros (simples, composto, Price, Selic, fixo) no financiamento de
todos os tributos;

4 Definir forma de célculo de corregdo, multa e juros, informando a data de
infcio para a regra de célculo bem como, definir a forma de célculo antecessora,

5 Cadastrar e gerenciar: bancos, tributos, moedas, mensagens de carnés;

6 Configurar pardmetros: valor da moeda de corregdo, multa e juros de mora pelo
atraso de pagamentos;

7 Classificar receitas tributdrias, informando as movimentagdes executadas
(langamento, pagamento, remissdo, restituigdo, cancelamento, imunidade, isengdo, descontos)
disponibilizando as informagdes para a contabilidade;

8 Inscrever em divida ativa dos débitos vencidos ¢ ndo pagos;

9 Imprimir carné com codigo de barras padrio FEBRABAN;

10 Emitir Guia Unica de pelo menos: IPTU, ISS e taxas, com os devidos
descontos conforme a legislagdo municipal;

11 Possuir nas guias de pagamento: Data Limite valida, acréscimos legais (Juros, /4
Multa ¢ Correcdo Monetdria), Desconto, associando a um codigo Gnico de baixa; ;

12 Emitir 2° via de guias de recolhimentos de tributos/taxas;

13 Emitir guia de recolhimento com diversos tipos de modelos, obedecendo as(..;,-*’ ,'
- 4

e
&

regras exigidas no convénio bancario;
14 Cadastrar varias moedas, tendo a facilidade de cadastramento de valores de
indexadores para intervalos de datas;
15 Cadastrar dias ndo tteis para fins de caleulo de atualizacdo monetdria;

16 Habilitar a verificagiio de autenticidade de certiddes emitidas on-line;
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17 Permitir a digitagdo manual ou através de leitura de codigo de barras de carnes

recebidos/devolvidos, informando o motivo da devolucdo;

18  Consultar documentos devolvidos e entregues;
19  Consultar todos os langamentos na Conta- Corrente e na Razdo da Conta-

Corrente, disponibilizando consultas totalizadas por: data, contribuinte e tributos;

20 Dispor de Cadastro Unico de Contribuinte de pessoas fisicas e juridicas,
campos para cadastramento de documentos de estrangeiros, considerando tabela de codigo de
rua do municipio e sem restri¢des para residentes fora do Municipio;

21 Emitir Certiddo Negativa, Positiva e Positiva com Efeito de Negativa de
tributos municipais;

22 Emitir Certiddo Positiva com efeito Negativa, para contribuintes que possuir
débitos parcelados, com situagdo a vencer, sendo débitos em exercicio ou em divida ativa;

23 Realizar célculo de restitui¢ao parcial do debito;

24 Deverd unificar em um tnico langamento todos os tributos (impostos e taxas);

25 Realizar baixas de pagamento dos débitos de qualquer origem tributdria
automaticamente e de forma centralizada, através dos movimentos de arrecadagdo fornecidos
pelos Bancos, realizando diferenciagdo entre data de pagamento ¢ data de baixa;

26 Controlar diferengas de pagamento de forma automética e centralizada,
podendo realizar langamento complementar da diferenga (quando recolhimento a menor), para
o contribuinte ou para o banco responsével pelo recolhimento;

27 Baixar pagamentos por lote e impossibilitar qualquer alteragdo no lote de
pagamento a partir do momento que a contabilidade tiver realizado os devidos langamentos de
receita;

28 Propiciar que na consulta de extrato de débitos seja pesquisado de forma
individual por contribuinte, por cadastros (imobiliario € econdémico), com ag¢des de: emitir a
guia de recolhimento, parcelar, cancelar parcelamentos, bem como a impressdo do relatorio
em layout totalmente configuravel;

29 Gerenciar todo conjunto de férmulas relativas ao calculo dos tributos;

30 Gerar relatérios com as parcelas arrecadadas por tributo, com no minimo o0s

/
g

filtros de: data de pagamento, data de crédito, lote, receita, banco e agéncia;
31 Configurar totalmente o layout dos modelos de carnes, inclusive quanto ao
tamanho do papel a ser utilizado;
32 Relacionar com um protocolo: cancelamento, estorno, suspensio, remissdo de

qualquer receita, com inclusdo do motivo e observagéo;
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33 Simular langamentos de qualquer receita, no interferindo nos langamentos que
estio ativos, a partir da simulagdo pode-se efetivar 0S langamentos;

34 Gerenciar tipos de isengdes, bem como a identificacdo da receita que podera
ser isenta;

35  Registrar e/ou alterar informagdes cadastrais com base em julgamento de

processos de isengdo;

36 Realizar recélculos de langamentos;

37 Gerar arquivos contendo informagdes de boletos bancarios para pagamentos:

38 Definir a quantidade de tributos necessarios para o cdlculo de qualquer taxa ou
imposto realizada pelo municipio;

39 Langar um crédito tributério optando entre qual a forma de pagamento descja
para pagamento;

40 Inscrever débitos de IPTU e Taxas em Divida Ativa transferindo os demais
proprietéarios do imével como coproprietdrios do débito;

41 Propiciar que a inscrigdo em divida ativa seja realizada por tributo do
langamento ou até mesmo agrupada em apenas um Gnico langamento em divida, varias
parcelas vencidas do exercicio, configurando de acordo com a classifica¢do do débito;

42 Propiciar que na transferéncia para divida seja cobrada uma taxa por Inscrigdo
na divida ativa, podendo ser percentual ou valor;

43 Langar crédito tributdrio considerando 0 desconto diferenciado, ou seja, um
desconto reduzido para contribuintes que possuirem débitos vencidos;

A Configurar um valor minimo para o langamento de um crédito tributario de
acordo com cada classificagdo, informando um valor minimo para o total do débito e também
por parcela;

45 Classificar o tributo entre imposto ¢ taxa;

46  Conter histérico de todo o processamento de arquivos magnéticos que contém
informagdes dos pagamentos realizados, habilitando o download do arquivo e consulta das

criticas geradas;

47 Calcular créditos tributdrios como IPTU e ISS de forma simulada, ou seja,_,--"

enquanto estiver simulado ndo esta disponivel para 0 contribuinte, sendo necessaria a
efetivagdo do processo de calculo para ser liberado ao contribuinte;

48 Disponibilizar consulta da movimentagdo tributdria para confrontar com 0S
valores contabilizados, filtrando por periodo e mostrando valores de forma detalhada para

conferéncia, entre reconhecimento de receita, valores pagos, pagos a maior, pago a menor,
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pagos duplicados, descontos, cancelamentos, isengdes, remissoes, prescrigdes, dagdo em
pagamento, restituigdes e compensagdes;

49  Prorrogar vencimento de um débito de forma individual, por receita ¢ suas
classificagdes ou por periodo de vencimento;

50  Efetivar isengéio de taxa de expediente de forma geral, bem como deverd enviar
e-mail a cada um dos contribuintes informando-os que o processo foi deferido e o carné j&
esta disponivel para impressdo;

51 Realizar compensagio de valores, sendo que os créditos pagos a maior, pagos
duplicados ou até pagos de forma equivocadas possam Ser compensados com Outros créditos
do mesmo contribuinte que estejam em aberto, podendo compensar O crédito em aberto em
sua totalidade ou ndo;

52 Permitir que os carnés impressos pard determinado convénio estejam
disponiveis para envio do arquivo com 0 registro do boleto impresso a0 banco que 0 boleto
foi gerado, estando disponivel o envio por arquivo “txt” e por WebService;

53 Permitir a integragfio automatica dos registros bancarios de carnés por
integraciio via webservice, registrando automaticamente uma guia emitida junto ao Banco
conveniado. N&o gerar novo registro bancério para emissdo de nova guia, caso a parcela
selecionada possua um registro bancario registrado com vencimento igual ou superior ao da
segunda emissdo, com a finalidade de evitar gastos com taxas de registros bancarios.

54 Permitir a prorrogagdo geral de débitos com a op¢do de prorrogar de forma
automatica os carnés existentes a vencer com situagdo Registrado. Sistema devera permitir
enviar o registro de prorrogagdo junto ao Banco conveniado.

55 Permitir a consulta dos carnés emitidos, contendo os seguintes dados: codigo

de barras, linha digitavel, emissor, vencimento, banco, convénio, agéncia, valor da guia,
descontos e permitir a reimpressdo do documento. Nesta mesma consulta permitir

acompanhar e visualizar a situagdo do registro bancério contendo: Aguardando envio, registro

enviado, registrado, nao registrado, cancelado, pago, pedido de baixa, baixa solicitado e

prorrogagao.

56 Definir desconto para emisséo de guia unificada, podendo conceder desconto /

na multa ou juros na emissao via portal do cidaddo e na emissdo interna,

57 Exigir agrupamento na emissdo de guia unificada para créditos em aberto;

58 Validar na emissdo de Certiddo Negativa de Débitos, considerando os socios
quando for empresa, 0s responsaveis do cadastro quando for imével e 0 corresponsavel do

débito quando for divida ativa;
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59 Inicializar exercicio de forma automiética no dia 01/01 de cada ano de:
processos, pardmetros de cédlculos e pardmetros de planilhamento;

60  Consultar Débitos em aberto do contribuinte por cadastro imobilidrio ou
mobilidrio, exibir separadamente os débitos que estdo em cobranga administrativa, judicial,
cartorio, bem como débitos parcelados administrativo, parcelados judiciais e parcelados em
cartdrio;

61 Realizar automaticamente: suspensdo, cancelamento e prescrigdo de débitos,
com prazos e parametros configurados, onde o sistema ird executar os procedimentos de
tempo em tempo, enviando notificagdo e e-mail aos usudrios configurados;

62 Exibir qual pardmetro foi utilizado para célculo de corregdo, multa e juros ao
calcular o valor atualizado de um débito;

63 Listar Receita Propria, agrupada por Ano e Receita més a més;

64  Emitir posi¢o financeira dos débitos em aberto em determinado més, estes

valores devem levar em consideragdo os valores abertos no final do més informado;

65 Integrar todos os tributos com a contabilidade, registrando todas as
movimentagdes;
66 Integrar saldos de tributos em aberto com as respectivas contas contdbeis de

reconhecimento de receita, no final de cada més;
67 Emitir Controle dos Parcelamentos, Divida Ativa e Execugdo Fiscal com

criagdo de Executivos Fiscais em formato PDF;

68  Dossibilliar o seulinagto do Integinsio total didoe sonx # Contabilidade;

69 Relacionar no cadastramento do tributo a Fundamentag¢do Legal, bem como se
esta vigente ou ndo esta fundamentagéo;

70 Notificar débitos com possibilidade de adicionar guia de pagamento para
contribuinte com créditos vencidos, com filtros minimos de: bairro, contribuinte, periodo de
vencimento dos créditos, quantidade de parcelas em atraso, valor minimo e maximo do

débito;

71 Gerar aviso de débitos para contribuinte com créditos vencidos, com filtros

minimos de: bairro, contribuinte, periodo de vencimento dos créditos, quantidade de parcelas /

em atraso, valor minimo e méximo do débito;

72 Exportar dados de avisos/notificagdo de débitos para impressdao em empresas
terceirizadas;
73 Possibilitar o cadastramento de Restricdio de contribuintes, permitindo

relacionar os usudrios que poderdo ter acesso a restrigdo. Quando cadastrado a restricdo de um
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determinado contribuinte, o sistema deverd dar um alerta em tela para o usuério na rotinas de
extrato de débitos e ficha financeira.

74 Permitir o calculo Geral de qualquer receita em segundo plano. Ex: O usudrio

poderd calcular o [PTU de forma geral, habilitar a opgao segundo plano, fechar o sistema que
o célculo ira ser processado normalmente.

75 Permitir o registro e controle de entrega ¢ devolugdo de documentos emitidos
podendo registrar/devolver: Carnés, Notificacdes, aviso de débitos, certiddo, termo de
parcelamento. Permitir registrar a entrega ¢ devolugdo de forma Individual e/ou geral. No
registro de entrega/Devolugdo poder adicionar arquivos/imagens.

76  Possibilitar configurar privilégio de realizagdo do caleulo tributério de cada
receita por usudrios, ndo permitindo que usuario de outro setor ou departamento possam
calcular débitos de outro.

77 Obter configurago para ndo permitir efetuar calculo tributario com CPF/CNPJ
invalido. Ex.: CPF/CNPJ zerado bloquear o célculo.

78 A consulta de Extrato de débitos deve possuir em uma mesma tela rotinas para:
Parcelar débitos, Gerar notificagdo ¢ aviso de débito, cancelar débitos, efetuar remissdo de

débitos, suspender e prorrogar parcelas.

79 Permitir a geragdo do arquivo de lista de débitos conforme padrdo bancario
conveniado.

80 Permitir o cidadio emitir seus débitos como de IPTU, ITBI, Taxas entre outros
na modalidade PIX. Podendo ele mesmo ler o QrCode, copiar e/ou salvar a chave PIX.

81 Permitir emitir guias para Pagamento com c6digo de Barras € no mesmo layout

o Qrcode para pagamento na modalidade PIX.
5.18 Modulo de Gestdo de IPTU ¢ Taxas

1 Cadastrar bairros, logradouros, planta de valores, loteamentos, condominios,
contribuintes, edificios e zoneamentos;

2 Relacionar logradouros com todos os bairros por onde passam e que esta
informagdo seja utilizada para consisténcia de entrada de dados cadastrais no cadastro

imobilidrio;

3. Possuir filtros por: nome, parte do nome, cadastro, inscri¢do, logradouros e
CPF/CNPI;
4. Manter histérico de alteragdes e emitir espelho das informagdes do cadastro

imobilidrio com data/hora retroativa;
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5. Permitir cadastro de mais de um contribuinte por imével, de acordo com sua
respectiva fragéo ideal ou percentual;

6. Manter histérico dos valores calculados de cada exercicio;

7. Permitir cobranga ou nZo da taxa da coleta de lixo para cada unidade
imobiliaria, de acordo com a utilizag@io da edificagdo;

3. Permitir que a planta de valores seja configuravel, baseada no boletim de
cadastro e na localizag@o do imével;

o Configurar valor minimo do débito e da parcela;

10. Gerenciar Entrega e Devolugdo dos carnés de IPTU;

11.  Configurar desconto de pagamento  vista do IPTU de modo diferenciado para
os contribuintes inscritos em divida ativa;

12.  Prorrogar os vencimentos sem cobranga de multa e juros individualizada por
cadastro, receita ou forma de pagamento;

13.  Controlar as vistorias executadas nos iméveis bem como identificar o grupo de
fiscal que realizou a vistoria,

14.  Informar endereco de correspondéncia com as seguintes opgdes: no imovel,
responséavel, contribuinte, imobilidrias ou enderego alternativo;

15. N#o permitir cadastrar endere¢o do imével sem relacionamento entre o
logradouro € bairro e caso necessario permitir o relacionamento do mesmo durante o
cadastramento do enderego do imdvel;

16.  Configurar novas informagdes cadastrais imobilidrias sem necessidade de
contratagéio de servigos de customizagdo;

17.  Configurar novas informagdes no cadastro de segdes, adicionando novos
servigos ao trecho de logradouro, sem necessidade de contratago de servigo de customizagao;

18. Emitir mensagem de erro se o servidor incluir ou alterar cadastro imobiliério,

cadastro de se¢des incompativel com o cadastro de logradouros:

19. Acessar informagdes sobre logradouros/trechos e bairros existentes no ato de /

inclusdo do cadastro ou sua alterag?o;

20.  Desabilitar determinadas informagdes do cadastro imobilidrio conforme a
necessidade do cliente;

21.  Relacionar qualquer arquivo ao cadastro imobilidrio de forma individual e
geral;

22.  Mostrar no cadastro imobiliario a data ¢ o nome do usudrio que realizou a

ultima alteragdo no respectivo cadastro;
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73, Permitir visualizar em tela 0 espelho do imovel ,sendo necessario informar a da
data do espelho. Sistema deve listar os dados do imovel exatamente na data informada.

24.  Possibilitar consultar todos processos relacionado a0 cadastro do imovel
selecionado, com 0 Tecurso de visualizar detalhes do processo tais como: tramites, assunto,
anexos do processo, parecerces etc.;

29, Desmembrar ou Remembrar imovels,

26.  Permitir que 0s campos que compdem a inscricdo imobilidria sejam
configuraveis, podendo alterar a ordem, tamanho ¢ a descricdo dos campos. Estes campos
devem permitir a inclusdo de informagoes alfanuméricas;

27, Alterar a situagdo cadastral do imdvel para no minimo as seguintes situagdes:
ativo, desativado e suspenso, desmembrado, remembrado, baixado com débito, baixado para
célculo e inativo para construir;

78.  Escolher um cadastro para replicar as informagdes em um novo cadastro,
copiando todas as suas informagdes, optando entre quais informagdes da inscrigdo imobiliaria
devem ser replicadas e a quantidade de cadastros para criagao;

79.  Permitir Vincular protocolo de solicitagdo para alterag@o de qualquer dado
cadastral relacionado ao cadastro imobili4rio apés concluir as alteragdes;

30,  Permitir que sejam configurados 0s tipos de débitos que serao transferidos no
momento da transferéncia manual de proprietario do imovel;

31.  Permitir privilégios para usuario alterar cadastros que possuem débitos
vencidos;

39 Visualizar alvards com data de validade expirada para 0S cadastros imobiliarios
ativos;

33. Permitir privilégios para usuario alterar dados cadastrais de imoveis
bloqueados;

34.  Relacionar zoneamentos com 0 imovel;

35.  Gerar notificagdo de débitos para cadastros imobiliarios com créditos vencidos,
com no minimo os filtros: Bairro, responsével pelo cadastro, periodo de vencimento dos
créditos, quantidade de parcelas em atraso, valot minimo e maximo do débito;

36.  Exportar dados para impressdo de aviso de débitos e notificagdo de débitos;

37.  Gerar notifica¢do cadastral para imoveis que estiverem com irregularidades
cadastrais;
38. Gerar aviso e/ou notificagao de débitos e notificagdo cadastral enviando para a

imobiliaria responsavel pelo imovel;
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39.  Emitir comparativo de valores calculados entre exercicios diferentes, contendo
no minimo filtro por: percentual de diferenga através dos valores venais e algum dos tributos

lancados;
40,  Gerar arquivo para cobranga dos créditos tributarios relacionados ao imével
para cobran¢a na modalidade débito em conta;

41. Unificar registros duplicados do cadastro de segéo;

42. Definir valor minimo em cada tributo ao calcular IPTU ¢ Taxas;

43,  Realizar manutengéo nos cadastros imobiliarios conforme privilégio;

44,  Realizar manuten¢@o nos cadastros de segdes conforme privilégios;

45.  Exportar dados para empresas de Geo Referenciamento;

46.  Permitir inserir a numeragéio predial individualizada para cada testada do
imovel.

47.  Informar posicionamento geografico do endere¢o do cadastro imobiliario,
buscando e visualizando as coordenadas geograficas através de mapa,

48.  Permitir a alteragdo geral de qualquer dado cadastral do imével, possibilitando
filtrar quais cadastros serdo alterados com filtro de: Faixa de inscri¢do imobilidria, cadastro
imobilidrio, bairro, logradouro e por situagdo cadastral.

49.  Possibilitar a alteragdo geral de qualquer informagdo cadastral da planta

genérica de valores, podendo filtrar por bairro, logradouro.

5.19 Moddulo de Gestdo de ITBI e Taxas

1. Langar processo de transferéncia de proprietario para imoveis;

2. Permitir transferir em apenas um processo o terreno e todas as unidades que 7
pertencem ao mesmo (erreno; /

3. Realizar célculo atualizado dos valores venais de cada unidade, no momento /;/T,'
que ¢é lancado o processo de transferéncia; ‘}{

4, Utilizar mais de uma aliquota para apurar o valor do imposto a ser pago pela"f

transferéncia do imével,;
5. Manter histérico de transmissdo de propriedade dos imoveis com no minimo:

data, comprador, vendedor e valor da transagdo;

6. Cadastrar Imével Rural, para emissdo de guia de I'TBI rural;

7. Permitir transferir de um proprietério para vérios adquirentes;

8. Atualizar enderego de entrega para correspondéncias dos imdveis envolvidos
na transferéncia;
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9. Configurar indice de reajuste sob o valor venal predial e valor venal territorial,
tendo em vista calculo de planta de valores que estejam desatualizados;

10.  Emitir no mesmo documento o laudo do processo de transferéncia e 0 codigo
de barras para pagamento do imposto;

11.  Imprimir declaragdo de quitagio do ITBI para processos cuja situagdo do
langamento tributério estiver paga;

12.  Bloquear langamento de um novo processo de transferéncia cujo, imével esteja
inadimplente com 0 municipio;

13.  Transferir parcialmente, onde que um proprietario pode transferir apenas um
percentual da sua propriedade para outros proprietarios;

14, Permitir o cadastro de tabelionatos ¢ relacionar usuérios do sistema ao
tabelionado, podendo um tabelionato possuir varios usuarios;

15.  Possui cadastro de aliquotas do ITBI podendo cadastrar aliquotas diferenciadas
para os processos de ITBI on-line;

16.  Permitir a inclusdo do ITBI on-line pelos tabelionatos para imdveis urbanos e
rurais com op¢do de adicionar anexos;

17.  Permitir configurar o método de inclusdo do ITBI on-line, ter a configuragado
da inclusdo pelo valor venal automético existente na base de dados e/ou inclusdo do ITBI do
tipo prévia onde sera necessaria andlise de algum servidor para liberar o processo de IT BI
originado de forma on-line;

18. Permitir impugnar o ITBI on-line com campo para informar o novo valor,
campo de justificativa € anexos;

19. A consulta interna dos ITBIs devera ter a op¢do de filtrar e diferenciar os on-
line dos internos;

20. O usuario tabelionato poderd consultar os processos de ITBIs apenas do
tabelionzto em que est4 relacionado, com possibilidade de impressdo dos processos incluidos:

71.  Possibilitar retificar o ITBI com situagdo transferido, devera gerar um novo
ITBI e permitir a emissdo da guia retificadora;

22.  Possuir Gadgets dos processos de ITBI on-line, um tipo de fila dos processos
de ITBI para facilitar na anélise e liberag@o;

23, Permitir configurar a quantidade de dias para o cancelamento automatico dos
ITBIs vencidos. Permitir relacionar um motivo padrdo de cancelamento;

24.  Na incluso do ITBI permitir selecionar no ato da incluséio se o débito sera

gerado para o comprador ou para o vendedor;
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75 Permitir a emissio da Certiddo de Isencéo e Certidao de Imunidade.
520 Moédulo de Gestiio do ISS E Taxas

1. Gerenciar empresas optantes pelo Simples Nacional, onde o controle ¢ feito na
empresa matriz e suas respectivas filiais;
2, Cadastrar e gerenciar 0s estabelecimentos vistoriados, contendo além dos

dados existentes a data de vistoria;

3 Emitir Certiddo; inscrigdo, baixa e atividade referentes ao cadastro mobiliario;

4, Gerenciar o cadastro de pessoas juridicas e fisicas que exercem atividades no
municipio;

S. Referenciar o cadastro mobiliario (econdmico) com o cadastro imobiliario;

6. Gerenciar o cadastro de socios de acordo com suas cotas € agdes, controlando o

percentual correspondente a cada um;

T Manter histérico do cadastro econdmico- fiscal com todas as informacdes
langadas por alteragdo, desde a data de inicio da atividade;

8. Configurar o valor minimo do débito e da parcela no célculo dos langamentos
para o mobiliério;

9. Gerenciar a entrega dos carnés de ISS ¢ taxas mobiliarias (inclusdo e
devolugio);

10. Manter o histérico dos valores calculados de cada exercicio;

3 1" Gerenciar os alvaras de localizagdo ¢ de vigilancia sanitdria e seus pagamentos;

12. Realizar consultas através de: nome, parte do nome, cadastro, enderego,
CPF/CNPIJ e atividade (principal e secundaria);

13. Adequar o sistema a Lei complementar n°® 116/03;

14.  Diferenciar microempresas e empresas de pequeno porte, conforme lei;

15, Gerir cadastro econdmico-fiscal, calculo e langamento do ISSQN, ElI
(Empreendedor Individual) e Taxas de Licenga;

16.  Calcular e langar o ISSQN Fixo Anual, ISSQN Estimativa Fiscal, [SSQN
sujeito @ homologagao (inclusive ISSRF), Taxa de Licenca Anual, Ambulante, Eventual ¢ de
utilizagiio de logradouros publicos;

1% Gerar automaticamente os langamentos do ISS e Taxas;

18.  Configurar desconto de pagamento a vista dos langamentos de ISS e taxas de
modo diferenciado para os contribuintes inscritos em divida ativa;

19.  Gerenciar diversas atividades desempenhadas pelo contribuinte, destacando a
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atividade principal das secunddrias;

20. Controlar as vistorias executadas nas empresas (econdmico) bem como
identificar o grupo de fiscal que realizou a vistoria;

21.  Relacionar o cadastro de atividades com a tabela de CBO para identificagao
dos autonomos;

Fr. 3 Informar endereco de correspondéncia com as seguintes opgdes: enderego
alternativo, contribuinte, domicilio fiscal (empresa) e contador;

23, Gerenciar situagdo cadastral mobilidria: ativos, baixados, desativados,
suspensos ¢ ainda realizar a inclus@o de novos tipos de situagéo cadastral;

24.  Verificar existéncia de débitos anteriores na inclusdo dos integrantes do quadro
societario das empresas estabelecidas no municipio;

25.  Configurar informagdes referentes a cadastro de atividades que € vinculado ao
cadastro mobiliario;

26.  Desabilitar informagdes do cadastro mobilidrio quando ndo se deseja mais
administra-las;

27.  Permitir o cadastro automdtico/importado do IBGE das atividades no padrdo
CNAE, atendendo ao padrdo nacional de codificagfo de atividades econdmicas;

28.  Visualizar no cadastro mobili4rio a data ¢ 0 nome do usuario que realizou a
ultima alterag#o;

29.  Emitir alvaras de funcionamento de forma individual ou geral, escolhendo o
periodo de vigénceia, podendo ser prorrogada e derrogada a qualquer momento;

30. Emitir Alvards de Funcionamento através do Portal de Auto-Atendimento,

podendo fazer a verifica¢do de autenticidade;

31. Informar alerta de débitos vencidos relacionados ao cadastro mobiliario ou aos

seus socios no momento de manutengdo no cadastro;

32.  Relacionar o cadastro mobilidrio com apenas o contador cujo prazo de

validade do CRC esteja dentro do prazo para utilizagdo;

33.  Gerar notifica¢do e aviso de débitos para cadastros mobilidrios que possuam
débitos vencidos ou a vencer, filtrando no minimo por: data de vencimento, nimero de
parcelas em atraso, valor minimo do débito e valor maximo do débito;

34,  Gerar notificagio e aviso de débitos para serem impressos/entregues por
empresa terceirizadas;

35.  Permitir que as empresas que sdo obrigadas a efetuar declaragdo de servigo

mensal, caso ndo efetuem a declaragdo no prazo, seja alterado a situagdo cadastral para
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situado especifica definida pelo municipio;

36,  Gerar a partir do arquivo da relagdo de empresas do municipio que € fornecido
pela Receita Federal, um arquivo com as empresas que possuctn débitos no municipio;

37.  Informar responsaveis técnicos de cada empresa;

38. Permitir que 0 contador rcsponsé,vel pela empresa possa solicitar protocolos,
emitir segunda via de boletos em nome da empresa que ele seja responsavel;

39, Permitir alteragdo das caracteristicas das atividades,

40, Relacionar no cadastro de atividades a utilizagdo correspondente previstas na
lei do zoneamento do municipio;

41.  Permitir a visualizagdo em tela do espelho do mobiliario através de uma data
informada. Sistema deve listar exatamente os dados da empresa na data informada.

42.  Possibilitar consultar todos processos relacionado ao imobiliario selecionado,
com o recurso de visualizar detalhes do processo tais como: tramites, assunto, anexos do
processo, pareceres ete.

43.  Permitir o cadastro de veiculos com & possibilidade de cadastrar Marca,
Modelo, Prefixo, tipo de placa brasileira/padrdo Mercosul e placa. Podendo relacionar 2 um
cadastro mobiliario, a um ponto de taxi e a motoristas com 2 possibilidade de cadastrar mais
de um motorista ao veiculo. A informagdo do motorista deve conter dados relacionado ao
cadastro de pessoas, permitir inserir nimero da CNH, categoria, ¢ data de validade.

44, Permitir o cadastro de Eventos, contendo as seguintes informagdes: nome,
responsavel, mobilidrio, tipo de evento (possibilitar o cadastro de tipo de eventos), data hora
inicio, data hora fim ¢ endere¢o do evento.

45.  Permitir a solicitagdo de forma on-line pelo cidaddo a solicitagdo de viabilidade ¢
de abertura de empresa.

46.  Possibilitar controlar € gerenciar as solicitagoes de viabilidade de abertura de

empresa, com ferramentas de deferimento/indeferimento do processo deforma manual e/ou

A}

.I—F\
.

o~

automéatico, geragdo do documento do resultado da andlise de viabilidade. Envio de ¢ mail

automatico do resultado da analise para 0 contribuinte solicitante.

521 Mbédulo de Gestio de Receitas Diversas

1. Configurar formula de calculo de cada tarifa ou taxa a ser cobrada;
2. Possuir tabelas parametrizéveis de valores, que permitam realizar o calculo
automaticamente de qualquer taxa previstos na legislagdo municipal, sem digitagdo manual do

valor final;
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3. Vincular qualquer receita a0 cadastro imobilidrio ou cadastro econdmico;

4. Extinguir débitos por servicos ndo realizados;

5. Emitir Nota Avulsa através da lista de servigo ou atividade econdmica;

6.  Possibilitar a copia de uma nota fiscal avulsa, respeitando © sequencial das

notas existentes.

I Emitir guias de recolhimento em padrio bancario, com céleulo automatico de
acréscimos quando em atraso, permitindo a configuragdo ¢ emissao de diversos layouts;

8. Gerar notificagdo e aviso de débitos para contribuintes que estejam em atraso
com determinado Servigo, filtrando por: quantidade de parcelas em atraso, tipo de atraso
(consecutivo ou alternado) e a faixa de valor para geragao;

9 Exportar dados para impressdo de aviso de débitos e notificagdo de débitos;

10.  Gerar Nota Avulsa verificando os débitos do prestador e tomador de servigo;

11.  Permitir que o cidadao efetue a inclus@io da Nota Fiscal Avulsa on line:

12.  Permitir adicionar anexos na Nota Fiscal Avulsa ¢;

13.  Permitir gerenciar todas as notas avulsas emitidas diferenciando as notas

emitidas pelo cidaddo ¢ emitidas pela prefeitura.
522 Médulo De Gestido De Obras E Posturas

L. Gerenciar ¢ emitir documentos de:
a) Alvara de demoligéo;

b) Certiddo de registro;

¢) Alvara de licenga de construgao;,

d) Habite-se;

e) Certidao de habite-se;

f) Oficio e certiddo avulsa;

g) Certiddo de cancelamento;

h) Certiddo de demoligdo € x
i) Certiddo de Construgao; |

2. Cadastrar fiscais;

: 0 Interligagéo para 08 cadastros imobilidrios a documentos emitidos pela analise

projetos, denominando-0s como construgdes aprovadas, contendo informagdes como: alvara
de construgio habite-se € certiddes de cancelamento € demoligdo da construgio;
4, Gerenciar servigos de fiscaliza¢@io de obras ¢ posturas;

B Gerenciar cadastro de engenheiros/arquitetos responsaveis pelas obras, com

Pagina 142 de 153



%5 ESTADO DE SANTA CATARINA
@Y Prefeitura Municipal de Treviso

controle do numero do CREA e data de validade;

6. Gerenciar cadastro de construtoras, com controle de data de validade,

relacionando os Engenheiros/Arquitetos;

e Gerenciar tipo de alvard a ser liberado para: construgéo, ampliagdo, demoligao
e reforma,
8. Controlar finalidades dos alvaras/obras contendo no minimo: residencial,

comercial, industrial, prestagdo de servigo, templo ¢ mista;

9. Cadastrar tipos de construgo a serem utilizados no controle de alvaras/obras;

10.  Possuir controle dos tipos de construgdo, com no minimo os seguintes tipos:
concreto superior, concreto médio, alvenaria superior, alvenaria média, alvenaria simples,
madeira dupla, madeira simples, madeira bruta, mista simples, mista média, precéria, area
aberta, Box, garagem.

1.  Gerenciar cadastro dos alvaras/obras do tipo normal, regularizagdo ou parcial;

12. Nomear a obra;

13. Gerenciar novas informagdes a respeito do controle de alvaras/obras, sem
necessidade de contratagdo de servigo de customizagdo;

14, Controlar conclusdo de obras/alvaras de forma parcial ou total, com a data de
conclusdo (no caso de conclusdo parcial, deve solicitar a 4rea da obra que foi concluida).
numerando separadamente cada conclusdo;

15. Relacionar os fiscais responséveis na conclusdo de obras/alvaras;

16. Permitir o calculo/lancamento de valores para os diversos tipos de alvards, bem
como o langamento de taxas e tributos diversos conforme definido em suas formulas de
calculo;

17, Configurar pardmetros/férmulas de célculo de tributos/taxas;

18.  Emitir diversos alvards com layout totalmente configurdvel, com informagdes

-l

utilizadas no processo;

O,

19.  Emitir habite-se (conclusdo de alvard) com layout totalmente configuravel, /
com informagdes utilizadas no processo;

20.  Gerenciar obras/alvaras de iméveis urbanos e rurais;

21.  Possibilitar a  emissdo da analise de viabilidade de
construgdo/reforma/demoligdo e/ou parcelamento de solo de forma on-line, emitindo o
documento da viabilidade automatica sem intervengdo humana, enviando-a automaticamente
para o e-mail do requerente quando ocorrer a quitagéo da taxa de protocolo. O Sistema deve

buscar dados do imével para emissdo da viabilidade tais como: zoneamento, indices
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urbanisticos, dados territoriais etc.

72, Possibilitar a solicitagdo da analise de projetos de forma on-line, possuindo
recurso de configurar os documentos obrigatotios e opcionais. Permitir registrar pareceres da
andlise de projeto podendo 0 servidor retornar o processo a0 requerente para correcdes do
projeto e permitir o cidadao solicitar nova reandlise.

53.  Permitir que quando deferido a andlise de projeto no mesmo processo seja
emitido o documento de Alvara com assinatura Digital. Anexar automaticamente o Alvara no
processo com situacdo disponivel para o cidadao.

24.  Possibilitar assinatura dos projetos aprovados possuindo recurso de criagdo €
insercdo de carimbos de forma digital para cada secretaria.

55,  Permitir solicitar a vistoria e 0 Habite-se de construgdo de forma on-line em
um (inico processo com a opgao de configurar os documentos obrigatérios € opcionais.

26. Emitir as guias com layout personalizado, com cédigo de barras padrdo
FEBRABAN, calculando automaticamente 0S acréscimos para o caso de pagamentos em
atraso;

27.  Gerenciar parcelamento de solo, remembramento € desmembramento;

28.  Gerar arquivos contendo as informacdes dos alvaras para o INSS;

29.  Permitir que as rotinas de alvara de obras e alvards de parcclamento de solo
sejam utilizadas por rotinas automatizadas;

30.  Definir a regra de calculo para drea total do alvara, levando em consideragdo 0s

valores de area existente, area ampliada, area irregular, arca reforma e area demolir;

31. Alimentar automaticamente 0S dados do cadastro imobiliario ao concluir uma
obra;

32. Permitir Transferir o Titular da obra; )

33. Permitir gerar processo fiscal para obras sem 0 devido alvard; }7/

34, Permitir gerar notificagdo fiscal para obras sem 0 devido alvara. ¥

35.  Permitir gerar auto de infragdo para obras sem o devido alvara;

36.  Permitir Embargar uma obra;

37.  Permitir gerar uma Notificagdo Preliminar;

38. Permitir inserir testemunhas em um processo de fiscalizagdo,
39.  Permitir inserir fotos/anexos em um processo de fiscalizacdo;
40. Possibilitar a criagio de assuntos de processo de fiscalizagdo, podendo cada

assunto ter um fluxo de processo especifico, criado e determinado pelo servidor;

41.  Possibilitar a emissio dos documentos de Auto de Infragdo, Notificagdo €
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Embargo pela impressora térmica conectada via Bluetooth;

42, Possibilitar o acesso ao sistema via tablet on-line.

523 Maodulo de Gestdo da Divida Ativa

|7 Conter recursos para administrar todos os tributos inscritos em divida ativa

(IPTU, ISSQN, Taxas € outros), no que se refere 3 inscrigio e cobranga, administrativa,
judicial e cartorio;

2 Controlar e emitir livros de registro de divida ativa (termos de abertura ¢
encerramento e fundamentagdo legal) controlando, no registro das inscrigdes, 0 numero ¢ a
folha em que a mesma se encontra no livro de registros;

3. Gerenciar parcelamentos em atraso, selecionando as parcelas atrasadas para O
cancelamento do parcelamento, conforme legislagdo municipal,

4. Informar o contribuinte responsavel pelo parcelamento;

. Gerenciar a emissdo das notificagdes de diversos tipos e modelos de petigdes
para cobranga judicial, de certiddes em texto e layout definido pelo usuario;

6. Cadastrar 0s COrresponsaveis da divida ativa, listando ©0s mesmos nas
notificacdes, CDA’s, carnés e qualquer texto em que seja necessario;

7 Controlar as dividas ativas, gerando informagdes sobre ¢ no ato da inscri¢do
(livro, fclha, data e numero da inscrigdo), com calculos de atualizagdes € acréscimos legais;

8. Gerenciar processos de cobranga judicial, inclusive com relagdo a suas fases:
notificagdo, certiddo, petigfio, ajuizamento;

9. Possuir rotinas de inscrigdo em divida ativa dos tributos e oulras receitas
vencidas e ndo pagas, registradas na conta corrente fiscal, de acordo com a legislagao;

10. Configurar parcelamento de divida ativa, podendo parcelar varias receitas,

conceder descontos através de leis municipais, estabelecendo um valor minimo por parcela e ;

periodo de vigéncia da lei;

11. Demonstrar analiticamente 0S parcelamentos € reparcelamentos  num
determinado periodo ou contribuintes;

12. Demonstrar analiticamente  0S débitos inscritos em divida ativa,

13. Demonstrar débitos ajuizados, pagos, abertos, cancelados, emitidos por
contribuinte, imovel ou econdmico;

{4, Demonstrar débitos prescritos € prescrever;

15. Criar e gerenciar diversos programas de recuperagdo de divida ativa, com

controle de descontos diferenciados;
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16.  Parcelar débitos do contribuinte de diversas origens € exercicios, mantendo
informagdes sobre a origem dos créditos fiscais;

17.  Cancelar parcelamento de forma geral e individual, mesmo quando com

parcelas pagas, descontando-se o valor proporcionalmente nas inscrigdes com a opgdo de

configurar 0 abatimento pelo método de imputagdo;

18.  Contabilizar todas as movimentagdes cfetuadas na divida ativa, como
pagamentos, prescrigdo, cancelamentos dentre outros;

19, Agrupar nas consultas e relatérios gerenciais os débitos entre Administrativo,
Judicial, ou Cartério, dependendo da fase de cobranga em que cada um se encontra inclusive
parcelamentos;

20.  Permitir jungdo de dividas para cobranga administrativa/judicial/cartorio com
no minimo as seguintes informagdes: Contribuinte, Classificagao da Receita, Ano de
Langamento, Cadastro Imobiliario e Cadastro Econdmico;

21.  Gerar petigdes para mais de um processo de divida ativa;

92.  Permitir que no momento de um parcelamento de débitos em divida ativa
possam ser selecionados também débitos que estio em cobranga no exercicio e estes ao
efetivar o parcelamento sejam inscritos em divida automaticamente;

73.  Estornar inscri¢do em divida ativa caso identificado que a inscrigdo foi
realizada de forma indevida e que ainda n3o tenha sido efetuado nenhuma movimentagao com
a inscrigdo na divida ativa;

24.  Alertar no momento do cancelamento do parcelamento ¢aso contenha débitos
judiciais envolvidos no parcelamento;

25.  Imprimir documento previamente configurado no momento do cancelamento do

parcelamento;

26. Cancelar parcelamento permanccendo  juros de parcelamentos nas novas o

parcelas criadas;

27.  Permitir que ao cancelar 0 parcelamento, a data de vencimento das novas

(e

parcelas seja considerada a data do cancelamento do parcelamento, atualizando os valores até/’

esta data;

28. Definir privilégios de acesso por usuario para dividas administrativas ¢
judiciais;

29.  Permitir que seja efetuado o cancelamento apenas de uma unica parcela quando

uma divida estiver parcelada;

30.  Gerenciar parcelas que estdo em um processo de cobranga administrativa,
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judicial e cartério, podendo incluir € excluir uma parcela apos processo gerado;,

31. Gerenciar parcelas que estdo em uma CDA e Petigfio, sendo ela, administrativa,
judicial e cartério, podendo incluir e excluir uma parcela ap6s certiddo e petigdo gerada;

32, Permitir que antes de efetivar a abertura de processos administrativos seja
cfctuada geragdo em formato prévio, podendo visualizar 0s supostos processos que serdo
criados;

33. Enviar Certiddo de Divida Ativa para cobranga em cartérios de maneira
automadtica através de WebService;

34.  Permitir que a inscrigdo em divida ativa de débitos de exercicio que estiverem
em atraso, seja feita todos os meses de forma automatica, sem a necessidade de algum usudrio
efetuar o procedimento mensal. Deverd ainda enviar e-mail aos responsaveis a cada nova
execugdo;

35.  Permitir que os parcelamentos de divida ativa que estiverem com trés ou mais
parcelas vencidas, sendo elas consecutivas ou ndo, sejam cancelados de forma automatica,
sem a necessidade de algum usudrio efetuar o procedimento, enviando e- mail aos
responsaveis sobre a execugdo dos cancelamentos;

36.  Possibilitar a antecipagdo de pagamento de parcelamento.

37.  Permitir que ao cancelar algum parcelamento, seja realizada a imputagéo dos
débitos, respeitando a ordem de primeiro os débitos com fato gerador mais antigo, apds as
taxas, ap0s os impostos;

38. Permitir a impressio de prévia de cancelamento de parcelamento,
demonstrando as inscrigdes em divida ativa que estdo relacionadas ao parcelamento e serfo

retornadas para aberto;

’ J-}..
',?,'L

39, Gerar o demonstrativo de calculo com todas as informagdes necessarias para o 7»,"
correto ajuizamento da execugdo judicial; et~

40. Possuir integrag@o com o SCPC- Servigo Central de Protegdo ao Crédito;

41.  Possibilitar configurar o Bloqueio de emisséo de guias em situagéo protesto

42.  Possibilitar o contribuinte realizar o parcelamento de divida pelo portal do /

cidaddo. Possuir configuragdes para liberagdo do servigo de parcelamento on line, podendo
configurar: se ird permitir parcelamento de dividas Judiciais e cartorio, parametrizar texto de
“li e concordo® para confirmar e efetivar o acordo.

43.  Permitir a emissdio de guias de divida ativa ndo parcelada pelo portal do
cidaddo, podendo configurar o servigo para ndo permitir a emissdo de dividas cartério e

judicial com a possibilidade de parametrizar mensagem quando o cidaddo selecionar a divida
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cartorio e judicial.
44.  Permitir a abertura dos processos individuais e/ou em lote, com a possibilidade
de gerar processo para um determinado valor minimo, ano base, apenas para contribuintes

com CPF/CNPJ vélidos, apenas com enderego valido, para determinadas receitas, vencimento

e data de inscricdo. Com a opgdo de gerar uma prévia.

524 App (Aplicativo Mobile de Servigos ¢ Autoatendimento)

1. Disponibilizar gratuitamente o Aplicativo Nativo para download nas lojas:
Google Play e Apple Store;

2. Integrar o aplicativo ao sistema de gestdo com acesso aos mesmos dados de
maneira compartilhada, sem bancos de dados intermediérios;

3. Solicitar acesso aos servigos pelo aplicativo, sendo esse acesso também
considerado para consultar os servigos no portal do municipio;

4, O login tanto no Aplicativo quanto no Portal de servigos/autoatendimento
devera ser um s0, através do CPF ¢ senha do usudrio;

5. Alterar senha de acesso do usuério via aplicativo. A nova senha definida via
aplicativo devera ser valida também para 0 acesso a0 portal de servigos € para 0 sistema de
gestdo,;

6. Disponibilizar servigo de recuperagdo de senha de acesso, sendo a nova senha
considerada para acessar o sistema/portal do municipio;

7. O App devera estar acessivel e ser um so, tanto para servidores/funcionérios da

entidade como para o cidaddo comum e também para empresas;

8. Possuir gerenciamento de retaguarda, sendo possivel administrar servigos,
indicadores de gestdo e rotinas relacionadas a aplicagao para serem disponibilizadas ao 4
usuério final; |

9. Gerenciar os dados cadastrais consultados pelos usuarios a partir do aplicativo )
pelo sistema de gestdo/retaguarda; b

10.  Disponibilizar servigos por contexto/grupo de tal forma que o usuario mesmo

sem treinamento consiga acessa-1os no aplicativo;

11.  Permitir que o municipio defina a ordem de exibi¢io dos agrupadores de
servigos no aplicativo, conforme prioridade de cada agrupador;

12.  Criar/desativar agrupadores de servigos/indicadores, podendo definir icone
exclusivo para cada um;

13.  Possuir uma galeria interna de fcones para serem vinculados durante a criagdo
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dos grupos de consulta para serem exibidos no aplicativo;

14,  Permitir, via sistema de retaguarda visualizagdo prévia da disposigio dos

grupos/servigos/indicadores disponiveis para os usudrios, podendo verificar como eles ficardo

dispostos para o usudrio final, diretamente no software de gestao;

15. Informar na visualizagdo prévia um usuario, através da sele¢do do cadastro
tinico de pessoas, a fim de verificar quais fungdes estardio disponiveis para o mesmo visualizar
no App;

16.  Disponibilizar os servigos no App, conforme padrao definido pelo sistema;

17.  Disponibilizar acessos no App de forma automética por Perfil, onde o usudrio
tenha vinculado as informagdes filtradas de acordo com o(s) perfil dele, podendo também
possuir varias contas vinculadas no mesmo dispositivo. Por exemplo: Permitir que duas
pessoas utilizem um mesmo dispositivo, para acesso a suas contas, na mesma instalagdo do
App;

18.  Permitir que 0 CONTRATANTE defina a cor do tema do aplicativo e dos
icones de grupo, conforme cores pré-estabelecidas pelo sistema;

19.  Permitir que 0 CONTRATANTE defina o brasdo/logo ou marca d'dgua do
6rgao publico que serd exibido no aplicativo;

20.  Disponibilizar no aplicativo, area para consultar as notificagbes enviadas para o
usudrio logado, marcando como lido e/ou excluir o registro;

21.  Disponibilizar no aplicativo pesquisa de termos que retornem 0s Servigos e
indicadores disponiveis;

22.  Visualizar os tltimos servigos acessados, para facilitar o dia a dia do usudrio;

23.  Visualizar grupos de servigos/indicadores por lista ou por icones;

24, Permitir que o usudrio defina no aplicativo as configuragdes para o dispositivo,
contendo: recebimento de notificagdo push, visualizagio do menu em lista, exibigdo de
servigos mais acessados, limpar dados do aplicativo e exclusdo de conta;

25. Disponibilizar servigo de consulta de processos/protocolos, contendo a
visualizagdo de todos os processos, independentemente da situag@o que estejam relacionados
ao usudrio logado com a possibilidade de visualizar todos os histéricos dos processos.
Permitir ainda que o usudrio possa visualizar de forma simples e objetiva o andamento do
processo, através das etapas configuradas para o mesmo;

26.  Disponibilizar servigo para a abertura, acompanhamento e tramitagdo de
processos digitais/protocolos, sendo realizado através de um assistente que oriente o usudrio,

durante as etapas de abertura.
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27.  Possuir servigo para assinar documentos, contendo a visualizagdo de todas as
solicitagdes de assinaturas pendentes ¢ efetivadas, podendo fazer o download do arquivo e
consultar dados basicos, como: nome, situagdo, solicitado por ¢ data da solicitagdo. Permitir
assinar apenag 08 arquivos se o usuario logado no aplicativo possuir certificado digital do tipo
Al no padrio ICP-Brasil e/ou Auto-Assinado (para assinatura Eletrnica Basica e/ou
Avangada) j& disponivel no repositorio de certificados;

78.  Consultar documentos com e sem autenticagdo no aplicativo. O objetivo
visualizar quais documentos sdo necessérios para solicitar processos digitais, bem como,
identificar a legislagdo relacionada, quais setores irdo analisar o pedido e a previsdo de

resposta;

29.  Consultar noticias cadastradas no portal do CONTRATANTE, visualizando o
conteudo, imagens e arquivos relacionados;

30.  Enviar notificagdo push do sistema de Gestdo para o aplicativo, conforme
configuragdes gerais, sendo que ao visualizar a notificagdo e acessi-la, caso tenha algum
servico relacionado, o mesmo deverd ser carregado diretamente. No caso do servigo
necessitar de login e o usudrio estiver desconectado no momento, devera solicitar a0 mesmo
que proceda com novo login;

31.  Disponibilizar envio de notificagio push dos servigos para as seguintes
situagdes:

a) Nas movimentagdes de processos digitais como: tramites, complementos,
encerramento, arquivamento, paralisagdo, reabertura e abertura de processo;

b) Ao finalizar o pedido de solicitagdo de acesso, a0 usuério ser notificado por email, e

quando a solicitagdo for liberada ou indeferida pelo municipio;

¢) Apds concluir a solicitagiio de recuperagiio de senha, sendo informada que foi ,

enviado por email a confirmagéo;

d) No cadastro de recados diversos, considerando o perfil configurado para envio da
notificagdo;

e) Apos geragdo da folha de pagamento, permitir realizar o envio da notificag¢do para
os servidores publicos, informando a liberag@o do recibo de pagamento da competéncia em
exercicio;

f) Configurar notificagdes de calculos tributérios, débito a vencer, pagamento de

parcelas ¢ transferéncia de divida ativa;

g) Configurar notificagdes de liquidagdo de pagamento de empenhos para usuarios

cadastrados como fornecedores;
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h) Configurar notificagdes das licitagdes publicadas para os usuarios que identificam-
se como interessados nas licitagdes visualizadas pelo aplicativo ¢

i) No momento de cadastrar comunicados diversos para os usuérios, permitir
configurar destinatarios especificos:

i) Ao disponibilizar documentos para o usudrio/servidor assinar digitalmente;

32; Permitir que os Gestores publicos consultem os indicadores de gestdo das
determinadas situagdes:

a) Estatisticas de processos digitais, com estimativa de quantos processos foram
gerados no ano, ranking dos assuntos mais solicitados e analise dos processos pendentes e
encerrados nos tltimos exercicios;

b) Maiores credores do municipio, demonstrando os principais credores do municipio
com saldo a pagar;

¢) Comparativo da receita e despesa, visualizando comparativo entre Receita Prevista
x Despesa Fixada e Receita Arrecadada x Despesa Realizada;

d) Principais receitas do municipio;

e) Controles legais, visualizando aplicagdo dos recursos em pessoal, satide e educagio,
apresentando o controle entre o percentual executado e o percentual legal;

f) Comparativo de compras empenhadas, indicado pela classificagdo do produto,
6rgdo e unidade dos ultimos 5 anos, também o ranking dos produtos;

g) Quadro de funciondrios, visualizar a quantidade de funcionarios por faixa etéria,
por sexo e grau de instrugio;

h) Satde ocupacional, permitindo visualizar os motivos e CIDs que geraram mais

atestados para os funciondrios e tempo médio de atestado;

i) Consolidagfio anual de funcionario, exibindo total de funcionario, total de L;Z’
funciondrios admitidos e demitidos; '

j) Bairros com maior langamento de IPTU, permitindo visualizar os langamentos

tributdrios de IPTU realizados por bairro; 4
o/
k) Visualizar indice de inadimpléncia registrado no municipio; /

1) Visualizar quantidade de NF-¢ emitidas.;
m) Visualizar valores declarados de ISS:
n) Visualizar estatistica de pagamento de IPTU e

0) Arrecadagdo anual apresentar um comparativo da arrecadagdo dos ultimos anos,
podendo filtrar por débitos em exercicio e divida, bem como por receita;

33, Consultar empresas ativas no municipio, por segmento de atuag#o, contendo
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informagdes detalhadas como: razdo social, enderego, contato e caso queira, visualizar a
localizagédo da empresa pelo mapa,;

34.  Consultar notas fiscais de servigos tomados pelo cidaddo logado;

35.  Emitir notas fiscais eletrdnicas, no caso do usuario logado ser um prestador de
servigos. A Nota fiscal também devera permitir emissdo além do seu langamento, através de
impressora Térmica Bluetooh, compativel,

36. Permitir ao funciondrio acesso ao seu recibo de pagamento, podendo fazer o
download do relatério;

37.  Possuir servigo para que os fornecedores possam consultar os valores a receber
do municipio;

38.  Consultar de forma resumida os relacionamentos que o cidaddo tem com a
administra¢do publica, considerando: processos digitais, débitos, empenhos, ordens de compra
e folha de pagamento;

39.  Visualizar débitos em aberto, bem como a emissdo de boleto para pagamento,
podendo realizar a copia do codigo de barras para pagamento direto via internet banking e

aplicativo do banco;

40.  Permitir consultar a autenticidade de recibo de pagamento dos servidores
publicos;
41.  Consultar as licitagdes cadastradas pelo municipio, podendo realizar o

download dos editais disponiveis;
42.  Permitir ao gestor visualizar o relatorio de extrato do cidaddo, contendo
informag¢des relacionadas a pessoas vinculadas ao cadastro unico, com a sele¢dao de pessoas

através de consulta ao cadastro Gnico;

43, Permitir ao funcionario visualizagdo dos dados de rendimentos para o IRRF;

44,  Permitir que o usudrio possa realizar requisigdes de acesso a dados pessoais,
bem como acompanhar as respostas das mesmas. Conforme prevé a Lei 13.709/2018 (Lei
geral de protegdo de dados pessoais - LGPD).

45. Ter a possibilidade de consultar informagdes sobre o tratamento de dados
pessoais realizado pelo ente publico, compreendendo a previsdo legal, a finalidade, os
procedimentos e as praticas utilizadas para a execugdo do tratamento, cumprindo ao
ordenamento juridico Lei 13.709/2018 (Lei geral de protegdo de dados pessoais - LGPD).

46.  Quando for disponibilizado um servigo novo, ter a indicagdo visual permitindo
que o usudrio logado identifique qual(ais) o(s) servigo(s) foi(ram) disponibilizado(s)

recentemente para seu uso.
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6 Das Dotagdes Orgamentarias

As despesas decorrentes do fornecimento, objeto deste Termo, correrdo por conta das

seguintes dotagdes: 02 (FUNTREV); 05 (Fundo Municipal de Assisténcia Social); 07
(SAMAE); 10, 40 ¢ 116 (Prefeitura Municipal) e; 23 e 24 (Fundo Municipal de Saude).

7 Do Técnico para Acompanhamento

O técnico responsavel para acompanhar e fiscalizar o contrato é Ernany da Silva

Moreti.

Treviso/SC, 29 de novembro de 2021.

,/-
/ l.’.f ,;( .‘_/ J
/ o -
a7 P . =
Yool JL

Elj;'ré{ny da Silv_a‘MoreLi
Secretarig de Administragéo e Finangas
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ANEXO II- DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATO IMPEDITIVO

(MODELO)
PREGAOQ 48/2021
MO B8 BORYEERE i ivnivici it e A S R RS RS S RS R SR e S e AR S FA R AT
CHPI 1Y .scianiasoimnaisnitiams SO BIT i e A LA RS

DECLARA, sob as penas da lei, que até a presente data, inexistem fatos impeditivos para sua
habilitagdo no presente processo licitatorio, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias

posteriores.

(local).. ....... de samsssnnnnns de 2021.

Nome completo e assinatura do declarante
CPFeRG

Setor de Licitagoes (sala 1° Piso), Av. Prof. José F, Abatti, 258 — Treviso — SC — CEP 88862-000 — CNPJ:01.614.019/0001-90
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ANEXO III- DECLARACAO QUE NAO EMPREGA MENOR

(MODELO)
PREGAO 48/2021
NOME A8 EIMPIESA.errrrereremsissrermasssssssssessutiisessisrmsnsssasa s rssessess inscrito no CNPJ n°
................................................................... por intermédio de seu representante legal o(a) Sr(a)
................................................................. portador(a) da Carteira de Identidade n°
................................. e do CPF NP ..ocovrvermmensesmmenrensnssssissssesnsersy DECLARA, para fins do

disposto no inciso V do art. 27 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei n®
9.854. de 27 de outubro de 1999, que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho

noturno, perigoso ou insalubre e ndio emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condigio de aprendiz.

'{;’.
(L

............................................................................
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ANEXO IV- MINUTA (NAO PREENCHER)
CONTRATO N° XX/2021
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O MUNICIPIO DE TREVISO. cadastrado no CNPJ, sob n° 01.614.019/0001-90, com sede na
Av. Prof. José¢ F. Abatti, 258, Municipio de Treviso — SC, CEP 88862-000, neste ato

representado pelo Prefeito Sr. Valerio Moretti. brasileiro, casado, residente ¢ domiciliado a

Rua Angelo Dal Bo,
sob n° 480.026.319-00, RG n°
CONTRATANTE e a empresa(s) XXXXXXXXXXXXXXXxxx CNPJ/MF n.°

n°® 370, Bairro Nossa Senhora de Lurdes. Treviso/SC, inscrito no CPF
1.086.387-7. daqui em diante somente designado de

AXXNXXXXXXXXXXX

estabelecida na XXXXXXXXXXXXXX » CM XXXXXXXXX, doravante denominada CONTRATADA .

resolvem firmar a presente CONTRATO,

1) -CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO: Esta licitagdo

segundo as clausulas ¢ condigdes a seguir:

tem por objeto a contratacio

de empresa especializada em fornecimento de plataforma WEB com solucio informatizada de

Gesto Publica Municipal, com armazenamento em nuvem por conta da contratada e nimero

de usudrios ilimitados, incluindo os servicos de conversio de dados,

treinamento, manuten ¢do legal,

implantagdo,

corretiva e evolutiva, bem como suporte técnico, em

atendimento das necessidades da Prefeitura Municipal de Treviso/SC, conforme

especificagdes constantes do Anexo I - Termo de Referéncia que integra este edital.

1.1) - Licenciamento de Médulos por Entidade ¢ Serv

icos Complementares:

Lote unico - Sistema Integrado Multientidades de Gestao Publica Municipal |
Item Descrigio / Especificagdes minimas Qtd ‘ Un.

1 [Implanta¢do do Sistema i
1.1 | Servigos de Diagndstico 1 \ Servigo
1.2 | Servigos de Configuragio 1 |Servigo
1.3 [Servigos de Migragiio de informagdes 1 |Servigo
1.4 | Servigos de Habilitagdo do sistema para uso 1 ‘ Servigo |
2 |Treinamento de Usudrios |
2.1 |Servigos de treinamento dos servidores na implantagdo para o melhor| 1 ! Servigo

Setor de Licitagdes (sala 1° Piso), Av. Prof. José F. Abatti, 258 — Treviso — SC— CEP 88862-000 - CNPJ:01.614 019/0001-90
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aproveitamento do sistema.
3 | Licenciamento Mensal - Médulos para uso da Entidade Municipio de Treviso

3.1 |Planejamento e Orgamento 12 | Meses
3.2 |Escrituragdo contabil, Execugdo financeira e P. Contas 12 | Meses
3.3 | Controle interno 12 | Meses
3.4 |Pessoal e Folha de pagamento 12 | Meses
3.5 |Seguranga e Satde do Servidor N 12 | Meses
3.6 |Ponto eletronico 12 | Meses
3.7 | Compras e licitagdes 12 | Meses
3.8 |Inclusdo e controle de contratos 12 | Meses
3.9 |Patrimonio 12 | Meses
3.10 | Controle de frota e combustiveis 12 | Meses
3.11 | Gestiio de Procuradoria 12 | Meses
3.12 | Portal da transparéncia 12 | Meses
3.13 | Portal de servigos e autoatendimento 12 | Meses
3.14 | Processo digital 12 | Meses
3.15 | Escrita fiscal eletronica 12 | Meses |
3.16 | Nota fiscal eletronica de servigos 12 | Meses |
3.17 | Gestdo da Arrecadacao 12 | Meses
3.18 | Gestdo de IPTU e taxas 12 | Meses
3.19 | Gestdo de ITBI e taxas 12 | Meses
3.20 | Gestdo do ISS e Taxas 12 | Meses
3.21 | Gestdo de Receitas diversas 12 | Meses
3.22 | Gestdo de Obras e posturas 12 | Meses
3.23 | Gestdo da Divida ativa 12 | Meses
3.24 | APP (Aplicativo Mobile de Servicos e Autoatendimento) 12 | Meses

Licenciamento Mensal - Moédulos para uso da Entidade Servigo Auténomo

: Municipal de Agua e Esgoto ee Treviso - SAMAE

4.1 |Planejamento e Orgamento 12 | Meses
42 |Escrituragdo contabil, Execugao financeira e P. Contas 12 | Meses
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Pessoal e Folha de pagamento

4.3 12 | Meses
4.4 |Compras e licitagdes 12 | Meses
4.5 |Inclusdo e controle de contratos 12 | Meses
4.6 |Portal da transparéncia 12 | Meses
Licenciamento Mensal - Médulos para uso da Entidade Fundag¢io Municipal de
> Meio Ambiente de Treviso - FUNTREV
5.1 | Planejamento ¢ Orgamento 12 | Meses |
5.2 | Escrituragdo contabil, Execugao financeira ¢ P. Contas 12 | Meses
5.3 | Compras e licitagdes 12 | Meses
5.4 |Inclusdo e controle de contratos 12 | Meses
5.5 |Pessoal e Folha de pagamento 12 | Meses
5.6 |Portal da transparéncia 12 | Meses
Licenciamento Mensal - Médulos para uso da Entidade Fundo Municipal de
: Assisténcia Social de Treviso
6.1 |Planejamento e Orgamento 12 | Meses
6.2 | Escrituragdo contabil, Execugdo financeira e P. Contas 12 | Meses
6.3 | Compras e licitagdes 12 | Meses |
6.4 |Inclusdo e controle de contratos 12 | Meses |
6.5 |Portal da transparéncia 12 | Meses
Licenciamento Mensal - Médulos para uso da Entidade Fundo Municipal de
7 Satide de Treviso
7.1 |Planejamento e Or¢amento 12 | Meses |
7.2 | Escrituragdo contabil, Execugdo financeira ¢ P. Contas 12 | Meses
7.3 |Compras e licitagdes 12 | Meses
7.4 |Inclusdo e controle de contratos 12 | Meses
7.5 |Portal da transparéncia 12 | Meses
8 |Data Center do Sistema
Gestio e provimento de datacenter (gestdo. disponibilidade,
8.1 12 | Meses
hospedagem, processamento, seguranga ¢ bkp)
9 | Servigos sob Demanda (Reserva Técnica)
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Servigos de atendimento técnico e outros ndo incluidas atividades de
9.1 - ‘ ) 50 Hora
personalizagdo e customizagdo de softwares.

Servigos de personalizagdo e customizagdo de softwares e servigos
9.2 50 | Hora

correlatos.

2) -CLAUSULA SEGUNDA - DA VINCULACAO:

2.1) — Este contrato esta vinculado a todos os documentos que compde o Processo Licitatorio
n® 63/2021, Pregdo Presencial n° 48/2021, homologado em  XXXXXXXXXXX,
independentemente de transcrigdo, fazendo parte integrante e complementar deste instrumento

e o disposto na Lei 8.666/93 e demais normas vigentes.

3) - CLAUSULA TERCEIRA - DO PRAZO, CONDICOES E LOCAL DE ENTREGA:
3.1) - Os servicos descritos no Termo de Referéncia, deverdo ser prestados pela Contratada
nas quantidades solicitadas pela CONTRATANTE, mediante pedido efetuado, conforme
necessidade da Secretaria solicitante, imediatamente apds a efetivacdo do pedido pela

Secretaria requerente.

4) -CLAUSULA QUARTA - DO PRECO, CONDICOES, ACEITACAO E
PAGAMENTOS:

4.1) - O valor global ¢ de R$ xxxxxxxxxxx. Incluindo todos os servigos.

4.2) - O pagamento sera efetuado apos a prestagdo dos servigos, em até¢ 30 (trinta) dias,
contados da atestagdo da nota fiscal/fatura, por Ordem Bancéria de Crédito, mediante dep6sito
bancario em conta corrente, na agéncia e estabelecimento bancario a serem especificadas pela
CONTRATADA na nota fiscal/fatura, observando a ordem cronologica estabelecida no art. 5°
da Lei n® 8.666/93, até o décimo dia de cada més.

44) - Os pagamentos a CONTRATADA serdo realizados mediante a entrega dos
materiais/servi¢os executados nas condi¢des estabelecidas neste edital, contados da atestagdo
da nota fiscal/fatura, por Ordem Bancaria de Crédito, mediante depdsito bancario em conta
corrente, na agéncia e estabelecimento bancario a serem especificadas pela CONTRATADA
na nota fiscal/fatura, observando a ordem cronoldgica estabelecida no art. 5° da Lei n°
8.666/93.
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4.5) - A atestagio da Nota Fiscal se dara mediante o “CERTIFICO™ pelo responsavel do
orgdo competente autorizado para o recebimento dos relatérios, devidamente assinado, datado
¢ com aposicio do respectivo carimbo funcional. depois de devidamente conferidas as
quantidades e valores.

4.6) - Os pagamentos serdo realizados at¢ o 10° (décimo) dia atil do més subsequente,
mediante a apresentagio e aprovagdo da fatura ou nota fiscal. A aprovagao da nota fiscal /
fatura se dara mediante o “CERTIFICO” pelo responsavel autorizado para o recebimento.
devidamente assinado, datado e com aposi¢do do respectivo carimbo funcional, depois de
devidamente conferido os servigos relacionados.

4.7) - A CONTRATADA deverd exibir nas datas de liquidagdo, obrigatoriamente, ©
recolhimento relativos a Seguridade Social (CND do INSS) e do Fundo de Garantia por
Tempo de Servigo (CRS do FGTS), devidamente atualizados, sob pena do orgao competente
do CONTRATANTE sustar o pagamento respectivo e/ou pagamentos subsequentes, sustagdo
essa que sO serd liberada mediante apresentagdo dos mesmos. A CONTRATADA com sede
no Municipio de Treviso-SC também devera apresentar Certiddo Negativa de Deébito
Municipal e ainda, comprovante de recolhimento do ISS, sob pena de retengdo.

4.8) - O ndo cumprimento do subitem acima ndo podera ser considerado como atraso de
pagamento, e em consequéncia, ndo cabendo ao CONTRATANTE qualquer énus financeiro.
4.9) - A CONTRATANTE ndlo efetuaré aceite de titulos negociados com terceiros, isentando-
se quaisquer consequéncias surgidas e responsabilizando a CONTRATADA por perdas e
danos em decorréncia de tais transagdes.

4.10) - A CONTRATANTE néo pagaré juros de mora por atraso de pagamento referente a
servigos com auséncia total ou parcial de documentago habil ou pendente de cumprimento de
quaisquer clédusulas constantes deste CONTRATO.

4.11) - O prazo de pagamento previsto no item acima, s6 vencera em dia de expediente
normal, na cidade de Treviso-SC, postergando-se, em caso negativo, para o primeiro dia util

subsequente.

5) -CLAUSULA QUINTA -DA VIGENCIA DO CONTRATO:
5.1 - O periodo de vigéncia do CONTRATO a ser assinado com a proponente vencedora sera
até 31 de dezembro de 2022, contados a partir da data de assinatura ou até a entrega total do

objeto, 0 que ocorrer primeiro.
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6) - CLAUSULA SEXTA- DA DOTACAO ORCAMENTARIA:
6.1) - As despesas para eventual aquisi¢do do objeto licitado ocorrera por conta da dotagdo
orcamentaria da Secretaria solicitante, dentro dos exercicios que ocorrerem as aquisigdes,

conforme codigo reduzido 02, 05, 07, 10,40. 116,23 ¢ 24.

7) -DAS OBRIGACOES

7.1) - DO CONTRATANTE: Além das obrigagdes resultantes da observéncia do disposto na
Lei n.° 8.666/1993 sdo obrigagdes da CONTRATANTE:

a) A CONTRATANTE esta obrigada a efetuar os pagamentos devidos:

b) A CONTRATANTE esta obrigada a proporcionar todas as facilidades para que a
CONTRATADA possa desempenhar os compromissos assumidos;

¢) A CONTRATANTE exigira o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas de acordo
com as clausulas contratuais;

d) A CONTRATANTE exercera o acompanhamento, execugio € a fiscalizagdo da ata, por
servidor especialmente designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas,
indicando o dia, més e ano, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis:

¢) A CONTRATANTE esta obrigada a notificar a contratada, por escrito, da ocorréncia de
eventuais imperfeigdes no curso do uso do objeto no periodo da garantia fixando prazo para
providéncias cabiveis:

f) A CONTRATANTE esta obrigada a rejeitar, no todo ou em parte, os produtos em
desacordo com esta ata;

g) A CONTRATANTE esta obrigada a comunicar, em tempo héabil, a CONTRATADA, as
entregas dos produtos a serem entregues tais como: os horarios, os locais e a quantidade a ser
entregue.

h) Rejeitar o fornecimento efetivado em desacordo com o previsto na autorizagdo de
fornecimento recebida, de acordo com este contrato.

i) Assegurar, respeitadas as normas internas, 0 acesso dos funcionérios da empresa contratada
aos locais onde serdo prestados os servigos.

j) Prestar as informagdes e esclarecimentos que eventualmente venham a ser solicitados pela
empresa contratada, e que digam respeito a natureza do objeto deste Termo.
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k) Notificar o contratado, por escrito, a ocorréncia de eventuais imperfei¢des no curso da
execugdo do objeto, fixando prazo para a sua Corregao.

1) Promover o acompanhamento e fiscalizagdo da execugdo do objeto contratado, de forma
que sejam mantidas as condigdes de habilitagao exigidas na licitagdo.

m) Proceder a conferéncia da Nota fiscal/fatura. atestando no corpo da mesma, pelo

fornecimento dos produtos.

7.2) - DA CONTRATADA: Incumbe a CONTRATADA, além de outras incluidas no
Edital e seus Anexos:

I) - arcar com todos os 6nus ou obrigagdes decorrentes da legislagdo da seguridade social.
trabalhista, tributéria, fiscal, securitaria, comercial, civil e criminal, no que se relacionem com
0 objeto ora contratado, inclusive no tocante a seus empregados, dirigentes e prepostos;

IT) - executar os trabalhos de entrega do objeto do presente contralo ¢ do seu respectivo cdital
de acordo com a melhor técnica aplicavel a trabalhos desta natureza, com zelo, diligéncia e
ecconomia, sempre em rigorosa observancia as clausulas e condigdes estabelecidas nos
documentos contratuais;

III) - acatar as determinagdes do Contratante no sentido de substituir o funcionario se este
vier a apresentar algum risco aos servigos a serem prestados, sob risco de penalizagdo;

IV) - Assumir responsabilidade pelos danos causados & CONTRATANTE ou a terceiros, por
negligéncia, imprudéncia ou impericia técnica sua ou de seus empregados ou, ainda, dos
subcontratados, mesmo em 4areas da CONTRATANTE que ndo constem do objeto do
presente Edital.

V) — Cumprir o prazo de entrega do objeto licitado;

VI) - A CONTRATADA estd obrigada a executar 0 objeto desta ata através de pessoas
idéneas com capacidade profissional comprovado e qualificado, assumindo a total
responsabilidade por quaisquer danos ou faltas que seus empregados, prepostos ou
mandatérios, no desempenho de suas fungdes causem a CONTRATANTE, podendo a mesma
solicitar a substituigdo daqueles cuja conduta seja julgada inconveniente, ou cuja capacidade
técnica seja insuficiente;

VII) - A CONTRATADA esta obrigada a assumir a responsabilidade por todas as
providéncias e obrigagbes estabelecidas na legislagio especifica de acidentes de trabalho

quando, em decorréncia da espécie forem vitimas, seus empregados, no desempenho dos
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servicos ou em conexdo com eles, ainda que ocorridas em dependéncia do CONTRATANTL,

bem Como a assumir ¢ arcar com os encargos trabalhistas previdenciarios, fiscais e comerciais
e tributos resultantes do cumprimento desse termo respectivo:

VIII) - A CONTRATADA esta obrigada a cumprir e fazer cumprir, seus prepostos ou
convenientes; as leis, regulamentos e posturas, bem como, qualquer determinagdo emanada
das autoridades competentes, pertinentes a matéria objeto desse termo, cabendo-lhe unica ¢
exclusiva responsabilidade pelas consequéncias de qualquer transgressdo de seus prepostos ou
convenientes;

IX) - A CONTRATADA estd obrigada a comunicar a fiscalizagdo da CONTRATANTE, por
escrito, quando verificar quaisquer condigdes inadequadas a execugdo dos servigos ou a
iminéncia de fatos que possam prejudicar a perfeita execugdo do objeto deste termo;

X) - A CONTRATADA esta obrigada a manter um representante para tratar com a
CONTRATANTE;

XI) - A CONTRATADA esta obrigada a se responsabilizar com despesas como, profissional
técnico, transporte, combustivel, mdo de obra para carga, descarga, Seguros, diarias de

alimentagdio, dentre outras despesas advindas da execugdo deste termo respectivo.

8) -CLAUSULA OITAVA - DAS PENALIDADES E RECURSOS
ADMINISTRATIVOS:

8.1) -Quem, convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, nao celebrar a assinatura
do CONTRATO, deixar de entregar ou apresentar documentagao falsa exigida para o certame,
ensejar o retardamento da execugdo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar
na execu¢do do CONTRATO, comportar-se¢ de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal.
ficard impedido de licitar e contratar com a Unido. Estados, Distrito Federal ou Municipios e,
serd descredenciado no Sicaf, ou nos sistemas de cadastramento de fornecedores a que se
refere o inciso XIV do art. 40 da Lei 10.520/2002, pelo prazo de minimo de 2 (dois) anos,
sem prejuizo das multas previstas em edital e no CONTRATO e das demais cominagdes
legais.

8.2) - Pela inexecugdo total ou parcial do instrumento do CONTRATO, a CONTRATANTE
podera garantida a prévia defesa, aplicar a CONTRATADA as seguintes sang¢des, segundo a

gravidade da falta cometida:
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I- adverténcia escrita: quando se tratar de infragio leve, a juizo da fiscalizagdo, no caso de

descumprimento das obrigagdes e responsabilidades assumidas neste contrato ou, ainda, no
caso de outras ocorréncias que possam acarretar prejuizos a CONTRATANTE, desde que nao
caiba a aplicag@o de sangdo mais grave;

11- Multa de 5% (cinco por cento) no caso de inexecugdo parcial do contrato, cumulada com a
pena de suspensdo do direito de licitar e o impedimento de contratar com a Administragdo
pelo prazo de 01 (um ano);

[11- Multas de 10% (dez por cento) no caso de inexecugdo total do contrato, acumulada com a
pena de suspensdo do direito de licitar e o impedimento de contratar com a Administrag@o
pelo prazo de 02 (dois anos)

IV - Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica
enquanto perdurarem os motivos que determinaram sua puni¢do ou até que seja promovida a
sua reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida
sempre que o contratado ressarcir a Administragdo pelos prejuizos resultantes ¢ depois de

decorrido o prazo da sangdo aplicada com base no inciso anterior.

PARAGRAFO PRIMEIRO - O valor correspondente a qualquer multa aplicada a
CONTRATADA, garantida a observancia dos principios do contraditorio e da ampla defesa,
podera ser cobrada da CONTRATADA via recolhimento do valor, em até 10 (dez) dias apos
o recebimento da notificagdo, ficando a CONTRATADA obrigada a comprovar o

recolhimento, mediante a apresentago da quitagdo da multa.

PARAGRAFO SEGUNDO - Decorrido o prazo de 10 (dez) dias para o recolhimento da
multa. o débito sera acrescido de 1% (um por cento) de mora por més/fragdo, inclusive
referente ao més da quitagdo/consolidagdo do débito, limitado o pagamento com atraso em até
60 (sessenta) dias apos a data da notificagdo, e, apOs este prazo, o débito serd cobrado

judicialmente.

PARAGRAFO TERCEIRO - As multas ndo tém carater indenizatorio e seu pagamento
ndo eximird a CONTRATADA de ser acionada judicialmente pela responsabilidade civil

derivada de perdas e danos juntos 8 CONTRATANTE, decorrentes das infragdes cometidas.
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8.3) - Da penalidade aplicada caberé recurso por escrito, no prazo de 05 (cinco) dias uteis da
notificagdo, a autoridade superior aquela que aplicou a sangdo, ficando sobrestada a mesma
até o julgamento do pleito, nos termos do artigo 109, da Lei N° 8.666/93 e alteragdes

subsequentes.

09) -CLAUSULA NONA-DAS DISPOSICOES FINAIS

9.1) - Os casos omissos serdo resolvidos de acordo com a Lei Federal 8.666/93, suas
alteragdes, com as disposi¢des da Lei Federal 10.520/2002 e subsidiariamente, aplicar-se-3o
os principios gerais do direito.

9.2) - As partes elegem o Foro da Comarca de Criciima/SC, com renuncia expressa de
qualquer outro, por mais privilegiado que for, para dirimir quaisquer dividas ou questoes
oriundas da presente ata.

9.3) - A execugdo do contrato sera acompanhado e fiscalizado pelo servidor: Ernany da Silva
Moreti.

9.3.1) - fiscalizagdo serd exercida no interesse da Prefeitura Municipal de Treviso ¢ ndo exclui
nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por quaisquer
irregularidades, e, na sua ocorréncia, ndo implica corresponsabilidade do Poder Publico ou de
seus agentes € prepostos.

9.3.2) - Estando os produtos e/ou servigos em conformidade, os documentos de cobranga
deverdo ser atestados pela fiscalizagdo da ata de registro de pregos e enviados ao

Departamento Financeiro, para o devido empenho e posterior pagamento.

E, por assim estarem justas e contratadas, as partes por scus representantes legais assinam o
presente feito em 03 (trés) vias de igual teor e forma para um so e juridico efeito, perante as

testemunhas abaixo assinadas, a tudo presentes.

Treviso, XXXXXXXXXX.

VALERIO MORETTI
PREFEITO CONTRATADA
CONTRATANTE
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ANEXO V

MODELO DECLARACAQ DANDO CIENCIA DE QUE CUMPREM PLENAMENTE
0S REQUISITOS DE HABILITACAO/ REGULARIDADE FISCAL
(A SER APRESENTADO FORA DOS DEMAIS ENVELOPES DE PROPOSTA E
HABILITACAQ)

PREGAO 48/2021

(nome da empresa), com sede na

(enderego da empresa), inscrita no

CNPIJ sob o N°, , licitante no certame acima destacado,

promovido pela Prefeitura Municipal de Treviso, declara, por meio de seu representante legal

infra-assinado , inscrito no R.G. sob o N° € No

CPF sob o N°. , que se encontra em situagdo regular perante as Fazendas

Nacional, Estadual e Municipal, a Seguridade Social (FGTS e INSS), bem como atende a

todas as demais exigéncias de habilitagdo constantes do edital proprio.

Local/Data

Carimbo da empresa e/ou identificagdo grafica e assinatura devidamente identificada do

representante legal da empresa.
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ANEXO VI

MODELO DE CREDENCIAMENTO
(A SER APRESENTADO FORA DOS DEMAIS ENVELOPES DE PROPOSTA E

HABILITACAO)
PREGAO N°. 48/2021
Por este instrumento solicitamos 0 credenciamento da
D) o ——E R SRR R S B , para participar da licitagdo
acima referenciada, neste evento representada por

(DOME/AAENUAAAR/CPE)...oovcversssssssssssssisisimessiss s S

rereen @ procuragdo anexa, na qualidade de REPRESENTANTE
LEGAL, outorgando-lhe poderes para pronunciar-se em nome da outorgante, visando a
formular propostas e lances verbais, negociar pregos, declarar a intencdo de interposi¢do de

recurso, renunciar ao direito de interpor recursos e praticar todos os demais atos inerentes ao

certame. /
S

Local/Data

Carimbo e Assinatura
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ESTADO DE SANTA CATARINA
Prefeitura Municipal de Treviso

ESTADO DE SANTA CATARINA
PREFEITURA MUNICIPAL DE TREVISO
PROCESSO LICITATORIO 63/2021
PREGAO PRESENCIAL N° 48/2021

O Municipio de Treviso, ATRAVES DA SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E
FINANCAS, nos termos da lei n° 10.520/02, lei 123/06, por este edital e subsidiariamente
pela lei n® 8.6606, de 21 de junho de 1993 e suas alteragdes, bem como as demais normas
regulamentares aplicaveis, torna publico para conhecimento dos interessados que esta
realizando licitagdo na modalidade Pregdo Presencial contratagdo de empresa especializada
em fornecimento de plataforma WEB com solugdo informatizada de Gestdo Publica
Municipal, com armazenamento €m nuvem por conta da contratada e numero de usuarios
ilimitados. incluindo o0s servicos de conversdo de dados, implantagao, treinamento,
manutengdo legal, corretiva e evolutiva, bem como suporte técnico, em atendimento das
necessidades da Prefeitura Municipal de Treviso/SC, conforme especificagdes constantes do
Anexo I - Termo de Referéncia que integra este edital. A abertura dos envelopes de
proposta de prego ¢ documentaciio serd realizada no dia 15 de dezembro de 2021 as
08h30min, no Setor de Licitagdes. A integra do edital podera ser obtida junto ao Setor de
Licitagdes, sita a Av. Prof. José F. Abatti, 258, Centro, Treviso/SC, de segunda & sexta feira,
das 08h00 as 12h00 e das 13h00 as 17h00, sem custo e/ou através do site

hitp://www.lreviso.sc.gov.br/ (portal da transparéncia). Maiores informagdes sobre o Edital,

comparecer no Setor de Licitagdes ou pelo telefone (48) - 3469-9000.
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