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INSTRUCAO NORMATIVA N°. 04/2022

O Controle Interno do Municipio de Treviso no uso das atribuicBes que lhe
confere a Lei municipal n°. 797, de 19 de outubro de 2016, dispbe sobre os
procedimentos administrativos, e normas gerais, relativos a parcerias voluntarias
envolvendo oundo a transferéncia de recursos financeiros, entre 0 Municipio e as
organizacges da sociedade civil, nos termos da Lei Federal n® 13.019, de 31 de julho
de 2014,alterada pela Lei n° 13.204 de 14 de dezembro de 2015.

CAPfTUl_O I
DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art. 1°, Esta Instrugdo Normativa estabelece normas gerais para parcerias entre a administragdo publica e organizagdes
da sociedade civil, em regime de mutua cooperacdo, para o consecucdo de finalidades de interesse publicoe reciproco,
mediante a execucdo de atividades ou projetos previamente estabelecidos em planos de trabalho inseridos em termos
de colaboracdo,em termos de fomento, convénios ou em acordos de cooperacao nos termos da Lei Federal n°® 13.019,
de 31 de julho de 2014, alteracBes através da Lei n° 13.024 de 14 de dezembro de 2015 e na Lei n® 9.790 de 23
de marco de 1999.

Art. 2°. Para fins desta Instru¢cdo Normativa considera-se:

|- organizacdo da sociedade civil:

a) entidade privada sem fins lucrativos que nédo distribua entre os seus sociosou associados, conselheiros, diretores,
empregados, doadores ou terceiros eventuais resultados, sobras, excedentes operacionais, brutos ou liquidos,
dividendos, isen¢des de qualquer natureza, participacdes ou parcelas do seupatrimdnio, auferidos mediante o exercicio
de suas atividades, e que os aplique integralmente na consecugéo do respectivo objeto social, de forma imediata ou por
meio da constituicdo de fundo patrimonial ou fundo dereserva;

b) as sociedades cooperativas previstas na Lei no 9.867, de 10 de novembro de 1999; as integradas por pessoas em
situacdo de risco ou vulnerabilidade pessoal ou social; as alcancadas por programas e a¢des de combate apobreza e de
geracgdo de trabalho e renda; as voltadas para fomento, educacgéo e capacitacao de trabalhadores rurais ou capacitacdo de
agentes de assisténcia técnica e extensao rural; e as capacitadas para execucdo de atividades ou de projetos de interesse
publico e de cunho social.

C) as organizacgdes religiosas que se dediquem a atividades ou a projetos de interesse publico e de cunho social
distintas das destinadas a fins exclusivamente religiosos;

I - administracdo publica: o Municipio e respectivas autarquias, fundagdes, empresas publicas e sociedades de
economia mista prestadoras de servi¢o publico, e suas subsidiarias, alcancadas pelo disposto no § 9° do art. 37 da
Constituicdo Federal;

"l - parceria: conjunto de direitos, responsabilidades e obrigacGes decorrentes de relacdo juridica estabelecida
formalmente entre a administracéo publica e organiza¢des da sociedade civil, em regime de mUtua cooperacédo, para
a consecucdo de finalidades de interesse publico e reciproco, mediante a execucdo de atividade ou de projeto
expressos em termos de colaboracéo, em termos de fomento ou em acordos de cooperacéo;
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IV - atividade: conjunto de operacBes que se realizam de modo continuo ou permanente, das quais resulta um
produto ou servico necessario a satisfacdode interesses compartilhados pela administracdo publica e pela organizacédo
da sociedade civil;

V - projeto: conjunto de operac@es, limitadas no tempo, das quais resulta um produto destinado a satisfacdo de
interesses compartilhados pela administragdo publica e pela organizacdo da sociedade civil;

VI — dirigente: pessoa que detenha poderes de administracdo, gestdo ou controle da organizacdo da
sociedade civil, habilitada a assinar termo de colaboragdo, termo de fomento ou acordo de cooperacdo com a
administracdo publica para a consecucdo de finalidades de interesse pUblico e reciproco, ainda que delegue essa
competéncia a terceiros;

VII - administrador publico: agente publico revestido de competéncia para assinar termo de colaboracéo,
termo de fomento ou acordo de cooperagdo com organizagdo da sociedade civil para a consecugéo de finalidades de
interesse publico e reciproco, ainda que delegue essa competéncia a terceiros;

VIl - gestor: agente publico responséavel pela gestdo de parceria celebrada por meio de termo de colaboragéo
ou termo de fomento, designado por ato publicado em meio oficial de comunicacdo, com poderes de controle e
fiscalizacdo;

IX- termo de colaboracdo: instrumento por meio do qual sdo formalizadas as parcerias estabelecidas pela
administracdo publica com organizagbes dasociedade civil para a consecucdo de finalidades de interesse
publico ereciproco propostas pela administragdo pablica que envolvam a transferénciade recursos financeiros;

X - termo de fomento: instrumento por meio do qual s&o formalizadas as parcerias estabelecidas pela administracéo
publica com organizacBes da sociedade civil para a consecu¢do de finalidades de interesse publico e
reciproco propostas pelas organizag6es da sociedade civil, que envolvam a transferéncia de recursos financeiros;

XI- acordo de cooperagdo: instrumento por meio do qual sdo formalizadas as parcerias estabelecidas pela
administracdo publica com organizaces da sociedade civil para a consecucdo de finalidades de interesse
publico ereciproco que ndo envolvam a transferéncia de recursos financeiros;

XIl - conselho de politica publica: 6rgdo criado pelo poder publico para atuar como instancia consultiva, na
respectiva area de atuacdo, na formulagdo, implementacdo, acompanhamento, monitoramento e avaliagdo de
politicas publicas;

XII - comissdao de selecdo e julgamento: érgdo colegiado destinado a processar e julgar chamamentos
publicos, constituido por ato publicado em meio oficial de comunicagdo, assegurada a participagdo de pelo menos um
servidor ocupante de cargo efetivo ou emprego permanente do quadro de pessoal da administracdo publica;

XV - comissdo de monitoramento e avaliacdo: 6rgdo colegiado destinado a monitorar e avaliar as parcerias
celebradas com organizagdes da sociedade civil mediante termo de colaboragéo ou termo de fomento, constituido por
atopublicado em meio oficial de comunicacdo, assegurada a participacdo depelo menos um servidor ocupante
de cargo efetivo ou emprego permanente do quadro de pessoal da administracdo publica;

XV - chamamento publico: procedimento destinado a selecionar organizacdo da sociedade civil para firmar
parceria por meio de termo de colabora¢do ou de fomento, no qual se garanta a observancia dos principios da
isonomia, da legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da igualdade, da publicidade, da probidade
administrativa, da vinculagdo ao instrumento convocatorio, do julgamento objetivo e dos que Ihes sdo correlatos;

XVI - bens remanescentes: 0s de natureza permanente adquiridos com recursos financeiros envolvidos na
parceria, necessarios a consecucao do objeto, mas que a ele ndo se incorporam;

XVII - prestagdo de contas: procedimento em que se analisa e se avalia a execucdo da parceria, pelo qual seja
possivel verificar o cumprimento do objeto da parceria e o alcance das metas e dos resultados previstos,
compreendendo duas fases:

a)apresentagﬁo das contas, de responsabilidade da organizacao da sociedade civil;
b) analise e manifestagdo conclusiva das contas, de responsabilidade da administragdo publica, sem prejuizo da
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atuacédo dos 6rgdos de controle;

XV - plano de trabalho: instrumento de planejamento das acdes a serem desenvolvidas, na execucio da parceria,
e do cronograma fisico-financeiro correspondente, com definicdo das responsabilidades assumidas pelas partes;

XIX - tomada de contas especial: procedimento devidamente formalizado pelo 6rgédo repassador dos recursos,
que visa a apuracdo dos fatos, identificacdo dos responsaveis e quantificacdo do dano, quando constatada aomissao
no dever de prestar contas de recursos concedidos pelo Municipio;a ocorréncia de desfalque, desvio de dinheiro,
bens ou valores publicos; a pratica de ato ilegal, ilegitimo ou antieconémico ou omissdo no cumprimento de dever
legal, dos quais resultem prejuizo ao erario.

CAPITULO I
DA TRANSPARENCIA E DO CONTROLE

Art. 3°. Os processos de selecdo, de gestdo e de fiscalizacdo das parcerias firmadas entre 0 Municipio e as organizacdes
da sociedade devem obedecer aos principios da legalidade, da legitimidade, da impessoalidade, da moralidade, da
publicidade, da economicidade, da eficiéncia e da eficacia, além dos demais principios constitucionais aplicaveis.

Paragrafo Gnico: as parcerias firmadas pelo Municipio devem prezar, principalmente, pela priorizagdo de controle de
resultados e pela adocdo de praticas de gestdo administrativas necessarias e suficientes para coibir a obtengéo,
individual ou coletiva, de beneficios ou vantagens indevidas, em decorréncia da participacdo no respectivo processo
decis6rio ou ocupacaode posi¢des estratégicas.

Art. 4° Até o més subsequente & aprovacdo da Lei Orcamentaria Anual, a Secretaria Municipal de Administracéo e
Finangas, providenciard a publicacdo no Diario Oficial do Municipio, os valores aprovados na referida lei vigente para
execucdo de programas e acdes do plano plurianual em vigor, que poderdo ser executados por meio de parcerias
previstas nesta Instru¢do Normativa.

Art. 5°. O Municipio manterd, em seu Portal da Transparéncia, em sitio da internet, a relacdo das parcerias celebradas e
dos respectivos planos de trabalho, até cento e oitenta dias apds o respectivo encerramento, com as seguintes
informacdes:

| - data de assinatura e identificacdo do instrumento de parceria e do 6rgdoda administracdo publica responsavel;

Il - nome da organizagéo e seu niimero de inscricdo no Cadastro Nacional daPessoa Juridica - CNPJ da Receita Federal
do Brasil- RFB;

[11 - descricéo do objeto da parceria;
[V - valor total da parceria e valores liberados, quando for o caso;

V - situacdo da prestacdo de contas da parceria, que devera informar a data prevista para a sua apresentacdo, a data em
que foi apresentada, o prazo para a sua analise e o resultado conclusivo;

VI - guando vinculados a execugdo do objeto e pagos com recursos da parceria, 0 valor total da remuneracdo da
equipe de trabalho, as fungdes queseus integrantes desempenham e a remuneragdo prevista para o respectivo exercicio.

VIl - meios de representacdo sobre a aplicacdo irregular dos recursos envolvidos na parceria.

Paragrafo Unico: As organizagOes da sociedade civil deverdo divulgar na internet e em locais visiveis de suas sedes
sociais e dos estabelecimentos em que exerca suas a¢les todas as parcerias celebradas com a administragdo publica,
contendo as mesmas informacdes estabelecidas neste artigo, durante a vigéncia da parceria.
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Art. 6°. As organizacgdes da sociedade civil deverdo, sob suas prépriasexpensas, afixar placa na entrada principal de sua
sede, com as informacdesda parceria mantida com érgéos do Municipio.

Paragrafo Unico: A placa mencionada neste artigo devera ser providenciadapelas organizagdes, sempre que celebrarem
uma parceria, devendo ser custeada com recursos proprios da entidade em conformidade com o padrdo estabelecido
pelo Municipio.

CAPITULO Il
DAS MODALIDADES DE PARCERIA

SECAO |
Do Termo de Colaboracéo

Art. 7°. O termo de colaboracdo deve ser adotado pela administracdopublica para consecucdo de planos de trabalho
de sua iniciativa, para celebracdo de parcerias com organiza¢Bes da sociedade civil que envolvama transferéncia de
recursos financeiros.

Parégrafo anico: Os conselhos municipais de politicas publicas poderdo apresentar propostas a Administracdo Publica
para celebracdo de termo de colaboracdo com organizagdes da sociedade civil.

SECAO II
Do Termo de Fomento

Art. 8°. O termo de fomento deve ser adotado pela administracdo publica para consecucdo de planos de trabalho
propostos por organizagdes da sociedade civil que envolvam a transferéncia de recursos financeiros.

SECAO I
Do Acordo de Cooperacdo

Art. 9° O acordo de cooperacdo deve ser adotado pela administracdo publica com organizagdes da sociedade civil,
para a consecucdo de finalidades de interesse publico e reciproco, que ndo envolvam a transferéncia de recursos
financeiros, em regime de mitua cooperagdo, de acordo com as Leis 13.019/2014 e 9.790/1999 e art. 2°, Ill, desta
Instrugdo Normativa.

Paragrafo Unico: O termo de fomento, o termo de colaboragéo e o acordo de cooperacdo somente produzirdo efeitos
juridicos apds a publicacdo dos respectivos extratos no meio oficial de publicidade da administragéo publica.

CAPITULO IV
DOS PROCEDIMENTOS PARA A CELEBRACAO

Art. 10. A celebragdo e a formalizacdo do termo de colaboracéo e do termo de fomento dependerdo da adogdo das
seguintes providéncias pela administragéo puablica;

| - realizacdo de  chamamento publico, ressalvadas as  hipoteses
previstas nesta Instrucdo Normativa, e na Lei 13.019/2014.
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I - indicacdo expressa da existéncia de prévia dotacdo orcamentariapara execucdo da parceria;

" - demonstracdo de que os objetivos e finalidades institucionais e a capacidade técnica e operacional da
organizacdo da sociedade civil foram avaliados e sdo compativeis com o objeto;

IV - aprovacéo do plano de trabalho, a ser apresentado nos termos destalnstrugio Normativa;

V - emissio de parecer de 6rgdo técnico da administracdo publica, quedevera pronunciar-se, de forma
expressa, a respeito:

a) do mérito da proposta, em conformidade com a modalidade de parceria adotada;

b) da identidade e da reciprocidade de interesse das partes na realizagdo, em mutua cooperacdo, da parceria
prevista nesta Instru¢cdo Normativa;

C) da viabilidade de sua execugio;
d) da verificagéo do cronograma de desembolso;

e) da descricdo de quais serdo os meios disponiveis a serem utilizados para a fiscalizagdo da execugdo da
parceria, assim como dos procedimentos que deverdo ser adotados para avaliagdo da execucdo fisica e financeira, no
cumprimento das metas e objetivos;

f) da designacéo do gestor da parceria;
g) da designagdo da comissdo de monitoramento e avaliagdo daparceria;

VI - emissdo de parecer juridico do 6rgdo de assessoria ou consultoria juridica da administracdo publica
acerca da possibilidade de celebracdo daparceria.

§ 12 Nao serda exigida contrapartida financeira como requisito para celebracdo de parceria, facultada a exigéncia
de contrapartida em bens e servicos cuja expressdao monetaria sera obrigatoriamente identificada no termo de
colaboracédo ou de fomento.

§ 29 Caso o parecer técnico ou o parecer juridico de que tratam, respectivamente, os incisos V e VI concluam
pela possibilidade de celebracdo da parceria com ressalvas, deverd o administrador publico sanar os aspectos
ressalvados ou, mediante ato formal, justificar a preservacdo desses aspectos ou sua excluséo.

§ 32 Na hipdtese de o gestor da parceria deixar de ser agente publico ou ser lotado em outro 6rgdo ou entidade, o
administrador publico deverad designar novo gestor, assumindo, enquanto isso ndo ocorrer, todas as obrigacdes do
gestor, com as respectivas responsabilidades.

§ 4° Caso a organizacdo da sociedade civil adquira equipamentos emateriais permanentes com recursos
provenientes da celebracdo daparceria, 0 bem sera gravado com cldusula de inalienabilidade, e ela deverd formalizar
promessa de transferéncia da propriedade a administracdo publica, na hip6tese de sua extingéo.

§ 52 Sera impedida de participar como gestor da parceria ou como membro da comissdo de monitoramento e
avaliacdo pessoa que, nos ultimos 5 (cinco) anos, tenha mantido relagdo juridica com, ao menos, 1 (uma) das
organizac0Oes da sociedade civil participes.
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§ 62 Configurado o impedimento do § 52 deverd ser designado gestor ou membro substituto que possua
qualificacdo técnica equivalente a do substituido.

SECAO |
Do Chamamento Publico
Art. 11. O procedimento para celebracdo de parceria serd iniciado com a abertura de processo administrativo,
devidamente autuado, protocolado e numerado pela Secretaria de Administracdo e Financas, mediante solicitacdo do
interessado.

Art. 12. O drgdo da Administracdo Direta e Indireta do Municipio interessado em realizar o chamamento publico
devera encaminhar solicitacdo a Secretaria de administracdo e Financas.

Paragrafo Unico: em se tratando de projetos financiados com recursos de programas e fundos especificos, os
procedimentos para 0 chamamento publico, serdo realizados diretamente no 6rgdo gestor do fundo, observado, as
disposic¢des da Lei 13.019/2014, e esta Instrucdo Normativa.

Art. 13. A celebracéo de parcerias entre 0 Municipio e as organizacGes seré realizada por meio de chamamento publico,
que objetivara selecionar organizacGes que tornem mais eficaz a execucdo do objeto, através dapublicacdo de edital.

Paragrafo Gnico: As condicGes para realizacdo de repasse para as organizacdes deverdo estar estabelecidos na Lei de
Diretrizes Orgamentarias do Municipio.

Art. 14. A celebragdo do termo de colaboragéo ou de fomento que seréd precedida de chamamento puablico, especificara
no minimo:

| -a programagdo or¢amentaria que autoriza e viabiliza a celebragdo da parceria;
Il -0 objeto, priorizando o estabelecimento de mecanismos de aferi¢do do custo de cada cidaddo atendido;
[l - as datas, os prazos, as condicdes, o local e a forma de apresentacdo daspropostas;

IV - as datas e os critérios de selecdo e julgamento das propostas, inclusive no que se refere & metodologia de
pontuacdo e ao peso atribuido a cada um dos critérios estabelecidos, se for o caso;

V -ovalor previsto para a realizacdo do objeto;

VI -as condic@es para interposi¢ao de recursos administrativos;
V1| - a minuta do instrumento por meio do qual sera celebrada a parceria;
VIII - a designacio do gestor da parceria.

Art. 15. A Secretaria de Administracdo e Finangas, providenciarg, a juntada ao processo, parecer juridico acerca da
possibilidade de celebracdo da parceria, com observancia das normas legais, da documentagdo apresentada e da
legalidade do edital.

Paragrafo Unico: O mesmo procedimento sera adotado pelos 6rgdos gestores de programas e fundos especificos.

Art. 16. Estando as informacdes prestadas pelo 6rgédo interessado em conformidade com esta Instru¢cdo Normativa, a
Secretaria Municipal de Administracdo e Finangas, e/ou 6érgdos gestores de fundos especificos, deverdo, no prazo
maximo de 30 (trinta) dias, publicar o edital do chamamento publico no DiarioOficialdo ~ Municipioe no Portal do
Municipio (http://www.treviso.sc.gov.br), contendo, além dos itens listados nos artigos anteriores, as seguintes
exigéncias:

| - possuir, no minimo, um, dois ou trés anos de existéncia, com cadastro ativo, comprovados por meio de
documentacdo emitida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil — RFB, com base no Cadastro Nacional da Pessoa
Juridica - CNPJ;

- experiéncia prévia na realizacdo, com efetividade, do objeto da parceriaou de natureza semelhante, devidamente
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comprovado através de atestado;

Il- instalagdes, capacidade técnica e operacional para o desenvolvimento das atividades ou projetos previstos e 0
cumprimento das metas estabelecidas.

IV - comprovacdo de que a organizacao da sociedade civil funciona noenderego por ela declarado;

V - certiddes de regularidade fiscal, previdenciaria, tributaria, de contribuicBes e de divida ativa, de acordo com a
legislacdo aplicavel de cada ente federado; no caso da organizacdo estar pagando ao INSS parcelas de débito
renegociadas, comprovacao de regular pagamento das mesmas;

VI - certificado de Regularidade do Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS), fornecido pela Caixa Econdmica
Federal;

VI - certiddo de existéncia juridica expedida pelo cartério de registro civil ou copia do estatuto registrado e de
eventuais alteracdes ou, tratando-se de sociedade cooperativa, certiddo simplificada emitida por junta comercial,

VI - copia da ata de eleicio do quadro dirigente atual;
IX - relacdo nominal atualizada dos dirigentes da entidade, com comprovantede residéncia, nimero e érgdo expedidor

da carteira de identidade e nimero de registro no Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF da Secretaria da Receita Federal do
Brasil - RFB de cada um deles;

X - cdpias de Alvara de Funcionamento e de Alvara Sanitério da instituicdo; XI - registro da organizagdo da sociedade
civil em Conselho Municipal,Estadual ou Federal, quando a legislacdo assim condicionar sua capacitacdopara atuar ou
de firmar Parceria com a Administracdo Publica;

XII' - declaragao do dirigente da entidade, com identificagdo de seu nome completo, niimero da carteira de identidade
e de inscricdo no Cadastro de Pessoa Fisica/MF (CPF), de que:

a) a organizacgdo ndo deve prestacdes de contas a quaisquer 6rgdos ou entidades;

b) assume responsabilidade pessoal pelo recebimento, aplicacdo e prestacdo de contas dos recursos que receber a
conta da Parceria, bem como os da devida contrapartida, se for o caso. e

X - comprovacéo de que a instituicdo dispbe de pessoal habilitado para execucgdo do Projeto, quando assim exigir a
natureza do objeto da Parceria.

§ 12 E vedado admitir, prever, incluir ou tolerar, nos atos de convocagdo, clausulas ou condicdes que comprometam,
restrinjam ou frustrem o seu cardter competitivo em decorréncia de qualquer circunstancia impertinente ou
irrelevante para o especifico objeto da parceria, admitidos:

| -a selecdo de propostas apresentadas exclusivamente por concorrentes sediados ou com representagdo atuante e
reconhecida na unidade da Federacéo onde sera executado o objeto da parceria;

[l - 0 estabelecimento de clausula que delimite o territdrio ou a abrangéncia da prestacéo de atividades ou da execugdo
de projetos, conformeestabelecido nas politicas setoriais.

§ 2° Vencido o prazo de validade dos documentos referidos neste artigo, a organizagdo da sociedade civil devera
apresentar outro ao administrador publico, com prazo de validade atualizado, sob pena de suspensdo de repasses
devidos.

§ 3° A regularidade fiscal da organizacdo da sociedade poderd sujeitar-se a averiguacdo pelo Municipio, inclusive
através de consulta formal a 6rgdos competentes, para os efeitos desta Instru¢cdo Normativa.

8§ 4° Na celebracdo de acordos de cooperagdo, somente sera exigido o requisito previsto no inciso I, caput do artigo.
Art. 17. Para celebrar as parcerias, as organizacfes deverdo ser regidas por estatutos cujas normas prevejam
expressamente, sobre:

| - objetivos voltados a promocao de atividades e finalidades de relevancia publica e social;

- que, em caso de dissolugdo da entidade, o respectivo patrimdnio liquido seja transferido a outra pessoa juridica de
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igual natureza que preencha os requisitos desta Lei e cujo objeto social seja, preferencialmente, 0 mesmo da entidade
extinta;

[l - normas de prestacéo de contas sociais a serem observadas pela entidade, que determinardo, no minimo, a
escrituracdo de acordo com os principios fundamentais de contabilidade e com as Normas Brasileiras de Contabilidade;

§ 1° Além dos incisos acima, as organizagdes deverao possuir:

a) no minimo, um, dois ou trés anos de existéncia, com cadastro ativo, comprovados por meio de documentacao
emitida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil, com base no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica - CNPJ,
conforme, respectivamente, a parceria seja celebrada no &mbito dos Municipios, do Distrito Federal ou dos Estados e da
Unido, admitida a redugdo desses prazos por ato especifico de cada ente na hip6tese denenhuma organizagédo
atingi-los;

b) experiéncia prévia na realizagdo, com efetividade, do objeto da parceria oude natureza semelhante;

c) instalagdes, condicBes materiais e capacidade técnica e operacional para o desenvolvimento das atividades ou
projetos previstos na parceria e o cumprimento das metas estabelecidas

8§ 2° Na celebracdo de acordos de cooperacgdo, somente sera exigido o requisito previsto no inciso | deste artigo.
8 3° Serdo dispensadas do atendimento ao disposto nos incisos | e Il deste artigo as organizaces religiosas.

8§ 4° As sociedades cooperativas deverdo atender as exigéncias previstas nalegislacdo especifica e ao disposto no inciso
111 e § 1° deste artigo, estando dispensadas do atendimento aos requisitos previstos nos incisos | e 11.

Art. 18 - Para a celebracdo de parcerias, as entidades devem apresentar osdocumentos constantes no art.16 desta
Instrucdo Normativa e do Art. 34 dalei 13.019/2014.

SECAO II
Da Comisséo de Selecéo e Julgamento

Art. 19. O Municipio, nomeara comissdo de selecdo para processar e julgaro Chamamento Publico, sendo este érgao
colegiado destinado a selecionar ejulgar as parcerias celebradas com organizacdes da sociedade civil mediantetermo de
colaboracdo ou termo de fomento, constituido por ato publicado em meio oficial de comunicagdo, assegurada a
participacdo de pelo menos um servidor ocupante de cargo efetivo ou emprego permanente do quadro de pessoal da
administracdo publica, e dois membros da &rea vinculada ao desenvolvimento do projeto, que deverd emitir relatdrio
técnico com base na anélise das propostas apresentadas no plano de trabalho e na documentacdo apresentada pela
organizacdo da sociedade civil.

8§ 1°. Na portaria de nomeacdo estara previsto quais membros serdo oPresidente e o Secretario da Comisséo de Selegéo,
responsaveis por conduzir os trabalhos.

§ 3°. Serdo impedidos de participar da comissao de selecdo servidor, que, nos ultimos cinco anos, tenha mantido relagédo
juridica com, ao menos, uma das entidades participantes do chamamento publico.

§ 4°. Configurado o impedimento previsto no § 3o, devera ser designado membro substituto que possua qualificagdo
equivalente a do substituido.

8 5°. A Comisséo de Selecdo e Julgamento deverdo emitir parecer pronunciando-se, de forma expressa, a respeito:

a) do mérito da proposta, em conformidade com a modalidade de parceria adotada;

b) da identidade e da reciprocidade de interesse das partes na realizagdo, em mutua cooperagdo, da parceria prevista
nesta Instrucdo Normativa;

C) da viabilidade de sua execucéo;

d) da verificacdo do cronograma de desembolso;
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e) da descricdo de quais serdo os meios disponiveis a serem utilizados para a fiscalizacdo da execucdo da parceria,
assim como dos procedimentos que deverdo ser adotados para avaliagdo da execucdo fisica e financeira, no
cumprimento das metas e objetivos;

g) da designacdo do gestor da parceria, nos termos do Artigo 14, Inc. V1II, desta Instrugdo Normativa;

h) da designacdo da comissdo de monitoramento e avaliacdo da parceria;
j) do cumprimento das exigéncias nesta Instrucdo Normativa, além de fazer constar anotacdo de que a organizacdo
cumpriu com todas elas.

SECAO 11l
Da Selecéo e do Julgamento

Art. 20. A selegdo consistira em duas etapas, na seguinte ordem:

. Julgamento das propostas, com preenchimento de atas contendo nominimo as datas e os critérios objetivos de
selecdo e julgamento das propostas, bem como, a metodologia de pontuagdo e o peso atribuido a cada um dos critérios
estabelecidos, se for o caso;

[l - Abertura do envelope com os documentos da organizagdo selecionada, com 0 objetivo de verificar se a mesma
atendeu as exigéncias documentais;

[l - Encerrada as etapas dos incisos | e Il, deste artigo, serd lavrada a ata contendo, no minimo, a pontuacéo e a
classificacdo das propostas, a indicacdo da proposta vencedora e demais assuntos que entender necessarios.

8§ 1° Na hipotese de a organizacdo da sociedade civil selecionada ndoatender aos requisitos exigidos nos incisos I e 11,
aquela imediatamente mais bem classificada podera ser convidada a aceitar a celebracdo de parceria nos termos da
proposta por ela apresentada.

§ 2° Caso a organizagdo convidada nos termos do § 1o deste artigo aceite celebrar a parceria, proceder-se-a a
verificacdo dos documentos que comprovem o atendimento aos requisitos previstos.

§ 3°. O procedimento dos §8 10 e 20 serd seguido sucessivamente até que se conclua a selecéo prevista no edital.

§ 4° - Caso a comissdo entenda haver necessidade, por motivo de forca maior, a sessdo podera ser suspensa e, de
imediato, nova data e hora sera marcada. Isto ocorrendo, serd lavrada ata justificando a necessidade dasuspensao,
dispensando, portanto, a obrigatoriedade contida no Inciso I11 deste artigo.

Art. 21. O grau de adequagdo da proposta aos objetivos especificos do programa ou da agdo em que se insere 0 objeto
da parceria e, quando for o caso, ao valor de referéncia constante do chamamento constitui critério obrigatdrio de
julgamento.

SECAO IV
0 Julgamento das Propostas

Art. 2. O julgamento da proposta devera conter:

| - demonstragdo de que os objetivos e finalidades institucionais e a capacidade técnica e operacional das organizacoes
foram avaliados e sdo compativeis com o objeto;

[l - aprovacio do plano de trabalho, a ser apresentado nos termos desta Instrugdo Normativa ;
[l - emissio de parecer da comissdo de sele¢do e/ou da comissdo dejulgamento, que deverd pronunciar-se, de forma
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expressa, a respeito:

a) do mérito da proposta, em conformidade com a modalidade de parceria adotada;

b) da identidade e da reciprocidade de interesse das partes na realizacdo, em muitua cooperacdo, da parceria prevista;
C) da viabilidade de sua execugéo,

d) da verificacdo do cronograma de desembolso;

e) da descri¢do de quais serdo os meios disponiveis a serem utilizados para a fiscalizagdo da execugdo da parceria,
assim como dos procedimentos que deverdo ser adotados para avaliagdo da execucdo fisica e financeira, no
cumprimento das metas e objetivos;

f) da designacdo do gestor da parceria, nos termos do Artigo 14, Inc. IX desta Instru¢do Normativa;
g) da designacdo da comissdo de monitoramento e avaliacdo da parceria e ou da nomeacdo da comisséo de avaliacéo;

h) do cumprimento das exigéncias constantes nesta Instru¢cdo Normativa, além de fazer constar anotacdo de que a
organizacdo cumpriu com todas elas.

1V) emissdo de parecer juridico do drgdo de assessoria ou consultoria juridica da administragdo publica acerca da
possibilidade de celebracdo da parceria.

V - regulamento de compras e contratacfes, préprio ou de terceiro, aprovadopela administracdo publica celebrante.

Art. 23. O resultado do julgamento devera ser homologado pelo Secretario Municipal Administracdo e Finangas e sera
divulgado no Diéario Oficial do Municipio e no Portal do Municipio (http://www.treviso.sc.gov.br).

SECAO V
Da Dispensa de Chamamento Publico

Art. 24. Podera ser dispensével a realizacdo do chamamento publico:

| - no caso de urgéncia decorrente de paralisacdo ou iminéncia de paralisacdo de atividades de relevante interesse
publico, pelo prazo de até cento e oitenta dias;

Il - nos casos de guerra, calamidade publica, grave perturbacéo da ordem publica ou ameaca a paz social;

" - quando se tratar da realizacdo de programa de protecdo a pessoas ameacadas ou em situacdo que possa
comprometer a sua seguranga;

IV - no caso de atividades voltadas ou vinculadas a servigos de educacdo, saude e assisténcia social, desde que
executadas por organizac¢Ges da sociedade civil previamente credenciadas pelo 6rgao gestor da respectiva politica.

SECAOQ VI
Da Inexigibilidade de Chamamento Publico

Art. 25. Sera considerado inexigivel o chamamento publico na hipétese de inviabilidade de competicdo entre as
organizacOes da sociedade civil, em razdo da natureza singular do objeto da parceria ou se as metas somente puderem
ser atingidas por uma entidade especifica, especialmente quando:

| -0 objeto da parceria constituir incumbéncia prevista em acordo, ato ou compromisso internacional, no qual sejam
indicadas as institui¢des que utilizardo os recursos;

Il -a parceria decorrer de transferéncia para organizacdo da sociedade civil que esteja autorizada em lei na qual seja
identificada expressamente aentidade beneficiéria, inclusive quando se tratar da subvengdo prevista no inciso | do §
30 do art. 12 da Lei no 4.320, de 17 de margo de 1964, observado o disposto no art. 26 da Lei Complementar
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no 101, de 4 de maio de 2000.

Art. 26. Nas hipoteses dos Arts. 27 e 28 desta Instrucdo Normativa, aauséncia de realizacdo de chamamento publico
sera justificada pelo administrador publico.

§ 1°. Sob pena de nulidade do ato de formalizagdo de parceria prevista nesta Lei, o extrato da justificativa previsto no
caput devera ser publicado, namesma data em que for efetivado, no sitio oficial da administracdo publica nainternet
(http://www.treviso.sc.gov.br) e, eventualmente, a critério do administrador publico, também no meio oficial de
publicidade da administragdo publica.

§ 2°. Admite-se a impugnacdo a justificativa, apresentada no prazo de cinco dias a contar de sua publicagdo, cujo teor
deve ser analisado pelo administrador publico responsavel em até cinco dias da data do respectivo protocolo.

§ 3° Havendo fundamento na impugnacdo, serd revogado o ato que declarou a dispensa ou considerou inexigivel o
chamamento publico, e sera imediatamente iniciado o procedimento para a realizagdo do chamamento publico,
conforme o caso.

§ 4° A dispensa e a inexigibilidade de chamamento publico, ndo afastam a aplicagdo dos demais dispositivos da Lei n°
13.019/2014.

SECAO VII
Do Plano de Trabalho

Art. 27. Deverdo constar nos planos de trabalho, tanto os propostos pelo Municipio para a consecucdo de termos de
colaboracdo, quanto os propostos pelas organizacdes da sociedade civil para a consecugdo de Termos de Fomento e de
Acordo de Cooperacdo, as seguintes informacoes:

| - descricdo da realidade que serd objeto da parceria, devendo ser demonstrado o nexo entre essa realidade e as
atividades ou projetos e metas a serem atingidas;

- descri¢do de metas a serem atingidas e de atividades ou projetos a seremexecutados;

" - previsdo de receitas e de despesas a serem realizadas na execucdo das atividades ou dos projetos abrangidos pela
parceria;

IV - formade execucao das atividades ou dos projetos e de cumprimento das metas a eles atreladas;
V - definicdo dos pardmetros a serem utilizados para a aferi¢do do cumprimento das metas

Art. 28. O plano de trabalho da parceria podera ser revisto para alteracdo de valores ou de metas, mediante termo
aditivo ou por apostila ao plano de trabalho original.

SECAO VIII
Da Formalizacdo e da Execucao de Parceria

Art. 29. As parcerias serdo formalizadas mediante a celebracdo de termo de colaboracdo, de termo de fomento ou de
acordo de cooperacdo, conforme o caso, que terd como clausulas essenciais:

| -a descricdo do objeto pactuado;

[l - as obrigacdes das partes;

"l - quando for o caso, o valor total e o cronograma de desembolso;

IV -a contrapartida, quando for o caso;

V-a vigéncia e as hip6teses de prorrogacéo;
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VI -a obrigacdo de prestar contas com definicdo de forma, metodologia eprazos;

VII - a forma de monitoramento e avaliacdo, com a indicagcdo dos recursos humanos e tecnoldgicos que serdo
empregados na atividade ou, se for o caso, a indicagdo da participacdo de apoio técnico;

VIl -a obrigatoriedade de restituicdo de recursos, nos casos previstos nesta Instru¢cdo Normativa;

IX -a definicéo, se for o caso, da titularidade dos bens e direitos remanescentes na data da conclusdo ou extincdo
da parceria e que, em razdo de sua execucdo, tenham sido adquiridos, produzidos ou transformados com recursos
repassados pela administracdo publica;

X-a prerrogativa atribuida a administragdo publica para assumir ou transferira responsabilidade pela execucdo do
objeto, no caso de paralisacdo, de modo a evitar sua descontinuidade;

Xl - a obrigacéo de a organizacéo da sociedade civil manter e movimentar osrecursos na conta bancaria especifica da
parceria em institui¢do financeira oficial;

XII - o livre acesso dos servidores do Municipio de Treviso, do Controle Interno e do Tribunal de Contas
correspondentes aos processos, aos documentos, as informacfes referentes aos instrumentos de transferéncias
regulamentados por este Decreto, bem como aos locais de execucdo do objeto;

XIII - a faculdade dos participes rescindirem o instrumento, a qualquer tempo, com as respectivas condi¢des, san¢es
e delimitacfes claras deresponsabilidades, além da estipulacdo de prazo minimo de antecedéncia para a publicidade
dessa intencdo, que ndo podera ser inferior a 60 (sessenta) dias;

XIV -a indicacdo do foro para dirimir as ddvidas decorrentes da execucdo daparceria, estabelecendo a obrigatoriedade
da prévia tentativa de solucdo administrativa, com a participacdo de 6rgdo encarregado de assessoramento juridico
integrante da estrutura da administragdo publica;

XV -a responsabilidade exclusiva da organizacdo da sociedade civil pelogerenciamento administrativo e
financeiro dos recursos recebidos, inclusiveno que diz respeito as despesas de custeio, de investimento e de pessoal;
XVI - a responsabilidade exclusiva da organizacdo da sociedade civil pelopagamento dos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciaisrelacionados a execu¢do do objeto previsto no termo de colaboragdo ou de
fomento, nao implicando responsabilidade solidaria ou  subsidiaria da
administracdo publica a inadimpléncia da organizacdo da sociedade civil emrelagdo ao referido pagamento, os dnus
incidentes sobre o objeto da parceriaou os danos decorrentes de restri¢do a sua execucao.

XVII - avedacio de utilizagdo dos recursos para finalidade alheia ao objetoda parceria;

XVIII - vedacgdo de pagar, a qualquer titulo, servidor ou empregado publico com recursos vinculados a parceria, salvo
nas hipdteses previstas em lei especifica e na lei de diretrizes orgamentarias

Paragrafo Unico. Constara como anexo do termo de colaboracdo, do termo de fomento ou do acordo de cooperagao o
plano de trabalho, que deles serd parte integrante e indissociavel.

CAPITULO V
Da Liberacdo dos Recursos

Art. 30. As parcelas dos recursos transferidos no &mbito da parceria serdo liberadas em estrita conformidade com o
respectivo cronograma dedesembolso, exceto nos casos a seguir, nos quais ficardo retidas até osaneamento
das impropriedades:

. quando houver evidéncias de irregularidade na aplicagdo de parcelaanteriormente recebida;

- quando constatado desvio de finalidade na aplicacdo dos recursos ou o inadimplemento da organizacdo da
sociedade civil em relacdo a obrigac6es estabelecidas no termo de colaboracéo ou de fomento;

[l - quando a organizacio da sociedade civil deixar de adotar sem justificativa suficiente as medidas saneadoras
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apontadas pela administracdo publica ou pelos 6rgdos de controle interno ou externo.

Art. 31. Nas parcerias cuja duragéo exceda um ano, é obrigatoria a prestacdo de contas ao término de cada exercicio.

SECAO |
Da Gestéo do termo e Fiscalizacdo da Parceria

Art. 32. A Administragdo Publica devera viabilizar o acompanhamento pela internet dos processos de liberagdo de
recursos referentes as parcelas celebradas nos termos desta Instrucdo Normativa;

Art. 33. Sera designado um gestor, para cada parceria, que devera ser agente publico da area vinculada ao termo
de colaboracdo, ou ao termo fomento, responsével pela gestdo da parceria, com poderes de controle e fiscalizacéo,
mediante portaria publicada no Diario Oficial do Municipio, devendo este:

| - acompanhar e fiscalizar a execucéo da parceria;

[l - comunicar ao seu superior hierdrquico a existéncia de fatos que comprometam ou possam comprometer as
atividades ou metas da parceria e de indicios de irregularidades na gestdo dos recursos, bem como asprovidéncias
adotadas ou que serdo adotadas para sanar 0s problemasdetectados;

[l - emitir parecer técnico conclusivo de andlise da prestagdo de contas parciais, e final, de acordo com o relatério
técnico emitido pela Comissdo de monitoramento e avaliagdo, quando houver, que avalie quanto & eficécia e efetividade
das agdes em execucgdo ou que ja foram realizadas, sendo este parecer parte integrante da prestacdo de contas devendo
obrigatoriamente mencionar:

a) Os resultados alcangados e seus beneficios;
b) Os impactos econbmicos;
C) O grau de satisfagdo do publico alvo;

IV - Na hipétese de o gestor da parceria deixar de ser agente publico ou ser lotado em outro érgdo ou entidade, o
administrador publico, deverd designar novo gestor que possua qualificacdo técnica equivalente a do substituido,
assumindo, enquanto isso ndo ocorrer, todas as obrigagdes do anterior, com as respectivas responsabilidades;

V -Sera impedido de participar como gestor da parceria pessoa que, nos Ultimos 5 (cinco) anos, tenha mantido relacéo
juridica com, ao menos, 1 (uma) das organizacdes da sociedade civil participes.

SECAQ II
Da Comissdo de Monitoramento e Avaliagéo

Art. 34. Nos casos de chamamento publico, a Unidade Gestora devera constituir Comissdo de Monitoramento e
Avaliacdo, nomeada por “portaria atraves do Prefeito Municipal, sendo composta por no maximo 5 (cinco) membros,
gue deverdo avaliar e monitorar os termos de parceriascelebrados entre a Administracdo Publica e a organizacdo da
sociedade civil.

§ 1°: A comissdo de monitoramento e avaliagdo serd composta por, 5 (cinco) de seus membros servidores ocupantes de
cargo de provimento efetivo do quadro de pessoal do Municipio, e deveré conter 2 (dois), membros da area vinculada ao
desenvolvimento do projeto.

§ 2° Na portaria de nomeacdo estaré previsto quais membros serdo o Presidente e o Secretario da Comissdo de Selecdo,
responsaveis por conduzir os trabalhos;

§ 3° Serdo impedidas de participar das comissdes as pessoas que, nos Ultimos 5 (cinco) anos, tenham mantido relagdo
juridica com, ao menos, 1 (uma) das entidades.
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§ 4° Configurado o impedimento previsto no § 3°, devera ser designado membro substituto que possua qualificacéo
equivalente a do substituido.

§ 5° A administracdo publica municipal podera instituir Comissdo de Monitoramento e Avaliacdo nos casos de
inexigibilidade ou dispensa dochamamento publico quando julgar conveniente.

Art. 35. Devera a Comissdo de Monitoramento e Avaliacdo:

I- Analisar e fiscalizar o andamento das parcerias; e

Il — Emitir relatdrio técnico, sem prejuizo de outros elementos, contendo:

a) descrigcdo sumaria das atividades e metas estabelecidas;

b) andlise das atividades realizadas, do cumprimento das metas e do impacto do beneficio social obtido em razéo da
execucdo do objeto até o periodo, com base nos indicadores estabelecidos e aprovados no plano de trabalho;

C) valores efetivamente transferidos pela administracéo publica;

d) anlise dos documentos comprobatérios das despesas apresentados pelaorganizacdo da sociedade civil na prestacdo
de contas, quando ndo for comprovado o alcance das metas e resultados estabelecidos no respectivo termo de
colaboracédo ou de fomento;

e) analise dos documentos comprobatorios referente as visitas in loco
realizado por esta Comisséo;

f) andlise de eventuais auditorias realizadas pelos controles interno e externo, no ambito da fiscalizagdo preventiva,
bem como de suas conclusdese das medidas que tomaram em decorréncia dessas auditorias.

§ 1° Sem prejuizo da fiscalizacdo pela administracdo publica e pelos 6rgdos de controle, a execugdo da parceria sera
acompanhada e fiscalizada pelos conselhos das reas correspondentes de atuacdo existentes.

8 2° As parcerias de que trata esta Instrucdo Normativa, estardo também sujeitas aos mecanismos de controle social
previstos na legislacéo.

Art. 36. Os procedimentos de fiscalizacdo das parcerias celebradas devem ser efetuados preferencialmente antes do
término da sua vigéncia, inclusive por meio de visitas in loco, para fins de monitoramento e avaliagdo documprimento
do objeto.

Paragrafo Unico. Nas parcerias a Comissdo de Monitoramento e Avaliacao, realizara, sempre que possivel, pesquisa
de satisfagdo com os beneficiérios do plano de trabalho e utilizara os resultados como subsidio na avaliagdo da parceria
celebrada e do cumprimento dos objetivos pactuados, bem como na reorientacdo e no ajuste das metas e atividades
definidas.

SECAO 11l
Da Movimentacéo e da Aplicacio dos Recursos

Art. 37. Os recursos recebidos em decorréncia da parceria serdo depositados em conta corrente especifica isenta de
tarifa bancéria na instituicdo financeira pdblica determinada pela administracdo publica.

Paragrafo Unico. Os rendimentos de ativos financeiros serdo aplicados no objeto da parceria, estando sujeitos as
mesmas condi¢des de prestacdo de contas exigidas para 0s recursos transferidos.

Art. 38. Por ocasido da conclusdo, denuncia, rescisdo ou extincdo da parceria, os saldos financeiros remanescentes,
inclusive os provenientes dasreceitas obtidas das aplicagdes financeiras realizadas, serdo devolvidos a administracao
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publica no prazo improrrogavel de trinta dias, sob pena de imediata instauracdo de tomada de contas especial do
responsavel, providenciada pela autoridade competente da administracdo publica.

Art. 39. Toda a movimentacao de recursos no ambito da parceria serarealizada mediante transferéncia eletrénica sujeita
a identificacdo dobeneficiario final e a obrigatoriedade de dep6sito em sua conta bancaria.

§ 1° Os pagamentos deverdo ser realizados mediante crédito na conta bancéria de titularidade dos fornecedores e
prestadores de servigos.

§ 20 Demonstrada a impossibilidade fisica de pagamento mediante transferéncia eletronica, o termo de colaboragdo ou
de fomento podera admitir a realizacdo de pagamentos em espécie, justificando o motivo atravésde oficio.

CAPITULO VI
Da Prestacéo de Contas

SECAO |
Normas Gerais

Art. 40. A prestagdo de contas devera ser feita observando-se as regras previstas nesta Instrucdo Normativa, além de
prazos e normas de elaboracGes constantes do instrumento de parceria e do plano de trabalho.

§ 1° A administragdo publica fornecerd manuais especificos as organizacfes da sociedade civil por ocasido da
celebracéo das parcerias, tendo como premissas a simplificacdo e a racionalizagdo dos procedimentos.

§ 2° Eventuais alteracfes no conteddo desta Instrugdo normativa, e Normas de Prestacdo de Contas e demais
documentos correlatos referidos no § 1° deste artigo, devem ser previamente informadas as organizagdes da sociedade
civil e publicadas em meios oficiais de comunicag&o.

§ 3°. O regulamento estabelecera procedimentos simplificados para prestacdo de contas.

Art. 41. As prestaces de contas apresentadas pelas organizages da sociedade civil deverdo conter elementos que
permitam ao gestor da parceria avaliar o andamento ou concluir que o seu objeto foi executado conforme pactuado,
com a descricdo pormenorizada das atividades realizadas e a comprovagdo do alcance das metas e dos resultados
esperados, até o periodo de que trata a prestacéo de contas.

8 1°. Serdo glosados valores relacionados a metas e resultados descumpridos sem justificativa suficiente.

§ 2° Os dados financeiros serdo analisados com o intuito de estabelecer o nexo de causalidade entre a receita e a
despesa realizada, a sua conformidade e o cumprimento das normas pertinentes.

§ 3°. A anélise da prestacdo de contas deverd considerar a verdade real e osresultados alcancgados.

§ 4°. A prestacdo de contas da parceria observara regras especificas de acordo com o montante de recursos publicos
envolvidos, nos termos das disposi¢des e procedimentos estabelecidos conforme previsto no plano de trabalho e no
termo de parceria, de colaboracéo ou de fomento.

Art. 42. A prestacdo de contas e todos os atos que dela decorram dar-se-&0 em plataforma eletrnica, permitindo a
visualizacdo por qualquer interessado.

Art. 43. A organizacdo da sociedade civil estd obrigada a prestar as contas da boa e regular aplicacdo dos recursos
recebidos, nos seguintes prazos:

| - repasse em parcela Gnica: em até 90 (noventa) dias corridos para utilizacdo dos recursos, e 10 (dez) dias Uteis para
entrega da prestacdo de contas;

- repasse parcelado: em até 60 (sessenta) dias corridos para utilizagdo dosrecursos e 10 (dez) dias Uteis para entrega
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da prestacdo de contas.

§ 1° A prestacdo de contas da contrapartida devida pelas organiza¢bes da sociedade civil serd feita no prazo previsto
nos incisos | e 1, junto com a dos recursos transferidos, mas figurando em separado, quando serd juntado aela o
pertinente Relatério de Execucdo Fisico-Financeira.

§ 2° Excepcionalmente, e a juizo do Administrador, 0 prazo para a entregada prestacdo de contas podera ser
prorrogado uma Unica vez, por periodo ndo superior a 30 (trinta) dias.

§ 3° A utilizacdo dos recursos ndo podera ultrapassar os respectivos prazos, devendo ser devolvido saldo restante a
conta da concedente, €, se a Administracdo Publica, em carater excepcional e motivadamente, aceitar as justificativas
das organizagdes da sociedade civil o valor sera incluido na parcela subsequente para uso da convenente.

Art. 44. O processo de prestacdo de contas, devera conter folhas sequenciais, numeradas em ordem cronoldgica e deve
ser composto dos documentos elencados abaixo, e encaminhado a Unidade gestora nos prazos estabelecidos no artigo
45:

| - Relatério de Execucgdo do Objeto, elaborado pela organizacdo da sociedade civil, assinado pelo seu representante
legal, contendo asatividades desenvolvidas para o cumprimento do objeto e 0 comparativo de metas propostas com 0s
resultados alcancados, a partir do cronograma fisico, com respectivo material comprobatério, tais como lista de
presenca, fotos, videos ou outros suportes, devendo o eventual cumprimento parcialser devidamente justificado,
composto dos seguintes documentos:

a) oficio de encaminhamento da Prestacdo de Contas, assinado pelo presidente da organizagdo da sociedade civil,
dirigido ao responsavel da Unidade Gestora, (Anexo — I) parte integrante desta Instru¢cdo Normativa;

b) plano de trabalho e aplicacdo dos recursos recebidos. (Anexo — 1) parteintegrante desta Instru¢do Normativa , e;
C) Formulario de Prestagdo de contas (Anexo — IlI) parte integrante destalnstrucdo Normativa;

d) Formulario de Prestagdo de contas da contrapartida, quando houver,
(Anexo — V) parte integrante desta Instru¢cdo Normativa;

e) Declaracdo firmada por dirigente da entidade beneficiada acerca do cumprimento dos objetivos previstos, quanto a
aplicacdo dos recursos repassados. (Anexo — V) parte integrante desta Instrucdo Normativa;

[l - Relatério de Execucgdo Financeira, assinado pelo seu representante legal e o contador responsével, com a relagéo
das despesas e receitas efetivamente realizadas e, quando houver, a relacdo de bens adquiridos, produzidos ou
transformados e comprovante do recolhimento do saldo da conta bancaria especifica, composto dos seguintes
documentos:

a) original do extrato bancério da conta especifica mantida pela organizagdo da sociedade civil beneficiada,
evidenciando o ingresso e a saida dos recursos pagos;

b) copia das transferéncias eletronicas ou ordens bancérias vinculadas as despesas comprovadas;
C) comprovante da devolucdo do saldo de recursos por ventura existente, a Unidade Gestora concedente;

d) original dos comprovantes da despesa, emitidos em nome da organizacdoda sociedade civil beneficiada (nota fiscal
e cupom fiscal) com os devidos termos de aceite. (Anexo — xxx) parte integrante desta Instrucdo Normativa; e

e) comprovante do recolhimento do DAM - Documento de Arrecada¢do Municipal, quando da utilizagdo da Nota
Fiscal Avulsa;

[l - Relatério emitido pela comissdo de monitoramento e avaliagdo, inclusive nos casos de inexigibilidade e dispensa
do chamamento publico; e
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IV - Parecer técnico emitido pelo gestor do termo de colaboracdo ou do termo de fomento.

Art. 45. As prestacfes de contas para 0s casos de chamamento publico serdo analisadas, quanto a sua regularidade, em
funcdo dos documentos dela integrantes:

§ 1° Apo6s o recebimento pelo Gestor, da prestacdo de contas, 0 processo deve ser encaminhado via protocolo a
Comissdo de Monitoramento e Avaliacdo, para analise no prazo maximo de 10 (dez) dias, devendo emitir relatdrio e
podendo solicitar diligéncias, que deverdo durar por no maximo 10(dez) dias, encaminhando posteriormente ao gestor;

§ 2° O gestor, apds apreciacao dos relatorios citados nos incisos I, Il do artigo 46, e 111 do art. 47, tera 0 prazo maximo
de 10 (dez) dias paraencaminhar a prestacdo de contas com seu parecer técnico ao Orgao de Controle Interno, podendo
solicitar novas diligéncias, com prazo maximo de 10 (dez) dias para a sua realizagdo.

8 3° Compete ao Controle Interno, analisar as prestacbes de contas, emitindo parecer de admissibilidade, no prazo
méaximo de 10 (dez) dias, podendo abrir diligéncia se necessario, quanto & consisténcia da documentagéo apresentada, a
legalidade, a regularidade contabil e a legitimidade da aplicagdo dos recursos e sua consonancia com o Plano de
Trabalho, e, estando tudo regular, encaminhara ao administrador publico,que terd o prazo maximo de 5 (cinco)
dias para Aprovacdo, ou Rejei¢do, e deferimento ou indeferimento da baixa contabil, tendo como base os pareceres
técnicos, sendo permitida delegagdo a autoridade diretamentesubordinada, vedada a subdelegac&o.

8§ 4° Constatadas possiveis improbidades na prestagdo de contas, ou verificadas em diligéncias, o Controlador Interno,
devolverd o processo ao Gestor, que terd o prazo maximo de 10 (dez) dias para as devidas providéncias.

8 5° Em caso de permanéncia das irregularidades o processo deverd ser encaminhado ao Secretdrio de Gestdo e
Controle, para providencias cabiveis;

8 6° A organizagdo da sociedade civil terd o prazo maximo de 15 (quinze) dias, prorrogdvel no maximo por igual
periodo para a correcdo da prestacdo de contas, ndo conseguindo sand-las a organizacdo da sociedade civil torna-se
inadimplente e devera devolver os recursos, parcialmente ou integralmente, corrigido monetariamente, conforme
andlise.

8 7° Em caso de devolugdo dos recursos ou saneamento da prestacdo de contas por parte da organizacdo da sociedade
civil, a Secretaria Municipal Administracdo e Financgas certificara e encaminhara ao setor de contabilidade para baixa
contabil e arquivamento do processo.

Art. 46. Nos casos de inexigibilidade e dispensa, as prestaces de contas serdo analisadas quanto a sua regularidade,
em fungdo dos documentosdela integrantes:

§ 1° Apds o recebimento pelo Gestor, da prestagdo de contas, 0 processo deve ser encaminhado via protocolo a
Comissdo de Monitoramento e Avaliacdo, para anélise no prazo méaximo de 10 (dez) dias, devendo emitir relatério e
podendo solicitar diligéncias, que deverdo durar por no maximo 10(dez) dias, encaminhando posteriormente ao gestor;

§ 2° O gestor, ap6s apreciagdo dos relatorios citados nos incisos I, 11 do artigo 46, e Il do art. 47, terd 0 prazo maximo
de 10 (dez) dias para encaminhar a prestacdo de contas com seu parecer técnico ao Orgédo de Controle Interno, podendo
solicitar novas diligéncias, com prazo maximo de 10 (dez) dias para a sua realizagao.

8 3° Compete ao Controle Interno, analisar as prestacbes de contas, emitindo parecer de admissibilidade, no prazo
maximo de 10 (dez) dias, podendo abrir diligéncia se necessario, quanto a consisténcia da documentagéo apresentada, a
legalidade, a regularidade contabil e a legitimidade da aplicagdo dos recursos e sua consonancia com o Plano de
Trabalho, e, estando tudo regular, encaminhard ao secretario, que terd o prazo maximo de 5 (cinco) dias para
Aprovagdo ou Rejeicdo, e deferimento ou indeferimento da baixa contéabil, tendo como base os pareceres técnicos,
sendo permitida delegacédo a autoridade diretamentesubordinada, vedada a subdelegacéo.

§ 4° Constatadas possiveis improbidades na prestacdo de contas, ou verificadas em diligéncias, o Controlador Interno,
devolvera o processo ao Gestor, que terd o prazo maximo de 10 (dez) dias para as devidas providéncias.
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§ 5° Em caso de permanéncia das irregularidades o processo deverd ser encaminhado ao Secretario de Gestdo e
Controle, para providencias cabiveis;

§ 6° A organizacdo da sociedade civil terd o prazo maximo de 15 (quinze) dias, prorrogavel no maximo por igual
periodo para a correcdo da prestacdo de contas, ndo conseguindo sana-las a organizacdo da sociedade civil torna-se
inadimplente e devera devolver os recursos, parcialmente ou integralmente, corrigido monetariamente, conforme
andlise.

8 7° Em caso de devolugéo dos recursos ou saneamento da prestacdo de contas por parte da organizagdo da sociedade
civil, & Secretaria Municipal deGestéo e Controle certificard e encaminhara ao administrador publico para baixa contabil
e arquivamento do processo.

Art. 47. Vencido o prazo legal e ndo sendo prestadas as contas devidas, o administrador publico notificara a
organizacdo em até 5 (cinco) dias, para que, no prazo de 15 (quinze) dias, cumpra a citada obrigacdo ou recolha ao
erério os recursos que lhe foram repassados, corrigidos monetariamente e acrescidos dos rendimentos da aplicacdo no
mercado financeiro, na forma dalegisla¢do vigente.

§ 1° O prazo para manifestacdo da organizagdo é prorrogavel por igual periodo, por intermédio de pedido
fundamentado formalmente.

§ 2°. Se ndo prestadas contas ou se ndo aprovadas, o titular do 6rgéo repassador determinard a suspensao imediata da
liberagdo de novos recursos, relativa a parceria em tela e possiveis outros vinculados a sua unidade e comunicard o fato
a Secretaria de Gestdo e Controle.

§ 3°. Tera efeitos de ndo apresentada a prestacdo de contas:

a) com documentagdo incompleta, para os seus fins;
b) com documentos iniddneos para comprovar a boa e regular aplica¢do dosrecursos transferidos;
C) quando ndo executada a contrapartida devida, e

d) de que se constate fraude a execugdo da parceria.

Art. 48. Os processos de prestacdo de contas permanecerdo arquivados soba guarda da Secretaria de Gestdo e Controle,
pelo prazo de 10 (dez) anos, contados da data de sua baixa na contabilidade, findo o qual podera ser-lhes dado fim,
salvo documentos deles integrantes que devam ser enviados a arquivo publico, em razdo de seu valor historico.

Paragrafo Unico. Quando a prestagdo de contas arquivada tiver sido objeto de processamento pelo Tribunal de Contas
do Estado de Santa Catarina, 0 prazo previsto no caput deste artigo sera contado da data em que transitar em julgado a
decisdo daquela Corte, a respeito da referida prestacéo de contas.

Art. 49. Constituira irregularidade grave, lesiva ao erario municipal,sujeitando a organiza¢do ou 0 seu responsavel a
tomada de contas especial se:

| - deixar de prestar contas dos recursos recebidos no prazo estabelecido;
Il - ndo restituir ao Municipio:
a) recursos financeiros ndo aplicados na execucédo da parceria ou de seu objeto, ou

b) equipamentos, veiculos ou maquinas cedidos, na forma e para os fins previstos na legislagdo vigente, uma vez
encerrado 0 motivo da cessdo;

[l - a organizagdo, sendo entidade de fins econdmicos, mediante logroreceber transferéncia de recursos publicos, a
titulo de parceria;

IV -a destinacdo de recursos provenientes da parceria para:
a) gastos, cuja competéncia de realizagdo seja anterior ou posterior a datada vigéncia da parceria;
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b) estabelecer cultos religiosos ou igrejas, subvenciona-los ou embaracar- lhes o funcionamento.

§1°, O recolhimento ao erario dos recursos da parceria, em razdo de ocorréncia de situagdo prevista neste artigo,
dispensa a instauracdo de tomada de contas especial, mas ndo desonera o titular da organizacdo da possibilidade de
responder por eventual ato ilicito cometido na forma da lei.

Art. 50. As prestacdes de contas serdo avaliadas:

| - regulares, regulares, quando expressarem, de forma clara e objetiva, ocumprimento dos objetivos e metas
estabelecidos no plano de trabalho;

- regulares com ressalva, quando evidenciarem impropriedade ou
qualquer outra falta de natureza formal que ndo resulte em dano ao erério;

[l - irregulares, quando comprovada qualquer das seguintescircunstancias:

a) omisséo no dever de prestar contas;

b) descumprimento injustificado dos objetivos e metas estabelecidos noplano de trabalho;
C) dano ao erério decorrente de ato de gestéo ilegitimo ou antieconémico;

d) desfalque ou desvio de dinheiro, bens ou valores publicos.

§ 1° O administrador publico responde pela decisdo sobre a aprovacdo da prestagdo de contas ou por omissdo em
relacdo a andlise de seu conteldo, levando em consideracdo, no primeiro caso, os pareceres técnico, financeiro e
juridico, sendo permitida delegacéo a autoridades diretamentesubordinadas, vedada a subdelegacéo.

§ 2°. Quando a prestacdo de contas for avaliada como irregular, apds exaurida a fase recursal, se mantida a decisdo, a
organizacédo da sociedade civil poderd solicitar autoriza¢do para que o ressarcimento ao erario seja promovido por meio
de agBes compensatdrias de interesse publico, mediantea apresentacdo de novo plano de trabalho, conforme o objeto
descrito no termo de colaboracéo ou de fomento e a rea de atuagdo da organizacdo, cuja mensuracdo econdmica serd
feita a partir do plano de trabalho original, desde que ndo tenha havido dolo ou fraude e ndo seja o caso de restituicdo
integral dos recursos.

Art. 51. As san¢Bes administrativas aplicadas seguirdo em estritaconformidade ao Art. 73 da Lei n°® 13.019/2014.

CAPIiTULO VII

Das VedacGes

Art. 52. Ficara impedida de celebrar qualquer modalidade de parceria prevista na Lei n® 13.019/14, a organizacao que:

| -nio esteja regularmente constituida ou, se estrangeira, ndo esteja autorizada a funcionar no territdrio nacional;
I - esteja omissa no dever de prestar contas de parceria anteriormente celebrada;

[l - tenha como dirigente membro de Poder ou do Ministério Publico, ou dirigente de 6rgdo ou entidade da
administracdo publica da mesma esfera governamental na qual sera celebrado o termo de colaboragdo ou de fomento,
estendendo-se a vedacdo aos respectivos conjuges oucompanheiros, bem como parentes em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o segundo grau.

IV -tenha tido as contas rejeitadas pela administracdo publica nos Gltimos cinco anos, exceto se:
a) for sanada a irregularidade que motivou a rejei¢do e quitados os débitoseventualmente imputados;
b) for reconsiderada ou revista a decisdo pela rejeicao;
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C) a apreciacdo das contas estiver pendente de decisdo sobre recurso comefeito suspensivo;

V - tenha sido punida com uma das seguintes sancOes, pelo periodo quedurar a penalidade:
a) suspensdo de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com aadministracdo publica;
b) declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a administracdopublica;

C) a prevista no inciso I do art. 49 desta Instrucdo Normativa;

d) a prevista no Inciso Il do art. 49 desta Instru¢cdo Normativa;

VI - tenha tido contas de parceria julgadas irregulares ou rejeitadas por Tribunal ou Conselho de Contas de qualquer
esfera da Federagdo, em decisdo irrecorrivel, nos Ultimos 8 (oito) anos;

VI - tenha entre seus dirigentes pessoa:

a) cujas contas relativas a parcerias tenham sido julgadas irregulares ou rejeitadas por Tribunal ou Conselho de
Contas de qualquer esfera da Federacdo, em decisdo irrecorrivel, nos Ultimos 8 (oito) anos;

b) julgada responsével por falta grave e inabilitada para o exercicio de cargo em comissdo ou funcdo de confianca,
enquanto durar a inabilitac&o;

C) considerada responsavel por ato de improbidade, enquanto durarem os prazos estabelecidos nos incisos I, 1l e 111 do
art. 12 da Lei no 8.429, de 2 de junho de 1992.

§ 1° Nas hipdteses deste artigo, é igualmente vedada a transferéncia de novos recursos no &mbito de parcerias em
execucdo, excetuando-se 0scasos de servicos essenciais que ndo podem ser adiados sob pena deprejuizo ao erério ou a
populacdo, desde que precedida de expressa efundamentada autorizagdo do dirigente méximo do 6rgdo ou entidade da
administracéo publica, sob pena de responsabilidade solidéria.

§ 2°. Em qualquer das hipoteses previstas no caput, persiste o impedimento para celebrar parceria enquanto ndo houver
o ressarcimento do dano ao erario, pelo qual seja responsavel a organizacdo ou seu dirigente.

8§ 3° Para os fins do disposto na alinea a do inciso 1V e no § 20, ndo serdo considerados débitos que decorram de
atrasos na liberacdo de repasses pela administracdo publica ou que tenham sido objeto de parcelamento, se a
organizacdo da sociedade civil estiver em situacdo regular no parcelamento.

§ 4° A vedacdo prevista no inciso Il ndo se aplica a celebracdo de parcerias com entidades que, pela sua propria
natureza, sejam constituidas pelasautoridades referidas naquele inciso, sendo vedado que a mesma pessoa figure no
termo de colaboracdo, no termo de fomento ou no acordo decooperagdo simultaneamente como dirigente e
administrador publico.

§ 5° Néo sdo considerados membros de Poder os integrantes de conselhos de direitos e de politicas publicas.

Art. 53. E vedada a celebragio de parcerias previstas nesta Lei que tenham por objeto, envolvam ou incluam, direta ou
indiretamente, delegagdo das fungBes de regulacdo, de fiscalizagdo, de exercicio do poder de policia ou de outras
atividades exclusivas de Estado.

Art. 54. E vedada a utilizagio dos recursos da parceria nas seguintes despesas:

| -a realizacdo de eventos que cobrem ingressos ou que recebam qualquer outro tipo de receita, salvo quando forem
revertidas ao projeto, aplicadas em finalidade publica previamente definida ou creditadas ao respectivo érgdo
repassador, hipoteses que deverdo estar especificadas no contrato de parceria;

Il - a realizacdo de recepcdo e festas que sejam de acesso restrito aopublico;

"l - aquisicao de bens permanentes, salvo quando se mostrar mais vantajosa que a locacdo e for imprescindivel a
execucdo do projeto;

IV -o pagamento de despesas com manutencdo da organizacdo. Consideram-se despesas com manutencdo da
contratada as de natureza continua realizadas pela entidade e que ndo tenham relagdo direta com projetos aprovados no
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termo de parceria;

V - producdo de bens e servigos em que a organizacdo nao for a detentora dos direitos de exploracdo comercial de
marca, patente industrial, processo de producdo, produto ou obra intelectual ou artistica original;

VI -o pagamento exclusivo de Royalty. Entende-se com Royalty o pagamento para explorar a producdo ou
comercializagdo de um produto, processo de producdo ou marca ao detentor de sua patente ou licenca;

VII - aquisicao ou contratagdo de servicos de coquetéis, bufé ou similar;

VI - o pagamento de gratificacdes, servicos de consultoria, de assisténcia técnica e congéneres a servidor ou
empregado que pertencam aos quadros de pessoal do municipio e da organizacdo, inclusive, com recursos de
contrapartida, dos resultantes da venda de ingressos e dos recebidos de outros parceiros;

IX-a utilizacdo dos recursos em desacordo ao previsto no plano de trabalho, ainda que em carater de emergéncia.
Qualquer alteracdo no plano de trabalho deverd ser previamente autorizada pelo setor técnico, desde quendo
prejudique a funcionalidade do objeto do contrato.

a) Né&o constitui alteragdo do objeto a ampliacéo ou redugdo dosquantitativos previstos no plano de trabalho desde
que ndo prejudique a funcionalidade do objeto e seja autorizada pelo administrador;

b) Todas as ampliacdes ou redugdes dos quantitativos previstos no plano de trabalho autorizados pelo administrador
deverdo ser informadas a Comissdo de Monitoramento e Avaliacdo, e a Secretaria de Gestdo e Controle.

X-o repasse dos recursos recebidos para outras entidades de direito publicoou privado.

XI| - E vedada a aquisicao de bens ou servigos fornecidos pelo proprioproponente, seu conjuge e parentes em linha
reta, colateral ou por afinidade até o segundo grau, inclusive nos casos em que fizerem parte do quadro societario
da empresa a ser contratada, bem como qualquer forma de obtencdo de vantagem advinda da aplicacdo dos recursos
recebidos.

a) Esta vedacdo também se aplica a todos os dirigentes da entidade proponente.

XIl - Adquirir bens ou servicos de fornecedores, no valor igual ou superior a R$ 4.000,00 (quatro mil reais) que ndo
comprovem a regularidade relativa aos tributos municipais.

Xl -a utilizacdo de nomes, simbolos ou imagens que possam caracterizar promogdo pessoal de autoridades ou de
servidores publicos nos contratos de termos de parceria, em conformidade com os principios elencados no art. 37 da
Constituicdo Estadual.

a) Considera-se promocdo pessoal, dentre outras, a utilizacdo de faixas, painéis, cartazes, folders, outdoors ou outras
formas de divulgagdo onde constem nomes ou imagens de autoridades ou servidores publicos.

XIV - realizacdo de despesas em data anterior ou posterior a vigéncia da parceria e em data anterior ou posterior ao
prazo estabelecido para utilizacdodo recurso.

XV - pagamento a fornecedor em data anterior ou posterior ao prazo para utilizacdo do recurso;
XV - pagamento antecipado.

XVIl - multas, juros ou corre¢do monetaria, inclusive referentes a pagamentos ou a recolhimentos fora dos prazos,
salvo se decorrentes de atrasos da administracdo publica na liberacéo de recursos financeiros;

XIII - publicidade, salvo as previstas no plano de trabalho e diretamente vinculadas ao objeto da parceria, de carater
educativo, informativo ou de orientacdo social, das quais ndo constem nomes, simbolos ou imagens que caracterizem
promocéo pessoal;

XIX - pagamento de pessoal contratado pela organizacdo que ndo atendam as exigéncias legais;

XX - obras que caracterizem a ampliacdo de area construida ou a instalacdo de novas estruturas fisicas;
XXI - despesas a titulo de taxa de administracdo, de geréncia ou similar.

Paragrafo Unico: Excetuam-se das vedagdes expressas no inciso XI deste artigo os seguintes casos:
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| - nos casos previstos em editais;

[l - nos casos de servicos técnicos de notoria especializacdo, enumerados noart. 13 da Lei federal n° 8.666, de 1993 e
para a contratacdo de profissional de qualquer setor (artistico), desde que reconhecido pela critica especializada ou
pela opinido publica e limitado ao desempenho de duas funcdes;

[l - Considera-se notéria especializacdo o profissional cujo conceito no campo de sua especialidade, decorrente de
desempenho anterior, estudos, experiéncias, publicacdes, organizacdo, aparelhamento, equipe técnica, ou de outros
requisitos relacionados com suas atividades, permita inferir queseu trabalho seja essencial e indiscutivelmente o
mais adequado a plena satisfacdo do objeto da parceria;

IV - A auto remuneracdo ndo podera ser cumulativa, ou seja, o proponente ndo podera receber por mais de uma
atividade exercida no projeto.

Art. 55. E vedada a criagio de outras modalidades de parceria ou a combinagbes das previstas nesta Instrugio
Normativa e na Lei n® 13.019/14.

CAPITULO VIII
Das Sangdes

Art. 56. Pela execucdo da parceria em desacordo com o plano de trabalho e com as normas da Lei Federal n®
13.019/2014, da Lei n° 9.790/1999, do Decreto n° 3.100/1999, da legislacdo especifica e desta Instru¢cdo Normativa, a
administracéo publica podera, garantida a prévia defesa, aplicar a organizacéo da sociedade civil as seguintes sancées:

| - adverténcia:

I - suspensdo temporaria da participagdo em chamamento publico e impedimento de celebrar parceria ou contrato
com 6rgdos e entidades da esfera de governo da administracéo publica sancionadora, por prazo ndo superior a dois anos;

" - declaracdo de inidoneidade para participar de chamamento publico ou celebrar parceria ou contrato com 6rgéos e
entidades de todas as esferas de governo, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que a
organizacdo da sociedadecivil ressarcir a administragdo pablica pelos prejuizos resultantes e ap6s decorrido o prazo da
sancdo aplicada com base no inciso 1.

§ 1° As sancdes estabelecidas nos incisos Il e 11l sdo de competénciaexclusiva do Chefe do poder Executivo, ou
Secretario Municipal, conforme o caso, facultada a defesa do interessado no respectivo processo, no prazo de dez dias
da abertura de vista, podendo a reabilitacdo ser requerida ap6s doisanos de aplicagdo da penalidade.

§ 20 Prescreve em cinco anos, contados a partir da data da apresentagdo da prestacdo de contas, a aplicagdo de
penalidade decorrente de infracéo relacionada a execucéo da parceria.

8§ 30 A prescri¢do seré interrompida com a edi¢do de ato administrativo voltado & apuracdo da infracéo.

Art. 57. Os atos de improbidade administrativa obedecerdo os critériosestabelecidos nos Art. 77, Art.78 e Art. 78-A da
Lei n° 13.019/2014.
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CAPITULO IX
DA TOMADA DE CONTAS ESPECIAL

Art. 58. A instauracdo e o procedimento da Tomada de Contas Especial obedecera a legislagdo vigente e as normas
emitidas pelo Tribunal deContas do Estado, a respeito.

Art. 59. O administrador, sob pena de responsabilidade solidaria, devera imediatamente adotar providéncias com vistas
a instauracdo de tomada de contas especial, para apuracdo de fatos, identificacdo dos responsaveis e quantificagdo do
dano, ao conhecer do fato ou por determinacdo do Tribunal de Contas, quando:

| -a Organizacao deixar de prestar contas, depois de notificada da inadimpléncia;

Il - ndo for aprovada a prestacdo de contas, em razdo de:

a) inexecucdo parcial ou total do objeto pactuado;

b) apropriacéo indevida de bens e dinheiros, inerentes a Parceria, ou suaaplicagdo com desvio de finalidade;
C) omitir-se a organizacdo na devolugdo de recursos ao erdrio, relativos adespesas impugnadas, no prazo
estipulado;

d) deixar de ser executada a contrapartida, ou a sua regular comprovacdo; ou €) ndo restar demonstrados 0s
rendimentos obtidos com a aplicacdo financeira dos recursos transferidos e a regularidade da sua utilizacdo, conforme a
Parceria;

" - pratica de ato ilegal, ilegitimo ou antiecondmico de que resulte dano ao Erario, na execugéo da Parceria.

Paragrafo unico. O servidor, encarregado do controle ou instrugdo dosprocessos de prestacdes de contas, respondera
administrativamente e por omissdo no cumprimento do dever legal, caso deixe de informar, a autoridade superior, a
falta de prestacdo de contas ou a existéncia de irregularidade apurada em documentacédo apresentada.

Art. 60. Caso a organizacdo apresente intempestivamente a prestacdo de contas ou recolha aos cofres publicos os
valores inerentes, com 0s gravames cabiveis, sera encerrado o processo de tomada de contas especial porventura
instaurado, por deixar de se justificar, e determinado pelo administrador:

| -nocasoda prestacdo de contas, a sua analise e instrucdo, pelo setor competente;

- quanto aos valores devolvidos, o exame de regularidade do recolhimento efetuado, para ser providenciada a baixa
de responsabilidade correspondente.

CAPITULO X
Das Disposic¢des Finais

Art. 61. Aplica-se o disposto da Lei Federal n° 13.019, de 31 de julho de2014 e Lei Federal n® 9.790, de 23 de
marg¢o de 1999, aos casos omissos na presente Instrugdo Normativa.
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Art. 62. Na hip6tese de inexecucdo por culpa exclusiva da organizacdo da sociedade civil, a administracdo publica
poderd, exclusivamente para assegurar o atendimento de servicos essenciais a populacdo, por ato préprio e
independentemente de autorizacao judicial, a fim de realizar ou manter a execuc¢do das metas ou atividades pactuadas:

| - retomar os bens publicos em poder da organizagdo da sociedade civil parceira, qualquer que tenha sido a
modalidade ou titulo que concedeudireitos de uso de tais bens;

Il - assumir a responsabilidade pela execucdo do restante do objeto previsto no plano de trabalho, no caso de
paralisacdo, de modo a evitar sua descontinuidade, devendo ser considerado na prestacdo de contas o que foi executado
pela organizagdo da sociedade civil até 0 momento em que a administragdo assumiu essas responsabilidades;

Paragrafo Unico. As situacdes previstas no caput devem ser comunicadas pelo gestor ao administrador publico.

Art. 63. Os convénios e acordos congéneres vigentes entre as organizacfes e o Municipio na data de entrada em vigor
da Lei Federal n°® 13.019, de 31 de julho de 2014, serdo executados até o término de seu prazo de vigéncia e
permanecerdo regidas pela legislacdo vigente ao tempo de sua celebragdo, sem prejuizo da aplicacdo subsidiaria da nova
legislacdo, naquilo em que for cabivel, desde que em beneficio do alcance do objeto da parceria.

Art. 64. Esta instrucdo normativa entra em vigor na data da sua publicagéo.

Treviso, 04 de margo de 2022.

Valério Moretti Luiz Antonio Domingos
Prefeito Municipal Agente de Controle Interno
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MANUAL PARA PRESTACAO DE CONTAS INSTRUCAO
NORMATIVA

1 - PRESTACAO DE CONTAS

Este manual tem a intencéo de auxiliar a organizagdo, apresentacéo e orientagdo dos documentos necessarios a
prestacdo de contas, bem como destacar pontos importantes das legislacbes e documentos que regulamentam o
recebimento de recursos repassados pelo Municipio de Treviso, as Organizagdes da Sociedade Civil, podendo ndo
contemplar todas as situagdes que envolvem o processo de prestacdo de contas.

1.1 - Objetivo da Prestacéo de Contas:

Conforme prevé a Instru¢cdo Normativa /2022 da qual este manual faz parte, é obrigacdo do analista de prestagdo de
contas identificar, dentre outros aspectos, e se for 0 caso, 0s seguintes critérios:
| — aregular aplicagéo dos recursos nas finalidades pactuadas;

[l - a observancia, na aplicacdo dos recursos, dos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade,
eficiéncia, e das normasregulamentares editadas pelo érgao repassador;

[l — o cumprimento do plano de trabalho;

IV -a regularidade dos documentos comprobatorios da despesa e da composicgao da prestacdo de contas;
V- execucao total ou parcial do objeto;

VI - aplicagéo total ou parcial da contrapartida;

VIl - eventual perda financeira em razdo da ndo aplicacdo dos recursos no mercado financeiro para manter o poder
aquisitivo da moeda;

VIl - devolugdo ao 6rgdo repassador, de eventual saldo de recursos ndo aplicados no objeto do repasse, inclusive
os decorrentes de receitas deaplicacdes financeiras.

1.2 - Prazos para Apresentacdo da Prestagdo de Contas e Utilizacdodo Recurso:

As prestacdes de contas deverdo ser apresentadas respeitando os prazosabaixo elencados:

Parcela Unica:
A utilizagdo do recurso é de 90 (noventa) dias corridos a contar (incluindo) dadata do depdsito;

O prazo para a entrega da prestacdo de contas é de 10 (dez) dias Uteis acontar do dia subsequente ao Gltimo dia de
utilizag8o do recurso;
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A utilizacdo do recurso é de 60 (sessenta) dias corridos a contar (incluindo)da data do depdsito;

O prazo para a entrega da prestacdo de contas é de 10 (dez) dias Uteis acontar do dia subsequente ao Gltimo dia de
utilizacéo do recurso;

Excepcionalmente, e a juizo do Administrador, o prazo para a entrega da prestacdo de contas podera ser
prorrogado uma Unica vez, por periodo ndo superior a 30 (trinta) dias.

Caso seja necessario prorrogar 0s prazos, dentro das regras supracitadas, solicitar prorrogacao de prazo através
de oficio ao Administrador, justificando o motivo e dados do processo de parceria.

As entidades, que deixarem de prestar contas no prazo estabelecido, ficam sujeitas a tomada de contas pela
Controladoria do Municipio, pelo érgdo repassador e pelo Tribunal de Contas, com vistas a comprovar a sua boa e
regular aplicacéo.

1.3 - Identificacdo das Parcelas
A identificacfo do recebimento dos recursos no extrato bancério édemonstrada através do credito em conta
corrente da organizacao.

Aparecendo dois ou mais, mesmo sendo em um 0nico dia, entende-se que sdo duas ou mais parcelas, ou seja,
deverdo ser feitas duas ou mais prestacdes de contas individualizadas.

1.4 — Liberacéo das Parcelas
Nos casos de previsdo de trés ou mais parcelas, a liberacdo da terceira parcela ficard condicionada a
apresentacgdo e aprovacao da prestacdo de contas parcial referente a primeira parcela e assim sucessivamente.

1.5 — Responsabilidade da Aplicagio
Os recursos serdo aplicados diretamente por Pessoa Fisica ou responsavel pela organizacdo beneficiada.

1.6 — Movimentaciio Financeira
Todos os recursos serdo depositados em conta bancéria Unica e especifica do contrato. Excetuam-se as receitas
relativas a outras parcerias. Compete a entidade atender as normas estabelecidas pela instituigdo financeira para ativagédo
da conta corrente.

Todos os pagamentos deverdo ser realizados, por meio de transferéncia eletrnica, observadas as excecbes
abaixo:

Os pagamentos de despesas realizadas em territorio nacional serdo realizados por meio de:

| — Transferéncia Eletronica Disponivel (TED);Il — Documento de
Ordem de Crédito (DOC); Il — Transferéncia entre contas; ou

IV — Boleto bancério.

Nas despesas efetuadas em territorio internacional sera permitido:| — utilizar cartdo tipo viagem,
adquirido em bancos ou casas de cdmbio.

Apobs a realizacdo de cada pagamento, a entidade deverd incluir nobalancete de prestacdo de contas, no
minimo, as seguintes informagoes:
| - descricdo da despesa detalhando os bens adquiridos, os servicosprestados e as obras executadas;
[l - nome, CNPJ ou CPF do fornecedor ou prestador do servico;l1l — nimero da operagdo
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bancéria;
IV — dados do contrato a que se refere o pagamento, se houver; eV — dados das notas fiscais ou outros
comprovantes de despesa.

Quando o ohjeto compreender despesas no exterior, é obrigatoria a apresentacdo de planilha complementar
nas Prestacdes de Contas Parciaise Final, contendo relat6rio contabil com todas as despesas e sua devida conversdo
para o Real Brasileiro (R$).

Os eventuais saldos dos recursos cambiados serdo convertidos para o Real Brasileiro, utilizando a taxa de
cambio da data da compra, para entéo serem devolvidos & conta especifica do projeto.

1.7 - Aplicacio Financeira dos Recursos
Os recursos recebidos em decorréncia da parceria serdo depositados egeridos em conta bancéaria especifica, em
instituicdo financeira publica oficial, e, enquanto ndo empregados na sua finalidade, serdo obrigatoriamente aplicados
em cadernetas de poupanca, ou em fundo de aplicacdo financeira de curto prazo ou operacdo de mercado aberto
lastreada em titulos da dividapublica, quando o prazo previsto para sua utilizagdo for igual ou inferior a 1 (um) més.

Os rendimentos da aplicacdo financeira ndo serdo considerados como contrapartida e deverdo ser aplicados no
objeto do contrato, estando sujeitosas mesmas condicdes de prestagdo de contas exigidas para os recursos transferidos.

1.8 - No Prestaciio de Contas
Constatada a auséncia da  prestagdo de contas sera instaurado
processo de Tomada de Contas Especial, na forma da legislacéo propria.

Serd considerado como ndo prestadas contas, entre outras situagdespossiveis, quando:

- N&o apresentadas no prazo regular;
- Com documentacdo incompleta; e

- A documentacdo apresentada ndo oferecer condi¢cBes a comprovacdo daboa e regular aplicagdo do dinheiro
publico.
1.9 — Papéis Termo sensiveis
Quando os documentos comprobatérios forem impressos em papel termo sensivel (tipo fax) ou outros
materiais que se apagam com o tempo, seré obrigatoria a apresentacdo de fotocopia do mesmo.

] 1.10 - Guarda dos Documentos
E dever da entidade guardar os documentos originais de prestacao decontas por um prazo de dez anos, para
responderem possiveis solicitacdes do 6rgdo repassador ou Orgdos Controladores Municipais, Estaduais ouFederais.

2 —DAPRESTACAO DE CONTAS

Todos os documentos fiscais deverdo ser colados em folha A4, nunca ultrapassando suas dimensdes. Se o
documento original ja for uma folha A4 (como no caso de NF eletronica ou comprovante de pagamentos impressos),ndo
h& necessidade de colar em outra folha. Os documentos que ndo estiverem nessas condi¢des serdo integralmente
devolvidos & organizagdo para que sane a irregularidade.

Os documentos comprobatorios devem conter o carimbo de “confere com 0 original”, assinado pelo gestor da
parceria.
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Apobs cada Nota Fiscal, colocar na sequéncia também os respectivos comprovantes de pagamento, guias e
comprovantes de pagamento de tributos / impostos, orcamentos, contratos, fotos, relatérios e demais documentos
relacionados a Nota Fiscal, quando aplicavel.

Os documentos deverdo ser apresentados na ordem em que estdo listados abaixo.

2.1 - oficio
Oficio encaminhando a prestacdo de contas para a Unidade Gestora, com as seguintes informac6es: nome da
associacdo, numero do processo de parceria, nimero da parcela, valor da parcela, data do depoésito da parcela, nome da
pessoa responsavel pela prestacdo de contas, e-mail e nimero de telefone da pessoa responsavel pela prestagédo de
contas, assinado pelo presidente da organizacéo da sociedade civil. (Anexo 1)

2.2 — Declaracio
Declaracdo do responsavel pela organizacéo, de que os recursos foram rigorosamente aplicados segundo o Plano de
Trabalho, fazendo-a acompanhar, no caso de obra, de sucinta descri¢cdo da construgdo havida, bem como do respectivo
termo de recebimento, quando de sua conclusdo. (Anexo V)

2.3 - Justificativas e ObservacGes

Caso a entidade julgue necessario apresentar alguma justificativa ou alguma observacéo de caréter geral, devera
apresenta-la na prestacdo de contas, através de documento datado e assinado por responsavel da organizacao.

Caso a justificativa e/ou observagdo seja referente a um dispéndio especifico, anexar o documento logo apds o
comprovante da respectivadespesa.

2.4 — Demonstrativo Consolidado de Receitas e Despesas (Anexo 111)
Apresentar Demonstrativo Consolidado de Receitas e Despesascontendo todas as informagfes constantes do
modelo (Anexo I11), com a movimentacdo completa do periodo a que se refere a prestacdo de contas.

2.5 — Quadro de Detalhamento das Despesas do Projeto (Anexo V)
Apresentar Quadro de Detalhamento das Despesas do Projetocontendo todas as informagdes constantes do
modelo (Anexo V), com todoo detalhamento das despesas realizadas do periodo a que se refere a prestacdo de contas.

2.6 — Extratos Bancarios
Apresentar extrato da Conta Corrente e da Aplicacdo Financeira, com amovimentacdo completa do periodo,
desde a abertura até seu encerramento para parcelas Unicas, e da data do depdsito da parcela até o ultimo dia de
utilizagdo do recurso do periodo, para duas ou mais parcelas.

2.7 — Comprovantes das Despesas Realizadas
1) Para efeitos legais e de registros contabeis, o comprovante regular de despesa publica deve ser o documento que,
por imposicéo de leis e regulamentos, é destinado ao credor, ou seja, todos os documentos devem estar no nome da
entidade.
Il) Na aquisicdo de bens, ou qualquer operagao sujeita a tributo, ocomprovante habil deve ser a nota fiscal.
I1l) A comprovagdo fiscal de servigos prestados por pessoa fisica (brasileira ou estrangeira) devera ser através de
notas fiscais avulsas retiradas junto ao municipio onde ocorreu a realizagdo do servigo. Vale lembrar que serd

necessario comprovar o recolhimento do tributo correspondente (ISS).

IV) Somente sdo aceitas 03 (trés) notas fiscais avulsas de pessoa fisica, por CPF, durante toda a vigéncia da parceria.
V) A comprovagdo fiscal de servigos prestados por pessoa Juridica de direitoprivado, devera ser através de nota fiscal
avulsa ou nota fiscal de prestacdo de servigo propria.
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VI) A nota fiscal, para fins de comprovacdo da despesa do contrato, devera obedecer aos requisitos de validade e
preenchimento exigidos pelalegislacdo tributéria e ser emitida dentro do periodo de vigéncia da parceria;

VII) Admite-se a apresentacdo de recibo apenas no caso de prestacdo de servicos por contribuinte que ndo esteja
obrigado a emitir documento fiscal, na forma da legislacdo tributaria, o qual deverd conter, no minimo, descri¢do
precisa e especifica dos servicos prestados, nome, endereco, nimero do documento de identidade e do CPF do emitente,
valor pago, de forma numeérica e por extenso e discriminacdo das deducdes efetuadas, quando foro caso;

VIII) O documento comprobatério da despesa devera conter a expressdo “parceria”, seguido do n° do instrumento e
do carimbo de “certifico” (AnexolV) com a assinatura do responsavel certificando que o material foi recebido ou o
servico prestado;

IX) Os comprovantes de despesas deverdo apresentar-se preenchidos com clareza e sem rasuras que possam
comprometer a sua credibilidade, indicando no minimo as seguintes informacdes:

a) a data de emisséo, 0 nome e o endereco da entidade;

b) a discriminacéo precisa do objeto da despesa, quantidade, marca, tipo, modelo, qualidade e demais elementos
que permitam sua perfeita identificacdo;

C) Os valores, unitario e total, das mercadorias e servi¢os e o valor totalda operacao.
X) No caso de apresentacdo de comprovantes emitidos em outro idioma, apresentar traducéo assinada por profissional
habilitado.

Constituem-se comprovantes habeis:

a) Certificado de bacharel em letras;
b) Certificado de curso de lingua estrangeira especifico para traducdo; e

C) Certificado de curso de lingua estrangeira comprovando proficiéncia, desde que emitido por entidade
reconhecida pelo MEC.

X1)  As notas fiscais relativas a combustiveis, lubrificantes e consertos de veiculos conterdo ainda, a identificagdo do
namero da placa e a quilometragem registrada no hodémetro, adotando-se procedimento analogo nas despesas em que
seja possivel aplicar controle semelhante.

Vale lembrar que uma fotocopia do documento do veiculo deve ser anexada as notas fiscais relativas a despesas com o
mesmo.

XIl)  No caso de pagamento de aluguel para pessoa fisica, dependendo do valor, fazer a retencdo do IRRF e apresentar
a guia do imposto paga.

XII)  Todos os holerites e RPA apresentados devem ser assinados pelos respectivos funcionarios. Na primeira parcela
deve-se apresentar uma copia simples do registro funcional do mesmo.

X1V) No caso de apresentacdo de RPA (Recibo de Pagamento a Autbnomo), o mesmo devera conter, no minimo, as
seguintes informacdes:

a) Nome completo do prestador de servico;

b) Funcéo desempenhada, cargo;

C) Data da contratagéo;

d) Horas de trabalho que estdo sendo remuneradas e o valor da mesma,
e) Descrigéo dos trabalhos desempenhados;

f) Més a que se refere 0 pagamento;

g) Nome da organizagdo e CNPJ;

h) Retengdes — quais e valores;
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i) Valor total pago, numérico e por extenso;
j) Data e assinatura do prestador de servico.

2.8 — Comprovantes de Pagamento
Copia dos comprovantes dos pagamentos realizados.

2.9 —Encargos Tributarios
Anexar 0os comprovantes de pagamento de encargos tributarios incidentes sobre cada etapa executada das obras
e dos servigos, quando houver.

2.10 - orcamentos

Os orgamentos devem conter o carimbo de “confere com o original”, assinado pelo gestor da parceria nas
copias, e os originais devem ser em papel timbrado com a identificacdo da empresa, com carimbo e CNPJ da empresa,
contendo telefone de contato, data da pesquisa, detalhamento do bem ou servico, incluindo quantidade, valor unitério,
valor total e estar assinados pelo representante legal. Em caso de orcamento de pessoa fisica, apresentar também copia
da identidade do fornecedor.

Os orcamentos deverdo ser emitidos por fornecedores dos quais suas atividades principais ou secundarias
coincidam com os produtos ou servicos orcados.

Quando os or¢camentos forem encaminhados via correio eletronico, solicitar aos fornecedores que digitalizem os
orcamentos e, na prestacdo de contas, apresentar copia do corpo do e-mail e do orgamento.

2.11 - Contratos de Prestaco de servicos
Fica obrigatoria a apresentacdo de contrato de prestacdo de servigos, locacdo de imdvel, contratacdo de
estagiario e/ou bolsista para despesas de qualquer valor elencados.

Todos os contratos apresentados deverdo estar com reconhecimento das assinaturas em cartorio.

2.12 - Comprovante de Regularidade do Prestador de Servicos
Em caso de aquisi¢do de bens ou servicos com valor total acima de R$ 4.000,00 (por fornecedor) apresentar a
CND municipal do fornecedor junto com a nota fiscal.

2.13 - Demonstrativos de Horas Técnicas
Apresentar demonstrativo detalhado das horas técnicas efetivamente realizadas nos servicos de assessoria €
assisténcia, de consultoria, de capacitacdo e promogdo de seminarios e congéneres, indicando o profissional, sua
qualificagdo, a data, o nimero de horas trabalhadas e o valor.

2.14 - ART ou RRT (obras)
Apresentar ART ou RRT de execugdo e de fiscalizacdo e laudo técnico de cada medicdo, assinado pelo
engenheiro responsavel, em caso de obras.

2.15- Fotografia dos Bens Permanentes e Obras
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Em caso de aquisicdo de bens permanentes e/ou da execucdo de obras, estes deverdo ser comprovados através
de registros fotograficos em que fique evidente a quantidade e modelo dos bens adquiridos. Em caso de obras devera
ficar configurado o antes e o depois de cada etapa da obra, desde seu inicio até sua conclusao.

Entende-se por bens permanentes os bens mdveis que, em razdo de seu uso corrente, ndo perdem sua identidade
fisica ou tém uma durabilidade superior a 2 anos. Exemplo, méveis em geral, computadores, veiculos, instrumentos
musicais, dentre outros.

Considera-se obra qualquer construgao, reforma, fabricacao, recuperacdo ou ampliacdo de bem imével.

Nas fotografias deverdo ficar evidentes as etiquetas, adesivos ou placasde identificacdo, onde devera constar, no
minimo, o numero da parceria e a mencdo da participagdo do Municipio.

Para melhor entendimento do que € material permanente utilizar aPortaria 448, de 13 de setembro de 2002 do
Ministério da Fazenda — Secretaria do Tesouro Nacional.

2.16 — Palestras Ou Similares
Em caso de despesas relacionadas a eventos, palestras ou similares,apresentar relagdo em que constem, no

minimo, os itens a seguir:

a) Nome dos participantes;

b) CPF dos participantes;

C) Assinatura dos participantes;

d) Nome do palestrante;

€) Tema abordado;

f) Carga horaria;

g) Local e data.

2.17 —Relatério de Abastecimento de Combustivel
Em caso de despesas com abastecimento de combustivel, apresentar relatério contendo no minimo as seguintes
informacdes de cada abastecimento:
a) Placa do veiculo;
b) numeragdo do hodémetro;
C) data;
d) quantidade;
e) valor unitario;
f) valor total.
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Estas informacdes deverdo ser organizadas em ordem cronoldgica edevem estar de acordo com as informacdes
extraidas do documento fiscal.

Junto a nota fiscal de combustivel deve ser anexada fotocdpia dodocumento do veiculo.

2.18 — Despesas com Transporte
No caso de contratacdo de veiculos para transporte terrestre de pessoas, junto a nota fiscal devera ser anexada a
listagem dos passageiros, detalhamento do trajeto, mencdo de datas e identificacdo do carro e do motorista, fornecida
pelo prestador de servigos.

No caso de transporte rodoviario ou aéreo, apresentar os bilhetes de embarque.

2.19 - Despesas com Hospedagem

No caso de despesas de hospedagem, apresentar listagem contendoos nomes dos hdspedes, data de entrada
e de saida fornecida pela empresa.

2.20 — Comprovante de Qualificacdo Profissional
No caso de contratacdo de servicos técnicos regulamentados por conselho de classe (Engenheiros, contadores,
administradores, etc...), devera ser apresentado, por pessoa fisica, 0 comprovante de qualificacdo profissional.

2.21 - cadastur
Os proponentes que realizarem despesas com agéncias de turismo, hospedagem, transportadoras turisticas,
organizadoras de eventos, parques tematicos e acampamentos turisticos devem estar cientes de que as empresas
contratadas devem possuir cadastro no Cadastur. O cadastro é obrigatério de acordo com os artigos 21 e 22 da Lei n°
11.771, de 17 de janeiro de 2008.

2.22 — Despesas com Publicidade
Os comprovantes de despesa com publicidade serdo acompanhados dos seguintes documentos, conforme

dispde a instrucdo normativa do Tribunal de Contas TC 14/2012:
a) memorial descritivo da campanha de publicidade quando relativa acriacdo ou producéo;
b) cbpia da autorizacdo de divulgacdo e/ ou do contrato de publicidade;
C) exemplar do material impresso, em se tratando de publicidade escrita;
d) copia do audio ou video da matéria veiculada e comprovante da emissora indicando as datas e horérios das
insercBes quando se tratar de publicidade radiofénica ou televisiva; e

e) copia da tabela oficial de pregos do veiculo de divulgacdo e demonstrativo da procedéncia dos valores
cobrados.

2.23 — Certiddes Negativas
Apresentar certidOes negativas validas dos seguintes 6rgaos:

a) Municipal
b) Estadual
C) Federal
d) iNss

€) FGTS
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2.24 —  Relatérios de  Execucdo Parcial e Relatério de  Execucdo
Financeira

Para parcerias que recebem duas ou mais parcelas € necessario, junto com a prestacéo de contas:

| - Apresentar um relatdrio sobre a execugdo fisica e o cumprimento do objeto do repasse ou de sua etapa, com
descricdo detalhada da execucdo e comparativo de metas propostas com os resultados alcancados, a partir do
cronograma acordado, anexando-se documentos de comprovacao darealizagdo das acOes, tais como listas de presenca,
fotos e videos, nimeros de atendimentos, avaliagdo do publico alvo, fotos, artigos e o que mais julgar necessario para
comprovar a realiza¢do do objeto, desde que previamente autorizados, por escrito, pelo administrador.

- Apresentar um relatério de execucéo financeira, com a descricdo das despesas e receitas efetivamente realizadas.

2.25 - Ppublicidade da Parceria
A organizagdo dever4 manter, em sitio da internet, relacdo das parcerias realizadas com o municipio, por prazo
ndo inferior a 5 (cinco) anos, contado da apreciacdo da prestacdo de contas final da parceria, com as seguintes
informacdes:

| - data de assinatura e identificacdo do instrumento de parceria e do 6rgdo da administracdo publica responsavel;

[l - nomeda organizacéo e seu nimero de inscri¢do no Cadastro Nacional daPessoa Juridica - CNPJ da Secretaria da
Receita Federal do Brasil - RFB;

[l - descricdo do objeto da parceria;
IV - valor total da parceria e valores liberados;

V - situacdo da prestacdo de contas da parceria, que devera informar a data prevista para a sua apresentagdo, a data em
que foi apresentada, o prazo para a sua analise e o resultado conclusivo.

VI - meios para apresentacdo de dentncia ao 6rgao publico responséavel pelafiscalizacdo da parceria sobre a aplicacéo
irregular dos recursos transferidos.

2.26 - Cdpia do Plano de Trabalho (Anexo 1)
A cada Prestacdo de Contas Parcial devera ser apresentada também cépia do Plano de Trabalho apresentado no
projeto, conforme modelo Anexoll desta Instrugéo.

Aenti verd também répri Xpen fixar placa na entrada principal de sua sede,
com as informac6es da parceriamantida com érgdos do Municipio.

3  —DAPRESTACAO DE CONTAS FINAL

A Prestacdo de Contas Final consistird na apresentagdo dos documentos e informagfes abaixo listados, em
processo individualizado,protocolado separadamente da Prestagdo de Contas Parcial.
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3.1 - cumprimento do Objeto
Apresentar relatério de cumprimento do objeto e da finalidade do contrato.

3.2 —Relagéo dos Bens Adquiridos
Apresentar relagdo dos bens adquiridos, produzidos ou construidos, se houver, e indicacdo de sua localizacao.

3.3 — Servicos Prestados
Apresentar planilha com a relagéo dos servicos prestados, se houver.

3.4 —Treinamento
Em caso de realizacdo de treinamento, capacitagdo ou similar, apresentar a relacdo dos treinados ou
capacitados, se houver.

3.5 - Devolugio dos Bens Remanescentes
Apresentar comprovante de devolucdo dos bens remanescentes, conforme previsto no termo de parceria.

Consideram-se bens remanescentes 0s equipamentos e materiais permanentes adquiridos, produzidos ou
transformados com recursos da parceria, necessarios a execugdo do objeto, mas que a estes ndo se incorporam.

Os bens remanescentes poderdo ser doados as entidades, quando necessarios para assegurar a continuidade do
programa ou da acdo governamental, observado o disposto na legislacéo vigente.

Caso 0s bens remanescentes ndo sejam necessarios a continuidade do programa ou da agdo governamental, a
organizacédo deverd entregé-los ao 6rgdo repassador apds a rescisdo ou extin¢do da parceria ou no prazo de apresentagao
da prestacédo de contas final.

Em caso de extingdo ou de qualquer forma de suspensdo das atividades da entidade, os bens remanescentes
deverdo ser devolvidos ao municipio.

3.6 - comprovagio da realizacio do Objeto
Comprovacdo material da realizacdo final do projeto, por meio de folder, cartaz do evento, exemplar de
publicacdo impresso, CD, DVD, fotografia de eventos e restauragdes, entre outros previamente autorizados, por escrito,
pelo administrador.

3.7 —Obra de Natureza Individual ou Artistica
Codpia de obra de natureza intelectual ou artistica em formato digitalnos casos previstos em lei ou plano
de trabalho especifico.

3.8 — Demonstrativo de Resultados
Demonstrativo de resultados assinado por contabilista habilitado contendo todas as despesas e receitas
envolvidas na execucdo do objeto, nos casos em que houver cobranga de ingresso ou recebimento de recursos de outros
parceiros.
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3.9 —certificado de Propriedade Veiculo
Cépia do certificado de propriedade, no caso de aquisi¢ao ou conserto de veiculo automotor.

3.10 - correta Aplicacio dos Recursos

Manifestacdo do Conselho Fiscal da entidade, quanto a correta aplicacdo dos recursos no objeto do contrato e
quanto ao atendimento da finalidade pactuada.

3.11 — Recolhimento do Saldo de Recursos
Comprovante de recolhimento do saldo de recursos, quando houver.

3.12 - Divulgagio do Apoio do Municipio
Comprovante de divulgacdo da parceria, 0 qual deverd constar no material promocional do projeto ou em
qualquer outro artigo que permita a exposi¢do dos logos e do nome do Municipio de Navegantes ao publico.

3.13 - outros Documentos
Outros documentos que entender necessarios para comprovacao da correta e regular aplicacdo dos recursos,
bem como aqueles previstos no termo de contrato.

4 — OUTROS PROCEDIMENTOS

4.1 - Contratacio de Bolsista
A contratacdo de servicos de bolsistas deveré ser através de convénio firmado entre a organizagdo e a
Instituicdo de Ensino, sendo necessériojunto a prestagdo de contas fotocdpia autenticada do contrato e recibo.

4.2 - Contratacdo de Grupos Artisticos (Bandas, Grupos Teatrais, Ciade Danga, etc)
A emissédo das notas fiscais referente a servicos prestados por grupos artisticos (bandas, grupos teatrais, cia. de
danca, etc...), deverdo atender aoscritérios a seguir:

a) Grupos artisticos sem empresa constituida: emissdo de nota avulsa individual de cada integrante envolvido no
servico prestado;

b) Grupos artisticos com empresa constituida: emissdo de nota avulsa empresa ou emissdao de bloco de notas
proprio;

C) N&o sera aceito emissdo de notas por terceiros (agéncias de eventos, produtoras, outros grupos artisticos que
ndo prestaram o servico, etc..);

d) As notas deverdo estar acompanhadas das guias de recolhimento dos tributos correspondentes e seus
respectivos comprovantes de pagamento.

4.3 - Emissio de Nota Fiscal Avulsa
A comprovacao fiscal de servicos prestados por pessoa fisica(brasileira ou estrangeira) devera ser através de
notas fiscais avulsas retiradas junto ao municipio onde ocorreu a realizagdo do servico. Valelembrar que ser& necessario
comprovar o recolhimento do tributo correspondente.

Somente serdo aceitas 03 (trés) notas fiscais avulsas de pessoa fisica por CPF (03 NF de um mesmo
fornecedor) durante toda a vigéncia daparceria.
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4.3.1 — Emisséo de Nota Fiscal Avulsa para Estrangeiros no Brasil
Devera ser solicitado CPF provisorio na Receita Federal e entdo, emissdo da Nota Fiscal Avulsa junto a
Prefeitura Municipal.

Obs: Nos servicos de arbitragem, a Nota Fiscal serd necessaria, juntamente com a Stimula original, visto que o
pagamento do imposto é fundamental. Assim, mesmo em finais de semana, antes da efetiva prestacdode servigo ou no
primeiro dia Util seguinte, a nota devera ser solicitada. Salientamos que recibos ndo serdo aceitos, com excecdo de
pagamento a bolsistas, premiacdo e entidades sem fins lucrativos.

4.4 _ Documentos Fiscais de Outros Paises
Os documentos fiscais oriundos de outros paises deverdo serapresentados em copia da via original e anexo uma
copia integral traduzida para o portugués por profissional habilitado.

4.5 _ preenchimento de Documentos Fiscais
Os dados dos documentos fiscais deverdo ser totalmente preenchidos, sem rasuras ou duplo preenchimento, e
especificados. Exemplo: tipo/ modelo, quantidade, valor unitario.

4.6 - Aquisicdo de Equipamentos e Material Permanente

Quando o projeto compreender aquisicdo de equipamentos e materiais permanentes serd obrigatéria a
estipulacdo do destino a ser dado aos bens remanescentes na data da extin¢cdo do acordo ou ajuste, conforme a Lei
13.019/2014.

A compra é permitida, desde que esteja prevista a doagdo dos bens,que se mostre mais vantajosa que a
locacdo e que seja imprescindivel & execugdo do projeto.

Obs: Para ambos os casos, juntamente com os documentos jd mencionados, apresentar fotos dos materiais
permanentes e equipamentos na Prestacdo de Contas.

4.7 - Divulgacio
Na divulgacdo das parcerias realizadas através da IN UCCI 001/2017, pelos moldes da Lei 13.019/2014,
devera constar obrigatoriamente o apoio institucional do Municipio de Navegantes.

Para o cumprimento deste item a organizacédo devera incluir a logo do governo no material promocional.

Fica também a entidade obrigada a, sob suas proprias expensas, afixarplaca na entrada principal do local da
realizacdo do objeto, com as informacdes da parceria mantida com érgdos do municipio.

5 _ CONTABANCARIAE APLICACOES FINANCEIRAS

5.1 —Modalidades Autorizadas

Reforgando o conteido ja exposto, os recursos serdo depositados em conta bancéaria Gnica e especifica do
contrato e compete ao contratado atender as normas estabelecidas pela instituicdo financeira para ativacdo da conta
corrente.

5.2 —Taxas e Multas
E vedada a realizacéo de despesas com taxas bancérias, multas, juros,corre¢do monetaria.
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6 — CONTRAPARTIDA
Todas as parcerias com entidades e pessoa fisica estdo sujeitas a apresentacdo de Contrapartidas através de
bens e servigos economicamentemensuraveis, observadas as seguintes condicdes:

I — quando prestada por meio de bens e servicos, devera indicar a forma de afericdo do valor correspondente,
comprovado por meio de orcamentos ou composicdo de custos.

6.1 - Detalhamento da Contrapartida
Devera ser detalhada no Plano de Trabalho informando-se todos os elementos de despesa e ndo podera ser
alterada a modalidade da contrapartida.

6.2 — Contrapartida de Bens e Servicos
Produtos ou servicos utilizados no projeto, fornecidos pelo proponente, os bens e servicos devem ser
quantificados em reais, de acordo com preco de mercado. Deve ser comprovado com declaragdes, recibos, contratos e
material grafico.

Também devera ser comprovado que 0s recursos ou bens referentes a contrapartida proposta estdo devidamente
assegurados.

7 - VEDACOES — SUJEITO A DEVOLUGAO

7.1 — Cobranca de ingresso / outras receitas

E vedada a realizacdo de eventos que cobrem ingressos ou que recebam qualquer outro tipo de receita, salvo
guando forem revertidas ao projeto, aplicadas em finalidade puablica previamente definida ou creditadas ao respectivo
orgao repassador, hipoteses que deverao estar especificadas no contrato de parceria.

7.2 — Acesso Restrito ao Publico
E vedada a realizagio de recepcio e festas que sejam de acesso restrito ao publico.

7.3 — Aquisicio de Bens Permanentes
E vedada a aquisicdo de bens permanentes, salvo quando se mostrar mais vantajosa que a locacdo e for
imprescindivel a execu¢do do projeto.

7.4 — Manutencio
E vedado o pagamento de despesas com manutencdo da organizacgao.

Consideram-se despesas com manutencdo da contratada as de natureza continua realizadas pela entidade e que
ndo tenham relacdo direta com projetos aprovados no termo de parceria.
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] 7.5 —Producio de Bens e Servicos
E vedada a producdo de bens e servicos em que a entidade ndo for a detentora dos direitos de exploracéo
comercial de marca, patente industrial, processo de producéo, produto ou obra intelectual ou artistica original.

7.6 — Coquetéis e Servicos de Bufé ou Similar
E vedada a aquisicio de coquetéis e contratacdo de servicos de buféou similar.

7.7 - Divulgacéo de Eventos
E vedada a aprovacdo de parcerias cujo objeto se refira & divulgacdode eventos.

7.8 — Projetos de Cunho Religioso
E vedado o apoio financeiro a projetos de Cunho Religioso, exceto a realiza¢do de eventos ou de infraestrutura
relacionada ao turismo religioso, bem como aqueles reconhecidos e registrados como Patriménio Cultural de Natureza
Imaterial.

7.9 - Alteracdo do Objeto do Contrato
E vedada a alteracdo do objeto do contrato.

N&o constitui alteracdo do objeto a ampliacdo ou reducdo dos quantitativos previstos no plano de trabalho
desde que nédo prejudique a funcionalidade do objeto e seja autorizada pelo Administrador.

7.10 - Despesas com Administragio
O plano de trabalho podera incluir o pagamento de custos indiretos necessarios a execugdo do objeto, desde
que tais custos sejam decorrentes exclusivamente de sua realizacdo e que:

Os custos indiretos proporcionais podem incluir despesas de internet, transporte, aluguel e telefone, bem como
remuneracdes de servigos contbeis e de assessoria juridica, sempre que tenham por objeto o plano detrabalho pactuado
com a administracdo publica.

Despesas com auditoria externa contratada pela organizacdo, mesmo que relacionadas com a execugdo do
termo de fomento e/ou de colaboracgdo,ndo podem ser incluidas nos custos indiretos.

Quando os custos indiretos forem pagos também por outras fontes, a organizacao deve apresentar a memaria de
calculo do rateio da despesa, vedada a duplicidade ou a sobreposi¢do de fontes de recursos no custeio de uma mesma
parcela dos custos indiretos.

7.11 - Pagamento a Servidor da Administracdo Publica Direta e Indireta,nas esferas Municipal, Estadual e Federal
Fica vedada a contratagdo de servidor ou empregado que pertengam aos quadros de pessoal da administracdo
publica direta e indireta, nas esferas municipal, estadual e federal.

E vedado também o pagamento de gratificagdes, servicos de consultoria, de assisténcia técnica e congéneres a
servidor ou empregado que pertengam aos quadros de pessoal da administracdo publica direta e indireta, nas esferas
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municipal, estadual e federal, e da organizacéo, inclusive, com recursos de contrapartida, dos resultantes da venda de
ingressos e dos recebidos de outros parceiros.

7.12 - Despesas Fora do Plano de Trabalho
E vedada a realizagio de despesas fora do Plano de Trabalho.

7.13 — Despesas Fora da Vigéncia da Parceria
E vedada a realizagio de despesas em data anterior ou posterior & vigéncia da parceria.

7.14 - Despesas Fora do Prazo para Utilizagdo do Recurso
E vedada a realizacio de despesas em data anterior ou posterior ao prazo estabelecido para utilizagio do
recurso.

7.15 — Pagamento Fora da Vigéncia da Parceria
E vedado o pagamento & fornecedor em data posterior a vigéncia do instrumento, salvo se expressamente
autorizado pelo administrador e desde que o fato gerador da despesa tenha ocorrido durante a vigéncia contratual.

7.16 — Pagamento Fora do Prazo para Utilizacio do Recurso

E vedado o pagamento & fornecedor em data anterior ou posterior ao prazo para utiliza¢do do recurso, incluindo
folha de pagamento, encargos e demais despesas fixas.

7.17 — Pagamentos Antecipados
E vedado o pagamento antecipado, ou seja, anterior a data de emissdoda nota fiscal pelo fornecedor.

7.18 - Tarifas Bancarias
E vedada a realizacdo de despesas com tarifas bancarias, multas, juros, inclusive referentes a pagamentos ou
recolhimentos fora do prazo.

7.19 - Distribuigdo de Ingressos Pagos
E vedada a distribuicio de ingressos pagos, exceto quando for realizada a pessoas juridicas de direito publico
ou a entidades privadas sem fins lucrativos, desde que prevista em clausula especifica do contrato de parceria e seja
destinada a uma finalidade publica.

7.20 - Repasse de Recurso
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E proibido o repasse dos recursos recebidos para outras entidades de direito publico ou privado.

7.21 - Auto Remuneragio
E vedada a aquisicio de bens ou servicos fornecidos pelo proprioproponente, seu conjuge e parentes
em linha reta, colateral ou por afinidade até o segundo grau, inclusive nos casos em que fizerem parte do quadro
societario da empresa a ser contratada, bem como qualquer forma de obtencdo de vantagem advinda da aplicacdo dos
recursos recebidos.

Esta vedacdo também se aplica a todos os dirigentes da entidadeproponente.

Excetuam-se desta vedacdo os casos listados a seguir:

a) nos casos previstos em editais;

b) nos casos de servigos técnicos de notdria especializacdo, enumerados no art. 13 da Lei federal n° 8.666, de
1993 e para a contratacdo de profissional de qualquer setor artistico, desde que reconhecido pela critica
especializada ou pela opinido publica e limitado ao desempenho de duas funcdes.

Considera-se notdria especializacdo o profissional cujo conceito nocampo de sua especialidade, decorrente
de desempenho anterior, estudos, experiéncias, publica¢des, organizagdo, aparelhamento, equipe técnica, ou de outros
requisitos relacionados com suas atividades, permita inferir queseu trabalho seja essencial e indiscutivelmente o
mais adequado a plena satisfacdo do objeto da parceria.

A auto remuneracdo ndo podera ser cumulativa, ou seja, a entidadendo podera receber por mais de uma
atividade exercida no projeto.

7.22 - Aquisicio de  Bens ou  Servicos de  Fornecedores com
Pendéncias
E vedado a organizacdo adquirir bens ou servicos de fornecedores, no valor igual ou superior a R$ 4.000,00
(quatro mil reais) que ndo comprovem aregularidade relativa aos tributos municipais, ou seja, na compra de produtos
neste valor, é obrigatoria a apresentagdo da CND Municipal por parte do fornecedor junto da Nota Fiscal.

7.23 - Promocso Pessoal de Autoridades
E vedada a organizacdo a utilizacdo de nomes, simbolos ou imagens que possam caracterizar promogao pessoal
de autoridades ou de servidores publicos nos contratos de termos de parceria, em conformidade com os principios
elencados no art. 37 da Constituicdo Estadual.

Considera-se promog¢do pessoal, dentre outras, a utilizacdo de faixas, painéis, cartazes, folders, outdoors ou
outras formas de divulgagdo onde constem nomes ou imagens de autoridades ou servidores publicos.

7.24 — Contratos
E obrigacdo da organizagao inserir clausula, no contrato que celebrar com fornecedor de bens ou servigos com
a finalidade de executar o objeto daparceria, que permita o livre acesso dos servidores ou empregados dos 6rgdos ou das
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entidades publicas repassadoras dos recursos publicos, bem como dos 6rgdos de controle, aos documentos e
registros contabeis daempresa contratada, nos termos desta Lei, salvo quando o contrato obedecera normas uniformes
para todo e qualquer contratante.

8 — TRIBUTOS E IMPOSTOS

As prestacOes de contas das parcerias realizadas pelo Municipio através de suas secretarias, fundos, fundacGes
e autarquias sdo passiveis de auditoria realizada por 6rgdos controladores (Secretaria da Receita Federal, Tribunal de
Contas, Secretaria da Fazenda, Auditores Internos e Externos). Assim, a utilizagdo das verbas repassadas deve estar
inserida no contexto do cumprimento rigoroso da legislacdo em vigor.

09 - LEMBRETES

v’ 0s pedidos de prorrogacdo de prazos deverdo ser entregues com, no minimo, 10 (dez) dias de antecedéncia ao
6rgdo repassador.

v’ Para pedidos de prorrogacdo de aplicacdo dos recursos, a organizagdo deve entrar em contato com o 6rgéo
repassador com o qual tem parceria.

v’ Para pedidos de prorrogacdo para entrega de documentos, a organizagdo deve entrar em contato com o 6rgao
repassador com o qual tem parceria.

v AlteracBes do Plano de Trabalho sO serdo aceitas se aprovadas previamente pelo Administrador. Os pedidos
devem ser encaminhados para o 6rgao repassador com o qual tem parceria.

v E de extrema importancia que a entidade informe, na Prestacdo de Contas, endereco, telefone e e-mail
atualizados.

10 - ENTENDA OS TRAMITES INTERNOS

Sempre que uma pessoa fisica ou organizacao da sociedade civil recebe um repasse financeiro através de uma
parceria com 0 municipio, ou através das Leis de Incentivo, é obrigagdo do mesmo prestar contas do recurso utilizado.
Seguindo os passos deste manual, a entidade ou proponente estara apto a prestar contas de forma adequada.

Quando a prestacdo de contas € entregue, ela é analisada em ordem cronolégica, ou seja, 0S processos mais
antigos tém preferéncia de analise. Casos de pedidos de urgéncia serdo analisados pelo Gestor e Administrador da
respectiva parceria.
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A prestacdo de contas deve ser entregue na forma do artigo 47 desta Instrucéo
Normativa, diretamente na
secretaria/fundo/fundacdo/autarquia responsavel pela parceria, no prazo de 10 (dez) dias Gteis, a contar do dia
subsequente ao ultimo dia para utilizacdo do recurso.

Serd analisada pelo Gestor, que podera fazer verificacdes in loco, solicitar novos documentos que achar
necessario ou notificar a entidade paraque possa sanar as irregularidades apontadas.

Ap06s a analise, o Gestor encaminhara a prestacdo de contas para a Comissdo de Monitoramento e Avalia¢do,
gue também podera fazer verificagdes in loco e solicitar documentos que julgar necessarios para o correto entendimento
da prestacdo de contas.

A Comissdo de Monitoramento e Avaliagdo enviara a prestacdo de contas, juntamente com seu parecer, para o
Gestor, para conhecimento e providéncias, se necessario. No prazo de 10 (dez) dias Uteis, o Gestor encaminhard a
prestacdo de contas com seu parecer final para a Secretaria de Gestdo e Controle.

A Secretaria de Gestdo e Controle, procedera com a analise no prazo de 10 (dez) dias. Se regular, a prestacdo
de contas segue para o Administrador para Aprovacao, e emissdo de parecer final e liberacdo da prdxima parcela,
determinando a baixa contéabil. Se ndo aprovada, a prestacdo de contas segue para 0 Administrador com o relatdrio das
pendéncias apontadas para que 0 mesmo tome as providencias cabiveis.

Quando as irregularidades forem sanadas, a prestacdo de contas segue novamente para a Secretaria de Gestao
e Controle, para nova analise, e aprovacdo se for o caso, para entdo a proxima parcela ser liberada. Se as
irregularidades ndo forem sanadas, sera aberto Tomada de Contas Especial, com informe ao Tribunal de Contas do
Estado, se for o caso. A liberacdo de novas parcelas serd suspensa e a parceria podera ser revogada.

Ap0s a andlise do administrador, 0 mesmo emitird um documento para a organizagdo informando a situacdo da
prestacdo de contas, que se dara de03 (trés) formas:
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a) regular, quando nenhuma irregularidade foi encontrada;
b) regular com ressalva, quando as irregularidades encontradas foramsanadas;

C) irregular, quando as pendéncias encontradas ndo foram regularizadas.

Na segunda hipotese, as ressalvas apontadas ndo poderdo ser aceitasem futuras PrestacOes de Contas. Na
primeira e na segunda hipoteses, a organizagdo ficara com a CND regular. Na hip6tese de prestagdo de contas irregular,
0 processo sera encaminhado para Tomada de Contas Especial.

11 - GLOSSARIO

Qragdo repassador — secretaria com a qual a organizacdo tem parceria.
Administrador Publico — secretario da pasta com a qual a organizacéo temparceria.

Gestor — pessoa responsavel pela gestdo da parceria, que trabalha nasecretaria afim.

Comissfo de Avaliacio e Monitoramento: Orgdo colegiado composto por servidores municipais que fardo a analise

do processo de prestacdo decontas
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ANEXO |

MODELO DE OFICIO DE ENCAMINHAMENTO DA PRESTACAO DECONTAS

Treviso, 00 de nnnnn de 201X.De: XXXXX

Para: Secretaria de XXXXXXImo(a). Sr(a).:
XXXXXX

Assunto: Prestagdo de contas do Termo de Parceria nxxx, parcela xxx

Prezado(a) Sr(a).

Vimos por meio deste encaminhar a prestacdo de contas do Termo de Parceria firmado entre o Municipio de
Navegantes — Secretaria/Fundacao/Fundo/Autarquia XXXXX, primeira parcela, no valor de R$ XX. XXX, XX recebida
no dia XX de XX de 201X.

Para quaisquer esclarecimentos, estamos a disposicao através do e- mail XXXXX ou telefone XXXXXX, com
0 Sr(a). XXXX.

Atenciosamente,

Nome e assinatura do presidente
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ANEXO 11

PLANO DE TRABALHO

DADOS CADASTRAIS

ORGAO / ENTIDADE PROPONENTE: CNPJ:

ENDERECO: ENDERECO ELETRONICO (E-MAIL):
CIDADE: UF: CEP: (DDD) FONE:

CONTA CORRENTE: BANCO: AGENCIA: | PRACA DE PAGAMENTO:
NOME DO RESPONSAVEL: CPF:

CARTEIRA DE IDENTIDADE (ORGAO | CARGO: PROFISSAO:
EXPEDIDOR):

ENDERECO DO RESPONSAVEL: CEP:

DESCRICAO DO PROJETO

21 TITULO DO PROJETO

2.2 IDENTIFICACAO DO PROJETO

2.3 PERIODO DE EXCUCAO

INICIO TERMINO

3. JUSTIFICATIVA DA PROPOSTA (O PORQUE DO PROJETO)

4 - OBJETIVO GERAL E OBJETIVO ESPECIFICO

4.1 - GERAL: (O QUE SE QUER ALCANCAR COM O PROJETO)

4.2 — ESPECIFICO: (O QUE SE QUER ATINGIR, ATINGINDO AS
CAUSASDO PROBLEMA)

5. - METODOLOGIA:
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5.1 - ATIVIDADES DESENVOLVIDAS:

5.2- CRONOGRAMA DE EXECUCAO DAS AGOES E ATIVIDADES: (TEMPO PREVISTO PARA A
EXECUCAODE CADA UMA DAS ETAPAS E ATIVIDADES DESCRITAS NA METODOLOGIA):

5.3 - CRONOGRAMA DE EXECUCAO

ATIVIDADES MESE

6. METAS E RESULTADOS ESPERADOS:

6.1 — METAS:

6.2 — RESULTADOS ESPERADOS:

7. CAPACIDADE INSTALADA:

7.1 - RECURSOS HUMANOS:

7.2 — INSTALACOES FISICAS:

7.3 - EQUIPAMENTOS:

7.4 —-MOBILIARIOS:

8. MONITORAMENTO E AVALIACAO:

8.1- MONITORAMENTO E AVALIACAO:

8.2—- INDICADORES DE RESULTADOS:

9 - PLANO DE APLICACAO

9.1 - PLANO DE APLICACAO DOS RECURSOS:
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9.2 - ESPECIFICACAO:

DESCRICAO DA DESPESA (RESUMO POR

RUBRICAS)

VALOR R$

Pessoal proprio

CUSTEIO

Material de consumo

Servigos de terceiros - PF

Servicos de terceiros - PJ

Material Permanente

INVESTIMENTO

Obras e Instalacdes

VALOR TOTAL

9.3 - VALOR DA DESPESA: (ESPECIFICAR O VALOR TOTAL QUE SERA GASTO COM CADA ITEM

DE
DESPESA).
RUBRICA DESCRICA QTD U\,\ﬁo-‘rlj,;%q'o TOTAL R$
] R$
Material de Consumo
SUB TOTAL
TIPO DE DESCRICA QTD U\,\ff‘TLAORFEO TOTAL R$
SERVICO 0 R$
Servigos de terceiros —
Pessoa Fisica
SUB TOTAL
TIPO DE DESCRICAO QTD U\,\?lb-‘l—lfRRlo TOTAL R$
SERVICO R$
Servigos de Terceiros -
Pessoa Juridica
SUB TOTAL

| 94-TOTAL GERAL:
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9.5 - REPRESENTANTE LEGAL DA INSTITUICAO:

Local e data Responsavel

10 - PARECER TECNICO ():

Local e data Responsavel

11 — APROVACAO PELO CONCEDENTE:

Navegantes / L

Secretario de XXX

Dirigente da Entidade
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ANEXO Il

DEMONSTRATIVO CONSOLIDADO DE RECEITAS e DESPESAS DOPROJETO

DEMENSTRATIVO CONSOLIDADO DE

RECEITAS e DESPESAS DO PROJETO
PROJETO .......
Nome da Entidade: Banco/Agéncia:
Ordenador da despesa Conta Corrente:
(responsavel):
Nome do Concedente:
Titulo do Projeto: Numero da parcela:
N° do Termo de Parceria: Data do deposito:
Data de Assinatura: Periodo de Comprovagéo:
Vigéncia do Termo de Parceria: Data da prestacdo de contas:
RECE VALOR - |DESPESA VALOR -
ITA R$ R$
Saldo do Periodo Anterior 0,00[Equipe Propria (Pessoal) 0,00
a/alor_{?%cebldo da concedente (valor do 0,00[Material de consumo 0,00
eposito
Xalor d)eposnado de contrapartida (se 0,00[|Servicos de Terceiros - Pessoa Fisica 0,00
ouver
Valor de Rendimento de Aplicacao 0,00[Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica 0,00
Financeira
Total 0,00|Total (b) 0,00
(a)
Valor Devolvido no Periodo (c) - RS 0,00
Salggo para o proximo periodo (a-b-c) 0,00

Dirigente da
Entidade

Av. José Forest Abatti, 258 — Treviso — SC — CEP 88862-000 — CNPJ: 01.614.019/0001-90
Fone: (48) 3469 9000 — Fax: (48) 3469 0122 — E-mail: prefeitura@treviso.sc.gov.br — Site: www.treviso.sc.gov.br



http://www.treviso.sc.gov.br/

ESTADO DE SANTA CATARINA
Prefeitura Municipal de Treviso

ESTADO DE SANTA CATARINA
Prefeitura Municipal de Treviso

ANEXO IV

QUADRO DE DETALHAMENTO DAS DESPESAS DO PROJETO

QUADRO DE DETALHAMENTO DAS

DESPESAS DO PROJETO

PROJETO.........
Nome da Entidade: Banco/Agéncia:
Ordenador da despesa Conta Corrente:
(responsavel):
Nome do Concedente:
Titulo do Projeto: Numero da parcela:
N° do Termo de Parceria: Data do deposito:
Data de Assinatura: Periodo de Comprovagao:
Vigéncia do Termo de Parceria: Data da prestagao de contas:

DESPESAS

REALIZADAS NO
PERIODO

Favorecido CNPJ/ CPF Doctume Data Valor
nto
Despesas de Material de R$0,0
Consumo
RUBRICA!:
Favorecido CNPJTCPF Doctume Data Valor
nto
Despesas de Obrigac6es R$0,0
Patronais
RUBRICA!:
Favorecido CNPJTCPF Doctume Data Valor
nto
E,espesas de Qutros Servicos de Tercelros / Pessoa R$0,0
isica

Valor Total de Despesas:|

#REF!

Dirigente da
Entidade
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ANEXO V

MODELO DECLARAGAO APLICAGCAO DOS RECURSOS

DECLARACAOQ

Na qualidade de titular e representante legal da (NOME DA ORGANIZACAO), sito a Rua (endereco da
organizacdo), no Municipio de Treviso — Santa Catarina, inscrita no CNPJ sob o ndmero (nimero do CNPJ),
DECLARO que os recursos referentes a XX parcela do Termo de Parceria nimero XX, foram rigorosamente aplicados
segundo o plano de trabalho.

Por ser verdade, firmo o presente.

Treviso, (dia) de (més) de (ano).

Assinatura do Responsavel

Nome do Responsavel:

RGN Orgéo Exped. ......cccovevnee

Av. José Forest Abatti, 258 — Treviso — SC — CEP 88862-000 — CNPJ: 01.614.019/0001-90
Fone: (48) 3469 9000 — Fax: (48) 3469 0122 — E-mail: prefeitura@treviso.sc.gov.br — Site: www.treviso.sc.gov.br



http://www.treviso.sc.gov.br/

ESTADO DE SANTA CATARINA
Prefeitura Municipal de Treviso

ESTADO DE SANTA CATARINA
Prefeitura Municipal de Treviso

ANEXO VI

CARIMBO DE CERTIFICO

Certifico que o material/servico constante deste documento foi
recebido/prestado e estd em conformidade com as especificacdes nele

consignadas.

Treviso/SC / /
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ANEXO VII

ESTADO DE SANTA CATARINA
Prefeitura Municipal de Treviso

MODELO PARECER TECNICO DO GESTOR DA PARCERIA

Parecer N°

N° Processo

Data Recebimento da
Prestacdo de Contas

De: Nome da Secretaria/Fundo/Fundagédo/Autarquia

Para: Comissdo de Monitoramento e Avaliacéo

( ) Prestacdo de Contas Parcial — Parcelan®

() Prestacédo de Contas Final

NuUmero da Parceria

Periodo a que se refere aprestacdo
de contas

Periodo de Vigéncia

Nome da organizagéo

Obijeto da parceria

Valor total da parceria (R$)

Valor da parcela repassado(R$)

Valor da parcela
comprovadamente utilizados (R$)

Valor da
financeira (R$)

aplicacdo

Contrapartida nédo
Financeira

Devolugdes efetuadas (R$)

Relacdo detalhada das atividades e metas estabelecidas

Andlise das atividades realizadas, do cumprimento das metas e do impacto do beneficio social obtido em razdo da
execucao do objeto até o periodo, com base nos indicadores estabelecidos e aprovados no plano de trabalho.
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Em relagdo a andlise dos documentos comprobatérios das despesas apresentados pelaorganizagdo da sociedade civil
na prestacgao de contas:

( ) De acordo com o previsto no plano de trabalho aprovado.

() Parcialmente de acordo com o previsto no plano de trabalho aprovado. Justifique.( ) Em desacordo com o
previsto no plano de trabalho aprovado. Justifique.

( ) De acordo com as normas da Instrugdo Normativa.

() Parcialmente de acordo com as normas da Instrugdo Normativa. Justifique.( ) Em desacordo com as
normas da Instrucdo Normativa. Justifique.
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Relacdo de bens ou servicos adquiridos

Foram realizadas auditorias? ( ) Sim ( ) Néo

No caso de realizacdo de auditorias, faca uma analise dos relatdrios das mesmas, bemcomo das medidas tomadas em
decorréncia dessas auditorias.

Concluséo Final

(elencar aqui os motivos para a aprovacgao, ou entdo todas as impropriedades e citar a norma infringida nos casos de
aprovacgdo com ressalvas ou reprovacao, bem como as providencias adotadas).

Deste modo, recomendamos a ( ) aprovacéo () aprovacdo com ressalvas ()
reprovacgao da presente prestacdo de contas.

Data Nome do Gestor Assinatura do Gestor
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ANEXO VI

ESTADO DE SANTA CATARINA
Prefeitura Municipal de Treviso

MODELO PARECER DA COMISSAO DE MONITORAMENTO EAVALIACAO.

Parecer n°

N° Processo

Data Recebimento da
Prestacdo de Contas

De: Comissdo de Monitoramento e Avaliacdo e/ou Avaliagdo

Para: Gestor da Parceria

Nome da Secretaria/Fundo/Fundagéo/Autarquia

() Prestacdo de Contas Parcial — Qual

parcela?

() Prestacédo de Contas Final

NuUmero da Parceria

Periodo a que se refere a
prestagdo de contas

Periodo de Vigéncia

Nome da organizagéo

Objeto da parceria

Valor total da parceria (R$)

Valor da parcela repassado(R$)

Valor da parcela
comprovadamente utilizados (R$)

Valor da
financeira (R$)

aplicacdo

Contrapartida
Financeira

Devolugdes efetuadas (R$)

Descricdo suméria das atividades e metas estabelecidas

Analise das atividades realizadas, do cumprimento das metas e do impacto do beneficio social obtido em razdo da
execucgdo do objeto até o periodo, com base nos indicadores estabelecidos e aprovados no plano de trabalho.
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Em relacdo a analise dos documentos comprobatorios das despesas apresentados pelaorganizagéo na prestagao de
contas:

( ) De acordo com o previsto no plano de trabalho aprovado

( ) Parcialmente de acordo com o previsto no plano de trabalho aprovado. Justifique.( ) Em desacordo com o
previsto no plano de trabalho aprovado. Justifique.

( ) De acordo com as normas da Instrugcdo Normativa,

( ) Parcialmente de acordo com as normas da Instrucdo Normativa. Justifique.

( ) Em desacordo com as normas da Instrucédo Normativa.
Justifique.
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Relacdo de bens ou servicos adquiridos

Foram realizadas auditorias? ( ) Sim

decorréncia dessas auditorias.

( ) N&o
No caso de realizagdo de auditorias, faga uma analise dos relatorios das mesmas, bemcomo das medidas tomadas em

Concluséo Final

(elencar aqui os motivos para a aprovacgao, ou entdo todas as impropriedades e citar a norma infringida nos casos de
aprovacgdo com ressalvas ou reprovacao, bem como as providencias adotadas).

Deste modo, recomendamos a ( ) aprovacgéo () aprovacdo com ressalvas )
reprovacgao da presente prestacdo de contas.
Data Nome do analista integrante Assinatura do analista
da comisséo integrante da comissao
Nome dos demais integrantes da comiss&o Assinatura dos  demais integrantes da
comissao
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ANEXO VIII

MODELO PARECER DO CONTROLE INTERNO

Parecer n° N° Processo Data Recebimento da
Prestacdo de Contas na UCCI

De: Departamento de Controle Interno

Para: Administrador da Parceria
Nome da Secretaria/Fundo/Fundacao/Autarquia

() Prestacdo de Contas Parcial — Qual parcela? \ () Prestacdo de Contas Final

Numero da Parceria Periodo a que se refere a Periodo de Vigéncia
prestacdo de contas

Nome da organizagdo

Valor total da parceria (R$) Valor da parcela repassado Valor da parcela
(R$) comprovadamente utilizados(R$)
Valor da aplicacdo financeira(R$) Contrapartida ndo Financeira Devolucoes efetuadas (R$)

Da andlise do processo de prestacdo de contas em epigrafe constatou-se a presenca de todos os elementos e
formalidades exigidos pela legislagdo vigente.

Quanto aos documentos apresentados, entende-se que 0s mesmos comprovam adequadamente a aplicagcdo dos recursos
nas finalidades para as quais foram concedidos, bem como a realizacdo do objeto. Sendo assim, considera-se
REGULARem forma e conteldo a presente prestacao de contas.

Sugere-se 0 encaminhamento para baixa de responsabilidade e posterior arquivamento conforme Instru¢cdo Normativa
001/2017.

Av. José Forest Abatti, 258 — Treviso — SC — CEP 88862-000 — CNPJ: 01.614.019/0001-90
Fone: (48) 3469 9000 — Fax: (48) 3469 0122 — E-mail: prefeitura@treviso.sc.gov.br — Site: www.treviso.sc.gov.br



http://www.treviso.sc.gov.br/

ESTADO DE SANTA CATARINA
Prefeitura Municipal de Treviso

ESTADO DE SANTA CATARINA
Prefeitura Municipal de Treviso

Da analise do processo de prestacdo de contas em epigrafe, apds diligéncia ao responsavel, restaram as seguintes
impropriedades:

1 —... (elencar todas as impropriedades e citar a norma infringida).

Apesar dos apontamentos, verifica-se que tais restricdes decorrem da inobservancia de exigéncias meramente formais,
as quais ndo configuram malversacdo dos recursos publicos nem prejuizo ao erario, tampouco comprometeram a
execucdo do objeto pretendido pelo repasse dos recursos. Quanto aos documentos apresentados, entende- se que 0s
mesmos comprovam adequadamente a aplicacdo dos recursos nas finalidades para as quais foram concedidos, bem
como a realizagdo do objeto (destacando que os documentos apresentados complementarmente cumpriram as
exigéncias xx e y as fls. xxxx).

Sendo assim, diante das impropriedades apontadas nos itens xx a xx, considera-se REGULAR COM RESSALVAS a
presente prestacdo de contas, estando em condicdes de ser aprovada devendo ser adotada as seguintes providéncias:

Relatar providéncias.
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Da analise do processo de prestacdo de contas em epigrafe, apds diligéncia ao responsavel, restaram as seguintes

irregularidades:

1 — (elencar todas as irregularidades e citar a norma infringida)...

Diante das restricGes apontadas nos itens 1 a xx, verifica-se a ocorréncia de irregularidades que configuram prejuizo ao
erario. Quanto aos documentos apresentados, entende-se que a auséncia de doc. xxxx ou a apresentacdo do documento
yyyy ndo comprova adequadamente a aplicacdo dos recursos nas finalidades para as quais foram concedidos, bem
como a realizacdo do objeto. Sendo assim, considera-se IRREGULAR a presente prestacdo de contas, motivo pelo
qual deverdo ser adotadas seguintes providéncias visando a recomposi¢do do erario:

Relatar providéncias

Data Nome do analista

Assinatura do analista

Observagdo: na hora do preenchimento, escolher somente a alternativa cabivel e descartar asdemais.
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MODELO PARECER DO ADMINISTRADOR

Parecer n°

N° Processo

() Prestacdo de Contas Parcial — Qual parcela?

() Prestacdo de Contas Final

NuUmero da Parceria

Periodo a que se refere aprestacdo
de contas

Periodo de Vigéncia

Nome da organizagéo

Objeto da parceria

Valor total da parceria (R$)

Valor da parcela repassado(R$)

Valor da
comprovadamente
utilizados (R$)

parcela

Valor da aplicagéo
financeira (R$)

Contrapartida nédo
Financeira

Devolugdes efetuadas (R$)

Descri¢do suméria das atividades e metas estabelecidas
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Apos a analise e emissdo do parecer do Gestor desta parceria, do parecer da Comissao de Monitoramento e Avaliagao
e/ou da Comissdo de Avaliacdo e do parecer do Departamento de Controle Interno, os autos do processo de prestacao
de contas foram encaminhados para pronunciamento desta autoridade administrativa, a qual compete aprovar ou ndo as
contas.

Desse modo, diante da analise do processo de prestacdo de contas em epigrafe e dos pareceres, constatou-se a presenca
de todos os elementos e formalidades exigidos pela legislacdo vigente.

Quanto aos documentos apresentados, entende-se que 0s mesmos comprovam adequadamente a aplicacdo dos recursos
nas finalidades para as quais foram concedidos, bem como a realizacdo do objeto. Sendo assim, considera-se
REGULARem forma e contelido a presente prestacdo de contas.

Aprovada - quando a prestacdo de contas comprovar a efetiva realizacdo do objeto e o atingimento de suas finalidades.
Este parecer confere a baixa da prestacdo de contas independentemente se o parecer técnico for pela irregularidade das
contas.

Aprovada com Ressalva - quando a prestagdo de contas final comprovar a efetiva realizacdo do objeto e o
atingimento de suas finalidades com a existéncia de algumafalha de carater formal que ndo enseja prejuizo ao
erério. O parecer neste caso confere abaixa da prestacdo de contas independentemente se o parecer técnico for pela
irregularidade das contas.
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Irregular - Considerando a situacdo Irregular o administrador podera enquadrar a Prestacdo de Contas em uma das
seguintes hipoteses:

Irregular Sem Comprovacdo - quando na prestacdo de contas final ndo ocorrer a comprovacdo da realizacdo do objeto
e de sua finalidade;

Irregular Pagamento Indevido - esta situagdo sera registrada quando alguma prestacao de contas parcial foi considerada
irregular por apresentar despesas irregulares e que até a data da analise da prestagdo de contas ndo houve o
ressarcimento ao eréario.

Irregular Saldo N&o Recolhido: esta situacdo serd registrada quando alguma prestacdo de contas parcial foi
considerada irregular por ndo apresentar comprovante de recolhimento de saldo de repasse ndo utilizado, de
rendimentos auferidos ou de algum valor glosado.

Irregular Desvio Finalidade - quando a realizagdo das despesas estiver em desacordo com a realizacdo do objeto e por
consequéncia sua finalidade ndo pode ser cumprida.

Independente da situacdo apresentada, a mesma deve ser devidamente justificada.

A prestagdo de contas foi considerada:
( ) Aprovada ( ) Aprovada com ressalvas () Irregular

No caso de prestacdo de contas aprovada, ou aprovada com ressalvas, encaminha-se para baixa de responsabilidade e
posterior devolugdo a Diretoria de Controle Interno paraarquivamento conforme Instru¢cdo Normativa 001/2017.

Data Nome do administrador Assinatura do administrador

Observagdes: * Nas situacdes consideradas regulares havera a baixa da responsabilidade. Nas situacGes irregulares
0 beneficidrio sera bloqueado no sistema para recebimento de novos recursos.
** Uma cOpia deste documento deverd ser enviada a organizagdo parceira.
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ANEXO X

MODELO BAIXA CONTABIL

Baixa n° N° Processo

() Prestacdio de Contas Parcial — Qual () Prestacéo de Contas Final

parcela?

Numero da Parceria Periodo a que se refere a Periodo de Vigéncia

prestacdo de contas

Nome da organizagéo

Valor total da parceria (R$) Valor da parcela repassado(R$) Devolugdes efetuadas (R$)

N° empenho N° Subempenho Data da baixa

Conforme a documentacdo encaminhada, informo que a mesma foi baixada em nossa contabilidade.
Na oportunidade, encaminho a presente prestacdo de contas para arquivo.

Data Nome do contador Assinatura do contador
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ANEXO XI

TERMO DE INSTAURAGAO DE TOMADA DE CONTAS ESPECIAL N°.....

O SECRETARIO MUNICIPAL DA .. no uso de suas atribuicdes e em
conformidade com o que estabelece a legislacdo vigente,

RESOLVE:

Art. 1° - Instaurar processo de Tomada de Contas Especial com a finalidade deapurar os fatos
FEfErentes @......cccvvvieiii e (descrever o fato ensejador da tomada de contas
especial).

Art. 2° - Designar os servidores ..., matricula n°.... para realizarem, a partir da publicacdo
deste Ato/Portaria e no prazo de ... dias, a tomada de contas especial, com observancia das normas
estabelecidas na Instrucdo Normativa n. TC-13/2012, visando a apuragdo dos fatos, identificacdo dos
responsaveis e quantificacdo do dano decorrente.

Nada mais havendo a tratar, foi lavrado o presente Termo, que é por mim
assinado.

Treviso-SC,...... (o [ de 20........

Assinatura do Secretario
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